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Fondo

Poder Judicial del Estado de Puebla
Sub Fondo

Tribunal Superior de Justicia

Funcion jurisdiccional primera instancia
2S Funcién jurisdiccional segunda instancia
3s Consejo de la Judicatura
1S Funcion jurisdiccional primera instancia
1S.0.1 Disposiciones en la materia
1S.0.2 Planes, programas y proyectos en la materia
1S.0.3 Libros de Gobierno
1S.0.3.1 _ [Libros de Gobierno Fisicos Permanente
1S.0.3.2 _|Libros de Gobierno Electronicos Permanente
1S.04 Expedientes Su vigencia + 2 afios 30 afios X
1S.0.4.1  |Expedientes civiles Su vigencia + 2 afios 50 afios X
1S.0.4.2  |Expedientes familiares Su vigencia + 2 afios 50 afios X
1S.0.4.3  |Expedientes mercantiles Su vigencia + 2 afios 20 afios X
1S.0.4.4  |Expedientes financieros Su vigencia + 2 afios 50 afios X
1S.0.4.5 |Expedientillos de actuaciones sin antecedentes Su vigencia + 1 afio 6 meses X
1S.0.4.6  |Expedientes Desechados Su vigencia + 2 afios 6 meses X
1S.0.4.7 _|Expedientes Laborales Individuales Su vigencia + 3 afios 30 afios X
1S.0.4.8  |Expedientes Laborales Colectivos Su vigencia + 3 afios 30 afios X
1S.0.4.9 |Expedientillos de amparos sin antecedentes Su vigencia + 3 afios 5 afios X
1S.0.4.10 |Tribunal de alzada
1S.0.4.11 |Expendientes de Ejecucion Su vigencia + 15 afios 20 afios X
1S.0.5 Procesos Su vigencia + 3 afios 40 afios X
1S.0.6 Causas
1S.0.7 Requisitorias Su vigencia + 3 afios 15 afios X
1S.0.8 Legajos Su vigencia + 1 afio 15 afios X
1S.0.8.1 |Legajos de Sentencias Su vigencia + 3 afios 80 afios X
1S.0.8.2 _[Legajos de Amparos Su vigencia + 3 afios 20 afios X
Legajos sin antecedentes en cualquier materia (expedientillos, o
15.08.3 amgpajros, ejecucion, exhortos, etc;q @0 Su vigencia + 1 afio 15 afios X
1S.0.8.4 [Legajos de Acuerdos Su vigencia + 3 afios 15 afios X
1S.0.8.5 |Legajos de Notificaciones Su vigencia + 1 afio 15 afios X
1S.0.8.6 _[Legajos de Fichas Su vigencia + 1 afio 15 afios X
1S.0.8.7 |Legajos de Oficios/Oficios varios/Copias Su vigencia + 1 afio 15 afios X
1S.0.9 Exhortos/Despachos Su vigencia + 1 afio 15 afios X
1S.0.10 Convenios de Justicia Alternativa Determinacién caso por caso
1S.0.11 Acuerdos reparatorios Determinacién caso por caso
1S.0.12 Carpetas judiciales administrativas Determinacién caso por caso
15.0.12.1 Carpetas jt’JdiciaIes administrativas terminacién Orden de . )
e Aprehensién Su vigencia + 20 afios 30 afios X
15.0.12.2 Carpetas judiciales administrativas terminacién Formulacién de
Imputacién Su vigencia + 20 afios 30 afios X
1S8.0.12.3 | Carpetas judiciales administrativas de ejecucién Su vigencia + 20 afios 30 afios X
1S.0.12.4 |Carpetas judiciales administrativas de juicio oral Su vigencia + 20 afios 30 afios X
1S.0.12.5 |Controles judiciales previos Su vigencia + 20 afios 30 afios X
1S.0.12.6 |Expedientillos de actuaciones Su vigencia + 20 afios 30 afios X
1S.0.12.7 _|Ejecuciones Su vigencia + 20 afios 30 afios
1S.0.12.8 |Amparos Su vigencia + 20 afios 30 afios
1S.0.13 Actos de investigacion Su vigencia + 20 afios 30 afios X
1S.0.14 Incompetencias Su vigencia + 20 afios 30 afios X
1S.0.15 Administracion de juzgados auxiliares familiares Su vigencia + 20 afios 30 afios X
1S.0.16 Solicitudes del Tribunal de Arbirtraje Su vigencia + 20 afios 31 afios X
2S Funcién jurisdiccional segunda instancia
2S.0.1 Disposiciones en la materia
25.0.2 Planes, programas y proyectos en la materia
25.0.3 Libros de Gobierno
2S.04 Tocas
2S.0.4.1 |Tocas de lo civil Su vigencia + 5 afios 50 afios X
25.0.4.2  |Tocas de lo mercantil Su vigencia + 5 afios 50 afios X
2S.0.4.3  |Tocas de lo familiar Su vigencia + 5 afios 50 afios X
25.0.4.4 |Tocas de lo penal Su vigencia + 8 afios 50 afios X
2S.0.4.5 |Tocas de Justicia para adolescentes Su vigencia + 8 afios 50 afios X
2S5.0.5 Legajos Su vigencia + 8 afios 50 afios X
2S.0.5.1 |Legajos de Sentencias Su vigencia + 8 afios 50 afios X
2S.0.5.2 |Legajos sin antecedentes en cualquier materia Su vigencia + 8 afios 5 afios
2S.0.5.3 |Legajos de Acuerdos Su vigencia + 8 afios 50 afios X
25.0.5.4 |Legajos de Notificaciones Su vigencia + 8 afios 50 afios
2S.0.5.5 |Legajos de Fichas Su vigencia + 8 afios 20 afios
25.0.5.6  |Legajos de Oficios/Oficios varios/Copias Su vigencia + 8 afios 3 afios X
2S.0.5.7 |Legajos de Reportes/Informes Su vigencia + 8 afios 30 afios X
25.0.5.8 |LegajosVarios Su vigencia + 8 afios 5 afios X
2S.0.6 Quejas Su vigencia + 2 afios 50 afios X
2S5.0.7 Carpetas de Ejecucion Su vigencia + 6 meses 10 afios X
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2S.0.7.1 _|Controversias relacionadas con ejecucién de sentencias Su vigencia + 6 meses 05 afios X
2S.0.7.2 | Amparos relacionados con ejecucidn de sentencias Su vigencia + 6 meses 05 afios X
2S.0.7.3 |Incidentes relacionados con ejecucién de sentencias Su vigencia + 6 meses 10 afios X
2S.0.7.4 _ |Traslados relacionados con ejecucion de sentencias Su vigencia + 6 meses 05 afios X
2S.0.7.5 |Acordatas relacionadas con ejecucién de sentencias Su vigencia + 6 meses 05 arfios X
2S.0.7.6  |Exhortos relacionadas con ejecucién de sentencias Su vigencia + 6 meses 05 afios X
2S.0.7.7  |sentencias Su vigencia + 6 meses 05 arfios X
25.0.7.8 Ampar0§ sin antecedentes relacionados con ejecucion de «
T sentencias Su vigencia + 6 meses 05 afios
2S.0.8 Conflictos competenciales Su vigencia + 3 afios 12 afios X
Sub Fondo
Consejo de la Judicatura
3s Consejo de la Judicatura
3S.0.1 Acuerdos y Actas del Pleno
3S.0.1.1  |Acuerdos de Presidencia Su vigencia + 5 afios 30 afios X
3S.0.1.2  [Sesiones del Pleno del HTSJ Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.1.3  |Sesiones del Pleno del Consejo de la Judicatura Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.1.4 |Libros de actas del Pleno del HTSJ Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.1.5 |Libros de actas del Pleno del Consejo de la Judicatura Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.2 Antecedentes de denuncias y/o quejas administrativas Su vigencia + 3 afios 20 afios X
3S.0.3 Listas de notificaciones Su vigencia + 1 afio 3 afios X
35.04 Exhortos y antecedentes de exhortos Su vigencia + 3 afios 10 afios X
3S.05 Actas
3S.0.5.1 |Actas de sanciones Su vigencia + 3 afios 20 afios X
3S.0.5.2 |Actas de inhabilitaciones Su vigencia + 3 afios 20 afios X
3S.0.5.3 |Acta entrega recepcion Su vigencia + 1 afio 20 afios X
3S.0.5.4  |Acta administrativa Su vigencia + 1 afio 20 afios X
3S.0.5.5 |Actas de sesiones Su vigencia + 1 afio 20 afios X
3S.0.6 Correcciones Disciplinarias Su vigencia + 3 afios 20 afios X
3S.0.7 Auditorias Su vigencia + 1 afio 7 afios X
3S.0.7.1  |Auditorias administrativas Su vigencia + 1 afio 20 afios X
3S.0.7.2 _|Auditorias jurisdiccionales Su vigencia + 1 afio 7 afios X
3S.0.8 Titulos
3S.0.8.1 |Antecedentes de Registro de titulos Su vigencia + 3 afios 20 afios X
3S.0.8.2  |Titulos profesionales originales Registrados Su vigencia + 3 afios Permanente
3S.0.8.3 |Libros de registro de Titulos Profesionales Su vigencia + 10 afios 30 afios X
3S.0.9 Proceso de nombramiento de Jueces municipales Su vigencia + 3 afios 10 afios X
3S.0.10 Proceso de nombramiento de Jueces de paz Su vigencia + 3 afios 10 afios X
3S.0.11 Carta pasantes/ Servicio Social/ Practica Profesional Su vigencia + 3 afios 10 afios X
3S.0.12 Declaracion Patrimonial (OIC) Su vigencia + 1 afio 7 afios X
3S.0.13 Evaluacién de desempefio institucional (OIC) Su vigencia + 1 afio 7 afos X
3S.0.14 Capacitacion Su vigencia + 2 afios 50 afios X
3S.0.15 Estadistica Judicial y Administrativa (estadistica) Su vigencia 6 meses X
3S.0.15.1 |Informes estadisticos (estadistica) Su vigencia 6 meses X
3S.0.15.2 |Informes de cumplimiento de programacion (estadistica) Su vigencia + 5 afios 5 afios X
3S.0.15.3 |Requerimientos a Unidades de Gestion Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.15.4 |Estadisticas de Unidades de Gestion Su vigencia + 20 afios 30 afios X
35.0.15.5 Comg’ntarios del Buzén de Sugerencias de las Unidades de ) )
e Gestién Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.16 Legajos de Oficios/Oficios varios/Copias/Actas Varias Su vigencia + 5 afios 5 afios X
3S.0.16.1 [Legajos de memorandums Su vigencia 5 afios X
3S.0.16.2 |Legajos de atencién a usuarios y ciudadania Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.17 Responsabilidad Administrativa
3S.0.17.1 |Conclusién y archivo Su vigencia + 5 afios 10 afios X
3S.0.17.2 [Responsabilidad Administrativa propiamente dicha Su vigencia + 5 afios 10 afios X
3S.0.18 Expedientes psicologia Su vigencia + 5 afios 20 afios X
3S.0.19 Expedientes Trabajo Social Su vigencia + 5 afios 20 afios X
3S.0.20 Expedientes Juridicos del Centro de convivencia Su vigencia + 5 afios 20 afios X
3S.0.21 Solicitudes varias Su vigencia + 5 afios 20 afios X
35.0.21.1 Solicitudes de Fiscah’g General del Estado de Puebla y ) )
e General de la Republica. Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.21.2 |Solicitudes de Notarias Publicas. Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.21.3 |Solicitudes Servicio de Administracién Tributaria. Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.22 Capacitacion IEJ
3S.0.22.1 |Capacitacion a integrantes del PJE Su vigencia +5 afios 20 afios X
3S.0.22.2 |Capacitacion a terceros Su vigencia + 5 afios 10 afios X
3S.0.22.3 |Expedientes de peritos Su vigencia + 5 afios 10 afios X
35.0.23 Carrera Judicial /Concursos de oposicién para ocupar cargos
o en el PJE Su vigencia + 5 afios 20 afios X
3S.0.24 Certificaciones Su vigencia + 5 afios 20 afios X
3S.0.25 Libros Su vigencia + 5 afios 20 afios X
3S.0.26 Constancia de No Inhabilitado (proveedores) Su vigencia + 1 afio 2 afios X
3S.0.27 Inscripcién al padrén de proveedores Su vigencia + 1 afio 2 afios X
3S.0.28 Incompetencias Su vigencia + 3 afios 5 afios X
3S.0.29 Prérrogas de Jurisdiccion Su vigencia + 3 afios 10 afios X
3S.0.30 Integraciones de Sala Su vigencia + 20 afios 30 afios X
35.0.31 Seguimignto dela implementgcién dgl uso del Sistema
- Electrénico de Control y Gestién Judicial. Su vigencia + 20 afios 30 afios X
3S.0.32 Incorporacion al Sistema de Atencién de Requerimientos de
Autoridad de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores. Su vigencia + 20 afios 30 afios X




ANEXO UNICO DEL ACUERDO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA FUNCIONANDO EN PLENO, POR EL QUE SE APRUEBA EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA, DE FECHA 20 DE JUNIO DE 2022. (4 de 4)

Fondo
Poder Judicial del Estado de Puebla

Legislacion
Asuntos Juridicos
3C Programaci6n Organizaci6n y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y obra publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
9C Comunicacidn Social
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacion, Informacién, Evaluacién y Politicas
12c Transparenciay Acceso a la Informacién
13C Administracién de archivos
14C Unidad de Género / Vinculacién y Género/ Derechos Humanos y
Género
ic Legislacion
1C.0.1 Disposiciones en materia de legislacion Su vigencia + 6 afios 50 afios X
1C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de legislacion Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.0.3 Leyes Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.0.4 Cadigos Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.0.5 Convenios y tratados nacionales e internacionales Su vigencia + 6 afios 50 afios X
1C.0.6 Decretos Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.0.7 Regl 1tos Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.0.8 Acuerdos generales Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.0.9 Circulares Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.0.10 Instrumentosjuridicqs.consensuales (convenios, bases de colaboracion, Suvigencia + 6 afios 50 afios
acuerdos, etc.) (servicios generales) X
1C.0.11 Resoluciones Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.0.12 Compilaciones juridicas Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.013 Peric’).dico. Oficial del Estadg y Diario Oficial de la Federacién Suvigencia + 6 afios 50 afios
(publicaciones en el) (Servicios Generales) X
1C.0.14 Normas oficiales mexicanas Su vigencia + 6 afios 50 afos X
1C.0.15 Comités y subcomités de normalizacion Su vigencia + 6 afios 50 afos X
2C Asuntos Juridicos
2C.0.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos Su vigencia + 20 afios 50 afos X
2C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de asuntos juridicos Su vigencia + 20 afios 50 afos X
2C.0.3 Actuaciones y representaciones en materia legal Su vigencia + 5 afios 50 afos X
2C.0.4 Asistencia consulta y asesorias Su vigencia + 5 afios 50 afos X
2C.0.5 Estudios, dictimenes e informes Su vigencia + 5 afios 50 afos X
2C.0.6 Juicios contra el PJE Su vigencia + 3 afios 50 afos X
2C.0.7 Juicios del PJE Su vigencia + 3 afios 50 afos X
2C.0.8 Interposicién de recursos administrativos Su vigencia + 6 afios 50 afos X
2C.0.9 Opiniones técnico juridicas Su vigencia + 6 afios 50 afos X
2C.0.10 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos Su vigencia + 3 afios 50 afos X
2C.0.11 Notificaciones Su vigencia + 5 afios 5 afios X
2C.0.12 Inconformidades y peticiones Su vigencia + 5 afios 30 afios X
2C.0.13 Delitos y faltas Su vigencia + 5 afios 50 afios X
2C.0.14 Derechos humanos Su vigencia + 5 afios 40 afios X
3C Programacién Organizacién y Presupuestacion
3C.0.1 Disposiciones en materia de programacion
3C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de programacion
3C.03 Procesos de programacion
3C.04 Programa anual de inversiones
3C.0.5 Proyectos institucionales y especiales
3C.0.6 Programas operativos anuales / Programas Presupuestarios
3C.0.7 Disposiciones en materia de organizacion
3C.0.8 Programas y proyectos en materia de organizacién
3C.09 Integraciénvy dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos
y procedimientos
3C.0.10 Acciones de modernizacién administrativa
3C.0.11 Certificacion de calidad de procesos y servicios
3C.0.12 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.0.13 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.0.14 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
4C Recursos Humanos
Disposiciones en materia de recursos humanos Su vigencia 1 afio X
Planes, programas y proyectos en materia de recursos humanos Su vigencia 3 afios X
Expediente Unico de personal Su vigencia 10 afios X
Registro y control de puestos y plazas, nombramientos, etc. Su vigencia 5 afios X
4C.04.1 Legajos de personal de oficialias comunes -
Némina de pago de personal Su vigencia 5 afios X
Reclutamiento y seleccion de personal
Identificacién y acreditacién de personal Su vigencia 3 afios X
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
multas, legajo de asuntos varios de personal, etc.) Su vigencia 1 afio X
Control disciplinario
Descuentos Su vigencia 5 afios X
Estimulos y recompensas Su vigencia 2 afios X
Evaluaciones y promociones
Productividad en el trabajo
Evaluacién del desempefio
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado Su vigencia 1 afio X
Control de prestaciones en materia econémica
Jubilaciones y pensiones
Programas de retiro voluntario
Becas Su vigencia 1 afio X
Relaciones laborales
Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
Capacitacion continua y desarrollo profesional
Servicio social /practica profesional (IEJ) Su vigencia + 5 afios 2 afios X
Expedicion de informes laborales Su vigencia 1 afio X
Servicio profesional de carrera
Hoja de servicio
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5C Recursos Financieros
5C.0.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad Su vigencia 5 afios X
gubernamental
5C.0.2 Planes, programas y proyectos en materia de recursos financieros y Su vigencia 5 afios X
contabilidad gubernamental
5C.0.3 Anélisis de gastos o0 egresos por partida presupuestal Su vigencia 5 afios X
5C.04 Ingresos Su vigencia 5 afios X
5C.0.5 Libros contables Su vigencia 5 afios X
5C.0.6 Registros contables (glosa) Su vigencia 5 afios X
5C.0.7 Valores financieros Su vigencia 5 afios X
5C.0.8 Financiamiento (NO SE PRODUCE)
5C.0.9 Asignacion y optimizacion de recursos financieros Su vigencia 5 afos X
5C.0.10 Créditos y empréstitos (NO SE PRODUCE)
5C.0.11 Cuentas por liquidar certificadas (NO SE PRODUCE)
5C.0.12 Transferencias de presupuesto Su vigencia 5 afos X
5C.0.13 Ampliaciones y Reducciones del presupuesto Su vigencia 5 afios X
5C.0.14 Registro y control de pélizas de egresos (NO SE PRODUCE)
5C.0.15 Registro y control de pélizas de ingresos (NO SE PRODUCE)
5C.0.16 Polizas Su vigencia 5 afios X
5C.0.16.1 Ingresos (1) Su vigencia 5 afios X
5C.0.16.2 Egresos ( E) Su vigencia 5 afios X
5C.0.16.3 Cheque (C) Su vigencia 5 afios X
5C.0.16.4 Diario (D) Su vigencia 5 afios X
5C.0.16.5 Presupuestales (P) Su vigencia 5 afos X
5C.0.17 Compras directas Su vigencia 5 afios X
5C.0.18 Garantias, fianzas y depésitos - - -
5C.0.18.1 Traspasos Fiscalia Su vigencia 5 afos X
5C.0.18.2 Traspasos Finanzas Su vigencia 5 afios X
5C.0.18.3 Acuses de Cheques Cancelados Su vigencia 5 afios X
5C.0.18.4 |Acuse de Oficios Aclaratorios Su vigencia 5 afios X
5C.0.18.5 Acuses de Pélizas Pagadas Su vigencia 5 afos X
5C.0.18.6 Polizas de Pago de Garantia Su vigencia 15 afios X
5C.0.19 Control de cheques Su vigencia 5 afios X
5C.0.20 Conciliaciones bancarias Su vigencia 5 afios X
5C.0.21 Estados financieros Su vigencia 5 afios X
5C.0.22 Auxiliares de cuentas digital Su vigencia 5 afios X
Estado del ejercicio del presupuesto (No se Genera, esta dentro de
5C.0.23 y N
Estados Financieros)
5C.0.24 Fondo rotatorio (NO SE PRODUCE)
5C.0.25 Pago de derechos (Impuestos) Su vigencia 5 afios X
5C.0.26 Formatos de Ley de Disciplina Financiera Su vigencia 5 afios X
5C.0.27 Correspondencia Recursos Financieros Su vigencia 5 afios X
6C Recursos Materiales y obra publica
Disposiciones en materia de adquisicion de bienes y contratacion de
6C.0.1 . - L ) : : : - .
bienes y servicios, administracion de recursos materiales Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Planes, programas y proyectos en materia de adquisicién de bienes,
6C.0.2 contratacion de servicios, administracién de recursos materiales y obra
publica Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Procedimientos de Adjudicacion en Materia de Adquisiciones y Obra
6C.0.3 o
Publica
6C.0.3.1 Licitacion Publica Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.3.2 Concurso por Invitacion Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.3.3 Invitacién a cuando menos tres personas Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.3.4 Adjudicacion directa Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.4 Expedie‘mes y Contratos en Materia de Adquisicién de Bienes y Prestacion
- de Servicios y Obra Publica
6C.0.4.1 Sanciones e inconformidades de contratos Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.4.2 Garantias de seriedad, anticipo y cumplimiento de contratos Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.5 Almacen General (Bienes Muebles, Materiales e Insumos)
6C.05.1 Entradas y salidad de consumibles, insumos y materiales Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.05.2 Control de bienes muebles (altas, modificaciones y bajas) Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.053 Dictamen de No Utilidad Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.5.4 Inventario fisico y resguardos de bienes muebles Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.055 Bienes no inventariables Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.5.6 Entrega de bienes muebles y Suministro de Requisiciones Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.6 Administracion de Parque Vehicular
6C.0.6.1 Expedientes de unidades automotor Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.6.2 Mantenimiento preventivo y correctivo de unidades automotor Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.6.3 Bitacoras de uso y consumo Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.7 Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
6C.0.7.1 Proyecto ejecutivo y Expedientes unitarios Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.7.2 Estudios Tecnicos Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.7.3 Estimaciones y Finiquito Su vigencia + 3 afios 5 afios X
6C.0.7.4 P!anos dg U_bicacién, Construccion e Instalaciones (electricas, hidaulicas, ) . B
Hidrosanitarias, Voz y Datos y CCTV) Su vigencia + 3 afios
6C.0.7.5 Fianzas de vicios ocultos Su vigencia + 3 afios X
6C.0.7.6 Viaticos Su vigencia + 1 afio 5 afios X
6C.0.7.7 Requisiciones y solicitudes varias Su vigencia + 1 afio 5 afios X
7c Servicios Generales
7C.01 Planes,‘ Programas y Er‘oyeclos en Mgleria de Servicios Generales, ) )
- Mantenimiento y Administracion de Bienes Inmuebles Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2 Expedientes de Prestacion de Servicios Generales Su vigencia + 3 afios 5 afios
7C.0.2.1 Servicios Basicos (Energia Eléctrica y Agua Potable) Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2.2 Servicio de Limpieza, Lavanderia, y Sanitizacién Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2.3 Servicios de Seguridad y Vigilancia Institucional Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Servicio de Acceso y Control de Estacionamientos y Uso de Areas
7C.0.2.4 . . o o
Comunes Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2.5 Servicio de Fumigacion y Control de Plagas Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2.6 Servicios de Transporte, Fletes y Maniobras Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2.7 Servicios de telefonia Fija y Movil (Celular) Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2.8 Servicio Postal y de Mensajeria Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2.9 Servicio de Correspondencia Institucional Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2.10 Servicio de Jardineria y Mantenimiento de Areas Verdes Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.2.11 Servicio de Fotocopiado Su vigencia + 3 afios 5 afios X
7C.0.3 Mantenimiento y Conservacion de Bienes Muebles e Inmuebles
Mantenimiento Preventivo y Correctivo a Maquinaria y Equipos
7C.03.1 (Elevadores, Plantas de Emergencia, Hidroneumaticos, Reguladores de
Voltaje, Hidrantes, Cuarto de Maguinas etc) Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Mantenimiento y Conservacion General de Inmuebles en sus
7C.03.2 . N P~ . - . . o o
Instalaciones Electricas, Hidraulicas e Hidrosanitarias) Su vigencia + 3 afios 5 aflos X
Mantenimiento en Pintura e Impermeabilizacion, Su vigencia + 3 afios 5 aflos X
Mantenimiento para la Adecuacion y Habilitacion de Espacios Su vgencia + 3 afios 5 aflos X
7C.0.4 Administracién de Inmuebles
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7C.0.4.1

Expedientes de Propiedad y/o Posesion de Bienes Inmuebles (Edificios y
T \

Su vigencia + 3 afios X
7C.04.2 Pago de Derechos e Impuestos (Predial, Notarial y Otos Derechos ) . ~
Munici Su vigencia + 3 afios X
Planos de Ubicacion, Construccion, de Instalaciones, de Uso y de
7C.043 P, . . o
Sefializacion. Su vigencia + 3 afios X
7C.04.4 Contratos de Arrendamiento Su vgencia + 3 afios X
7C.0.5 Proteccién civil
7C.0.5.1 Informe de Sismos registrados Su vigencia + 3 afios 10 afios X
7C.0.5.2 Atenciones Pre-hospitalarias otorgadas Su vigencia + 3 afios 5 aflos X
7C.0.5.3 Inventario de Equipos Contra Incendio Su vigencia + 3 afios 10 afios X
7C.0.5.4 Cartas de Cosentimiento informado Pruebas COVID-19 Su vigencia + 3 afios 5 aflos X
7C.0.5.5 Ducumentos y oficios generales Su vigencia + 3 afios 5 aflos X
7C.0.5.6 Inventarios asignados Su vigencia + 3 afios 10 afios X
7C.0.5.7 Capacitaciones y cursos recibidos y otorgados Su vigencia + 3 afios 5 afos X
7C.0.5.8 Programas Internos de Proteccion Civil Su vigencia + 3 afios 10 afios X
7C.0.5.9 Desinfecciones realizadas por contingencia Covid-19 cd Judicial Su vigencia + 3 afios 5 aflos X
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
Disposiciones en materia de teconologia e informatica
Planes, programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
Desarrollo e infraestructura del portal de Internet del Poder Judicial del
Estado
Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz
Desarrollo informatico
Seguridad informatica
Desarrollo de sistemas
Automatizacion de procesos
Procesos técnicos en los servicios de informacién
Acceso y reservas en servicio de informacion
Productos para la divulgacion de servicios (no se genera)
Servicios y productos en Internet e intranet
Dictamenes técnicos
9C Comunicacién Social
Disposiciones en materia de comunicacion social Su vigencia + 3 afios 10 afios X
Planes, programas y proyectos en materia de comunicacion social Su vigencia + 3 afios 10 afios X
Materia multimedia Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Publicidad institucional Su vigencia + 3 afios 3 aflos X
9C.0.4.1 Disefios Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Boletines y entrevistas para medios Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Fotos y material audiovisual Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Bitacora de actividades de radio, television y redes sociales Su vigencia + 3 afios 10 afios X
Inserciones y anuncios en medios Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Monitoreo de medios Su vigencia + 3 afios 10 afios X
Redes sociales y medios institucionales Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Actos y eventos oficiales Su vigencia + 3 afios 5 afios X
Invitaciones y felicitaciones-entrada y salida Su vigencia + 3 afios 3 aflos X
Encuestas de opinion Su vigencia + 3 afios 10 afios X
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Disposiciones en materia de control y auditoria
Planes, programas y proyectos en materia de control y auditoria
Auditoria
Visitadurias
Revisiones de rubros especificos
Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
Requerimientos de informacién a salas y juzgados
Quejas y denuncias de actividades puablicas
Peticiones, sugerencias y recomendaciones
Responsabilidades
Inconformidades
Inhabilitaciones
Declaraciones patrimoniales
Entrega — recepcion
Libros blancos
10C.0.16 Padrén de proovedores (contraloria)
11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
11C.01 Dispgsiciones en materia de planeacion, informacién, evaluacion y
politicas
11C.0.2 Planes, _Programgs y proyectos en materia de planeacion, informacién,
evaluacion y politicas
11C.0.3 Programas a mediano plazo
11C.0.4 Programas de accién
11C.0.5 i de informacién estadistica de la dependencia
11C.0.6 Sistema nacional de informacién estadistica
11C.0.7 Normas de elaboracion y actualizacion de la informacion estadistica
11C.0.8 Captacion, produccion y difusion de la informacion estadistica
11C.09 Desarrollo de encuestas
11C.0.10 Evaluacion
11C.0.11 Informe de resultados (admon y presupuesto)
11C.0.12 Informe de ejecucion
11C.0.13 Informe de gobierno
11C.0.14 Indicadores
11C.0.15 Normas para la evaluaciéon
11C.0.16 Modelos de organizacion
12C Transparenciay Acceso a la Informacién
12C.0.1 Disposiciones normativas en la materia Su vigencia 5 afios X
12C.0.2 Planes, programas y proyectos en la materia Su vigencia 5 afios X
12C.0.3 Obligaciones de transparencia Su vigencia 5 afios X
12C.0.3.1 Catalogo y Guia de Archivos . : ~ Loque especmqu_e laley
Su vigencia + 1 afio en la materia
12C.0.3.2 Comité de Transparencia . . o Loque especmqu_e laley
Su vigencia + 1 afio en la materia
12C.0.3.3 Concursos para Ocupar cargos Publicos Su vigencia + 1 afio Loque especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.4 Condiciones Generales de Trabajo y Sindicatos Su vigencia + 1 afio Lo que especwflqu_e laley
en la materia
12C.0.35 Contratos de Obras, Bienes y Servicios Su vigencia + 1 afio Lo que especwflqu_e laley
en la materia
12C.0.3.6 Contratos por Honorarios Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.7 Convenios de Coordinacion Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.8 Curricula de Funcionarios Su vigencia + 1 afio Lo que especifique la ley

en la materia
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Lo que especifique la ley

12C.0.3.9 Declaraciones Patrimoniales Su vigencia + 1 afio N
en la materia
12C.0.3.10 [Dictamenes Financieros Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.11 (Directorio Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.12 [Donaciones Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.13 |Estadistica Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.14 |Estructura Organica Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.15 [Funciones de Areas Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.03.16 |Gastos de Publicidad Oficial Suvigencia + 1afio | L0 Aue especifique la ley
en la materia
12C.0.3.17 |Gastos en Comisiones Oficiales Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.18 |[Indicadores de Interés Publico Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.19 |[Indicadores de Resultados Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.20 [Informacién de Interés Plblico Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.21 |Informacién Financiera Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.22 |Informes Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.23 [Ingresos Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.24 |Inventario de Bienes Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.25 [Jubilados y Pensionados Su vigencia + 1 afio Lo que especwf\qu_e laley
en la materia
12C.0.3.26 |Metas y Objetivos de la Areas Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.27 |Normatividad Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.28 |Padron de Proveedores y Contratistas Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.29 |Presupuesto del Gasto Publico Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.30 |Puestos Vacantes Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.31 |Resultados de Auditorias Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.32 |Servicios Publicos Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.33 [Servidores Publicos Sancionados Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.34 |Solucién de Procesos en Juicio Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.35 |Sueldos Su vigencia + 1 afio Lo que especmqu_e laley
en la materia
12C.0336 |Tablas de Aplicabilidad Suvigencia + 1afio | -0 9ue especifique la ley
en la materia
12C.0.3.37 |Tramites, Requisitos y Formatos Su vigencia + 1 afio Loque especmqu_e laley
en la materia
12C.0.3.38 |Versiones Publicas Su vigencia + 1 afio Loque especmqu_e laley
en la materia
12C.0.4 Solicitudes de acceso a la informacion Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.05 Proteccion de datos personales (Derechos Acceso, Rectificacion,
o Cancelacion y Oposicion) Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.6 Recursos de revision y Denuncias por incumplimiento Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.6.1 Recursos de Revision Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.6.2 Denuncias por incumplimiento Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.7 Reportes, informes y evaluaciones en la materia Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.8 Unidad de Transparencia Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.9 Comité de Transparencia Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.10 Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
- Personales del Estado de Puebla Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.11 Sistemas, plataformas y aplicativos Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.12 Capacitacion y difusién en la materia Su vigencia + 1 afio 5 afios X
12C.0.13 Responsabilidades e infracciones en la materia Su vigencia + 1 afio 5 afios X
13C Administracién de archivos
13C.0.1 Expedientes, procesos y Tocas
13C.0.1.1 Civiles Cada area determina X
13C.0.1.2 Familliares Cada area determina X
13C.0.1.3 Financieros Cada area determina X
13C.0.1.4  |Administrativos Cada area determina X
13C.0.15 Procesos Cada area determina X
13C.0.1.6 _ |Tocas Cada area determina X
13C.0.2 Solicitudes
13C.0.2.1 Informes a érgano jurisdiccional Su vigencia 20 afios X
13C.0.2.2 Informes justificados Su vigencia 20afios X
13C.0.2.3 Informes previos Su vigencia 20 afios X
13C.0.2.4 Copias certificadas Su vigencia 20afios X
13C.0.2.5 Consultas Su vigencia 20 afios X
13C.0.3 Inventarios y control
13C.0.3.1 Control de recepcién Permanente
13C.0.3.2 Control de remisién Permanente
13C.0.3.3 Inventarios de control Permanente
13C.0.3.4  |Legajos de concentracion Permanente
13C.0.3.5 Sistema automatizado Permanente
13C.04 Area Coordinadora de Archivos
13C.04.1 Planes y programas (PADA) Su vigencia X
13C.04.2 Actas y nombramientos Su vigencia X
13C.04.3 Registro nacional y estatal de archivos Su vigencia X
13C.04.4 Area Coordinadora de Archivos Su vigencia X
13C.0.4.5 Grupo Interdisciplinario Su vigencia X
13C.0.4.6 Instrumentos archivisticos Su vigencia X
13C.0.4.7 Lineamientos y normatividad Su vigencia X
14c Unidad de Género / Vinculacién y Género/ Derechos Humanos y
Género
14C.0.1 Normas Mexicanas Su vigencia + 3 afios 5 afios X
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14C.0.1.1 Normas Mexicanas Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.1.2 Politica de Igualdad Laboral y No Discriminacion. Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.1.3 Comité de igualdad laboral y no discriminacién Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.14 Reclutamiento y seleccién de personal Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.15 Auditoria interna Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.16 Clima laboral Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.1.7 Cédigo de ética Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.1.8 Criterios de evaluacién de puestos Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.19 Movilidad horizontal y vertical Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.1.10 _|Formacidn, capacitacion y/o adiestramiento Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.1.11 |Capacitacién y sensibilizacién Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.1.12 Lenguaje incluyente, no sexista y accesible Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.1.13 | Acciones para la corresponsabilidad Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.0.1.14 |Accesibilidad en los centros de trabajo Su vigencia + 3 afios 5 afios X
14C.01.15 Mgcgnismos y regulgcioqes pgra preyenir, atender y sancionar las Su vigencia + 3 afios 5 afios X
précticas de discriminacion y violencia laboral

14C.0.2 Acciones de nivelacion Su vigencia + 3 afios 5 afios X

14C.0.3 Sistemas estatales y comisiones Su vigencia + 3 afios 5 afios X

14C.04 Comités y subcomités Su vigencia + 3 afios 5 afios X

14C.05 Eventos Su vigencia + 3 afios 5 afios X

14C.0.6 Solicitudes de la Comisién Estatal y Nacional de Derechos Humanos Su vigencia + 3 afios 10 afios X




