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INTRODUCCION

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de
Archivos (ACA) del Poder Judicial del Estado de Puebla pone a su disposicién el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021, el cual contiene las acciones
realizadas y resultados a escala institucional dirigidas a la mejora, organizacién y
administracién homogénea de archivos para la conservacion de los documentos en los
archivos de tramite y concentracion.

Durante el 2021 el PADA se centrd en tres aspectos prioritarios siendo los siguientes:

1. Formalizacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Poder Judicial
2. Actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistico
3. Capacitacion a los integrantes de las areas operativas del SIA

El PADA 2021 se aplicé de manera directa a todas las dreas operativas del SIA, promoviendo
la organizacién y preservacién del patrimonio documental para salvaguardarla memoria
institucional del Poder Judicial.

El presente informe de cumplimiento contiene las actividades y los resultados obtenidos en
las dreas operativas que integran al Sistema Institucional de Archivos del Poder Judicial del
Estado de Puebla.
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MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

o Ley General de Archivos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

o Ley de Archivos del Estado de Puebla.

e Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Puebla.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Puebla.

e Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

e Coddigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Puebla.

e Lineamientos Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacion de La
Informacidn, asi como para la Elaboracién de Versiones Publicas.

e Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos.

e Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico.
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GLOSARIO

Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio
de sus atribuciones y funciones con independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Archivo de concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades
productoras, cuyo uso y consulta es esporddica y que permanecen en él hasta su disposicidén
documental.

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados.

Archivo histdrico: Al integrado por documentos de conservacidon permanente y de relevancia para
la memoria nacional, regional o local de cardcter publico.

Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de
las disposiciones en materia de gestién documental y administracion de archivos, asi como de
coordinar las dreas operativas del sistema institucional de archivos.

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la unidad de
correspondencia, archivo de trdmite, archivo de concentracién y, en su caso, histérico.

Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacién que haya prescrito su vigencia, valores
documentales y, en su caso, plazos de conservacién; y que no posea valores histdricos, de acuerdo
con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

Catalogo de disposicion documental: Al registro general y sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental.

Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservacion de los documentos
digitales a largo plazo.

Consulta de documentos: A las actividades relacionadas con la implantacidn de controles de acceso
a los documentos debidamente organizados que garantizan el derecho que tienen los usuarios
mediante la atencidn de requerimientos.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Disposicion documental: A |la seleccidn sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracién cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documentales.
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Documentos historicos: A los que se preservan permanentemente porque poseen valores
evidénciales, testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que por ello forman parte
integra de la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de la historia
nacional, regional o local.

Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que permite identificar, analizar y
establecer el contexto y valoracidon de la serie documental.

Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través
de la ejecucion de procesos de produccion, organizacién, acceso, consulta, valoracion documental
y conservacion.

Grupo interdisciplinario: Al conjunto de personas que deberd estar integrado por el titular del drea
coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las dreas de planeacion
estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos de control o sus equivalentes; las areas
responsables de la informacidn, asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de
coadyuvar en la valoracién documental.

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la organizacion,
control y conservacidn de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro
general de clasificacién archivistica y el catdlogo de disposicién documental.

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o documentos
de archivo y que permiten la localizacién, transferencia o baja documental.

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series documentales y
expedientes de un archivo y que permiten su localizaciéon (inventario general), para las
transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja
documental).

Organizacidn: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecdnicas destinadas a la clasificacion,
ordenacion y descripcion de los distintos grupos documentales con el propdsito de consultar y
recuperar, eficaz y oportunamente, la informacién. Las operaciones intelectuales consisten en
identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia, origen funcional y contenido, en
tanto que las operaciones mecdanicas son aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacion
fisica de los expedientes.

Patrimonio documental: A los documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y dan cuenta
de la evolucién del Estado y de las personas e instituciones que han contribuido en su desarrollo;
ademads de transmitir y heredar informacion significativa de la vida intelectual, social, politica,
econdmica, cultural y artistica de una comunidad, incluyendo aquellos que hayan pertenecido o
pertenezcan a los archivos de los érganos federales, entidades federativas, municipios, alcaldias de
la Ciudad de México, casas curales o cualquier otra organizacion, sea religiosa o civil.
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Plazo de conservacidn: Al periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite y
concentracién, que consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable.

Registro Nacional: Al Registro Nacional de Archivos.

Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada
sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Serie: A la divisidn de una seccidon que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucidon general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto,
actividad o tramite especifico.

Sistema Institucional: A los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto obligado.

Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un
archivo de tramite a uno de concentracidn y de expedientes que deben conservarse de manera
permanente, del archivo de concentracién al archivo histdrico.

Valoracion documental: A la actividad que consiste en el anadlisis e identificacién de los valores
documentales; es decir, el estudio de la condicidn de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracidn, o evidénciales, testimoniales e informativos
para los documentos histdricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y,
en su caso, plazos de conservacidn, asi como para la disposicién documental.

Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes
y aplicables.

Y los descritos en el Articulo 4 de la Ley General de Archivos.
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Conforme a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley General de Archivos, que a la letra dice:

“Los Sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electronico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Y en su articulo 26 promueve lo siguiente:

“Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electréonico, a mds tardar el ultimo dia del mes de
enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”.

Por lo anterior y a efecto de dar cumplimiento al articulo 26anteriormente mencionado,
se presentan las actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico2021.

Actividad Descripcion Estatus

Con el nombramiento del Titular del
ACA, se dio inicio a la operacion

Establecer el Sistema Institucional de . o
formal del Sistema Institucional de

Archivos y Area Coordinadora de . . ) En proceso
. archivos en cumplimiento al articulo
Archivo .,
10 y 11 fraccién Il, y 27 de la Ley
General de Archivos.
L . Con la designacion del titular del
Capacitacion a los integrantes L, o
. . P ACA se inicid con la capacitacién de .
administrativos del Area Concluido

los auxiliares administrativos para el

Coordinadora de Archivos. .
correcto desempefio.

El 29 de marzo se llevd a cabo la
primera sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario, en cumplimiento| Concluido
al articulo 50 de la Ley General de
Archivos.

Integracién del Grupo
Interdisciplinario.
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El 8 de abril se llevd a cabo la
capacitacion presencial del Grupo
Interdisciplinario a cargo de la
directora del Archivo General del| Concluido
Estado en las instalaciones del
Centro de Convivencia Familiar del
Poder Judicial.

Capacitacion del Grupo
Interdisciplinario.

El 14 de mayo del 2021, se hizo del
conocimiento a las areas operativas
del Sistema Institucional de Archivos
el inicio de actividades el ACA y del
Grupo Interdisciplinario, solicitando
nombraran a su responsable de
archivo de tramite en términos del
articulo 21 fraccion I, inciso b).

Formalizacién del Area Coordinadora
de Archivos y sus enlaces con las
areas operativas.

En proceso

El 20 de mayo del 2021, se hizo llegar
a las areas operativas del SIA, el
cuestionario de diagndstico para| Concluido
conocer la situacién en materia de
archivos en la que se encontraban.

Implementacidn de los cuestionarios
del diagndstico del estado en el que
se encuentran las areas del Sistema
Institucional de Archivos.

El 1 de junio del 2021 dio inicio el
periodo para la inscripcién al
Registro Nacional de Archivos de la
region Centro Sur a la cual pertenece| Concluido
Puebla, el 13 de octubre se completd
(al 100%) con la inscripcién al
Registro Nacional de Archivos.

Inscripcidn al Registro Nacional de
Archivos

Actualmente se encuentra en
proceso de actualizacion el
Disefio y actualizacién de manualesy |reglamento interior, manual de
operaciones y organizacién del
archivo de concentracién, de igual
forma se encuentra en proceso de
actualizacion de los lineamientos

N En proceso
reglamentos de organizacion.
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para la Transferencia primaria,
digitalizacion y baja documental.

Integracion y actualizacion de los

El 26 de mayo se presentd en sesidn
ordinaria del Grupo
Interdisciplinario el inicio de los
trabajos para la actualizacion de los

instrumentos de control y consulta instrumentos de control y consulta| En proceso
archivisticos. archivisticos iniciando con el Cuadro

General de Clasificacién Archivistica

(CGCA), mismos que concluiran en el

mes de enero de 2022.

El 30 de junio dio inicio el Programa

de Capacitacion en  Gestién
Capacitacion a los érganos Documental y Administracién de
jurisdiccionales y unidades Archivos, a distancia a través de la| En proceso
administrativas. plataforma del Instituto de Estudios

Judiciales, mismo que concluyé el 17

de diciembre.

El 01 de septiembre en sesién

ordinaria del Grupo

Interdisciplinario se presentd el
Homogenizacidn de los procesos CGCA con las funciones comunes vy
archivisticos e implementacién del sustantivas, y en su versién practica EN proceso
nuevo formato de Portada o Guarda |se presenté la propuesta de portada
exterior. o guarda exterior de los expedientes

de archivo con el ejemplo de

codificacion y nomenclatura

archivistica.

Como parte del proceso de
Brindar asesorias a los 6rganos capacitacion 2021 se realizaron
jurisdiccionales, areas y unidades sesiones a distancia a través de la .

Concluido

administrativas en los procesos de
aplicacién de nuevos formatos.

plataforma de zoom y presenciales
con los responsables de archivo de
tramite con la finalidad de

solucionar dudas sobre las
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actividades en materia de archivos
que se realizaron.

Esta es una actividad que se
mantendrd de manera constante
para el 2022.

Capacitacion para la valoracién
secundaria de las series
documentales para continuar con la

El 7 de julio se realizd la visita de la
Direccidon de Informatica al Archivo
Judicial para analizar los procesos de
digitalizacion que se estaban
llevando a cabo.

El 06 de octubre del 2021 se sometid
a la Secretaria de Acuerdos y a la

digitalizacidn iniciada en el 2020, Secretaria Juridica el punto de| En proceso
promover la baja documental y acuerdo para la creacidon del Archivo
gestionar la creacion del Archivo Histérico del Poder Judicial.
Historico.
Dentro del programa de
capacitacion documental, el 19 de
noviembre se realizd la sesidén en
linea con el tema de Valoracion
Documental.
L . Dentro del programa de
Capacitacion para implementar una o,
. capacitaciéon documental, el 3 de
correcta baja Documental . o, ., .
. ) i diciembre se realizé la sesion en| Concluido
Administrativa y de expedientes ) . .
o linea con el tema Disposicién
judiciales.
Documental.
. ., El 3 de noviembre se iniciaron los
Trabajos para la elaboracion del . . L
. . trabajos para la integracidon del
informe anual de cumplimiento del ) o .
informe anual de cumplimiento del| Concluido

PADA 2021 y elaboracion del PADA
2022

PADA 2021, asi como la integracién
del PADA 2022.

10
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Ademas de las actividades programadas, de manera paralela se realizaron las siguientes:

Actividad

Descripcién

Estatus

Reunién de la Red Nacional de
Archivos Judiciales de la Regién 4

El titular del Area Coordinadora de
Archivos, participé en la reunion de la
Red Nacional de Archivos Judiciales de
la Regidn 4, realizada el 15 y 16 de Julio
en la Ciudad de Quintana Roo y en la
cual se compartid el trabajo que realiza
el Archivo Judicial del Honorable
Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Puebla.

En proceso

Participacidn en la XXIIl Convocatoria
2021 de Iberarchivos

El 29 de septiembre se envié el
formulario para participar en la XXl
convocatoria de ayuda a proyectos
archivisticos emitida por Iberarchivos,
los resultados finales se daran a conocer
en el segundo trimestre del 2022.

En proceso

Participacién en el 2° Congreso de
Conservacion del Patrimonio
Documental

El 22 de diciembre se participd con la
conferencia “Historia del Archivo
Judicial del Tribunal Superior de Justicia
del Estado de Puebla: rescate vy
remodelacion” en el marco del 2°
Congreso de  Conservacion  del
Patrimonio Documental.

Concluido

11
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| —
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Establecer el Sistema Institucional de Archivos y Area Coordinadora de Archivo

TEMPORALIDAD Enero-Marzo

OBIJETIVO Implementar el Sistema Institucional de Archivos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.
DESARROLLO Después de haberse realizado las gestiones necesarias y debido a

que dentro de la estructura organica del Poder Judicial se contaba
ya con un Director de Archivos como érgano auxiliar del Consejo
de la Judicatura y a fin de dar cumplimiento al articulo 10, 11
fraccion I, 20y 21 de la Ley General de Archivos.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 96 fraccién XVII,
97 fracciones VI y Xl de la Ley Organica del Poder Judicial, 4 fraccién
X, 21y 27 de la Ley General de Archivos se comunicé con oficio
numero CJ724 el:

“Acuerdo del Presidente del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado, por el que se designa al actual Director del
Archivo Judicial, como Titular del Area Coordinadora de Archivos,
conforme lo sefala el articulo 27 de la Ley General de Archivos”
con fecha de 26 de marzo de 2021.”

Las atribuciones y facultades con las que debera actuar como
titular del Area Coordinadora de Archivos, lo seran conforme lo
dispone el diverso 28 de la Ley de la Materia, asi como las que
resulten aplicables en atencién a dicha normativa, entre ellas lo
prescrito en el diverso 51 de la referida ley.

Por lo cual se instruyd al Titular del Area Coordinadora de Archivos,
realizar todas las acciones que resulten necesarias, y como ente
obligado se cumpla a cabalidad con lo mandatado por la Ley
General de Archivos. (Anexo 1)

RESULTADO Se dio cumplimiento a los articulos 10 y 11 fraccion 11, 20, 21, y 27
de la Ley General de Archivos y posteriormente al nombramiento
del Titular del Area Coordinadora de Archivos se inicié la
coordinacidon con las diferentes dreas operativas del Sistema
Institucional de Archivos del Poder Judicial del Estado de Puebla.

Se identifico a las areas integrantes del Sistema Institucional de
Archivos:

12

——
| —
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1.- Area Coordinadora de Archivos

2.- Oficialias Comunes de Partes

3.- Archivos de tramite por drgano jurisdiccional y unidad
administrativa

4.- Archivo de concentracion “Archivo Judicial”

5.- Archivo histérico en proceso de creacion.

Capacitacion a los Integrantes administrativos del Area Coordinadora de Archivos

TEMPORALIDAD Marzo

OBIJETIVO Capacitar a los auxiliares administrativos que apoyan de manera
directa en las actividades que desarrolla el Area Coordinadora de
Archivos para un correcto desempefio.

DESARROLLO Previo al nombramiento del titular del Area Coordinadora de
Archivos y como parte de los trabajos del establecimiento formal
del Sistema Institucional de Archivos se capacitd al personal de
Archivo Judicial, de los cuales fueron asignados al Area
Coordinadora de Archivos, con la finalidad de apoyar de manera
administrativa con la integracién del Sistema Institucional de
Archivos.

El personal recibid capacitacion sobre Obligaciones y Sanciones de
la Ley General de Archivos por parte del Archivo General del Estado
de Puebla. (Anexo 2)

RESULTADO Se capacitd al personal previo a la integracion administrativa del
Area Coordinadora de Archivos, la capacitacién, permitié
desarrollar los conocimientos técnicos sobre la Ley general de
Archivos, Implementacién del Sistema Institucional de Archivos,
obligaciones y sanciones de la misma.

13
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Integracion del Grupo Interdisciplinario

TEMPORALIDAD Marzo

OBIJETIVO Integrar el Grupo Interdisciplinario en términos del articulo 50 de
la Ley General de Archivos, para que en el ambito de sus
atribuciones coadyuve, emita opiniones y referencias técnicas en
el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos
de conservacion y disposicién documental.

DESARROLLO Con fundamento en los Articulos 11 fracciéon V,50 y 51de la Ley
General de Archivos, por los que se determina que en cada sujeto
obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario, que es un
equipo de profesionales de la misma institucién integrado por los
titulares de:

I.  Juridica.
II.  Planeacién y/o mejora continua.
[ll.  Coordinacion de archivos.
IV.  Tecnologias de la informacion.
V.  Unidad de Transparencia.
VI.  Organo Interno de Control
VIl.  Lasareas o unidades administrativas productoras de
la documentacién.

El 29 de marzo del 2021, se realizé la primera reunién de trabajo
para la conformacion del Grupo Interdisciplinario (Anexo 3), por lo
qgue se invitd a los titulares de las dareas anteriormente
mencionadas a participar en la reunion de integracion del Grupo
Interdisciplinario.

RESULTADO Se dio cumplimiento a los articulos 11 fraccién V, 50 y 51 de la Ley
General de Archivo, con Ila conformacién del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Poder
Judicial del Estado de Puebla en su Primer Sesién Ordinaria, acta
del 29 de marzo del 2021, quedando de la siguiente manera:

15
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\./"
- Unidad de Transparencia y
z Acceso a la Informacion
O organu ieme de Contie _
Areas Administrativas, Organos
Jurisdiccionales

En sesién ordinaria del 23 de junio de 2021 se integraron al Grupo
Interdisciplinario como invitados permanentes a las sesiones en
calidad de integrantes del Comité de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Poder Judicial del Estado y area
normativa del Sistema Institucional de Archivos:

(9)

Lic. Rafael Pérez Xilot Lic. Carolina Tules Zenteno Herrera

Director General de la Junta de la Comision ,
Administrativa y Presupuesto del Consejo de la Titular de la Unidad de Derechos Humanos

Judicatura del Poder Judicial e lgualdad de Género

Durante el 2021 sesionaron de manera ordinaria en 16 ocasiones
y 2 ocasiones de manera extraordinaria.
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Capacitacion del Grupo Interdisciplinario

TEMPORALIDAD Abril

OBIJETIVO Capacitar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario en
obligaciones y sanciones de la Ley General de Archivos, valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicidn
documental, para el correcto desempefio de sus actividades.

DESARROLLO Con la integracién del Grupo Interdisciplinario se realizo el 8 de abril,
la capacitacién en Obligaciones y Sanciones de la Ley General de
Archivos, impartida por la Mtra. Anahi Juan Duran, Titular del
Archivo General del Estado de Puebla, esta capacitacion se realizd
de manera presencial en las instalaciones del Centro de Convivencia
Familiar del Poder Judicial.

De igual forma integrantes del Grupo Interdisciplinario se
capacitaron con el curso en linea “Induccién a la administracién de
documentos y archivos de los sujetos obligados del Sistema Nacional
de Transparencia”, disponible en la siguiente liga:
https://sites.google.com/view/curso-archivo/inicio

Y de manera continua durante el 2021 se capacitaron en los 8
modulos del Programa de capacitacién en Gestién Documental y
Administracion de Archivos por el Area Coordinadora de Archivos en
colaboracién con Instituto de Estudios Judiciales del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

RESULTADO Se capacit6 a los 6 integrantes del Grupo Interdisciplinario:

l. Juridica

Lic. Rubén de la Rosa Gomez

Secretario Juridico
Il. Planeacion

CP. Zoila Reyna Luna Martinez

Directora de Presupuesto y Recursos Materiales
M. Coordinador de Archivos

Lic. Luis Eduardo Pérez Merchant

Titular del Area Coordinadora de Archivos
V. Tecnologias de la Informacién

L.I. Juan Carlos Morales Flores

Director de Informética
V. Unidad de Transparencia

Lic. Rosa Maria Morales Cisneros

Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
VI. Organo Interno de Control

Lic. Hugo Lépez Silva
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[ Titular del Organo Interno de Control |

De igual forma a los 2 invitados permanentes en las sesiones del
Grupo Interdisciplinario:

Lic. Rafael Pérez Xilotl

Director General de la Comisién de Administracion y Presupuesto del
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado y presidente del
Comité de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica

Lic. Carolina Tules Zenteno Herrera

Titular de la Unidad de Derechos Humanos e Igualdad de Géneros e
Integrante del Comité de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
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Induccion a la administracion de documentos y archivos de
los Sujetos Obligados del Sistema Nacional de
Transparencia

Cu ea

Induccion a la administracion de documentos y archivos
de los Sujetos Obligados del Sistema Nacional de Transparencia

Veren @8Voulube

O Introduccién
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Formalizacién del Area Coordinadora de Archivos y sus enlaces con las dreas operativas

TEMPORALIDAD Mayo
OBIJETIVO Consolidar el Sistema Institucional de Archivos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

DESARROLLO Con el nombramiento del Titular del Area Coordinadora de
Archivos, la Integracién del Grupo Interdisciplinario, se dio inicio al
nombramiento de los responsables de los archivos de tramite
como areas operativas del Sistema Institucional de Archivos.

El 14 de mayo de 2021 mediante oficio con numero
AJ/ACA/34/2021 (Anexo 4), se solicit6 a los drganos
jurisdiccionales y unidades administrativas productoras de la
documentacion que nombraran de entre su personal al
responsable de su archivo de tramite en los términos del articulo
21 fraccion Il, Inciso b).

RESULTADO Se nombraron 115 responsables de archivo de tramite (Anexo 5),
mismos que fueron nombrados directamente por los érganos
jurisdiccionales y unidades administrativas productoras de la
documentacion (Anexo 6).

En lo que respecta al responsable del Archivo de Concentracién fue
nombrado en enero de 2018, actualmente se estan realizando las
gestiones necesarias para conformar el Archivo Histérico y con ello
el nombramiento de su responsable.
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Implementacidn de los cuestionarios del diagndstico del estado en el que se encuentran
las areas del Sistema Institucional de Archivos

TEMPORALIDAD Mayo-Junio

OBIJETIVO Conocer de manera general las condiciones en materia de archivo,
en las que se encuentran los drganos jurisdiccionales y unidades
administrativas productoras de la documentacion.

DESARROLLO Como parte de los trabajos de la consolidacién del Sistema
Institucional de Archivos y con el objetivo de conocer las
condiciones en las que se encuentran los diferentes archivos de
tramite y los procesos archivisticos que realizan, se hizo llegar a los
responsables de archivo de tramite via oficio con numero
AJ/ACA/37/2021 (Anexo 7), el cuestionario de diagndstico (Anexo
8) para que fuera devuelto debidamente requisitado por cada
responsable de los archivos de tramite.

RESULTADO En el levantamiento del diagndstico participaron 104 archivos de
trdmite, a través de los cuales pudimos conocer los siguientes
aspectos:

1.- Conocimiento del Sistema Institucional de Archivos
2.- Actividades archivisticas en sus areas

3.- Instrumentos de Control y Consulta

4.- Uso de métodos y técnicas archivisticas

5.- Programas de digitalizacion

6.- Uso de sistemas informaticos

7.- Consulta de documentos

8.- Recursos Humanos

9.- Recursos materiales e infraestructura

El resultado del diagnostico se encuentra adjunto en el anexo 8.1
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Inscripcidn al Registro Nacional de Archivos

Julio-Octubre

Cumplir con la obligacién de registrar la existencia y ubicacién de
los archivos de Poder judicial del Estado de Puebla.

El articulo 11 fraccién IV y 79 de la Ley General de Archivos
establece como obligacion inscribirse al Registro Nacional de
Archivos, de acuerdo al calendario de registro previsto en las
Reglas Provisionales del Registro Nacional, a los sujetos obligados
del estado de Puebla les corresponde realizar su registro del 01 de
Julio al 31 de diciembre del 2021.

La inscripcion al Registro Nacional de Archivos fue iniciada por el
Magistrado Héctor Sdnchez Sanchez, presidente del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
(Anexo 9).

El titular del Area Coordinadora de Archivos continuo con el
registro, realizé el llenado de los formularios, de acuerdo con el
Sistema Institucional de Archivos, en los cuales se solicitaron los
datos de cada archivo de tramite como lo son: Nombre del Archivo
de tramite, direccidn, teléfono, correo institucional y nombre del
responsable del archivo de tramite

Posterior al llenado de los formularios, se adjuntaron y se enviaron,
la plataforma del Registro Nacional de Archivos validd la
informacidn y se expidieron las constancias correspondientes.

El Poder Judicial a través del Area Coordinadora de Archivos
inscribié 115 archivos de tramite, 1 archivo de concentracion y 1
archivo histérico, las constancias de registro (Anexo 10) cuentan
con una vigencia de 1 afio y deberdn renovarse en el 2022.

Es importante destacar que el Poder Judicial del estado de Puebla,
concluyd su registro en el mes de octubre.
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Registro Exitoso

A mas tardar, en 5 dias habiles, recibiras en el correo electrénico registrado,
el usuario y la contrasefia para ingresar a la aplicacién del Registro
Nacional de Archivos

i i ) ) )
‘S@?’ PODER JUDICIAL Area C de @ gob.mx>

Registro realizado exitosamente - Sistema Institucional de Archivos
1 mensaje

Registro Nacional de Archivos <ma@agn.gob mx= 13 de octubre de 2021, 20:39
Para: acarchivos@htsjpuebla.gob.mx

Estimado Sujeto Obligado:
Agradecemos que haya concluido el procedimiento para la inscripcion de su Institucion en el Registro Nacional de Archivos

Para descargar las constancias de los Archivos de Tramite y Concentracion debera acceder nuevamente a la plataforma con el usuario y contrasefia proporcionado anteriormente. Las constancias se
generaron con la informacion que amablemente compartio en las plantillas de Excel.

Extendiendo la invitacion para que el siguiente afio acceda nuevamente a la plataforma y actualice su informacion.
Asimismo, solicitamos atentamente de su apoyo para responder una encuesta sobre la calidad en |a atencion en el tramite. Abajo compartimos el enlace de |a encuesta

https://docs google com/forms/d/e/ 1FAIpQLScw_2PuRJtSKF160yWe4CdU3_WtMaQsJWzPggsqTVStKiF5A/viewform

En caso de tener alguna duda e brindamos 10s siguientes datos para que pueda contactamos

Lic. Cristina Aguilar Gonzalez,

Subdirectora de Desarrollo Archivistico

Correo: caguilarg@agn gob mx

Equipo del Regisiro Nacional de Archivos

Gustavo Alberio Aguilar del Valle, Correo: gaguilar@Agn.gob.mx

Daniel Lopez Vargas, Correo: diopezv@Agn.gob. mx

Angelica Maya Lazcano, Correo: amayal@agn gob.mx

Reiterandole que estamos a sus ordenes y en la mejor disposicion de acompafiarle en este proceso.

Agradecemos su Compromiso para dar atencion al proceso de inscripcion al Registro Nacional de Archivos derivado de Ia Ley General de Archivos.

Atentamente

Registra Nacional
de Archivos
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Disefio y actualizacion de manuales y reglamentos de organizacion

TEMPORALIDAD Sin concluir
OBIJETIVO Contar con manuales y reglamentos actualizados a la normativa
vigente en materia de archivos.

DESARROLLO En el mes de noviembre se aplicaron cuestionarios a todo el
personal del Archivo de Concentracion por parte de RODANE firma
de abogados, mismos que servirdn para actualizar el Reglamento
del Archivo Judicial, Manual de Operaciones y Manual de
Organizacioén.

Actualmente se cuenta, con el Reglamento del Pleno del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Puebla, para la transferencia,
digitalizacidén, depuracidén y destruccién de expedientes de las Salas
y Juzgados de primera instancia, y cuya fecha de emisidén es de
octubre de 2011, mismo que se encuentra en proceso analisis y
actualizacion acorde a la normativa vigente en materia de archivos.

RESULTADO Trabajo en proceso
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Integracion y actualizacion de los Instrumentos de control y consulta archivisticos

TEMPORALIDAD Julio-Septiembre

OBIJETIVO Contar con instrumentos de control y consulta archivisticos
actualizados a los 6érganos jurisdiccionales y unidades
administrativas del Poder Judicial del Estado de Puebla.

DESARROLLO El Archivo Judicial contaba ya con un Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, mismo que solo contemplaba algunos
drganos jurisdiccionales y unidades administrativas.

El 26 de mayo en sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario, se
presentd el inicio de los trabajos a realizar para la actualizacién de
los instrumentos de control y consulta archivisticos, iniciando con
el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica.

La actualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
cuya aplicacién y funcionalidad es a nivel institucional, se realiza en
las siguientes etapas:

1. lIdentificacién: Se identificaron las categorias de
agrupamiento, las funciones comunes y sustantivas.

2. Jerarquizacién y codificacion: se establecieron los niveles
de relacién, semejanza y diferencias, y se asignd una clave
alfanumérica.

3. Socializacién y Capacitacién: Las secciones, series y
subseries identificadas, se socializaron con los drganos
jurisdiccionales y unidades administrativas generadoras de
la documentacién a través de capacitaciones para recibir
los aportes propuestos.

4. Validacién y Formalizacion: En el mes de enero de 2022 se
solicitard a los organos jurisdiccionales y unidades
administrativas generadoras de la documentacién que a
través de un oficio validen el Cuadro General de
Clasificacion

Posterior a la formalizacion del Cuadro General de Clasificaciéon se
dard inicio a la actualizacion del Catalogo de Disposicidon
Documental y a la Guia Simple de Archivo.
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Se ha socializado y capacitado sobre el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica en funciones sustantivas y comunes a los
organos jurisdiccionales y unidades administrativas del Poder
Judicial.

Para febrero de 2022, se solicitara la validacion del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, posteriormente se realizard Ia
actualizacion de: Catalogo de Disposicién Documental, Inventario
Documental y Guia Simple de Archivo.

Funcid un jurisdicci onal primera instancia
F

da instancia

o 35 udicatua Sala de espera (1) v Mensaje
- UG i L Morma Magno Gonzalez
12 181 Dispasiciones en la materia
13 182 Planes, ¥ proyectos en la materia Unido (48) ~
" 183 Libros de Gobiema Permanente
135 1831 Libros de Gobiemo Fisicos Area Coordin... [Anfitrién, yo) @ ® %
16 1832 |Libros de Gobiemo Elecironicos
7 154 E B sworosenco s
18 1541 iviles Su vigencia + 3 aios 30 afios
19 1542 Su vigencia + 5 afios 50 afios u e
20 1543 antiles Su vigencia + 1 afio 5 afios o
21 1544 i Su vigencia +1 aiio 5anos @ soveonvminonumsaove . ¥
22 1545 E pE @ oo cwaneses
23 1546 |E Jesechados Su vigencia X
24 Expedientillos de amparos sin antecedentes n AHMarquez
25 185 Procesos
26 186 Causas Alejandro Sazvedrs
7 187 A B
28 1.8 Oficios/eliminar m ALMA LAURA MORALES CASTIL.. & O3
23 18.81  [Oficios varios/eliminar
30 189 ,lrcu\are m Andrea Morales
Ell 1810 as
n 1811 Legapcs n Auditorial2
33 18111 |Legajos de Senfencias Su vigencia 10 afos
34 15112 |Legajos de Amparos Suvigencia 10 aios Claudiz Victoria Lop
35 18.11.3  |Legajos sin antecedenies Su vigencia x m D vasconceios
6 15114 |Legajos de Acverdos Su vigencia +5anos | 10 anos .
7 Legajos de Nofificaciones -
= [EErmizFess Irvitar Sienciara todos
39 Legajos de Oficios/Oficios varios
40 1513 Administrativas/eliminar I
Sustantivas | Comunes (&)
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Capacitacion a los érganos jurisdiccionales y unidades administrativas

TEMPORALIDAD Junio-Diciembre

OBIJETIVO Promover que los participantes adquieran los conocimientos
necesarios sobre el tratamiento integral de la documentacion a lo
largo de su ciclo vital.

DESARROLLO Se disefid el Programa de Capacitacién en Gestion Documental y
Administracién de Archivos en linea, mismo que se realizé en 8
modulos tematicos (Anexo 11).

El programa estuvo conformado por material audiovisual creado
por el Archivo General del Estado, como Unidad Administrativa
especializada en la materia, dependiente de la Secretaria de
Gobernacién, es la instancia responsable de otorgar asesoria y
capacitacién, para la organizacién, control, resguardo y operacién
de los servicios en materia de gestion documental y administracidn
de archivos.

Estuvo dirigido de manera primordial a los responsables de los
archivos de tramite nombrados por el titular de cada drgano
jurisdiccional y unidad administrativa, solicitdindoles que se
registraran a dicho programa de capacitacion (Anexo 12); de igual
manera se realizé la invitacién al Comité de Transparencia,
integrantes del Grupo Interdisciplinario y oficialias de partes que
conforman al Sistema Institucional de Archivos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

El contenido del curso se hizo llegar a través de la plataforma del
Instituto de Estudios Judiciales del Poder Judicial del Estado de
Puebla, al finalizar cada maddulo, los inscritos realizaron una
evaluacion del mdédulo correspondiente.

RESULTADO El Programa de Capacitacion en Gestion Documental vy
Administracién de Archivos, contd con un registro de 186 inscritos.
(Anexo 13)

Al finalizar el curso los participantes cuentan con los conocimientos
especificos sobre organizacion y conservacién documental y se
hara entrega de la constancia por haber concluido dicho programa
de capacitacion.
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Poder Judicial del Estado de Puebla
30 de junio de 2021 - 3

#Entérate .- Personal del #4HTSJPuebla participa en el Programa de
Capacitacion en Gestion Documental y Administracion de Archivos, que
imparten el area coordinadora de Archivos y el Instituto de Estudios
Judiciales del Poder Judicial del Estado.

O 46 1 comentario 3 veces compartido
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Homogenizacién de los procesos archivisticos e implementacion del nuevo formato de Portada o
Guarda Exterior.

TEMPORALIDAD Julio-Diciembre

OBIJETIVO Iniciar con la homogenizacién de procesos archivisticos en los
archivos de tramite del Poder Judicial del Estado de Puebla.
DESARROLLO En sesion ordinaria del grupo Interdisciplinario del 1 de septiembre

(Anexo 15) del presente afio, se presentd el Cuadro General de
Clasificacidon Archivistica en su versién de escritorio, mismo que se
someteria a la socializacién y validacion por parte de las dareas
productoras de la documentacion en fechas posteriores.

Y como parte de la homogenizacién de los procesos archivisticos se
presentd en la misma sesidon ordinaria en su version practica del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, la propuesta de
Caratula de expedientes (Anexo 16), en la que contiene ademds de
los apartados con los que tradicionalmente son impresas, se
incluyen datos como: Cdédigo de identificacion archivistica,
clasificacién archivistica, valores documentales y disposicidn
documental.

Para la implementacion del nuevo formato de portada o guarda
exterior era necesario que el Cuadro General de Clasificaciéon
Archivistica se encontrara validado por todas las dreas productoras
de la documentacion, de igual forma que el Catdlogo de Disposicion
Documental se encontrara validado, ya que los apartados
archivisticos de la caratula se desprenden del CGCA y del CADIDO.

RESULTADO Como parte de la homogenizacién de los procesos archivistico se
han realizado capacitaciones a distancia y presenciales (Anexo 17)
con dos propésitos:

1. Socializacién, validacién e integracién de las series
documentales del CGCA.

2. Importancia del CGCA en la implementacién de las
caratulas de los expedientes.

Previo a la implementacidn de las nuevas cardtulas, se considerd
necesario en primera, capacitar a los responsables de archivo de
trdmite, para que conocieran y entendieran la relacién del CGCA y
el CADIDO en las nuevas caratulas, pues en estos documentos se
encuentran los datos que se deberan de plasmar en la misma.
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Con las capacitaciones concluidas, el CGCA y CADIDO validados,
para el 2022 se presentard como punto de acuerdo al Pleno del
Consejo de la Judicatura la implementacién de la nueva caratula de
expedientes que se encuentran en proceso de elaboracion.

0
g|s| &
g

ALBERTO GUTIERREZ RIOS

800060000 NDEOD=0DDHNOBODOO
§ 5 3 % B EZ

Preguntas habituales sobre
la LGA en los sujetos
obligados

11 de octubre de 2021

Area Coordinadora de Archivos del PJE
Archivo Judicial del PJE
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Brindar asesorias a los organos jurisdiccionales, areas y unidades administrativas en los procesos
de aplicacidon de los nuevos formatos

TEMPORALIDAD Junio-Diciembre

OBIJETIVO Brindar asesoria a los drganos jurisdiccionales y unidades
administrativas del Poder Judicial del Estado de Puebla sobre la
implementacidn de nuevos formatos en materia archivistica.

DESARROLLO De manera paralela al Programa de Capacitacién en Gestidn
Documental se realizaron sesiones presenciales como asesoria a
los responsables de archivos de tramite con la finalidad de despejar
dudas que pudieran surgir durante el programa de capacitacion.

Posterior a las asesorias por la plataforma zoom, se realizaron
sesiones presenciales donde se despejaron dudas sobre la
aplicacion del cuadro general de clasificacion archivistica y la
implementacion de la cardtula de expedientes.

Las sesiones presenciales se realizaron de la siguiente manera:

e El 18 de octubre, se capacitd a los oficiales mayores de los
6 juzgados de lo familiar locales.

e El 19 de octubre, se capacitd a los oficiales mayores de 4
juzgados especializados en materia civil locales.

e El 20 de octubre, se capacitd a los oficiales mayores de los
4 juzgados especializados en materia mercantil y a los
oficiales mayores de los 2 juzgados especializados en
asuntos financieros.

e El 26 de octubre, se capacité a los oficiales mayores de las
3 salas de lo penal, 1 sala unitaria y 4 salas de lo civil.

e ElI3,9y 17 de noviembre se capacitd a los responsables de
archivo de trdmite de las siguientes unidades
Administrativas:

e Presidencia del Consejo de la Judicatura y del
Tribunal Superior de Justicia

e Secretaria de Acuerdos

e Direccién de Servicios Generales y Recursos
materiales

e Direccién de Presupuesto y Recursos Financieros

e Direccién de Recursos Humanos

e Unidad de Comunicacién y Vinculacién Social

e Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica
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e Centro de Justicia Alternativa

e Centro de Convivencia Familiar

e Instituto de Estudios Judiciales

o Organo Interno de Control

e Unidad de Estadistica

e Unidad de Derechos Humanos e Igualdad de Género
e Direccidn de Informatica

e ElI02dediciembre se capacitd a los responsables de archivo
de trdmite de los 5 juzgados en materia penal del sistema
tradicional de la capital del Estado.

e El 06 de diciembre se capacité a los oficiales mayores y
auxiliares de los 3 juzgados en materia de justicia laboral.

e El 09 de diciembre se capacité de manera virtual a los
oficiales mayores de los 13 juzgados de oralidad penal y
ejecucion del sistema acusatorio adversar y a los oficiales
mayores de los 5 juzgados en materia penal del sistema
tradicional de Atlixco, Cholula, Huejotzingo, Tepeaca y
Tehuacén.

e El 10 de diciembre se capacité de manera virtual a los
oficiales mayores de los 16 juzgados mixtos del interior del
estado, a los oficiales mayores de los 8 juzgados en materia
civil del interior del estado y oficiales mayores de los 5
juzgados en materia familiar del interior del estado.

e El 13 de diciembre se capacito a los oficiales mayores de los
3 juzgados en materia de justicia para adolescentes.

RESULTADO Se capacitaron y despejaron dudas de 82 érganos jurisdiccionales
y 14 unidades administrativas, especificamente sobre Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicidon
Documental.
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Capacitacidn para la valoracién secundaria de las series documentales para continuar
con la digitalizacion iniciada en el 2020, promover la baja documental y gestionar la

TEMPORALIDAD
OBIJETIVO

DESARROLLO

RESULTADO

creacion del Archivo Histdrico.

Junio-Diciembre

Capacitar sobre valoracién y disposicion documental para la
digitalizacion que por sus caracteristicas sea considerada de
relevancia documental.

El 7 de julio se realizd la visita de la Direccion de Informatica a las
instalaciones del Archivo Judicial para analizar los procesos de
digitalizacion de los expedientes de los Juzgados en materia
Familiar que inicio en el 2020, para identificar las areas de
oportunidad en los procesos de digitalizacidn y la necesidad que
existe en digitalizacion de los expedientes anteriores a 1950
clasificados de relevancia documental.

De Igual forma y como manera de intercambio de experiencias, el
26 de agosto se llevé a cabo a través de la plataforma Zoom una
reunién con la Lic. Ruth Flores Bustillos directora del Archivo
Judicial del Estado de Quintana Roo, donde compartieron el
funcionamiento del Sistema Institucional de Gestidn Archivistica, el
cual tiene la funcién de digitalizar los archivos, llevar su control y
sus series documentales a través de un sistema en materia de
digitalizacién de los expedientes.

Como parte del programa de capacitacion en gestién documental
y administracién de archivos, el 19 de noviembre estuvo disponible
en la plataforma del Instituto de Estudios Judiciales el médulo?7 con
el tema Valoracion documental y que a su vez contribuye en la
conformacidn del Catdlogo de Disposicion Documental.

El 5 de octubre, se hizo llegar por oficio con numero
AJ/ACA/75/2021 (Anexo 18), la propuesta de acuerdo para su
analisis sobre la creacion del Archivo Histérico del Poder Judicial,
mismo que se encuentra en analisis por la Secretaria de Acuerdos
y la Secretaria Juridica del Poder Judicial del Estado de Puebla.

Con la visita de la Direccion de Informatica al Archivo Judicial, el
intercambio de experiencias entre el Archivo Judicial del Estado de
Puebla y el Archivo Judicial del Estado de Quintana Roo, permitid
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identificar las oportunidades y limitantes en los procesos de
digitalizacién de los documentos de archivo que se resguardan.

Con la aprobacion de la creacién del Archivo Histdrico se iniciard la
valoracion secundaria de los Expedientes de 1950 y anteriores que
actualmente se encuentran en clasificacion dentro del Archivo
Judicial, mismo que se encuentran en proceso de clasificacion.

Visita del director de Informatica al Archivo Judicial
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Intercambio de experiencias con el Archivo Judicial del Estado de Quintana Roo

vo Judicial Quintana Roo ' e

ARCHIVO JUD PUEBLA §
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Capacitacion para implementar una correcta baja documental administrativa y de expedientes
judiciales

TEMPORALIDAD Junio-Diciembre

OBIJETIVO Capacitar a los responsables de archivo de tramite sobre
disposicidn y baja documental de los expedientes y documentos de
archivo que se resguardan.

DESARROLLO Como parte del programa de capacitacion en gestién documental
y administracidn de archivos, el 17 de diciembre estuvo disponible
en la plataforma del Instituto de Estudios Judiciales el médulo 8
con el tema Disposicién Documental, con la finalidad de sentar las
bases para los trabajos del 2022 referente a la disposicion y baja
documental, que a su vez contribuya en la conformaciéon del
Catdlogo de Disposiciéon Documental.

RESULTADO Se capacitd a los responsables de archivo de trdmite sobre
disposicion documental, para determinar de manera adecuada los
plazos de conservacion del Catalogo de Disposicion Documental.

£J: CURS052021 ( ) -Enlace-A
‘9 CAPACITACION EN GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS. Abrir nueve Javier-Enlace-ACA v

DISPOSICION DOCUMENTAL

TRANSFERENCIA SECUNDARIA
BAJA DOCUMENTAL

Cﬁé’” Gobierno de Puebla i

»Velocidad 10x % HD X

< Anterior  Siguiente >

INFORMACION GENERAL PLATAFORMA CONTACTO

Acescace céoroe rovon 0 2222431570

UBICACION AVISO DE PRVACIDAD Ry
FERTAACADEMCA onlineiej@htsjpuebla gob.mx
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Trabajos para la elaboracion del informe anual de cumplimiento del PADA 2021 y elaboracion
del PADA 2022

TEMPORALIDAD Noviembre-Diciembre

OBIJETIVO Compilar y organizar las acciones y resultados en materia de
archivos de la aplicacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Poder Judicial del Estado de Puebla.

DESARROLLO El 3 de noviembre se dio inicio a los trabajos para la integracién del
informe anual del PADA 2021.

A través de la compilacion y organizacion se elaboré el informe
anual de cumplimiento, se identificaron las acciones realizadas y
los resultados obtenidos durante este afio de implementacion,
mismas que se reportan y que fueron direccionadas a la
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos del Poder
Judicial.

De igual forma se identificaron las acciones pendientes por realizar,
mismas que fueron incluidas en los trabajos para la elaboracion del
PADA 2022 que iniciaron el 3 de noviembre, con la finalidad de dar
cumplimiento en tiempo y forma a lo establecido por el capitulo V
de la Ley General de Archivos.

El informe de cumplimiento del PADA 2021 y el PADA 2022 fueron
presentados el 8 de diciembre en la décimo sexta sesién ordinaria
del Grupo Interdisciplinario (Anexo 19).

RESULTADO Se elabord el Informe anual detallando las acciones cumplidas que
corresponden a lo planteado en el PADA 2021, y aquellas que se
encuentran aun en proceso de cumplirse y que seran consideradas
en el PADA 2022.

Con la elaboracion del informe se da cumplimiento a lo establecido
en el articulo 26 de la Ley General de Archivos.

Con la elaboraciéon del PADA 2022 se da cumplimiento a lo
establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos.
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Actividades paralelas al cronograma del PADA 2021

Reunidn de la Red Nacional de Archivos Judiciales de la Regién 4

TEMPORALIDAD Julio

OBIJETIVO Coordinar y participar en los trabajos de la Red Nacional de
Archivos de la regién 4, con el intercambio de experiencias y
buenas practicas.

DESARROLLO El 15 y 16 de julio se realizé la reunién de la Red Nacional de
Archivos Judiciales de la region 4, a la cual forman parte los estados
de Ciudad de Meéxico, Estado de México, Guerrero, Hidalgo,
Morelos, Puebla y Tlaxcala.

Teniendo como sede el Poder Judicial del Estado de Quintana Roo,
en dicha reuniéon se trataron temas como el avance en la
instalacion del Sistema Institucional de Archivos y el cumplimiento
a las disposiciones de la Ley General de Archivos, de igual forma se
dio a conocer el estado que guardan en materia de archivos cada
uno de los poderes judiciales de los estados que integran la regién
4 de la Red Nacional de Archivos.

RESULTADO Se presentaron los avances del Poder Judicial del Estado de Puebla
en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General de Archivos,
mostrando con ello el compromiso del Poder Judicial del Estado en
la implementacion del Sistema Institucional de Archivos.
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Participacion en la XXIIl Convocatoria 2021 de Iberarchivos

TEMPORALIDAD Septiembre

OBIJETIVO Continuar con la digitalizacion de los expedientes del fondo real de
cholula.
DESARROLLO En sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario del 14 de

septiembre, se presentd la propuesta para participar en la XXIlI
Convocatoria de Ayuda a Archivos, que emite Iberarchivos, la cual
es una iniciativa de cooperacién e integracién de paises
iberoamericanos articulada vy ratificada por las Cumbres
Iberoamericanas de Jefes de Estado y de Gobierno, para el fomento
del acceso, organizacién, descripcién, conservacion y difusién del
patrimonio documental, que contribuye de manera decisiva a
consolidar el Espacio Cultural Iberoamericano.

El proyecto registrado fue la Digitalizacion del Fondo Real de
Cholula del Archivo del Poder Judicial del Estado de Puebla
(Continuacién), mismo que fue elaborado con el apoyo de la Dra.
Maria Merced Rodriguez Pérez, Historiadora de la Benemérita
Universidad Auténoma de Puebla.

El 22 de septiembre se envié el formulario para una revisién por
parte del Archivo General de la Nacion (AGN) y el 29 de septiembre
se envid al Area de Vinculacién del AGN lo siguiente:

Formulario de aplicacidon, compulsado, escaneado y con la firma
digital del C. Rafael Pérez Xilotl, Director General de la Comisién de
Administracién y Presupuesto del Consejo de la Judicatura, quien
serd el representante del Poder Judicial del Estado de Puebla, para
este proyecto.

Dos oficios del C. Luis Eduardo Pérez Merchant, director del
Archivo Judicial, dirigidos al Director del Archivo General de la
Nacién, Dr. Carlos Ruiz Abreu; y a la Directora de Vinculacion del
AGN, Renata Gonzdlez Zarazua. (Anexo 20)

Cumpliendo con esto, en tiempo y forma, con lo establecido en la
convocatoria.

RESULTADO Actualmente el proyecto se encuentra en la “Fase de Valoracién
Formal”, posteriormente seguiran las Fases de Valoracién técnica
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y Aprobacién Final, el resultado de cada fase se informara por
correo electrénico institucional.

La fase de aprobacion final estara a cargo del Consejo
Intergubernamental del Programa Iberarchivos y se llevard a cabo
durante el Segundo trimestre del 2022.

GOBIERNO DE

MEXICO

DIRECCION GENERAL
Subdireccion de Vinculacion
Asunto: XX Convocatoria 2021 Iberarchivos.
Ciudad de Mexico, a 21 de octubre de 2021
ENTIDADES PARTICIPANTES

XXIIl CONVOCATORIA 2021 IBERARCHIVOS
PRESENTE

Estimado(a) participante:

Ademas de saludarlo(a), queremos agradecerle por contar con la
participacion de su entidad en la XXl Convocatoria de ayudas a proyectos
archivisticos de |berarchivos, al haber presentado en tiempo y forma su
solicitud vy documentacion requerida, conforme a los términos del
programa. En este momento el proyecto de su entidad se encuentra en la
Fase de Valoracion Formal a cargo de la Unidad Técnica en Espana. Al
termino de ésta iniciara la Fase de Valoracion Tecnica Preliminar que sera
ejecutada por la Comision Nacional de Evaluacion en México.

Por udltimo, le informamos que la Fase de Aprobacion Final a cargo del
Consejo Intergubernamental del Programa Iberarchivos se llevara a cabo
durante el Segundo trimestre de 2022, al celebrarse la Reunién Anual del
Consejo Intergubsrnamental.

Los resultados de cada fase seran comunicados por este medio, asi como
las indicaciones de seguimiento en cada etapa.

Cordialments,

SUBDIRECCION DE VINCULACION
DIRECCION GENERAL

Avenida Ing. Eduarde Molina 113, Penitenciaria
C. P.15280, Venustiano Carranza, CDMX
Teléfono: ON55) 5133 2900 Ext. 19318 y 12043
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Participacion en el 2° Congreso de Conservacion del Patrimonio Documental

TEMPORALIDAD Noviembre-Diciembre

OBIJETIVO Mostrar el compromiso del Poder Judicial en mantener en dptimas
condiciones las instalaciones del Archivo Judicial, garantizando la
conservaciéon de los expedientes y documentos de archivo que aqui se
resguardan.

DESARROLLO En coordinacion con el C. Carlo E. Pizar Rojas, Jefe de Departamento de
Patrimonio Documental de la Direccién de Acervo Cultural de la
Secretaria de Cultura del Gobierno del Estado de Puebla, se trabajé el
guion para un falso en vivo, posteriormente a esto se realizé en las
instalaciones del Archivo Judicial la grabacion de falso en vivo que se
utilizé para el Congreso, en el cual se habla de la historia del archivo
judicial, cuantos documentos se resguardan, lo sucedido durante el
sismo, el trabajo de levantamiento y construccidn de estructuras.

RESULTADO El video se encuentra disponible en la siguiente liga:
https://www.facebook.com/events/2699764036985243/?ref=newsfeed

‘ Secretaria de Cultura Puebla eee 7 X

Segundo Congreso de Conservacion del
Patrimonio Documental 2021 | Video de
Capacitacion para conocer los “Historia del
Archivo Judicial del Tribunal Superior de Justicia
del Estado de Puebla: rescate y remodelacion” por
Luis Eduardo Pérez Merchant.

Luis Eduardo Pérez Merchant

Titular del Area Coordinadora de archivos
Tribunal Superior de Justicia del Estado
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ANEXOS

Anexo 1

Nombramiento del Titular del Area Coordinadora

Area de Adscripcion: SECRETARIA EJECUTIVA

Asuntor SE  COMUNICA ACUERDO  DEL
PRESIDENTE DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA
DEL PODER JUDICIAL

No. de oficio. CJ724

LIC. LUIS EDUARDO PEREZ MERCHANT
DIRECTOR DEL ARCHIVO JUDICIAL DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Con el gusto de enviarie un cordial saludo, me permito comunicarie que en esta fecha el
Presidente del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, dict6 un acuerdo que a la letra
dice:

*Acuerdo del Presidente del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado, por el que designa al actual Director del Archivo Judicial del Poder Judicial del
Estado, como Titular del Area Coordinadora de Archivos, conforme lo sefiala el articulo
27 de la Ley General de Archivos.

CONSIDERANDOS
] La Ley General de Archivos vigente a partir del 15 de junio de 2019,
fiala en su articulo primero de ser de orden publico y observancia general,

que tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion
de cualquier autondad, enfidad, érgano y organismo de Jos Poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, entre otros.

1. El Poder Judicial del Estado, es sefalado como un ente publico de
conformidad con la fraccion XXVI de la Ley General de Archivos.

1. El articulo 4 de ia cilada Ley, sefiala que para los efectos de la misma,
se entendera por. X. Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de
promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en matena de gestion

e tal y ] ion de archivos, asi como de coordinar las dreas operativas
del sistema institucional de archivos.

V. A su vez el diverso 21 de la multicitada norma, indica la necesidad de
contar con un Sistema Institucional por cada sujeto obligado, el que se integra por:

1. Un &rea coordinadora de archivos, y

2 Las dreas operativas sigwentes:
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a) De comrespondencia;
b) Archivo de tramite, por érea o unidad;
c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo historico, en su caso, sujefo a la capacidad presupuestal y
técnica del sujefo obligado.

V. Ahora bien, resulta trascendente para conformar el citado Sistema
Institucional, el que el érea coordinadora, comprendida esta, como aquella cuya
obligacién es promover que las dreas operativas lleven a cabo las acciones de gestion
documental y administracion de los archives, de manera conjunta con las unidades
administrativas o dreas competentes de este Poder Judicial como sujeto obligado;
cuente con un titular que al menos fenga el nivel de Director General o su equivalente
dentro de la estructura organica de este mismo Poder, puesto que la persona
designada deberd dedicarse especificamente a las funciones establecidas por la
mencionada Ley y la de la entidad federativa en esta matena,

VI En términos de lo dispuesto por el articulo 113 de la Ley Orgdnica del
Poder Judicial de! Estado de Puebla, el Archivo Judicial se constituye como un érgano
auxiliar del Consejo de la Judicatura de este Poder, cuyas atribuciones se encuentran
previstas en los articulos 121 y 122 del mismo cuerpo de leyes.

VIl Por acuerdo de fecha 31 de enero de 2018, el suscnto tuvo a bien
designar como Director del Archivo Judicial, al Licenciado Luis Eduardo Pérez
Merchant, con efectos a partir del dia 1 de febrero del mismo ano, acuerdo que fue
ratificado por el Pleno del Consejo de la Judicatura en sesion ordinaria desahogada el
dia 29 de mayo de la citada anualidad y que hasla la fecha se encuentra vigente.

VI, Como puede advertirse este Poder Judicial dentro de su estructura
organica cuenta ya con un Director de su Propio archivo, como drgano auxiliar de este
Consejo, por lo que a fin de dar cumplimiento a lo prescrito en el articulo 27 de la Ley
General de Archivos se estima que el mismo puede fungir como Titular del Area
Coordinadora de Archivos.

IX. Conforme Io dispone el articulo 28 de la dltima de las Leyes invocadas,
el drea coordinadora de archivos tendrd las siguientes funciones:

I Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de
tramite, de concentracidn y en su caso histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones
reglamentarias, asl/ como la normativa que denve de ellos,
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1. Elaborar cntenos especificos y recomendaciones en maleria de
organizacién y conservacion de archivos, cuando la especialidad del syeto
obligado asi lo requiera;

. Elaborar y someter a consideracion del litufar del sujeto obiigado o a
quien éste designe, &l programa anual;

v Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que
realicen las dreas operativas;
V. Coordinar fas actividades destinadas a fa modernizacidn y

automatizacién de los procesos archivisticos y & la gestion de documentos
electronicos de las dreas operativas,

Vi, Brindar asesorla técnica para la operacion de los archives,

vil Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos,

Vi, Coordinar, con las dreas o unidades administrativas, las politicas de
acceso y la conservacion de fos archivos;

X Coordinar ia cperacién de los archivos de tramite, concentracion y, en
su caso, historico, de acurdo con fa normatividad,

X. Autorizar la trasferencia de los archivos cuando un dreéa o unidad del
sujeto obligado sea sometida a procesos de fusion, escision, extincion o cambio
de adscripcitn, o cualquier modificacidn de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, y

XI. Las que establezcan las demds disposiciones juridicas aplicables.

Por lo anterior con fundamento en lo dispuesto por los articulos 96 fraccidn XVII,
97 fracciones VI y XI de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Puebla, 4
fraccion X, 21,22 y 27 de la Ley General del Archivos, se emite el siguiente acuerdo:

PRIMERO. Se designa como Titular del Area Coordinadora de Archivos que
sefala el articulo 27 de la Ley General de archivos al actual Director del Archivo
Judicial de este Poder Judicial, Licenciado Luis Eduardo Pérez Merchant, con efectos
a partir de esta fecha.

SEGUNDO. Las atribuciones y facultades con las que debera actuar como Titular
del Area Coordinadora de Archivos, lo serén conforme lo dispone el diverso 28 de la
Ley de la Materia, asi como las que resulten aplicables en atencion a dicha normativa,
entre ellas lo prescrito en el diverso 51 de Ia referida ley.
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TERCERO. Se instruye al Director del Archivo Judicial, hoy ya como Titular del
Area Coordinadora de Archivos, a efecto de que realice lodas las acciones que resulten
necesarias, para que como ente obligado se cumpla a cabalidad con lo mandatado por
la Ley General de Archivos y rigiéndose por los principios establecidos en su articulo
5.

CUARTO. Comuniquese lo anterior a la Direccién General de la Comision de
Administracion y Presupuesto del Cansejo de Judicatura del Poder Judicial del Estado,
a Ja Direccién de Recursos Humanos y la Contralorfa del Poder Judicial del Estado
para los efectos legales procedentes.

QUINTO. Se ordena dar cuenta con &l contenido del presente proveldo al Pleno
del Consejo de la Judicatura del Estado de Puebla para que proceda a su ratificacion
o rectificacion correspondiente.

Comuniquese y Cumplase.”

Lo que transcribo para los efectos legales a que haya lugar.

ATENTAMENTE
EN CIUDAD JUDICIAL, PUEBLA, A 26 DE MARZO DE 2021
SECRETARIA EJECUTIVA DEL CONSEJO g@LAQJ"}JRA DEL
PODER JUDICIAL 3-

AB

SECRETARIA
EJECUTIVA
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Anexo 2

Oficio Invitacion a capacitaciones

‘2020, Ao de Venustiano Carranza®
2020, Ano de Leona Vicario, Beneméritsa Madre de la Patria”

SOREATE #PROintegridad
d e G O b e r n a C I O n Direccion del Archive General del Estado

Gobierno de Puebla

Asuntto informe e Calendario dnual de 448L0raY ¥ CapaCcity

Cuatra Veces Heroicn Puebla de 2aragaozd, a DE de diciombee de 2020

HECTOR SANCHEZ SANCHEZ

TITULAR

DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, apartado A, fracciones | y V de la
Constitucion Pelitica de los Estados Unidos Mexicanos; 11, fraccion I, 18", 21, 99 y demas relativos
de la Ley General de Archivos; 10 y 12, fracciones IV y XVII de la Ley de Archivos del Estado de
Puebla, y, para dar cumplimiento al articulo 4 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y 11 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Puebla, me permito informarte el calendaric de asesorias y capacitaciones presenciales en
materia de “Gestion Documental y Administracion de Archivos™ para el ejercicio 2021 que se

brindaran a su Institucién:
PODER JUDICIAL DEL ESTADO I
DE PUEBLA |

22-mar-21 12:0¢
21-un-21 12:00
21-sep-21 {— 1200 |

Dichas reuniones de capacitacion se llevaran a cabo respetando las medidas de sanidad
correspondientes, en |as instalaciones del Archivo General del Estado (AGEP), sito 20 Sur No. 902,
Col Azcarate y se proporcionaran tanto al responsable del Area Coordinadora de Archivos, asi
como a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos que se estimen pertinenies, esto con la
finalidad de brindar la asesoria necesaria y atender las dudas que pudieran tener, ademas de llevar
a cabo las revisiones de los avances del cumplimiente de las obligaciones en matena de Gestion
Documental y Administracion de Archivos, previa cita y confirmacion al correo electrénico
rosa baez@puebla gob mx.

Asi mismo, considerande la nueva normalidad que nos impone ia emergencia sanitana por
la que atraviesa nuestro pais, hago de su conocimiento que:

1) Existe una serie de capacitaciones que se deberan tomar de manera virlual, mismas que ya se
encuentran disponibles a través de la pagina Web del Archive General del Estado en la siguiente
URL! archivogeneraldeiestade puebla gob mx, apartados: Temas de interés y Capacitaciones en

materia de gestion documental y administracion de archivos’, es importante comenzar por la
numero 1, continuar con la 2 y asi sucesivamente

1

Articulo 16 L3 1e300nsanigal 0€ preservar INGramenio 195 0ccumonios 9 archivo, 1amo oMo en s . 45l como o @
CAGANZECION, Corgervanon y el buen Tuncionamento ool Sistema insiucional MRCaNa an & MaxIma aoncad de cada sujelo odigade
?

En @ mesma paging mDsn 58 NN Bspuesto 0 Sigulantes formados ) Portada o guarda extercr del expedente. b) Inventano Documentat ©) Fcha
Tecnka ce Vaoracien Documenta Dos archivas por ©ada uno oo estos formatos. o pomero correspande al formato en blanco para ser requistado
(contenienda ademis un exmplc o Jensde del msmo) ¥ ¢ 3eguAdo AIChIvO CONtiend & Nsruclivo dé llenacs

W UM ORMIDADAS |

YA

300 466 37 86

CRIDAD
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"2020, Afto de Venustiano Carranza®
“2020, Aita de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

Secretaria #PRO
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Gobierno de Puebla

2) La recomendacion es que !a Institucidn vaya avanzando en el cumplimiento de [as obligaciones,
a las que se hace referencia en estos cursos virtuales, y en |a Ley General de Archivos, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion. el 15 de junio de 2018, disponible en
hitps //dof gob. mx/nota detalle php7codigo=5526583&fecha=15/06/2018

3) Conforme vayan avanzando, se solicita amablemente su apoyo. para remitir de manera oficial al
Archivo General del Estado, la evidencia documental del cumplimiento (asi como de las
actualizaciones) de cada una de las obligaciones establecidas en la Ley General de Archives,
mismas que se enlistan a continuacion:

a) Evidencia documental de la conformacion del Area Coordinadora de Archivos

b) Elaboracion del Diagnostico de Archivos (contestar cuestionario anexando fotografias)

c) Elaboracion de! Programa Anual de Desarrollo Archivistico e Informe anual de cumplimiento.

d) Integracion del Grupo Interdisciplinario, incluyendo Reglas de Operacion.

e) Contar con los instrumentos de control y consulta archivisticos: Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, Guia de Archivo
Documental e Inventario General

f) Implementacion del Sistema Institucional de Archivos, incluyendo el nombramiento de los
responsables de los archivos de tramite, concentracion e historico,

g) Inicio del Proceso de “Disposicion Documental”

4) En el caso de que el Titular del Area Coordinadora de Archivos lo considere necesario, podra
solicitar una asesoria extraordinaria’, antes de la siguiente fecha establecida en el calendario anual,
siendo necesario enviar dicha peticion al correo electronico: rosa baez@puebla gob mx

Aprovecho la oportunidad para reiterarme a su consideracion distinguida.

ATENTAMENTE
“SUFRA IQ.ERQHV&N REELECCION"

e/ |

QIRECCION ADEL A_N '»
SLAL UANAHIJUAN DURAN
NERAL DEL ESTADO

CCP. Expediente
AJOirmus

3
Para gue & Area Coortinadara de Archivos este en pusibilidad de solcitar una asescria exXrANDNana. @5 reQUISID Que NAya WMAs 05 CUrses witviles
racordanto Gue 8 MIBMoe deDeran Ir rephcandcss al Intanor de 18 INSlUCION, JeDNID & que 10008 08 denidares pubhinos adscrtcs a cads ura de las
Unigaoes AGminsualivas. eberan conocer y Cumplin con 158 obigationes Gue les compete en maters de gesbon documentsl y admenstracidn oe archvas
___(5E s0iota e elaboren y se envien &l Archivo General oel EStace 1as minulds do abaa 00 asiSiencia 3 dIChos Cursas, asto con & fnalidso de gue an $aso
I&u\hwbmwa- se guedan otorgar las constancss correspandiendes al persenal gue haya J0made 9s10s CESOs VINuEes)

) 466 )7 8(;

& PROIN

s

55

—
| —



INFORME DE CUMPLIMIENTO

PODER ]UDlClAL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO 2021

Anexo 3

Acta de la sesidn de integracion del Grupo Interdisciplinario

PODER JUDICIAL

2 s g \*_'\'4-
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PRIMERA SESION ORDINARIA DE 2021
ACTA DE SESION

Siendo las 18:00 horas del dia 29 de marzo del afio 2021, estando presentes en la Sala de Juntas
de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Puebla, ubicadas en la
prolongacion de la 11 Sur 11921 de la Colonia Ex Hacienda Castiliotla. Para llevar a cabo la
Primera Sesion Ordinaria de 2021, del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos
del Poder Judicial del Estado de Puebla, convocatoria que se hizo llegar mediante oficios a cada
titular del area correspondiente.

1. Para la apertura de la sesion se desarrolla en el siguiente orden:

Lectura del Orden del dia
Lista de Asistencia y Presentacion de los Asistentes.

Presentacion del Sistema Institucional de Archivos.

Exposicion de motivos de la integracion del Grupo Interdisciplinario. /
Integracién del Grupo Interdisciplinario. \/

i e W W R

Asuntos generales.

Acuerdo: Se aprueba por voto consensado el Orden del dia de la Primera Sesion Ordinaria
2021 del Grupo Interdisciplinario del Poder Judicial del Estado de Puebla.

Acuerdo: El Lic. Luis Eduardo Pérez Merchant en uso de la palabra informa
participantes que a partir del 26 de marzo del afio en curso el Presidente del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Puebla lo nombré titular del Area Coordinadora de
Archivos de este Poder Judicial, atribucién que le faculta el Articulo 97 Fraccién Vi de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de Puebla, para dar cumplimiento a lo establecido en
el Articulo 51 de la Ley General de Archivos, por este motivo, se convoco para celebrar gn
este dia y hora la integracion del Grupo Interdisciplinario.

2. Lista de asistencia y Presentacion de los Asistentes:

asistencia y se declara la existencia del quorum legal necesario para sgsionar validarnfente,
de acuerdo al Articulo 50 de la Ley General de Archivos integrado poA los titulares\a baj

Acuerdo: Por voto general consensado de los integrantes de esta reunion se apru
descritos. Se anexa hoja con firmas de los asistentes. —
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I. Juridica.

Lic. Rubén de la Rosa Gémez

Secretario Juridico

Il. Planeacion

CP. Froylan Pedraza Bouchan

Director de Presupuesto

lll. Coordinacién de archivos

Lic. Luis Eduardo Pérez Merchant
Area Coordinadora Archivistica

IV. _Tecnologias de la informacién

L.I. Juan Carlos Morales Flores

Director de Informatica
V. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica
Lic. Rosa Maria Morales Cisneros

Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
IV. Tecnologias de la informacién

L.l Juan Carlos Morales Flores

Director de Informatica
V. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
Lic. Rosa Maria Morales Cisneros

Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
V1. Organo Interno de Control g
Lic. Hugo Lopez Sitva

Titular del Organo Interno de Control
VIl. Las areas o unidades administrativas
Areas Administrativas .- Titulares de Areas
Area Jurisdiccionales - *Primera Instancia.- Jueces

*Segunda Instancia.- Oficiales Mayores L

3. Presentacion del Sistema Institucional de Archivos.
Se dio a conocer los alcances de la Ley General de Archivos con relacién al Sistema
Institucional del Poder Judicial del Estado de Puebla, los compromisos y proyectos a cort
plazo y la importancia de constituir legalmente un Grupo Interdisciplinario.

Acuerdo: El Lic. Luis Eduardo Pérez Merchant manifiesta que en cumplimiento al capitulo V
de la Ley General de Archivos es de vital importancia trabajar sobre el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, que como bien dice debié publicarse el 31 de enero del 2021, hemos
redoblado nuestros esfuerzos para hacer la presentacién de dicho programa a mas tardar el
proximo 8 de Abril del 2021, y presentarlo a ustedes Grupo Interdisciplinario para realizar las
opiniones y recomendaciones pertinentes.

Acuerdo: Una vez consensado por el Grupo Interdisciplinario debera ser publica
Portal de Internet de la Pagina de Poder Judicial del Estado de Puebla.

—
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4. Exposicion de motivos de la Integracion del Grupo Interdisciplinario.

El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis de los
documentos y colaborara con las 4reas o unidades administrativas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicion
documental, como lo establece el Articulo 50 de la Ley General de Archivos.

S. Integracion del Grupo Interdisciplinario.

Acuerdo: Por unanimidad de votos se integra de manera formal y legal la constitucion del\
Grupo Interdisciplinario siendo las dieciocho horas con cincuenta minutos del dia y hora
marcados en el inicio del acta.

Acuerdo: Como inicio a las actividades del Grupo Interdisciplinario se elaborara un \
Reglamento Interior para el grupo el cual contenga sus atribuciones normativas de acuerdo
al Articulo 54 de la Ley General de Archivos.

Acuerdo.- Con posterioridad se iniciara con el analisis de un Reglamento Interior del area
Coordinadora de Archivo del Poder Judicial que integre a todos sus vinculados, tomando
como base y enfocados en el Reglamento de octubre de 2011, y en el que existe como
Direccion del Archivo Judicial, propuesta a presentarse por el Coordinador de Archivos en
préximos dias.

6. Asuntos Generales /

Acuerdo: Se presentard para Firma del Presidente del Tribunal Superior de Justicia del
Estado de Puebla y el Archivo General del Estado un Convenio de Coordinacion en materia
de capacitacion en primera instancia para el Grupo Interdisciplinario y el Comité de
Transparencia éste ultimo por trabajar de manera conjunta con el area Coordinadora de
Archivos como lo mencionan los Articulos 14, 30 fraccién lll, 36, 38, 50 y 58 de la Ley
General de Archivos, el cual por la importancia del mismo sera presencial en las
instalaciones de Ciudad Judicial, convocatoria que se hara llegar por medio del titular del
area Coordinadora de Archivos.

Acuerdo: Por lo que corresponde a la Fraccion Vil del Articulo 50 de la Ley General de
Archivos, la capacitacion para los Generadores de la Informacion, referentes a areas
administrativas y judiciales, se realizara de forma digital en coordinacién con el Instituto de
Estudios Judiciales, el calendario de dicha capacitaciéon se entregara en la proxima sesion.

Acuerdo: Se establece como acuerdo del Grupo Interdisciplinario la capacitacién del
personal de manera digital entre el 5 y 9 de abril del 2021, del curso que se imparte en la
pagina del Sistema Nacional de Transparencia la cual cuenta, con una guia, material
didactico y evaluacion en la liga: htlps:/sites.qoogle.com/view/c: ) iCi

Coordinador de Archivos enviara a todos los titulares de las ar
invitacién para que su personal realice la capacitacion.
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Siendo las diecinueve horas con veinte minutos del dia y hora mencionados en el inicio del acta, se
da por concluida la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos del Poder Judicfal del Estado de Puebla firmando al calce todos sus participantes,
haciendo valer cada uno de cdmpromisos arriba descritos.

2 FIRMAS
'\ I
Lic. Rubén.de la Rosa Gomez
Secretari
M\ \
s
lll. Coordinacién de Archivos
Lic. Luis Eduardo Pérez Mercha L. I#JGan Carlos Morales Flores
Area Coordinadora Archivistica Director de Informética
V. cceso a V1. Organo Interno de Control
ca
Lic. Hugo Lépez Silva
Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso Titular del Organo de Control

a la Informacion-Publica

Integrante del Comiité de Transparencia
al E Lic. Yessi Banchez Huerta
a Gomision y Presupuesto  Encargada de la Unidad de Derechos Humanos

y Genero

Integrante del C ' de Transparencia
Lic. Hugo Lépez Silva
Titular del Organo de Control
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Anexo 4

Oficio para nombrar a su responsable de archivo de tramite

3

PODER JUDICIAL

P g 5
TR

DEPENDENCIA: ARCHIVO JUDICIAL
No. OFICIO: AJVACA/34/2021
ASUNTO: Nombramiento del
responsable del archivo de tramite

A TODOS LOS ORGANOS JURISDICCIONALES
Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS

DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
PRESENTES

Con fundamento en los Articulos 1, 2, 7, 9, 10, 11, 20, 21, 27, 28, 29, 30, 5
51,53y 56 de la Ley General de Archivo (LGA) que entré en vigor el 15 de junio de
2019 por el que se determina que cada sujeto obligado debera de establecer lun
Sistema Institucional de Archivos entendido como el conjunto de registros, proces
procedimientos, criterios, estructura, herramientas y funciones que desarrolla cad
sujeto obligado y sustentan la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de

gestion documental. \
Por lo anterior y a efecto de cumplir lo que se instruye, el pasado 26 de marzo del
presente afio el Magistrado Héctor Sanchez Sanchez nombré como titular del Arez
Coordinadora de Archivos al Director del Archivo Judicial, y de igual forma hago §
su conocimiento que el 29 de Marzo se conformé el Grupo Interdisciplinario como lo
marca el articulo 50 de la LGA.

En lo correspondiente al Articulo 21 de la LGA establece que el Sistema Institucional
debera integrarse por:

|, Un area coordinadora de archivos, y
Il.  Las areas operativas siguientes:
a) De Correspondencia
b) Archivo de tramite, por area o unidad (érganos jurisdiccionales y
unidades administrativas): entendidas como: Areas donde se
genera la documentacion de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de sus atribuciones conforme al
Articulo 4 de dicha ley.
c) Archivo de concentracion, y J
d) Archivo histérico, en su caso. sujeto a la capacidad presupuestal y
técnica del sujeto obligado.

dnd Lag,
ﬁ"“( v ERTIFICACION
N i 2 CERTIFI
g <, & SISTEMA DE GESTION CONAMER
3 2 4 N ANTISOBORNO (Emﬁ:moum;uuo;mwmumu
% }- 4 & 150 2T001:2018 DE A0S ORALES MERCANTILES LJOM}
“on o w0
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Y de acuerdo con el Articulo 30, fraccion V y Articulo 21 fraccion |l inciso b)
donde establece que los responsables del archivo de tramite seran nombrados
por cada ftitular de area o unidad (6rganos jurisdiccionales y areas
administrativas).

Motivo por el cual respetuosamente les solicito tengan a bien nombrar de
entre su personal a cargo, al responsable de su archivo de tramite,
proporcionando los siguientes datos via oficio al correo institucional

acarchivos@htsjpuebla.gob.mx

 Nombre completo

e Cargo que ocupa

e Correo Electronico
 Numero de teléfono

La persona nombrada como responsable de su archivo de tramite sera el enlace
directo con el Area Coordinadora de Archivos y deberd contar con los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acorde a sus
responsabilidades y cuyas funciones se encuentran marcadas en el Articulo 30
de la LGA.

El oficio con los datos de la persona nombrada debera ser enviado a la
direccion electrénica anteriormente escrita a mas tardar el 19 de mayo, con
la finalidad de dar continuidad a los trabajos en materia archivistica que viene
realizando el Area Coordinadora de Archivos a través del Sistema Institucional
de Archivos del Poder Judicial del Estado de Puebla.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE g
#2021, 375 afios de la fundacién de la Biblioteca Palaf aha . -

H. Puebla dy 14 de Mayo de 2021 # o

o ——
!

) o
A b CERTIFICACION
i sein o Gesmow CONAMER
2'- o . 5 ANTISOBORNO t(mmc-noosnf:mow;u «:;ouu
> 4 3§ 150 37001:2016 AT I s Wt
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Listado de Archivos de tramite con responsable nombrado

ARCHIVO DE TRAMITE CON RESPONSABLE NOMBRADO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVIL DE ATLIXCO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVIL DE TEPEACA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO PRIMERC DE LO CIVIL DE CHOLULA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO PRIMERC DE LO CIVIL DE HUEJOTZINGO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO PRIMERQ DE LO CIVIL DE TEHUACAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL DE CHOLULA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL DE HUEJOTZINGO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL DE TEHUACAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE ATLIXCO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE HUEJOTZINGO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE TEHUACAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO PRIMERC DE LO FAMILIAR DE SAN PEDRO CHOLULA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEGUNDO DE LO FAMILIAR DE SAN PEDRO CHOLULA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE ACATLAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE ALATRISTE (COM CABECERA EN CHIGNAHUAPAN)
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE CHALCHICOMULA [CON CABECERA EN CIUDAD
SERDAN)

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVIL ¥ DE LO PENAL DE CHIAUTLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVIL ¥ DE LO PENAL DE HUAUCHINANGO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVIL Y DE LO PENAL DE MATAMORQOS

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE SAN JUAN DE LOS LLANGS (CON CABECERA EN LIBRES)
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TECALI DE HERRERA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TECAMACHALCO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TEPEXI

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TEZIUTLAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVIL Y DE LO PENAL DE XICOTEPEC

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVIL Y DE LO PENAL DE ZACAPOAXTLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE ZACATLAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL TETELA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL TLATLAUQUITEPEC

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO PENAL DE ATLIXCO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO PENAL DE CHOLULA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO PENAL DE HUEIOTZINGO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO PENAL DE TEHUACAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE LO PENAL DE TEPEACA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PEMAL Y DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL CENTRO PONIENTE SAN
MARTIN TEXMELUCAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PENAL Y DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL CENTRO-POMIENTE
ATLIXCO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADD DE ORALIDAD PEMAL ¥ DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL CENTRO-PONIENTE
SEDE CHOLULA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PEMAL Y DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL NORTE SEDE
HUAUCHINANGD

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PENAL Y DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL NORTE ZACATLAN
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ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PENAL ¥ DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL ORIENTE
CHALCHICOMULA DE SESMA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PENAL ¥ DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL ORIENTE SEDE
TEZIUTLAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PENAL ¥ DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL ORIENTE SN. JUAN DE
LOS LLANOS

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PENAL ¥ DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL SUR ACATLAN
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PENAL ¥ DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL SUR SEDE IZUCAR DE
MATAMOROS

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PENAL ¥ DE EJECUCIOM DE LA REGION JUDICIAL SUR-ORIENTE SEDE
TEHUACAN

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD PENAL ¥ DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL SUR-ORIENTE
TECAMACHALCO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL CENTRO DE CONVIVENCIA FAMILIAR

ARCHIVO DE TRAMITE DEL CENTRO DE JUSTICIA ALTERNATIVA

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE INFORMATICA

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE PRESUPUESTO Y RECURSOS FINANCIEROS
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMAMNOS

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DE ADMINISTRACION ¥ PRESUPUESTO DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL INSTITUTO DE ESTUDIOS JUDICIALES

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE EXHORTOS DE LA ZONA METROPOLITANA DEL ESTADO

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO PRIMERQ ESPECIALIZADO EN ASUNTOS FINANCIEROS

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO SEGUNDO ESPECIALIZADO EN ASUNTOS FINANCIERDS

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO ESPECIALIZADO EN JUSTICIA EN ADOLESCENTES

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO CUARTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEELA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO CUARTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO OCTAVO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO PRIMERQ AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITQ JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO QUINTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO SEGUNDO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO SEPTIMO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO SEXTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO NOVEND AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO OCTAVO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO PRIMERO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEELA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO QUINTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEGUNDO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITQ JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEXTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO TERCERD AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO CUARTO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO PRIMERO DE LC CIVIL Y ESPECIALIZADO EN EXTINCIGN DE DOMINIC

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO QUINTO ESPECIALIZADD EN MATERIA CIVIL
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ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEGUNDO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO TERCERD ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE EJECUCION DE MEDIDAS DE JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PARA ADOLESCENTES

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DE ORALIDAD DE EJECUCION DE MEDIDAS DE JUSTICIA PARA ADOLESCENTES
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO CUARTO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO PRIMERO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO QUINTO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEGUNDO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEXTO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO TERCERD DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO DECIMO ESPECIALIZADC EN MATERIA MERCANTIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO NOVENO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO OCTAVO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEPTIMO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADD EN MATERIA MERCANTIL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE JUZGADO DE ORALIDAD PENAL Y DE EJECUCION DE LA REGION JUDICIAL CENTRO SEDE CIUDAD DE
PUEBLA

ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO CUARTO DE LO PENAL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO PRIMERO DE LO PENAL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO QUINTO DE LO PENAL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO SEGUNDO DE LO PENAL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL JUZGADO TERCERO DE LO PENAL DEL DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
ARCHIVO DE TRAMITE DEL GRGANO INTERNO DE CONTROL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA PRESIDENCIA

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA CUARTA SALA EN MATERIA CIVIL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA PRIMERA SALA EN MATERIA CIVIL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA PRIMERA SALA EN MATERIA PENAL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SALA UNITARIA ESPECIALIZADA EN ADOLESCENTES

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SEGUNDA SALA EN MATERIA CIVIL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SEGUNDA SALA EN MATERIA PENAL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA TERCERA SALA EN MATERIA CIVIL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA TERCERA SALA EN MATERIA PENAL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SECRETARIA DE ACUERDOS

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SECRETARIA JURIDICA

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE COMUNICACION ¥ VINCULACION SOCIAL

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE DERECHOS HUMAMOS E IGUALDAD DE GENEROD
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE ESTADISTICA

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
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Anexo 6

Muestra de los nombramientos realizados por los archivos de tramite

T

PODER JUDICIAL 31962

No. oficio: 1769

Oficlo Num.: .
Asunto: Nombramiento

LIC. LUIS EDUARDO PEREZ MERCHANT

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO.

PRESENTE.

En cumplimiento a su oficio numero AJACA/34/2021 de fecha
catorce de mayo de dos mil veintiuno, y con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 30 fraccidn V, 21 fraccién |l inciso b) de la Ley General de Archivo
vigente, tengo a bien designar a la Licenciada Amayran| Elena Tirado Gutiérrez,
como Responsable del Archivo de Tramite a cargo de este Juzgado, al efecto
proporciono los siguientes datos:

Nombre: Amayrani Elena Tirado Gutiérrez.
Cargo que ocupa: Oficial Mayor

Correo electronico: amee. trd@gmail.com
Nomero telefonico: 2224 73 14 24

Persona que apoyara como enlace directo con el Area Coordinadora
de Archivos, y quien cuenta con los cenocimientos requeridos, conforme lo
dispone el articulo 30 de la Ley General de Archivo, con lo anterior, doy
cumplimiento a su requarimiento.

Sin otro particular, le reitero las seguridades de mi atenta y
distinguida consideracion

-1
ATENTAMENTE.
42021, 375 ANOS DE LA FUNDACION DE/LA BIBLIOTECA PALAFOXIANA"
CHOLULA, PUEBLA, 19 DE MAYO DE 2021.
LQ"F_BM'CI’ARV
+

CERTIFICACION

S e e @CONAMER
ANTISOBORNO i

150 370012016
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Anexo 7

Oficio solicitando responder el cuestionario de diagndstico

AR ~4'
S 00 gV g,
3;&; M'Q

s%é PODER JUDICIAL

DEPENDENCIA: ARCHIVO JUDICIAL
No. OFICIO: AJ/ACA/37/2021
ASUNTOQ: Diagnéstico General

A TODOS LOS ORGANOS JURISDICCIONALES
Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS

DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
PRESENTES

Con fundamento en los Articulos 23, 30 fraccion 1V, 51 fraccion [l y lIl, 53 fraccion 1l
de la Ley General de Archivo (LGA), y en seguimiento al Cronograma de Actividades del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 del Poder Judicial del Estado de Puebla,
en el que se establece comec uno de los objetives especificos la realizacién de un
diagnostice general del estado en que se encuentran las dreas en materia archivistica que
integran al Sistema Institucional de Archivos, establecidas en el articulo 21 de la LGA y que
se enlistan a continuacion:

I, Un drea coordinadora de archivos, y
Il.  Las areas operativas siguientes:
a) De Correspondencia
b) Archivo de tramite,
c) Archivo de concentracion, y
d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y
técnica del sujeto cbligado

Motivo por el cual les solicito respetuosamente tengan a bien contestar el cuestionario
de diagnostico adjunto al presente, es de suma importancia llevar a cabo el
levantamiento de este diagnostico ya que la informacion es necesaria para realizar la
inscripcion al Registro Nacional de Archivos, por lo anterior les solicito sea remitido el
cuestionaric debidamente requisitado a més tardar el 26 de Mayo del 2021 al correo
acarchivos@htsjpuebla.gob.mx.

Sin mas por el momento, quedo a sus drdenes,

ATENTAMENTE

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PU B

& *
8 s G CERTIFICACION
:' A n\F}E SISTEMA DE GESTION CONAMER
”‘v A\ 4 § ANT|SOB° RNO :&wvrm::;:i;::‘nrg:..
1‘«, F '( & 150 37001:2016 DT JUICKS ORALES MERCANTA 1% ()40
“Op 8w
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Anexo 8

Cuestionario de diagnéstico

PODER JUDICIAL Cuestionario de Diagndstico General
en materia Archivistica

El presente cuestionario tiene como objetivo conocer los procesos archivisticos que realizan en las diferentes areas que
Integran al Sistema Institucional de Archivos del Poder Judicial del Estado de Puebla, y para conocer el estado general
que guardan las diferentes areas en materia de archivos, con la finalidad el poder generar las estrategias
correspondientes a su homologacién como lo establece la Ley General de Archivos.

Instrucciones Generales:
Marque con una X o en su caso anote los datos que se piden, en caso de que la respuesta sea extensa, puede utilizar el

apartado final de extension de respuesta anotando el nimero de la pregunta a la cual corresponde |a respuesta.

Archivo de trdmite: se refiere a aquel integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones y funciones de los sujetos obligados.

Archivo de Tramite

1. Nombre del responsable del Archivo de tramite
2. Cargo:
3. Nombre del archivo de tramite:
4. Teléfonoy extension:
5. Correo electrdnico:
6. Direccion:
Respuesta
Preguntas por Seccion Opciones de respuesta  (varcacon unaXoensucaso
anota los datos que se piden)
Si
1.- ¢Tiene conocimiento sobre la Ley General de No
Archivos? Parcialmente
No sabe
Si
2.- ¢El Poder Judicial del Estado de Puebla cuenta No
formalmente con un Sistema Institucional de Archivos? Parcialmente
No sabe
Si
3.- ¢El Poder Judicial del Estado de Puebla cuenta No
formalmente con un Area Coordinadora de Archivos? Parcialmente
No sabe
Si
4.- ¢El poder Judicial del Estado de Puebla tiene No
formalmente constituido su Grupo Interdisciplinario Parcialmente
No sabe
Si
5.- éEl Area Coordinadora de Archivos realizé el Plan No
Anual de Desarrollo Archivistico? Parcialmente
No sabe
Si
6.- ¢Conoce el Programa Anual de Desarrollo No
Archivistico? Parcialmente
No sabe
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2. Identificacion de i ensu drea
Si
7.- éLos archivos de tramite (archivo de oficina/de No
diario/archivo activo) estén integrados formalmente al Parcial "
rcialmen
Sistema Institucional de Archivos? ardaimente
No sabe

Director General

Director de Area

" . P . . Subdirector
8.- Indique el nivel Jerdrquico del titular del archivo de
e Jefatura
tramite.
Responsable
Encargado
Otro
9.- {Cuenta con nombramiento oficial del titular de la Si
dependencia o entidad como responsable de su archivo No
de trdmite? No sabe
5 - o Si
10. ¢El archivo de tramite es una oficina formalmente 5
establecida para la administracion de los expedi y = ©
. Parcialmente
documentos de archivo?
No sabe
11. ¢El drea de trabajo del archivo de tramite se Si
encuentra debidamente separada del drea de No
resguardo de los expedientes y documentos de Parcialmente
archivo? No sabe
n . S|
12. ¢Los expedientes y documentos de archivo que se 5
resguardan en el archivo de tramite testifican asuntos -
q Parcialmente
concluidos?
NO SABE
13.- Especifique las series documental que se generan .
) L Especificar
en su archivo de tramite.
14.- Refiera los afios que abarca la documentacién del DE:
archivo de trdmite. (Ejemplo “de 1980 a 2019”) A:
Cajas de polipropileno
(plastico)
Caja de carton para
archivo
15.- Refiera el tipo de contenedor en el que resguarda | Caja de cartén estandar
la documentacién de su archivo de trdmite. Puede Atados
marcar mas de una opcion. Bolsas
Costales
Archiveros
Estantes
Otro
Bodega
Oficina
16.- Indique el lugar fisico en donde se resguarda la Cuarto
documentacion de su archivo de tramite. Puede marcar Azotea
mas de una opcidn. Estacionamiento
Sétano
Otro
17. ¢éEn qué nivel de piso se encuentra el lugar fisico .
. Especificar
donde se resguarda la documentacion?
P ety S|
18. éCuenta con algin manual de procedimientos para 5
realizar sus actividades diarias en su archivo de =
] Parcialmente
tramite?
NO SABE

Integracion de
expedientes

Identificacién

Clasificacién

Ordenacién

19.- Indique que procedimientos archivisticos se

Descripcion

realizan en su archivo de trémite.

Conservacion

Valoracién con base en el
Catélogo de disposicion

documental

Baja documental

Transferencia documental

primaria

20.- De las siguientes opciones, elija la accion que haya

Transferencia primaria

(Envio de expedientes al
archivo de concentracion)

realizado en su archivo de tramite:

Envio de los expedientes
ala bodega/archivo
muerto/ archivo de uso

esporadico.
21.- En caso de que hasta el momento no haya realizado "
o - . Especificar
alguna transferencia primaria, especifique el motivo.
Si
22.- éSe recibe y clasifica la documentacién con base en No
el cuadro de clasificacion archivistica? Parcialmente
No sabe
S . Si
23.- ¢Se cuenta con un formato oficial para los N
. : . o
inventarios documentales general, de transferenciay -
. Parcialmente
de baja? r
~a No sabe

l O
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3. Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
e o Si
24.- iSe cuenta con el Cuadro general de clasificacion !

- No
archivistica?
No sabe
e g Si
25.- ¢El Cuadro general de clasificacién, se encuentra
. No
validado?
No sabe
Archivo General de la
) . . Nacién
26.- En caso de ser afirmativa la respuesta anterior, -
. I . Archivo General del
seleccione la institucién o dependencia que ha
. e g - Estado
validado el Cuadro general de clasificacion archivistica — -
- . . ., Comité de Transparencia
del siguiente listado. Puede marcar mds de una opcién.

Grupo interdisciplinario

Otro
. " Lo Si
27.- éSe cuenta con Catalogo de Disposicion
No
Documental?
No sabe
. ] . Si
28.- ¢El Catalogo de Disposicion Documental, se
. No
encuentra validado?
No sabe
Archivo General de la
Nacién
29.- En caso de ser afirmativa la respuesta anterior, = aalo
. Iy . Archivo General del
seleccione la institucién o dependencia que ha Estad
. . . L stado
validado su Catalogo de Disposicion Documental del — -
- . " ., Comité de Transparencia
siguiente listado. Puede marcar mas de una opcioén.

Grupo interdisciplinario

Otro
Si
30.- éSe cuenta con Inventarios Documentales? No
No sabe
; . Si
31.- ¢Los Inventario documentales, se encuentran
. No
validados?
No sabe
Archivo General de la
) ’ . Nacién
32.- En caso de ser afirmativa la respuesta anterior, -
. IR . Archivo General del
seleccione la institucién o dependencia que ha
. . Lo Estado
validado sus Inventarios Documentales del siguiente — -
. . L. Comité de Transparencia
listado. Puede marcar mas de una opcién.

Grupo interdisciplinario

Otro
Si
33.- ¢éSe cuenta con Guia Simple de archivos? No
No sabe
. . Si
34.- ¢La Guia Simple de archivos, se encuentra
. No
validada?
No sabe
Archivo General de la
) . . Nacién
35.- En caso de ser afirmativa la respuesta anterior, =
. v e . Archivo General del
seleccione la institucion o dependencia que ha
. . . L Estado
validado su Guia simple de archivos del siguiente — -
. 2 . Comité de Transparencia
listado (Puede marcar mas de una opcion).

Grupo interdisciplinario
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4. Uso de Métodos y Técnicas Archivisti
36.- éLos expedientes y documentos de archivo Si
cuentan con una caratula o guarda exterior donde se No
indiquen el Fondo, la seccidn, serie, vigencia, valor Parcialmente
documental, etc.? No sabe
Unidad Administrativa
Fondo documental
Seccidn
Subsuncién
Serie
Subserie
37.- Si larespuesta anterior es afirmativa, sefiale los | Numero del expediente
elementos que contiene la cardtula del expediente o Fecha de apertura
documento de archivo. Fecha de cierre

Asunto del expediente
Valor documental
Vigencia documental
Cantidad de fojas Utiles

Ubicacidn topografica
Maneja cédigo de barras
. : Si
38.- ¢ Los expedientes o documentos de archivo N
E . o
cuentan con marbete (ceja) en la cardtula o guarda -
. Parcialmente
exterior?
No sabe
Seccidn
n 7 Serie
39.- En caso de que la pregunta anterior sea "Sio e
. o . ubserie
Parcialmente", sefiale los elementos que contiene el = =
NUmero del expediente
marbete.

Nombre del expediente
Cédigo de barras

40.- ¢ Los expedientes o documentos de archivo se

Si
sujetan a un proceso de valoracién documental, que No
determine los plazos de vigencia en el archivo de
tramite? No sabe
41.- éSe cuenta con un calendario o programa de Si
transferencias primarias de los archivos de tramite al No
archivo de concentracion? No sabe
42.- éSu archivo de tramite realiza transferencias Si
primarias de los expedientes al archivo de No
concentracién? No sabe
43.- ¢En el archivo de concentracién se da Si
cumplimiento a los plazos de conservacion de los
expedientes conforme a lo establecido en el Catalogo o
de disposiciéon documental? No sabe
Si
44.- ¢Se han establecido criterios especificos para la No
valoracién documental? Parcialmente

No sabe

45.-. En caso de que la respuesta anterior sea "Sio
Parcialmente", escriba el nombre del documento

donde se establecen los criterios pasar |a valoraciéon

Especificar
documental y quien lo emitid.
46.- ¢El archivo de concentracion ha realizado alguna St
baja documental de los documentos que ha - No
transferido? Parcialmente
No sabe
Archivo General de la
Nacién
Archivo General del
Estado
47.- ¢Quién es el responsable de autorizar una baja Comité de Transparencia
documental de sus archivos? Grupo interdisciplinario

Areas operativas
productoras de la

informacion.
Otro
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5. Prog

de Digitalizacio

48.- ¢Se cuenta con equipo de cdmputo para la

Si

administracion de los expedientes y documentos de No
archivo? No sabe
49.- ¢Se cuenta con equipo para digitalizar los 3
expedientes y documentacion de archivo? NO
No sabe
50.- éSe cuenta con equipo para la reproduccion St
(fotocopiadoras) de la documentacién de archivo? No
No sabe
Si
51.- ¢éEn su archivo de tramite se realiza digitalizacion No
de los expedientes y documentos de archivo? Parcialmente
No sabe
Si
52.- ¢Existe un programa de digitalizacion? ‘No
Parcialmente
No sabe
Si
53.- ¢Se cuenta con lineamientos y criterios especificos No
para la digitalizacion? Parcialmente
No sabe
54.- En caso de que la respuesta anterior sea "Sio
parcialmente", especifique el nombre completo de la Especificar

disposicion y quién la emitid.

6. Uso de Sistemas Informdticos

55.- ¢Se cuenta con un sistema informatico para la Si
administracion de los expedientes y documentos de No
archivo basado en los instrumentos de control y Parcialmente
consulta archivisticos? No sabe
56.- Si la respuesta anterior fue "Si o parcialmente", "
Especificar

indique el nombre del sistema informatico.

El fondo, subfondo, las
secciones, subsecciones,
las series y subseries.

El Cuadro general de
clasificacidn archivisticay
el Catdlogo de disposicion

documental.

57.- Si larespuesta 55 fue "Si o parcialmente", indique
si el sistema informatico se registran y describen:
(puede marcar mas de un)

Los expedientes y los
documentos que los
integran de los tres tipos
de archivo: tramite,
concentraciény, en su
caso, histérico.

Documentos en cualquier
tipo de formato
electrdnico.

Fechas extremas.

Expedientes con
documentos clasificados
como reservados o que
contienen datos
confidenciales.

Ninguno de los anteriores.

Cuadro general de
clasificacion archivistica.

Catalogo de disposicion
documental.

Guia general de fondos
documentales.

Guia simple de archivos.

Inventario general por
expedientes.

58.- Si la respuesta 55 fue "Si o parcialmente", indique

Inventarios de
transferencia primariay
secundaria.

que tipo de reportes genera, puede marcar mas de uno.

Bajas documentales.

indices de los
expedientes reservados y
con datos confidenciales.

Inventario de
expedientes consultados.

Inventario del préstamo
de expedientes,
devoluciones y vencidos.

Catdlogo de caducidades.
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Portada individual.

Portada de Caja

59.- Si la respuesta 55 fue "Si o parcialmente", indique
que tipo de formatos genera, puede marcar mas de
uno.

Solicitud de consulta de
expediente o documento
de archivo que se
encuentra en el archivo
de concentracidn.

Ninguno de los anteriores

Permite el altade
usuarios a diferentes
niveles de acceso.

Emite alertas cuando hay
expedientes para
transferir de un archivo a
otro.

60.- Si la respuesta 55 fue "Si o parcialmente", indique
que funciones permite el sistema informatico, puede
marcar mas de uno.

Registra las unidades
administrativas
generadoras de los
archivos de tramite, para
posteriormente
configurar los reportes.

Permite la busqueda de
expedientesy
documentos.

Admite modificaciones de
los datos capturados para
corregir errores, mediante
la autorizacion del
administrador del

sistema.
Ninguno de las anteriores
L. Si
61.- ¢Se cuenta con programas para la conservacion a N
. o
largo plazo de los documentos de archivo en formato -
- Parcialmente
electrénico?
No sabe
62.- ¢Se ha dado validez juridica a los expedientes de Si
archivo que se conservan en formato electrénico, con la No

finalidad de constituirlos como documentos

Parcialmente

probatorios? No sabe
63.- En caso de que la respuesta anterior sea "Sio
parcialmente", especifique el nombre completo de la Especificar
disposicidn oficial y quién la emitid.
7. Consulta
. Alto
64.- El acceso a los expedientes y documentos de Medi
. : . . edio
archivo en los archivos de tramite, por parte del drea Bai
ajo
generadora, es: J
No hay acceso
- . . Si
65.- ¢Se ha emitido alguna norma, lineamiento o 5
. . o
procedimiento para regular el acceso a los expedientes -
. P Parcialmente
de archivo de trdmite?
No sabe
66.- ¢Existe una politica o disposicion interna (manual, Si
acuerdo, circular) que regule el acceso a los No
expedientes con informacidn reservada o confidencial Parcialmente
en el archivo de tramite? No sabe
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1
8.- Recursos Humanos

67. éEl personal que trabaja en el archivo de tramite ;I
desempefia otras labores ademas de las actividades de - o
L . Parcialmente
coordinacién de archivos?
No sabe
. . . A 10- 209
68.- ¢Qué porcentaje de la jornada laborar invierte el i
. (. . 21-50%
personal del archivo de trdmite en las actividades
K . 51-80%
propias de su area?
81-100%
69.- Ademas del responsable del archivo de tramite, "
i . . Especificar
¢Cuantas personas trabajan en esa drea?
Primaria
70.- Indique el nivel de escolaridad de los servidores Secqndana
Bachillerato

publicos que laboran en la coordinacién de archivos.

. 2 K Carrera técnica
Indique el numero de empleados por cada nivel.

Licenciatura

Posgrado

; . Si

71.- éSe cuenta con un programa o calendario de N
s ) 0
capacitacion para el personal que tiene a su cargo el -
. . Parcialmente
manejo de archivos?

No sabe

72.- En caso de que la pregunta anterior sea "Si o
parcialmente", indique el nombre del responsable de Especificar
impartir la capacitacion.

9. Recursos Materiales e Infraestructura

. T - Si
73.- éEl archivo de Tramite dispone de mobiliario N
- L. o
suficiente y adecuado para el resguardo y conservacion -
i . Parcialmente
de los expedientes y documentos de archivo?
No sabe
. T . : Si
74.- ¢El Archivo de Tramite dispone de instalaciones ~
- o
suficientes y adecuadas para el resguardo de los =
) . Parcialmente
expedientes y documentos de archivo?
No sabe
75.- ¢En el Archivo de Tramite existen factores Si
Ambientales (Humedad, luz, polvo y temperatura),
Bioldgicos (Microorganismos, insectos y vertebrados) No
que pudieran afectar las condiciones para la Parcialmente
conservacion de los expedientes y documentos de
archivo? No sabe
76.-En caso de que la respuesta anterior sea "Sio
Parcialmente", especifique que tipo de factores »
. Especificar
pueden afectar el resguardo de sus expedientes y
documentos de archivos.

77.- éLas instalaciones del drea de correspondencia Si
cuentan con equipo contra incendios u otras No
contingencias para la proteccidn de los expedientes y Parcialmente

documentos de archivo? No sabe
78.- éSe cuenta con un procedimiento a seguir para Si
solicitar la adquisicion, mantenimiento y No
administracion del mobiliario, asi como del equipo
contraincendios y seguridad para la proteccidn, tanto Parcialmente
de las personas que laboran en los archivos, como de
los expedientes de archivo? No sabe
79.- En caso de que la respuesta anterior sea "Sio
Parcialmente" indique brevemente el procedimiento a ”
Especificar

seguiry con que unidad administrativa se hace la
solicitud.
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8.1 Resultado del Diagndstico General en materia de Archivistica

Diagnostico General en Materiade Archivos

Como parte de los trabajos de la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos y con el
objetivo de conocer las condiciones en las que se encuentran los diferentes archivos de
tramite y los procesos archivisticos que realizan, se hizo llegar a los responsables de archivo
de tramite via oficio, el cuestionario de diagndstico para que fuera devuelto debidamente

requisitado por cada responsable.

En el levantamiento del diagndstico participaron 104 archivos de tramite, a través de los
cuales pudimos conocer los siguientes aspectos:

1. Conocimiento del Sistema Institucional de Archivos
Actividades archivisticas en sus areas

Instrumentos de Control y Consulta

Uso de métodos y técnicas archivisticas

Programas de digitalizacion

Uso de sistemas informaticos

Consulta de documentos

Recursos Humanos

Recursos materiales e infraestructura

> 0 ® N O U s W N

continuacion, se presentan los resultados por cada seccion.
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APARTADO 1
IDENTIFICACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Este apartado tuvo la finalidad de identificar si los archivos de tramite tenian conocimiento
sobre el Sistema Institucional de Archivos, el diagnodstico identifico lo siguiente:

De los 104 archivos de tramite:
* 45 desconocen sobre la Ley General de Archivos.

» 58 afirman que el Poder Judicial del Estado de Puebla cuenta con un Area Coordinadora
de Archivos.

* 59 afirman que el Poder Judicial del Estado de Puebla si Cuenta con un Sistema
Institucional de Archivos.

* 53 desconocen si el Poder Judicial del Estado de Puebla cuenta con su Grupo
Interdisciplinario.

» 58 desconocen si el Area Coordinadora de Archivos elaboro el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico.

* 69 no conocen el Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

1.- Datos de identificacion del Sistema Institucional de Archivos

Conocimiento El PJEP cuenta El PJEP cuenta EI PJEP cuenta  El ACA realizé el Conocen el PADA
sobre la Ley con el SIA con el ACA con G.I. PADA 2021 2021
General de

Archivos

120

10

o

8

o

6

o

4

o

2

o

HSi mNo MParcialmente ™ No sabe
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APARTADO 2
IDENTIFICACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS EN SU AREA

Este apartado tuvo la finalidad de identificar si los archivos de tramite identifican los procesos
archivisticos que de manera regular se realizan en su area, de igual forma permitio conocer el
manejo y comprension de la terminologia archivistica, el diagndstico arrojo lo siguiente:

De los 104 archivos de tramite:

* 47 no se sienten integrados al Sistema Institucional de Archivos;

* 53 cuentan con un nombramiento formal como responsable;

* 49 respondieron que su area de trabajo se encuentra debidamente separada del lugar de
resguardo de los expedientes;

* 55 afirman que los expedientes que resguardan testifican asuntos concluidos;
* 79 respondieron no contar con un manual de procedimientos para realizar sus actividades;

» 61 refieren que no se recibe y clasifica la documentacion con forme al cuadro general de
clasificacion archivistica;

* 65 respondieron que no se cuenta con un formato oficial para generar los inventarios
documentales;

* 64 cuentan con un responsable o encargado de su archivo, mientras que 22 confunden el
término;

* 65 archivos de tramite hacen referencia que los expedientes los conservan atados y en
estanteria metadlica y archiveros;

* Los archivos de tramite no pudieron mencionar especificamente las series documentales que
producen;

* Los archivos de tramite mencionan que el espacio fisico en el que se almacenan los
expedientes es en oficinay bodega;

* Se pidid a los archivos de tramite indicaran los procesos archivisticos que realizan y como
resultado mencionaron los siguientes: 73 ordenacion, seguido de clasificacion, integracion de
expedientes;
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* Se pidid a los archivos de tramite indicaran los procesos archivisticos que realizan y como
resultado mencionaron los siguientes: 73 ordenacion, seguido de clasificacion, integracion de
expedientes;

* 67 de los archivos aun siguen asociando el término de archivo muerto con el proceso de
transferencia primaria.

2.- Identificacion de actividades archivisticas en sus areas

120

10

o

8

o

6

o

4

o

2

o

Los archivos de Cuentan con El archivo es una El archivo de trémite  Se resguardanen el Cuantan con manual  se recibe y clasifica Se cuentacon un
tramie estan nombramiento como oficina se encuentra archivo de tramite de procedimientos informacion con formato esablecido
integrados al 514 regponsabke de formalmalme nte debidamente asuntos concluidos ba= al CGCA para los inventarios
archivo de tramite establecida separado del drea de documentales
resguardo

ESi mNo MParcialmente M No sabe
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APARTADO 3
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

Este apartado tuvo la finalidad de identificar si los archivos de tramite identifican los
instrumentos de control y consulta archivistica, el diagnostico arrojo lo siguiente:

De los 104 archivos de tramite:

* 60 archivos de tramite afirman que no se cuenta con un Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, mientras que 35 respondieron no saber;

* 58 archivos de tramite afirman que no se cuenta con un Catalogo de disposicion documental,
mientras que 36 respondieron no saber;

* 37 archivos mencionan que no se cuenta con inventarios, 36 afirman contar con inventarios y
31 no saben si cuentan con inventarios;

* 63 archivos de tramite afirman que no se cuenta con una Guia Simple de Archivos, mientras
que 33 respondieron no saber;

* De manera general existe confusion sobre quien o quienes son los encargados de validar los
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

3.- Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

120
80
60
40
20
Se cuenta con el EL CGCA se Se cuenta con El CADIDO se Se cuenta con Los Inventarios Se cuenta con La Guia Simple
CGCA encuentra CADIDO encuentra Inventarios Documentales se  GuiaSimplede  de Archivos de
validado validado Documentales encuentran Archivos encuentra
validados validados

HSi mNo mNosabe
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L 78 )




\NDH Fcr4
S ninos ‘QJO

3
O
2>

wzm\z INFORME DE CUMPLIMIENTO
é@jkm&\‘@ﬁ; PODER JUDICIAL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
PN f@;; ARCHIVISTICO 2021

T

APARTADO 4
USO DE METODOS Y TECNICAS ARCHIVISTICAS

Este apartado tuvo la finalidad de identificar los elementos que integran el armado de

expedientes y la forma en que son integrados en los archivos de tramite, el diagndstico arrojo
lo siguiente:

De los 104 archivos de tramite:
* 56 respondieron que sus expedientes si cuentan con una caratula donde se indiquen el
Fondo, la seccidn, serie, vigencia, valor documental, etc., mientras que 24 mencionan que

solo de manera parcial y son elementos como: Numero de expediente, asunto del
expediente y area productora;

* 55 respondieron que sus expedientes no cuentan con marbete;

* 50 afirman que los expedientes y documentos de archivo no se someten a procesos de
valoracion documental;

+ 77 afirman que no se cuenta con un calendario de transferencias primarias al archivo de
concentracion;

* 47 refieren que no realizan transferencias primarias;

* 64 no saben si se da cumplimiento a los plazos de conservacion, mientras que el 30 afirman
gue no;

* 49 no saben si existen criterios especificos de valoracion documental, 48 afirman que no
existen criterios especificos;

* 43 respondieron que el archivo de concentracion no ha realizado procesos de baja
documental de sus documentos transferidos;

* Los archivos de tramite no tienen claro que las areas operativas son las que determinan la
baja de sus documentos.
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4.- Uso de métodosy técnicas Archivistica

120

100
80
60
40
20

Los expedientes  Los expedintes Los expedienteso  Se cuenta con El archivo de El archivo de Se cuenta con El archivos de
cuentan con cuentan con documentos de calendario de tramite realizé  concentracion da criterios concentracion a
cardtula donde marbete en la archivo se transferencias tranferencias cumplimientos a  especificos para  realizado bajas
indique fondo, cardtula sujetan a primarias primarias plazos de la valoracion documentales de
seccion, serie, valoracion conservacion documental sus expediente
etc. documental

ESi mNo MmNosabe M Parcialmente
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APARTADO 5
PROGRAMAS DE DIGITALIZACION

Este apartado tuvo la finalidad de identificar si se realizan procesos de digitalizacion y si se
cuenta con los equipos necesarios en los archivos de tramite, el diagndstico arrojo lo

siguiente:
De los 104 archivos de tramite:

* 53 afirman tener equipo de computo para la administracion de los expedientes y
documentos de archivo;

* 67 afirman no tener equipo para digitalizacion de los expedientes y documentos de archivo;

* 64 afirman tener equipo de fotocopiado la documentacion de archivo;

* 66 afirman no realizar digitalizacion de expedientes y documentos de archivo;

* 68 afirman que no existe un programa de digitalizacion;

» 71 afirman que no se cuenta con lineamientos y criterios especificos para la digitalizacion.

5.- Programas de Digitalizacion

Cuentan con Cuentan con Cuentan con Se reaiza Existe un Se cuenta con
equipo de equipo para equipos de digitalizacion  programade lineamientosy
computo para realizar fotocopiado en su archivo  digitalizacion  criterios para
la digitalizacion de tramite digitalizacion

admisnitracion
de expedientes

BSi mMNo MENosabe M Parcialmente
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APARTADO 6
USO DE SISTEMAS INFORMATICOS

Este apartado tuvo la finalidad de identificar si existe un sistema informatico en el que se
administre la generacion de expedientes y documentos de archivos, el diagndstico arrojo lo

siguiente:
De los 104 archivos de tramite:

* 62 afirman que no se cuenta con un sistema informatico para la administracion de los
expedientes y documentos de archivo basado en los instrumentos de control y consulta
archivistica:

» 70 afirman que no se cuenta con programas de conservacion de documentos electronicos a
largo plazo;

* 56 afirman que no se ha dado valides juridica a los expedientes en formato electréonico como
documentos probatorios;

* De Manera general mencionan al Sistema Electréonico de Control y Gestion Judicial como un

sistema que administra los expedientes.

6.- Uso de sistemas informaticos

120
100
80
60
40
20
0

Se cuenta con un sistema Se cuenta con programas de  Se ha dado valides juridica a los

informatico que administra los conservacion de documentos en expedientes en formato
expedeintes y documentos de formato electronico electronico como documentos
archivo basado en los provatorios

intrumentos de cntrol y
consulta archivisticos

ESi mNo mNosabe ™ Parcialmente

( 1
| 8 )




DEL Es,
\)00\)\“‘)05 00,
¥ H "

PODER JUDICIAL

APARTADO 7

CONSULTA

INFORME DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2021

Este apartado tuvo la finalidad de identificar el nivel de consulta y los lineamientos que

regulen la misa, el diagndstico arrojo lo siguiente:

De los 104 archivos de tramite:

* 46 archivos de tramite aseguran tener alto nivel de consulta y 32 archivos de tramite

aseguran tener un nivel medio de consulta;

* 38 archivos de tramite contestaron que no se ha emitido alguna norma, lineamiento o

procedimiento para regular el acceso a los expedientes de archivo de tramite, mientras que

32 archivos de tramite respondieron no saber si existe;

* 40 archivos de tramite contestaron que no existe una politica o disposicion interna (manual,

acuerdo, circular) que regule el acceso a los expedientes con informacion reservada o

confidencial en el archivo de tramite, mientras que 31 archivos de tramite respondieron no

saber si existe.

120
100
80
60
40
20

Existe norma o lineamiento para regular el

acceso

S

7.- Consulta

Existe una politica o disposicion interna

(manual, acuerdo, circular) que regule el
acceso a los expedientes con informacion
reservada o confidencial en el archivo de

m No mNosabe ™ Parcialmente
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APARTADO 8
RECURSOS HUMANOS

Este apartado tuvo la finalidad de identificar el personal, capacitacion y profesionalizacion de

los archivos de tramite, el diagndstico arrojo lo siguiente:

* 83 archivos de tramite aseguran que el personal encargado del archivo realiza otras

actividades extras a las referentes a archivo;

» 77 archivos de tramite respondieron que no existe un programa o calendario de capacitacion

para el personal que tiene a su cargo el manejo del archivo;

* El promedio de personas que laboran ademas del responsable del archivo de tramite es de 2

personas mas;

* En 95 archivos de tramite el personal cuenta de nivel licenciatura

8.- Recursos Humanos

120

100

80

60

40

20

El personal que trabaja en el archivo de Se cuenta con un programa o calendario
tramite desempeiia otras labores ademas de capacitacion para el personal que
de las actividades propias de archivo tiene a su cargo el manejo de archivos

ESi mNo mNosabe ™ Parcialmente
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APARTADO 9
RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA

Este apartado tuvo la finalidad de identificar el personal, capacitacion y profesionalizacion de
los archivos de tramite, el diagndstico arrojo lo siguiente:

De los 104 archivos de tramite:

* 65 archivos de tramite no disponen de mobiliario suficiente y adecuado para el resguardo y
conservacion de los expedientes y documentos de archivo;

* 59 archivos de tramite no disponen de instalaciones suficientes y adecuadas para el
resguardo de los expedientes y documentos de archivo;

*En 64 archivos de tramite existen factores Ambientales (Humedad, luz, polvo vy
temperatura), Bioldgicos (Microorganismos, insectos y vertebrados) que pudieran afectar las
condiciones para la conservacion de los expedientes y documentos de archivo;

* Los factores mayor mente presente en los archivos de tramite que pudieran afectar las
condiciones para la conservacion de los expedientes y documentos de archivo son:
Ambientales: Humedad y polvo; Bioldgicos: Insectos y vertebrados;

* 58 archivos de tramite afirman no contar con equipo contra incendios u otras contingencias
para la proteccion de los expedientes y documentos de archivo;

* 36 archivos de tramite respondieron no tener un procedimiento a seguir para solicitar la
adquisicion, mantenimiento y administracion del mobiliario, asi como del equipo contra
incendios y seguridad para la proteccion, tanto de las personas que laboran en los archivos,
como de los expedientes de archivo mientras que 37 no saben si existe un procedimiento;

* De los 20 archivos de tramite que afirman tener un procedimiento a seguir para solicitar la
adquisicion, mantenimiento y administracion del mobiliario, asi como del equipo contra
incendios y seguridad para la proteccion, tanto de las personas que laboran en los archivos,
como de los expedientes de archivo, refieren que el procedimiento es solicitarlo a via oficio
a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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9.- Recursos Materiales e infraestructura

120

100
80
60
40
20

El archivo de Tramite El Archivo de Tra mite En el Archivo de Tramite Las instalaciones del drea Se cuenta con un
dispone de mobiliario dispone de instalaciones existen factores de correspondencia procedimiento a seguir
suficiente y adecuado suficientes y adecuadas Ambientales o Biologicos  cuentan con equipo contra  para solicitar la adquisicion,
que pudieran afectar las incendios u otras mantenimiento y
condiciones para la contingencias administracion del
conservacion de los mobiliario, asi como del
expedientes y documentos equipo contra incendios y
dearchivo seguridad

ESi mNo MParcialmente M No sabe
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Anexo 9

Oficio de inicio del Registro Nacional de Archivos

PRESIDENCIA

PODER JUDICIAL Oficio No. 089/2021

“2021, 375 ARDS DE LA FUNDACION DE LA BIBLIOTECA PALAFOXIANA™

MARLENE ELIZABETH VICTORIA RAMIREZ
Responsable del Registro Nacional de Archivos.
Presente.

Con el gusto de enviarle un cordial saludo, y con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 11, fraccion IV, 79 y 81 de la Ley General de Archivos, asi como de la Décime
Segunda Regla de las Reglas Provisionales del Registro Nacional de Archivos v los exhortos
emitidos a las instituciones publicas; hago de su conocimiento la intencién de realizar la
inscripcion del Archivo Judicial del Poder Judicial del Estado de Puebla, ante el Registro
Nacional de Archivos, proporcionando para tales efectos la siguiente informacion:

a) Nombre completo: Héctor Sanchez Sanchez.

b) Institucidn: Poder Judicial del Estado de Puebla.

c) Direccion completa: Prolongacion de la Avenida 11 Sur No. 11921, Colonia Ex
Hacienda Castillotla, C.P. 72398, Puebla, Puebla.

d) Correo electrénico: presidencia@htsjpuebla.gob.mx

e) MNimero telefonico de oficina: (222)213.73.70 ext. 6202

f) Cargo: Magistrado Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla.

— e

Sin otro particular, reitero a usted la seguridad de mi atenta y distinguida consideracion.

ATENTA

MAGISTRADO PRE DEL TRIEUNAL SUPERIOR
DE JUSTICIA Y DEL COM’ @ DE LA JUDICATURA DEL PODER
JUDICIAL D/ STADO DE PUEBLA.

C.p- LIC. LUIS EDUARDD PEREZ MERCHANT, Thular del Arsa Coondinadors oe Archivos del Poder Judiclal del Estado g Puedia. Para su
conoeEmients. Presene

Cep- Archivo.
RGRS
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Anexo 10

Muestra de las constancias emitidas por el Registro Nacional de Archivos

ARCHIVO

 Registro Nacional

Py =

a8 Archivos

(GENERAL
vs A INACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga al
Archivo de Tramite de:

Poder Judicial del Estado de Puebla

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA TERCERA SALA EN MATERIA PENAL

Codigo de Registro

MX/2021/0508/AT0109/13102021

Emision: Vigencia:
2021-10-13 2022-10-13
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Anexo 11

Programa de Capacitacion en Gestion Documental y Administracion de Archivos

MODULO NOMBRE DE LA CAPACITACION MES DIA HORA
e Hacia una Nueva Visién Archivistica en México
Tutorial: Introduccidn a la normatividad en . Miércoles | 12:00
1 . o S Junio
materia archivistica y sensibilizacion en la 30 p.m.
nueva cultura archivistica.
e Obligaciones y sanciones de la Ley General de .
. Miércoles | 12:00
2 Archivos - Archivo General del Estado de Julio
14 p.m.
Puebla.
e Sistema Institucional de Archivos:
Area Coordinadora de Archivos, componente
normativo del Sistema Institucional de
Archivos.
Area de correspondencia, componente
i i ituci ivos. . 12:
3 oper?tlvo deI’S|s.tema Institucional de Archlvos Agosto Viernes 13 00
Archivo de tramite, componente operativo del p.m.
Sistema Institucional de Archivos.
Archivo de concentracién, componente
operativo del Sistema Institucional de Archivos.
Archivo Histdrico, componente operativo del
Sistema Institucional de Archivos.
. . ., 12:
4 ° L?a Importanga c'ie la |mpleme?ntaC|on de un Septiembre | Viernes 3 00
Sistema Institucional de Archivos. p.m.
e Lagestion documental y administracion de
. - . 12:00
5 archivos, como base para la adecuada gestion Octubre Viernes 1 m
publica. p-m-
. R . 12:00
6 e Buenas practicas archivisticas Octubre Viernes 22 o.m
., . . 12:00
7 e Valoracion documental Noviembre | Viernes 19 o.m
. . - . 12:00
8 e Disposicion documental Diciembre | Viernes 17 o.m
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Anexo 12

Oficio solicitando el registro al programa de capacitacion

t“.‘;l::;l‘ e

i v’%"‘,
P e
£8 8% DEPENDENCIA: ARCHIVO JUDICIAL
24 ®< PODER lUDlCIAL No. OFICIO: AJ/ACA/49/2021
RS A ASUNTO: PROGRAMA DE

o CAPACITACION EN GESTION

# DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS

A todos los ()rganos Jurisdiccionales,

Organos Auxiliares y Unidades Administrativas del
Poder Judicial del Estado de Puebla

PRESENTE

Reciba un cordial saludo, en seguimiento al Cronograma de Actividades del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 y con fundamento en los Articulos 11,
28 fraccion VIl y Décimo Séptimo transitorio de la Ley General de Archivos, referentes a
los programas de capacitacién en gestion documental y administracion de archives, el
Area Coordinadora de Archivos a realizado la programacion de los cursos de
capacitacion en linea que comprende del mes de Junio a Diciembre divididos en 8
modulos tematicos que seran impartidos a las oficialias de partes, responsables de los
archivos de tramite nombrados por el titular de cada organc jurisdiccional, organos
auxiliares y unidades administrativa; a las areas operativas del sistema institucional de
archivo: Area Coordinadora de Archivos y Comité de Transparencia; y a los integrantes
del Grupo Interdisciplinario que conforman al Sistema Institucional de Archivos del
Poder Judicial del Estado de Puebla.

Por lo anterior solicitamos se llene el formulario con el nombre de la persona nombrada
como responsable de su archivo de tramite y una persona adicional que usted considere
deba tomar la capacitacion, el formularic se encuentra disponible en la siguiente enlace:
https://docs.qoogle.com/forms/d/1t0EYZamy7VeZF IvieWuHHUT8YtAXg OkdrzluT9rpU0
Jedit y debera ser enviado a mas tardar el dia lunes 28 de junio para hacerles llegar el
enlace a la capacitacion.

El programa de capacitacién dara inicio el préximo 30 de junio a las 12:00 horas con el
mensaje inaugural a cargo del Magistrado Héctor Sanchez Sanchez, Presidente del
Consejo de Judicatura del Poder Judicial del Estado.

Sin mas por el momento y esperando una respuesta favorable a nuestra solicitud, quedo
a sus ordenes.

ATENTAMENTE 5
2021, 375 aios de la fundacion de la Biblioteca Palgit
H. Puebla de 26 de Junio de 202

in b

N ¥
) S CERTIFICACION
e'*. ), 4 SISTEMA DE GESTION C)ONAMER‘
‘%A \= i § ANTISOBORNO CER‘AH(!;);(NH I'm‘);nm\ M;JNAL
ﬁ‘ _C ‘0(’ 150 37001:20 16 ar Jucios Oﬂﬂili MERCANTIRES LIOM)
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Anexo 13

Lista de registrados en el curso de capacitacion

NO. | NOMBRE ORGANO JURISDICCIONAL O UNIDAD ADMINISTRATIVA
1 TEPECH CARRILLO ISABEL PRIMERA SALA CIVIL

2 VELEZ RAMIREZ NORMA ANGELICA PRIMERA SALA CIVIL

3 LEON CAMPOS JOSE ALBERTO PRIMERA SALA PENAL

4 ARMENTA AGUILAR BENJAMIN SALA UNITARIA ESPECIALIZADA EN ADOLESCENTES

5 LOPEZ HERRERA ANA LILIA SALA UNITARIA ESPECIALIZADA EN ADOLESCENTES

6 FLORES PULGAR GERARDO SECRETARIA DE ACUERDOS

7 CASTILLO MARTINEZ DANYA MICHELLE SECRETARIA JURIDICA

8 DULCE MARIA GARCIA CASTILLO SEGUNDA SALA CIVIL

9 VICTOR HUGO ROJAS MIRON SEGUNDA SALA CIVIL

10 | CAROLINA MARTIN RIVERA SEGUNDA SALA PENAL

11 | JAZMIN GARCIA GOMEZ SEGUNDA SALA PENAL

12 | GUADALUPE CERVANTES LUNA TERCERA SALA CIVIL

13 | SERRANO RAMIREZ BERNARDINA TERCERA SALA CIVIL

14 | SANCHEZ CORONA MARIANA NATHALI TERCERA SALA PENAL

15 | ALEJANDRO CONTRERAS BARRAGAN CUARTA SALA CIVIL

16 | ERICK ISRAEL CORDERO TORRES CUARTA SALA CIVIL

17 | MONICA ALMA TOXTLE CEVEDO jSE?CAIEE) DcEUF/)ASgéJL:uxulAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO
18 | ANTONIA TELLO MALDONADO JUZGADO CUARTO DE LO FAMILIAR

19 | NEFTALI MURAKAMY FUENTES NAVARRO JUZGADO CUARTO DE LO FAMILIAR

20 | JESUS AMBRIZ MORALES JUZGADO CUARTO DE LO PENAL

21 | MIGUEL ANGEL SEBASTIAN SANCHEZ CORONA JUZGADO CUARTO DE LO PENAL

22 | BADILLO MONTIEL MINERVA JUZGADO CUARTO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

23 | MARCO ANTONIO LOEZA MARQUEZ JUZGADO CUARTO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

24 | MARI ERENDIRA SANCHEZ CORONA JUZGADO DE EXHORTOS DE LA ZONA METROPOLITANA
25 | FLORIDA REYES LIMA JUZGADO DE LO CIVIL DE ATLIXCO

26 | NAZARIO ANDRES RAMIREZ FLORES JUZGADO DE LO CIVIL DE ATLIXCO

27 | FAUSTO JARAMILLO GONZALEZ JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE ACATLAN

58 | ARROYO RODRIGUEZ LUCERO :gilGGANDAOI-i[L)JiIEgI\IC)IVIL Y DE LO PENAL DE ALATRISTE

29 | SANDRA PONCE CASTRO JUZGADO DE LO CIVIL Y DE LO PENAL DE CHIAUTLA

30 | NORA ELENA ISLAS RIOS JUZGADO DE LO CIVIL Y DE LO PENAL DE HUAUCHINANGO
31 | TAYDE GUTIERREZ ROJAS JUZGADO DE LO CIVIL Y DE LO PENAL DE MATAMOROS

35 | ABRAHAM LEONARDO RAMIREZ ALVAREZ iﬂéﬁélsj)o DE LO CIVIL Y DE LO PENAL DE SAN JUAN DE LOS LLANOS
33 | TALINDA MAYDE PORTILLO ARCE JUZGADO DE LO CIVIL Y DE LO PENAL DE SAN JUAN DE LOS LLANOS

(LIBRES)
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34 CENTENO REYES GLORIA JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TECALI DE H.

35 MA. FELIX ALEJANDRA VIVEROS CASELIN JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TECALI DE H.

36 FLOR DE MARIA REYES CRUZ JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TECAMACHALCO

37 ANGEL ARELLANO ROMERO JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TEPEXI DE R.

38 CASTANEDA EVARISTO DAYRY HALEN JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TEPEXI DE R.

39 DE LA CRUZ MENDOZA EDITH JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TEZIUTLAN

40 GUADALUPE HERNANDEZ SAYAGO JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE TEZIUTLAN

41 REYNA ISLAS TELLEZ JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE XICOTEPEC

42 FRANCISCA REYES BETANCOURT JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE ZACAPOAXTLA

43 AYALA ROJAS FERNANDO JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE ZACATLAN

44 ZAIDA HERNANDEZ LOPEZ JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL DE ZACATLAN

45 CABRERA CRUZ FRANCISCO JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL TETELA DE O.

46 ORALIA LOPEZ FLORES JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL TLATLAUQUITEPEC

47 YOSELIA JOURNAL ALVAREZ JUZGADO DE LO CIVILY DE LO PENAL TLATLAUQUITEPEC

48 MENDEZ CUEVAS LIZETH MONSERRAT JUZGADO DE LO CIVILY LO PENAL DE TETELA DE OCAMPO

49 ANA CRISTINA RAMALES AMARO JUZGADO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE ATLIXCO

50 | MARIA FANNY ESCOBEDO TAMAYO. JUZGADO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE ATLIXCO

51 ANAYELI RAMOS FLORES :-'UUZEGJ,CA)?_S '\ll)écl)_o FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE

52 MARCO ANTONIO JUAREZ ALONSO :-IUUZEGJ,;-\)QZI\EI)E(I).O FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE

53 JOSE EDUARDO OLAYA LOZADA JUZGADO DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL DE TEHUACAN

54 ALMA LAURA MORALES CASTILLO JUZGADO DE LO PENAL DE ATLIXCO

55 ISMAEL ALBERTO DOMINGUEZ CORONA JUZGADO DE LO PENAL DE ATLIXCO

56 OSCAR GIOVANNI SALGADO MATIAS JUZGADO DE LO PENAL DE ATLIXCO

57 COLEX PALACIOS BEATRIZ JUZGADO DE LO PENAL DE CHOLULA

58 JUAN JOEL LOPEZ SANTIAGO JUZGADO DE LO PENAL DE CHOLULA

59 CALIXTO JUSTO MARIA EVA JUZGADO DE LO PENAL DE HUEJOTZINGO

60 ANDRES JUAN VAZQUEZ TORRES JUZGADO DE LO PENAL DE TEHUACAN

61 ERASMO ESPARRAGOZA GONZALEZ JUZGADO DE LO PENAL DE TEHUACAN

0 | e A T e SR oN oAt

ZGADO DE ORALIDAD PENALY DE EJE ION DE LA REGION

63 CABRERA LECHUGA SEBASTIAN jtJJD?CIALONORC')FE SEDE HUAUCHINANGJOCLIC ° o

64 GONZALEZ PEREZ OSWALDO jSZD?gZI(_)NDgRC_I)_EAZiE:?LZI’E\INAL Y DE EJECUCION DE LA REGION

s cumomune iz cones et o A e
. ZGADO DE LIDAD PENALY DE EJE DE LARE

66 DORA SHEIDY CABALLERO MENDEZ jED?CAIAI(_)ORIEONRTAE lSEgE 'I:E;llﬁTl\_(AN JECUCION A REGION

67 GONZALEZ VENTURA VICTORIA CELIA jSZD?gil?glfll?NR'éLlsng 'I:IIEE;CI:I'ITA?\IE EJECUCION DE LA REGION

63 JUAN CARLOS MENDEZ DIAZ JUZGADO DE ORALIDAD PENAL Y DE EJECUCION DE LA REGION

JUDICIAL ORIENTE SN. JUAN DE LOS LLANOS
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JUZGADO DE ORALIDAD PENAL Y DE EJECUCION DE LA REGION

69 ISRAEL VIDAL VERGARA JUDICIAL SUR SEDE IZUCAR DE MATAMOROS
JUZGADO DE ORALIDAD PENAL Y DE EJECUCION DE LA REGION
70 VIOLETA NEGRELLOS FIGUEROA JUDICIAL SUR-ORIENTE SEDE TEHUACAN
JUZGADO DE ORALIDAD PENAL Y DE EJECUCION DE LA REGION
71 SANCHEZ TORRES JUAN CARLOS JUDICIAL TEZIUTLAN
. . JUZGADO DECIMO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO
72 ROSA MARIA GONZALEZ MELGAREJO JUDICIAL DE PUEBLA
JUZGADO DECIMO CUARTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL
73 GARCIA BARRANCO HUGO ADONAI DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
74 EDGARDO ABRAHAM SOLIS REYES JUZGADO DECIMO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL
75 JOSE ALEJANDRO SAAVEDRA SANCHEZ JUZGADO DECIMO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL
. JUZGADO DECIMO OCTAVO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL
/6 SANDRA TOBON CHAVERO DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
JUZGADO DECIMO PRIMERO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL
77 JOSE EDUARDO MINO VAZQUEZ DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
JUZGADO DECIMO PRIMERO ESPECIALIZADO EN ASUNTOS
78 MARIA DIRIYOVAL GONZALEZ JIMENEZ FINANCIEROS
JUZGADO DECIMO QUINTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL
79 BERENICE ALVARADO PALETA DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
. . JUZGADO DECIMO SEGUNDO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL
80 PATRICIA GARCIA MARTINEZ DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
31 CAROLINA ALEJANDRA GUTIERREZ HERRERA JUZGADO DECIMO SEGUNDO ESPECIALIZADO EN ASUNTOS
FINANCIEROS
JUZGADO DECIMO SEGUNDO ESPECIALIZADO EN ASUNTOS
82 LUIS ANTONIO TELLEZ FLORES FINANCIEROS
JUZGADO DECIMO SEPTIMO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL
83 MORALES SALDANA MARIA LUISA DISTRITO JUDICIAL DE PUEBLA
. JUZGADO DECIMO SEXTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO
84 ELIZABETH RODRIGUEZ JAEN JUDICIAL DE PUEBLA
JUZGADO NOVENO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO
85 GALVAN GUEVARA KAREN JUDICIAL DE PUEBLA
86 JENNIFER DE LA LUZ GARCES RODRIGUEZ JUZGADO NOVENO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL
87 LIMA TOXCOYOA MARIANO JUZGADO NOVENO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL
88 FERIA ROMERO GRISELDA JUZGADO OCTAVO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL
89 MARICARMEN MENDOZA FLORES JUZGADO OCTAVO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL
JUZGADO PRIMERO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO
90 DURAN LOPEZ BERENICE JUDICIAL DE PUEBLA
91 CUATLATL CUATLACUATL JESUS GUADALUPE JUZGADO PRIMERO DE LO CIVIL DE CHOLULA
92 GARCIA CASTELLANOS REYES URIEL JUZGADO PRIMERO DE LO CIVIL DE HUEJOTZINGO
93 MARIA ANDREA VAZQUEZ COSME JUZGADO PRIMERO DE LO CIVIL DE HUEJOTZINGO
94 ABEL TOMAS ESPINDOLA MENDOZA JUZGADO PRIMERO DE LO CIVIL DE TEHUACAN
95 MARTINEZ MIRON LICETH JUZGADO PRIMERO DE LO CIVIL DE TEHUACAN
96 RAFAEL MARTINEZ VANESSA JUZGADO PRIMERO DE LO CIVIL DE TEHUACAN
97 ERIK CUAHONTE ZACARIAS JUZGADO PRIMERO DE LO CIVILY ESPECIALIZADO EN EXTINCION DE
DOMINIO
o8 GABRIELA JUAREZ ARAGON JUZGADO PRIMERO DE LO CIVILY ESPECIALIZADO EN EXTINCION DE
DOMINIO
99 HERRERA FLORES OCTAVIO JUZGADO PRIMERO DE LO FAMILIAR
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100 | RENDON GARCIA DAN OBED JUZGADO PRIMERO DE LO FAMILIAR

101 | AMAYRANI ELENA TIRADO GUTIERREZ JUZGADO PRIMERO DE LO FAMILIAR DE SAN PEDRO CHOLULA

102 | MARTINEZ MARTINEZ OMAR ELIN JUZGADO PRIMERO DE LO FAMILIAR DE SAN PEDRO CHOLULA

103 | NAVA HUERTA TRINIDAD YAZMIN JUZGADO PRIMERO DE LO PENAL

104 | HERNANDEZ SANTIAGO DANIEL jSZDCIESEI(_)I;UPISESL,:UXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO

105 | MARIA ADRIANA VALVERDE SALAZAR JUZGADO QUINTO DE LO FAMILIAR

106 | RAMIREZ MERINO JOSE RICARDO JUZGADO QUINTO DE LO FAMILIAR

107 | JOSE ANTONIO SOSA SANTOS JUZGADO QUINTO DE LO PENAL

108 | BAUTISTA OSORIO IGNACIO JUZGADO QUINTO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

109 | HERNANDEZ LINARES JAQUELINA JUZGADO QUINTO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

110 | COYOTECATL TLACHING MIGUEL jﬂzD?giLossﬁﬂgsﬁAuxulAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO

111 | BEATRIZ ADRIANA JARILLA LOPEZ JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL DE CHOLULA

112 | MEDINA TOXQUI ELIANA JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL DE CHOLULA

113 | JORGE ALEJANDRO ALVARADO PEREZ JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL DE HUEJOTZINGO

114 | DURAN ESPINABARRO MAGDALENA JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL DE TEHUACAN

115 | MAGDALENA DURAN ESPINABARRO. JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL DE TEHUACAN

116 | SOLIS FLORES TIRSO EDUARDO JUZGADO SEGUNDO DE LO CIVIL DE TEHUACAN

117 | VIRIDIANA MORENO GUEVARA JUZGADO SEGUNDO DE LO FAMILIAR

118 | CASTILLO JUAREZ RUBEN JUZGADO SEGUNDO DE LO FAMILIAR DE SAN PEDRO CHOLULA

119 | MERCHANT JUAREZ MANUEL JUZGADO SEGUNDO DE LO FAMILIAR DE SAN PEDRO CHOLULA

120 | MARTINEZ BELLO MARIA DEL ROSARIO JUZGADO SEGUNDO DE LO PENAL

121 | TECHALOTZI SANCHEZ MARINA ISABEL JUZGADO SEGUNDO DE LO PENAL

122 | CASTILLO GONZALEZ CLEMENCIA JUZGADO SEGUNDO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

123 | MARTINEZ HERNANDEZ RICARDO ANTONIO JUZGADO SEGUNDO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

124 | JOSE ALEJANDRO RAMIREZ CANTE jﬂchl-;CAliLoDs:iEE/écL)AAUMUAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO

125 | RAMIREZ CANTE JOSE ALEJANDRO jﬂécl-;giLosEEiEE/écL)AAuxumR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO

126 | CARMONA ORTEGA LORENA JUZGADO SEPTIMO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL

127 | LOPEZ JUAREZ OMAR JUZGADO SEPTIMO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL

128 | SANDRA ANGELICA JIMENEZ GUTIERREZ JUZGADO SEXTO AUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO JUDICIAL
DE PUEBLA

129 | ANGEL LUNA MEDINA JUZGADO SEXTO DE LO FAMILIAR

130 | HERNANDEZ MARQUEZ JORGE ALEJANDRO JUZGADO SEXTO DE LO FAMILIAR

131 | ADRIANA MELENDEZ MORA JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL

132 | GUTIERREZ TOLEDO ELEAZAR JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL

133 | MELENDEZ MORA ADRIANA JUZGADO SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA MERCANTIL

134 | ITZEL FERNANDA MUNOZ AGUILAR jtJJZD?CAIEEDTEE;CJEERB?AAUXILIAR DE LO FAMILIAR DEL DISTRITO

135 | ANA LORENA CARCAMO LOPEZ JUZGADO TERCERO DE LO FAMILIAR
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136 | LOPEZ GRANADOS PAULINA FABIOLA JUZGADO TERCERO DE LO PENAL

137 | GUARNEROS MARIN ADOLFO JUZGADO TERCERO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

138 | SOTO CASTANEDA CONCEPCION JUZGADO TERCERO ESPECIALIZADO EN MATERIA CIVIL

139 | MARIA DEL PILAR APANGO ROMERO OFICIALIA COMUN DE CHOLULA

140 | NAVA MIRON MANUEL OFICIALIA COMUN DE CHOLULA

141 | CASTELLANOS CABALLERO JOSE ANGEL OFICIALIA COMUN DE HUEJOTZINGO

142 | MEZA ALONSO MARIA FERNANDA OFICIALIA COMUN DE HUEJOTZINGO

143 | GARCIA OLGUIN PERFECTO OFICIALIA COMUN DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA

144 | GERARDO MEJIA MUNOZ OFICIALIA COMUN JUZGADOS CIVILES TEHUACAN

145 | CLAUDIA VICTORIA LOPEZ GARCIA OFICIALIA DE PARTES (SALAS)

146 | ROSA MARIA MARTINEZ GUZMAN OFICIALIA DE PARTES (SALAS)

147 | CLAUDIA OSBEIDY MARTINEZ MIRON OFICIALIA DE PARTES PENALES

148 | MAGALLY RIOS ORTIZ OFICIALIA DE PARTES PENALES

149 | MARIA DEL ROSARIO GARCIA RUBIN PRESIDENCIA

152 | CATALINA PEREZ GARCIA DIRECCION DE PRESUPUESTO Y RECURSOS FINANCIEROS

153 | MARIA DE LOURDES HERNANDEZ VAZQUEZ DIRECCION DE PRESUPUESTO Y RECURSOS FINANCIEROS

154 | MARIBEL BERENICE SANCHEZ SANCHEZ DIRECCION DE PRESUPUESTO Y RECURSOS FINANCIEROS

155 | ZOILA REYNA LUNA DIRECCION DE PRESUPUESTO Y RECURSOS FINANCIEROS

156 | EDUARDO ALEJANDRO LAZARO CHAVEZ DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

157 | OLGA AGUILAR FLORES DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

158 | EDUARDO ALEJANDRO LAZARO CHAVEZ DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

159 | ESTEFANIA ROMERO BARRA ORGANO INTERNO DE CONTROL

160 | PEDRAZA CASTILLO ERASMO ORGANO INTERNO DE CONTROL

161 | HUGO LOPEZ SILVA ORGANO INTERNO DE CONTROL

162 | ALEXIS FIERRO XILOTL DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
163 | ANA BELEN LOPEZ LARA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
164 | ENRIQUE RODRIGUEZ ORONZOR DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
165 | KAREN DANAHI MEDINA VASCONCELOS DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
166 | NORMA MAGNO GONZALEZ DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
167 | COYOTL SANTIAGO HORTENSIA INSTITUTO DE ESTUDIOS JUDICIALES

168 | ALINA DEL CARMEN CRUZ SILVA UNIDAD DE COMUNICACION Y VINCULACION SOCIAL

169 | MARTHA LAGUNA LIMA UNIDAD DE COMUNICACION Y VINCULACION SOCIAL

170 | MORALES GARCIA ANDREA UNIDAD DE COMUNICACION Y VINCULACION SOCIAL

171 | SANCHEZ HUERTA YESSI UNIDAD DE DERECHOS HUMANOS E IGUALDAD DE GENERO
172 | ZENTENO HERRERA CAROLINA TULES UNIDAD DE DERECHOS HUMANOS E IGUALDAD DE GENERO
173 | JIMENEZ SILVA LORENA UNIDAD DE ESTADISTICA
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174 | TERESA DE JESUS AGUILERA NAVARRO UNIDAD DE ESTADISTICA

175 | MORALES CISNEROS ROSA MARIA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

176 | BARRANCO HERNANDEZ ROSALIA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

177 | MARIBEL PALACIOS OLVERA DIRECCION DE INFORMATICA

178 | JUAN CARLOS MORALES FLORES DIRECCION DE INFORMATICA

179 | PEDRO JUAREZ PEREZ CENTRO DE CONVIVENCIA FAMILIAR
180 | ANA LILIA SANDOVAL RUIZ CENTRO DE JUSTICIA ALTERNATIVA
181 | MIGUEL ANGEL HERNANDEZ HERNANDEZ CENTRO DE JUSTICIA ALTERNATIVA
182 | KARLA MENDEZ AGUAYO COMISION DE VIGILANCIA Y VISITADURIA
183 | ENRIQUE PANIAGUA ARCHIVO JUDICIAL

184 | JAVIER JUAREZ ORTEGA ARCHIVO JUDICIAL

185 | LUIS EDUARDO PEREZ MERCHANT ARCHIVO JUDICIAL

186 | ANTONIO BLANCO GUZMAN ARCHIVO JUDICIAL
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Anexo 14

Orden del dia de la sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario del 1 de septiembre

PODER JUDICIAL

DEPENDENCIA: ARCHIVO JUDICIAL
No. OFICIO: AJ/ACA/65/2021
ASUNTO: SESION ORDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

A TODOS LOS INTEGRANTES DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTES

Con fundamento en el articulo 50 y 51 de la Ley General de Archivo, se les hace llegar la
presente convocatoria para la Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario a realizarse
el proximo 01 de septiembre a las 10:30 hrs. en la sala de juntas de Presidencia del
Centro de Justicia Penal, con el siguiente orden del dia:

1. Pase de lista y declaracion de quérum.

2. Aprobacion del Orden del Dia.

3. Propuesta de funcionamiento del Area Coordinadora de Archivos y Grupo

Interdisciplinario

4. Propuesta de acta constitutiva del Area Coordinadora de Archivos

5. Propuesta de difusion histérica

6. Propuesta de Cuadro General de Clasificacién Archivistica, funciones comunes y
sustantivas.

. Propuesta de Catalogo de Disposicion Documental

8. Asuntos Generales.

~

Sin més por el momento, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE
%2021, 375 anos de la fundacion de la Biblioteca

H. Puebla de Z., aj 1 de agosto de 2021

LIC. LUIS EDUARDO PEREZ MERCHA| 'i“\"r(. g
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL" "
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA

& o,

& + CERTIFICACION

géh. “(>‘; SISTEMA DE GESTION CONAMER

g 2 ANTISOBORNO UG € W Lo

(N = 15037001:2016 Rt e
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Anexo 15

Propuesta de caratula presentada en la sesion ordinaria

: PODER JUDICIAL

cODIGO:

15.4/TS)/6M
EXPEDIENTE

552 2014

SEXTO ESPECIALIZADO EN MATERIA

MERCANTIL

TERMINADD:
o
EJIECUTIVO MERCANTIL
ACTOR:
Ramdn -
DEMANDADD:
Luis -
JUEZ SECRETARIOD
CLASIFICACHKIN ARCHIVISTICA VALOR DOCUMENTAL DISPOSICHY N DOCU MEN TAL
Mdministra tivo EN TRAMITE:
Leg af EN CONCENTRACION:
5 Fisca
Subse Contable DISP OSICKIN FINAL
Evidenial Archiva
CODIGO: Testimonial Histdrion
Informativa Eaja
Daocumenta
TRADCION DOCUMENTAL CARACTER DE LA INFORMACION
Original: Copia: Pablica:
SOPORTE DOCUMENTAL
Fimico: Hectrdnica:
FECHA DE CLASIFICACION:
VO LUMEN:
No. de fojas: Mo le legajos: FECHA DE DESCLASIFICACKYN:

——
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Anexo 16

Oficio capacitaciones a distancia

RLILTES

e A

T, e,
R

PODER JUDICIAL

DEPENDENCIA: ARCHIVO JUDICIAL
No. OFICIO: AJACAGE2021

ASUNTO: Capacitacion “Cuadro General
de Clasificacion Archivistica”

A TODOS LOS ORGANOS JURISDICCIONALES,
ORGANOS AUXILIARES Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Reciban un cordial saludo, como es de su conocimiento, el Area Coordinadora
de Archivos ha realizado |la programacion de los cursos de capacitaciéon en linea en
Gestion Documental y Administracion de Archivos, mismo que se encuentra vigente
y concluye en el mes de diciembre. La Ley General de Archivos establece en su
articulo 13 que los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control
y consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

|.  Cuadro general de clasificacion archivistica;
Il.  Catalogo de disposicién documental, y
IIl.  Inventarios documentales.

En seguimiento al Cronograma de Actividades del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021 y con fundamento en los Articulos 11 fraccion V1 y XI, 30 fraccion
IV, 53 fraccion Il, y 99 de la Ley General de Archivos, se ha programado una serie
capacitaciones especificas en la validacion y socializaciéon del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, las cuales se realizaran de manera digital en sesiones en
vivo en los enlaces a la plataforma que se les estara proporcionando.

Estas capacitaciones son paralelas al programa de capacitacidén en Gestidon
Documental y Administracion de Archivos, estan dirigidas a sus responsables de
archivo de tramite y al personal inscrito en dicho programa, las capacitaciones estéan
programadas de |a siguiente manera.

Sesién Tema Fecha Hora
1 Presentacion de esquema 23 de septiembre 12:00 hrs. |
2 Recepcion de propuestas y solucién de 01 de octubre 12:00 hrs.
dudas
3 Solucion de dudas 08 de octubre 12:00 hrs.
4 Fin del proceso de socializacion 15 de octubre 12:00 hrs,
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Por lo que les solicito su invaluable apoyo para que el personal antes mencionado

participe en dichas capacitaciones especificas. Sin mas por el momento, quedo a

sus ordenes.
ATENTAMENTE

#2021, 375 anos de la fundac
H. Pueblade Z., a

“.\ond l.","
b -
Pl S CERTIFICACION
fath ,).. B SISTEMA DE GESTION 9%] MB
-"3; y,. 4 & ANES;gE?o%NO CERTIFCADD B £L PROGRAMA NACIINAL
&, ‘0‘ - DF AMCIOS ORALES MORCANTRES (20D
“on o wa®
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Anexo 17

Oficio para el analisis del punto de acuerdo de creacion del Archivo Histérico

47 DEPENDENCIA: ARCHIVO JUDICIAL
No. OFICIO: AJ/ACA/75/2021
ASUNTO: ANALISIS PUNTOS DE
ACUERDO

Vs
IBIDO

[REC

ABOG-YRINA YANET SIERRA Jmig;z/ -
SECRETARJA EJECUTIVA DEL E£JO DELA
UDICATURA DEL PODI ICIAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en el articulo 6, apartado A, fraccién V, de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 12, fracciones VIl y X, de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla; 2, fracciones Ill y X, 4 fracciones VI y
XXV, 11, 21, 27, 28, 36, 39, 40 y 88 de la Ley General de Archivos; 111, 118, 117,
118, 119, y 120 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; 3 de la Ley General de Bienes Nacionales; 2 y 36 fracciones Il y Ill de la Ley
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos: 1, 5
fraccion VIII, 7 fraccion IV, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 65, 66, 67, 68, 69 y 70 de la Ley de
Archivos del Estado de Puebla; someto a su amable atencion las propuestas para su
analisis y consideraciones:

De conformidad con lo que establece la legislacién vigente en los articulos
anteriormente mencionados, en consideracion al acervo documental del Archivo
Judicial, el cual tiene bajo su resguardo expedientes anteriores a 1950, que han
cumplido con el criterio de 70 afios, establecido por el segundo parrafo del articulo
36 de la Ley General de Archivos y por las solicitudes de acceso a la informacién por
parte de estudiantes, docentes e investigadores a los expedientes histdricos, sé
considera que dicho acceso, debe ser publico, gratuito y expedito, sin necesidad de
pasar por excesivos tramites o autorizaciones, bastando con asegurarse de cumplir
con lo dispuesto por las leyes en materia de proteccion de datos personales, y con
las reglas para consulta que establezca el Archivo Judicial. Por lo anterior someto a
su amable consideracién el siguiente punto de acuerdo para su analisis y
observaciones correspondientes:

1.- Acuerdo por el que se autoriza la formalizacién del Archivo
Histérico del Poder Judicial del Estado, dependiente del Archivo
Judicial, asi como la propuesta de consulta y difusion del
mismo. (Anexo 1)

Lo anterior una vez analizado y con las observaciones realizadas, se seguird el
procedimiento que se indique para que sean presentados y aprobados por el pleno
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial.

Sin mas por el momento, quedo atento a sus observaciones para continuar con el
procedimiento respectivo.

ATENTAMENTE
#2021, 375 afos de la fundagi
H. Pueblade Z.,

Ccp.- Magistrado Héctor Sanchez Sénchez - Presidente del Tribunal Superior de Justicia del Estado y
Presidente del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla - Para su superior
conacimiento.- PRESENTE.
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Anexo 18

Orden del Dia de la décimo sexta sesidn ordinaria del Grupo Interdisciplinario

DEPENDENCIA: ARCHIVO JUDICIAL
No. OFICIO: AJ/ACA/102/2021
| ASUNTO: SESION ORDINARIA DEL
. GRUPO INTERDISCIPLINARIO

A TODOS LOS INTEGRANTES DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE PUEBLA

PRESENTES

Con fundamento en el articulo 50 y 51 de la Ley General de Archivo, se les hace llegar la
presente convocatoria para la Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario a realizarse
el préximo 08 de Diciembre a las 10:30 hrs. en las instalaciones del Archivo Judicial,
ubicadoe en Calle 10 Oriente, nimero 1411, Barrio El Alto, Puebla; con el siguiente orden del
dia:

Pase de lista y declaracion de quérum

Presentacion del avance en el Informe de cumplimiento del PADA 2021
Presentacion del Cronograma de Actividades del PADA 2022

Seguimiento a la capacitacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Seguimiento al andlisis de los puntos de acuerdo para formalizacién del Area
Coordinadora de Archivos y Archivo Histérico.

6. Asuntos Generales.

[2 U5l o ol

Sin mas por el momento, quedo a sus drdenes.

ATENTAMENTE -
%2021, 376 afios de la fundacién de la Biblio 8"@31 ks

H. Puebla de Z., a 3 de diciembre de. 2024005 g, s
5 e o\
po— WEEN: X

‘ :>, Y.
LIC. LUIS EDUARDO PEREZ MERCHANT

TITULAR DEL AREA COORDINADORA D x ?
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE Pt
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Anexo 19

Oficio de recepcion de la solicitud para la XXIIl Convocatoria de Iberarchivos

Direccién General

GOBIERNO DE
= subdireccion de Vinculacisn

 MEXICO

Num. de oficio: DG/SV/009/2021

Asunto: Recepcion de solicitud para la XXl Convocatoria de ayudas
a proyectos archivisticos 2021 del Programa lberarchivos.

Ciudad de México, a 29 de septiembre de 2021

LUIS EDUARDO PEREZ MERCHANT
DIRECTOR DEL ARCHIVO JUDICIAL

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Referente al proyecto “Digitalizacion del fondo Real de Cholula del Archivo del Poder
Judicial del Estado de Puebla. [Continuacion)” presentado por el Archivo Judicial del Poder
Judicial del Estado de Puebla, para participar en la XXl Convocatoria de ayudas a proyectos
archivisticos 2021 del Programa lIberarchivos, se acusa recibo de la siguiente
documentacion:

Formulario del proyecto de la entidad,

Copia del nombramiento del Representante legal de la entidad,

Copia del documento de identidad del Representante legal de la entidad;
Certificado de cumplimiento de obligaciones fiscales de la entidad, y

Certificado bancario con los datos de la entidad.

Se hace constar que la documentacion fue presentada conforme a los requerimientos de
la Unidad Técnica (UT) de Iberarchivos. Asimismo, se informa que estos documentos se
integraran como expediente para que la UT efectie el registro correspondiente.

ATENTAMENTE
LA REPRESENTANTE NACIONAL DEL GRUPO DE

APOYO DE LA UNIDAD TECNICA DE IBERARCHIVOS
RENATA Firmado digitaimenta

MAGDALENA hiecarns

GONZALEZ GONZALEZ ZARAZUA

Fecha: 2021.09.29

ZARAZUA 17:21:26 05'00°
RENATA GONZALEZ ZARAZUA
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