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Certificado de grado de estudios de posgrado

Descripcion:

Expedir el documento que declara oficialmente que el alumno inscrito al Instituto de Estudios Judiciales ha concluido el
programa y plan de estudios correspondiente

Unidad Administrativa

Instituto de Estudios Judiciales del Estado de Puebla

Clasificacion:

Tramite

Formas de realizar el tramite o servicio:

Presencial

Quién puede realizar el tramite:

Alumnos Egresados del Instituto de Estudios Judiciales

Casos en los que debe o puede presentarse el tramite o servicio:

Una vez acreditado el plan de estudios que integre el programa académico

Documento o servicio a obtener:

Certificado de grado de estudios de posgrado

Costo:

$175.00 mxn

Formas de pago:
-Depdsito bancario

-Transferencia bancaria
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Lugares de pago:

Sucursales bancarias

Requisitos:

Carta de No Adeudo (copia)

Acta de nacimiento (original)

CURRP (copia)

Certificado de licenciatura (copia)

Titulo de licenciatura (copia)

Cedula profesional de licenciatura (copia)

6 fotografias tamafio infantil, blanco y negro, en papel mate adherible, fondo blanco, Unicamente con camisa o
blusa blanca, mujeres aretes pequefios (en caso de que los usen) y cabello recogido(original)

o Comprobante de pago de derechos de certificacién de grado de estudios de postgrado (copia)

O O O O O O o

Pasos a realizar:
1. Presentarse en la ventanilla de control escolar, para realizar lo siguiente:
a) Entregar los requisitos.
b) Recibir orden de pago.
2. Realizar el pago de derechos.
3. Presentarse en ventanilla de control escolar y entregar comprobante de pago.

4. Esperar la notificacion por parte de control escolar, de que su certificado esta listo para entrega, aproximadamente
30 dias después de la solicitud.

5. Presentarse el dia indicado en la oficina de control escolar a recibir su certificado de grado de estudios de
postgrado.

Plazo de respuesta:

- 30 dias habiles

Vigencia:

No aplica

Criterios de resolucion:

o Realizar el pago de derechos
o  Presentar los requisitos establecidos
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Observaciones:

Es necesario haber acreditado todas las materias del plan de estudios

Formatos o documentos adjuntos:

No aplica

Centros de Atencion:

Area de Control Escolar del Instituto de Estudios Judiciales del Poder Judicial del Estado de Puebla
Domicilio: Privada San Miguel 637, Bugambilias, tercera seccion.

Horario de atencion: lunes a viernes de 08:00 a 15:00 horas

Teléfono: 2222431570 Extensiéon 7

Direccion de correo electronico: control.escolar@iej.edu.mx

Unidad Responsable:

Instituto de Estudios Judiciales del Poder Judicial del estado de Puebla
Persona responsable: Magistrada Maria Belinda Aguilar Diaz

Domicilio: Privada San Miguel 637, Bugambilias tercera seccién

Teléfono: 2222431570

Fundamento Juridico:

Ley de Educacion del Estado de Puebla, articulo 92




