PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020
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Fecha: 21 de agosto de 2020
Confirmacion de Recepcion de Invitacion y de Participacion Presencial.
Concurso por Invitaciéon no. C-ADQ-014-2020

SERVICIO DE DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS Y DE LOS LIBROS DE ACUERDOS
CORRESPONDIENTES A LA PRESIDENCIA DEL HONORABLE TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
AMBOS DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA.

Favor de confirmar de recibido esta invitacion entregando o enviando el presente formato como acuse de recibo
en las Oficinas del Departamento de Adquisiciones del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Puebla o mediante correo electronico, indicando los datos que a continuacion se solicitan:

Razoén Social:
R.F.C.

Domicilio Fiscal:

Objeto social:

Numero de teléfono:

Nombre del representante legal o apoderado:

Correo electrénico:

Firma de quien recibe:

21 de agosto de 2020

Confirmo la participacion: No vamos a participar:

Motivos:

Consideraciones importantes:

El presente formato podra ser llenado, firmado y de preferencia sellado por cualquier funcionario de la empresa
participante.

Nota: Es de suma importancia confirmar la presente invitacion como acuse de recibo, para que el documento que
se anexa surta todos los efectos legales. Con la confirmacién de esta invitacion comienzan a correr todos los
términos convenidos en la presente.

Departamento de Adquisiciones del Consejo de la Judicatura

del Poder Judicial del Estado de Puebla
Teléfono 213 7370 ext. 6223
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En cumplimiento a lo ordenado por los articulos 86, 108 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla; 92, 94, 96, 99 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Puebla; “El Poder Judicial del
Estado de Puebla”, a través del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Consejo
de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, lleva a cabo la adjudicacion en términos y de conformidad con el
procedimiento de adjudicacion mediante concurso por invitacion, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
1, 2 fraccion X, 15, fraccion |1, 21, 42, 99, 102, 107 y 108 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico Estatal y Municipal, el articulo 52 de la Ley de Egresos del Estado de Puebla para el ejercicio
fiscal 2020; como constara en el acta sesion correspondiente del comité referido, el Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Puebla pone a su disposicién, la invitacién a la que se sujetara el procedimiento
Concurso por Invitacion C-ADQ-014-2020 referente a la contratacién del Servicio de Digitalizacion de
expedientes Administrativos y de los libros de Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable
Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial del Estado de Puebla.

calendario

Del 21 al 24 de agosto de 2020
Periodo de inscripcion (confirmacion) (Por correo electrénico o entrega en instalaciones del

Departamento de Adquisiciones)

Maximo hasta las 11:00 horas

del 24 de agosto de 2020

(Por correo electronico o entrega en instalaciones del

Departamento de Adquisiciones)

Evento el dia 24 de agosto de 2020
14:30 horas

Preguntas previas

Aclaraciones

Acto de presentacién y apertura de
proposiciones
3 sobres

Fallo

Evento el 25 de agosto de 2020 a las 12:30 horas
Departamento de Adquisiciones

Evento el 26 de agosto de 2020 a partir de las 14:00
horas

1.- Aspectos generales:

1.1.- Agradeceremos presentar en el domicilio de la convocante en el Departamento de Adquisiciones del Poder
Judicial del Estado de Puebla, ubicado en el tercer piso de la prolongacién 11 sur numero 11921 Colonia ex
Hacienda Castillotla, C.P. 72498 Puebla, Puebla o por correo electronico a paola.cjpjep@gmail.com a mas
tardar el 24 de agosto de 2020, el formato presentado al inicio de esta invitaciéon “Confirmacién de Recepcién
de Invitacion y Participacion” (pagina 1), si la empresa esta en condiciones de participar o no, y en caso
contrario especificar los motivos.

1.1.1.- El primer sobre que debera contener los requisitos legales (ver numeral 2).

1.1.2.- El segundo sobre que debera contener los requisitos de la propuesta técnica (ver numeral 3).

1.1.3.- El tercer sobre que debera contener los requisitos de la propuesta econémica (ver numerales 4 y 5).

1.2.- Deberan presentar sus propuestas en las instalaciones del Departamento de Adquisiciones del Poder
Judicial del Estado de Puebla, ubicado en el tercer piso de la prolongacion 11 sur numero 11921 Colonia ex
Hacienda Castillotla, C.P. 72498 Puebla, Puebla para el acto de presentacion y apertura de proposiciones (ver

numeral 1.7) a las 12:30 horas del 25 de agosto de 2020, tres sobres cerrados, conforme a lo siguiente:

La presentacion de las propuestas podra ser en carpetas de 3 argollas o en folder con broche. Solicitando
atentamente no presentar hojas sueltas, engrapadas, engargoladas, ni en mica
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1.3.- Todos los formatos y cartas que conforman los requisitos legales, propuesta técnica y la propuesta
econdmica, invariablemente deberan estar impresas en papel original membretado del licitante, indicar el niumero
del presente procedimiento C-ADQ-014-2020, dirigido en atencion al Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Puebla, firmando al calce en todas y cada una de las hojas por la persona autorizada para ello conforme al poder
notarial, debiendo la ultima hoja, ademas, contener el nombre y puesto del representante legal y encontrarse
dentro del sobre correspondiente. El no cumplir con lo anterior sera causa de descalificacion.

1.4.- Aquellos documentos que formen parte de la propuesta técnica y propuesta econéomica y que por su misma
naturaleza no puedan ser modificados o alterados, se acepta que se presenten en su forma original, éstos
preferentemente sellados y debidamente firmados por la persona autorizada para ello conforme al poder notarial.

1.5.- Definiciones.

Para los efectos de la presente invitacién, se dan las siguientes definiciones:

1.5.1.- Invitaciéon: El presente documento, en conjunto con sus anexos y demas documentos, mismos que
contienen los conceptos, reglas, prevenciones, especificaciones, requisitos, motivos de descalificacion vy
requerimientos, sobre los que se regira el presente procedimiento y que seran aplicados para la contratacién de
los servicios que se oferten.

1.5.2.- Convocante: El comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla.

A través del Departamento de Adquisiciones de la Direccidén General de la Comisién de Administracion vy
Presupuesto del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla.

1.5.3.- Contratante: Poder Judicial del Estado de Puebla.

1.5.4.- Domicilio de la Convocante: Prolongacién de la 11 sur numero 11921 Colonia ex Hacienda Castillotla,
C.P. 72498, Puebla, Puebla.

1.5.5.- Domicilio de la Contratante: 5 oriente numero 9 Colonia Centro, Puebla, Puebla C.P. 72000.
1.5.6.- Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.
1.5.7.- Licitante: La persona fisica o0 moral que participe en el presente procedimiento de adjudicacion.

1.5.8.- Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contrato de adquisiciones arrendamientos y servicios
del sector publico con la contratante como resultado de la presente invitacion.

1.5.9.- Numero de Procedimiento: Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020.
1.6.- Preguntas Previas.

1.6.1.- En caso de que el licitante tenga dudas referentes a las especificaciones descritas, puntos y requisitos de
esta invitacion seran recibidas a mas tardar el dia 24 de agosto de 2020 hasta las 11:00 horas, acuerdo al
formato “anexo 2” en formato word; al correo electronico paola.cjpjep@gmail.com o en las oficinas
ubicadas en prolongacién de la 11 sur nimero 11921 Colonia ex Hacienda Castillotla, Puebla, Puebla.
Teléfono: 213 73 70 ext. 6223 Departamento de Adquisiciones del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Puebla.

1.6.2.- Las preguntas de los licitantes deberan realizarse en formato de word, precisando a que punto de la
invitacion o de los anexos se refieren, en caso de no presentarse como se indica, no seran tomadas en cuenta.

Nota: por ningtin motivo se aceptaran preguntas por escrito en forma directa, debiendo ser invariablemente como

se especifica en los puntos 1.6.1 y 1.6.2; asimismo no se aclarara duda alguna que no haya sido planteada con
anterioridad o fuera de la fecha y horario antes sefialado. Solo seran contestadas las preguntas de caracter
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técnico y legal previamente presentadas, reservandose la convocante el derecho de resumirlas en caso de que
éstas contengan comentarios adicionales.

1.6.3.- Aclaraciones.

1.6.3.1.- Fecha y Hora.- Las respuestas a las dudas que en su caso hayan sido planteadas por los licitantes seran
contestadas el dia 24 de agosto de 2020 a partir de las 14:30 horas en el evento de aclaraciones y una vez que
se realice el acta respectiva se entregara a los asistentes y para los no asistentes se pondra a disposicion en las
oficinas de la convocante.

Las aclaraciones que se hagan seran parte integrante de la presente invitacion de conformidad con el articulo 81
de la Ley.

Este procedimiento sustituira a la notificacién personal con todos sus efectos.

No es obligatoria la asistencia del licitante participante.

1.7.- Acto de presentacion o envio y apertura de proposiciones (numerales 2, 3, 4 y 5), fecha 'y hora: 25 de
agosto de 2020 a las 12:30 hrs.

Primera etapa
1.7.1.- Presentacion o envio de los tres sobres solicitados conforme a los numerales: 1.1,1.1.1,1.1.2y 1.1.3

Segunda etapa

Apertura de sobre
La apertura de los sobres podra hacerse sin la presencia de los correspondientes licitantes
(Art. 99 fraccién | de la Ley en la materia)

Sobre 1

2.- Requisitos legales que conforman la documentacion solicitada:
Debera encontrarse en un félder dentro del segundo sobre la siguiente documentacion:

2.1.- (Original y copia simple) formato del Anexo 5 carta en original, en hoja membretada, sellada, suscrita y
firmada por el representante legal de la empresa, en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que:

e Cuenta con facultades suficientes para suscribir a nombre de su representada la propuesta
correspondiente.

e Que el poder con el que acredita su representacion no le ha sido revocado ni limitado en forma alguna.

e Que su representada no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo 77 de la Ley; asi como
tampoco se encuentra inhabilitado, o su registro en el padron de proveedores suspendido o cancelado
para participar en cualquier procedimiento de adjudicacion por resolucion de la contraloria municipal o por
la secretaria de la contraloria.

e Que conoce en su integridad y manifiesta su conformidad con todos y cada uno de los puntos y requisitos
esenciales establecidos en el Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020, asi como los cambios
derivados de las aclaraciones.

2.2.- Registro vigente en el padron de proveedores (copia simple): en caso de que el licitante no se encuentre
inscrito o actualizado en el padrén de proveedores administrado por la contraloria del poder judicial , debera
presentar (original y copia simple) carta en hoja membretada del licitante, debidamente sellada y firmada por el
representante legal, haciendo referencia al nimero del presente procedimiento de Concurso por Invitacién C-
ADQ-014-2020, dirigida al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla, en la que el licitante se compromete en caso de resultar
ganador o adjudicado a iniciar los tramites ante la contraloria, para inscribirse o actualizarse dicho padron
conforme al formato del anexo 6.

2.3.- (Original y Copia simple) Carta en papel membretado bajo protesta de decir verdad, en donde plasme el
licitante sus datos generales (R.F.C., Domicilio, Nombre o Razén social de acuerdo al R.F.C, nombre del
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representante legal, objeto social de acuerdo al acta constitutiva, numeros telefonicos y e-mail), conforme al
formato del anexo 8 sellada y firmada por la persona autorizada para ello conforme al poder notarial.

2.4.- (Original y Copia simple) Carta en papel membretado bajo protesta de decir verdad, en donde declare
conoce y esta consiente de las disposiciones relativas al conflicto de intereses, asi como su integridad como
empresa y/o persona, esto conforme al formato del anexo 10.

2.5.- (Original y copia simple legible) de la Constancia de Situacion Fiscal vigente al afio 2020 de entre los meses
de junio y/o julio.

2.6.- (Original o copia certificada y copia simple) identificacion oficial con fotografia vigente (ife/ine, pasaporte o
cédula profesional) del representante legal y/o apoderado legal que tenga facultades de firmar propuestas o
realizar actos de administracion.

2.7.- (Original y copia simple) comprobante de domicilio con antigiiedad no mayor a 3 meses, (Recibo de teléfono,
luz, agua o predial), el cual debera coincidir con el estipulado en la constancia de situacion fiscal correspondiente
o en su caso el cambio de domicilio ante el SAT.

2.8.- (Original y copia simple legible) del acuse de recibo del sat con el sello o liga digital correspondiente, de la
declaracién anual 2019 y/o la ultima declaracion mensual del afio 2020 presentada.

2.9.- Asimismo, los licitantes deberan presentar (original y copia simple legible) de la “Opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales”, emitida por el SAT, con el sello o liga digital correspondiente, dicho documento debera
haber sido expedido dentro de los 30 dias habiles previos a la presentacion de propuestas.

2.10.- Acta constitutiva original y/o copia certificada para cotejo y copia simple y las dos ultimas modificaciones en
su caso original(es) y/o copia(s) certificada(s) para cotejo y copia(s) simple(s).

2.11.- (Original o copia certificada y copia simple) Poder notarial de la persona con poder general para actos de
administracion y/o poder especial para participar en procedimientos de adjudicacion, con facultades para
presentar y firmar propuestas, original y/o copia certificada para cotejo y copia simple.

2.12.- En caso de que la persona que asista al acto de presentacion y apertura de proposiciones no tenga el
poder notarial, debera acreditar su personalidad mediante la presentacion de una carta poder simple debidamente
requisitada para acudir al citado acto, debiendo anexar invariablemente copia simple legible de la identificacién
oficial vigente de quien otorga el poder y de quien recibe (original y/o copia certificada para cotejo y copia simple).

La carta poder simple debera presentarse sélo en original, dentro del folder de copias y debera contener los
siguientes elementos:

Nombre y firma del otorgante;

Nombre y firma de quien recibe el poder;

Debe hacer referencia al procedimiento de Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020.

Nombre y firma de 2 testigos.

Sobre 2

3.- Requisitos técnicos que conforman la propuesta técnica y que deberan presentarse en recopiladores o
carpetas o folder con broche, dentro del segundo sobre.

3.1.- (Original y copia simple) propuesta técnica que debera presentarse respetando invariablemente el formato
del anexo 3, detallando las caracteristicas especificas del servicio de acuerdo al anexo 1, indicando a detalle la
descripcién del servicio, de lo contrario seran rechazadas, en caso de que la partida no indique la descripcion del
servicio requerido, el licitante sera descalificado en la partida. En archivo word en usb propuesta técnica (el anexo
3), esto para que estos sean plasmados en el acta respectiva del evento.
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3.2.- (Original y copia simple) Curriculum en hoja membretada de la empresa en el que indiquen su experiencia
minima de un afio en la prestacion de servicios iguales o similares a los requeridos.

3.3.- (Original y copia simple) Curriculum en hoja membretada del personal que participara en el servicio, en el
que indiquen su experiencia minima de un afo en la prestacion de servicios iguales o similares a los requeridos.

a) Coordinador de Digitalizacion
b) Persona de Soporte Técnico
c) Personal Complementario

3.4.- Los licitantes deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada de la empresa y
debidamente firmada por la persona autorizada para ello, en la que se comprometa en caso de resultar
adjudicado a lo siguiente:

a) A garantizar el servicio durante la vigencia del contrato y 2 meses posteriores a la entrega total del servicio.

b) A devolver los expedientes y libros de acuerdos digitalizados, en el orden en que fueron proporcionados por la
contratante, es decir los primeros entregados tendran que ser los primeros procesados.

c) A que los expedientes administrativos y libros de acuerdos por ningtn motivo saldrén de las instalaciones de la
contratante.

d) A considerar que en el proceso de digitalizacion los expedientes administrativos y libros de acuerdos pueden
ser en tamafo carta y/o oficio.

e) A entregar la digitalizacion en formato PDF con una resolucién de 300 dpi, la cual permitira una resolucion que
arroje una copia fiel del original.

f) A entregar en una unidad de disco duro externo portatil, la digitalizacion e indexacion de las imagenes de los
expedientes administrativos y libros de acuerdos considerando que pueden ser varias unidades.

g) A contar equipos técnicos, de comunicacion y soluciones de telecomunicaciones.

h) A ser responsable del equipo, herramientas y materiales que utilice para la prestacion del servicio y que en
ningin momento la contratante sera responsable de pérdidas o deterioros del mismo.

i) A realizar el servicio en el plazo lugares y horario indicados por la contratante.
j) A considerar posterior a la entrega total del servicio, que en caso de que se requiera, debera subsanar
inconsistencias en la digitalizacion o rehacer alguna fase de la digitalizaciéon dentro de los 2 meses posteriores a

la entrega total del servicio.

k) A conducirse con la atencion y cuidado requeridos para no dafar, extraviar, cortar, manchar o deteriorar cada
uno de los documentos que pasen a su resguardo y digitalizacion.

I) A utilizar equipos de su propiedad para la digitalizacion, software de escaner, dispositivos para almacenamiento
de imagenes necesarios, asi como todo el material, accesorios, software y equipamiento que considere necesario
para el cumplimiento de las metas sefialadas para el servicio.

m) A que para la prestacion del servicio el personal se presentara debidamente identificado.

n) A responsabilizarse de la honradez, buena conducta y eficiencia del personal que este a su cargo en la
prestacion del servicio; cumpliendo irrestrictamente con la confidencialidad por el manejo, control y resguardo de
la documentacién que por virtud de la prestacion de servicios tenga a su cargo.

0) A que el soporté técnico tendra vigencia durante los 2 meses posteriores a la entrega total del servicio.
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3.9.- Periodo de prestacion del servicio:
Sera del primer dia habil siguiente de la firma del contrato y hasta el 28 de octubre de 2020.

3.10.- Periodo de Garantia: Durante la vigencia del contrato y 2 meses posteriores a la entrega total del servicio.

3.11.- Informativos

3.11.1.- El licitante debera presentar una sola propuesta por la partida, en caso de ofertar mas de una opcidn,
quedara descalificados.

3.11.2.- El presente servicio sera contratado en modalidad abierta, de conformidad con el articulo 108 de la Ley
de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, por lo que la Dependencia o
Entidad se obliga a contratar el servicio con las cantidades minimas, quedando las maximas sujetas a las
necesidades y suficiencia presupuestal de la misma.

Sobre 3
4.- Requisitos econémicos que conforman la propuesta economica.

4.1.- La propuesta econémica que debera presentarse respetando invariablemente el formato anexo 4, detallando
las caracteristicas generales del servicio que se oferta, tomando como base al anexo 1. En archivo Word en USB
propuesta econémica (el anexo 4), esto para que estos sean plasmados en el acta respectiva del evento.

4.2.- El licitante debera presentar el anexo 13 cuadro econémico de distribucion dentro de su propuesta
econdmica.

4.3.- Garantia de seriedad conforme al punto 5 de esta invitacion. (Cheque cruzado o fianza)

4.4.- En caso de que existan errores aritméticos éstos seran rectificados prevaleciendo invariablemente el precio
unitario. Si el licitante, en uno u otro caso, no acepta la correccion, su propuesta sera rechazada.

4.5.- La propuesta econémica debera presentarse en moneda nacional, contener solamente dos decimales e
invariablemente se debera indicar que “los precios seran firmes hasta el total abastecimiento de los servicios”. El
no cumplir con lo anterior sera causa de descalificacion.

4.6.- Debera asentar en su propuesta econémica la vigencia de la cotizacion, la cual no podréa ser inferior a 30
dias habiles.

5.- Garantia de seriedad de la propuesta.

5.1.- Los licitantes garantizaran la seriedad de sus propuestas, mediante cheque cruzado, librado exclusivamente
por el licitante, y debera contener la leyenda “no negociable” 6 fianza (ver formato del anexo 11) a favor del
Poder Judicial del Estado de Puebla, por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total a
cantidades maximas sin incluir el 1.V A. el (la) cual sera devuelto (a) a los licitantes 15 dias posteriores a la fecha
de comunicacion del fallo, excepto el del licitante ganador. La garantia se exige para cubrir al Poder Judicial del
Estado de Puebla, contra el riesgo de incumplimiento por parte de los licitantes en los siguientes casos:

a) Si el (los) proveedor(es) retira(n) su propuesta.

b) Si el (los) proveedor(es) al (los) que se le(s) adjudicé el contrato derivado de esta invitacion, no firma(n) el
mismo de conformidad con los plazos establecidos en esta invitacion.
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En cualquiera de estos casos, la garantia de seriedad de propuestas se aplicara en beneficio del Poder Judicial
del Estado de Puebla, como indemnizacion por los dafios ocasionados.

5.2.- Esta garantia debera estar dentro del tercer sobre, en caso de no presentarla sera motivo de descalificacion.

5.3.- No se aceptaran garantias con tachaduras, enmendaduras, perforadas o rotas. Tampoco se recibiran
cheques de cuentas a nombre diferente del licitante. El presentarlas asi sera causa de descalificacion.

Nota importante: en caso de presentar cheque cruzado, éste deberd encontrarse dentro de una mica (no
enmicado) o sobre, por lo que no se aceptaran cheques engrapados o pegados en hojas blancas.

5.4.- Esta garantia se devolvera a los licitantes que no hayan resultado adjudicados, en un tiempo no menor a 15
dias posteriores a la notificacion del fallo respectivo.

5.5.- Por lo que respecta al(los) licitante(s) adjudicado(s) se le(s) devolvera una vez que presente las polizas
(garantias de cumplimiento) respectivas debidamente selladas de recibido.

6.- Criterios que se aplicaran en la evaluacién técnica.

6.1.- Se evaluara que la descripcion técnica ofertada por el licitante corresponda invariablemente con lo solicitado
en el anexo 1 de esta invitacién. El no cumplir con lo anterior sera causa de descalificacién

6.2.- La evaluacion de las proposiciones en ningun caso esta sujeta a mecanismos de puntos o porcentajes.

6.3.- Elementos para la evaluacién técnica.
La evaluacion de las propuestas técnicas se realizard comparando los servicios ofertados por los licitantes, con:
Todo lo solicitado en esta invitacién cartas, etc. folletos, fichas técnicas, en su caso.

6.4.- Las propuestas de los licitantes que no cumplan con todos y cada uno de los requisitos exigidos en la
invitacién seran desechadas, en virtud de que todos los puntos de ésta, son esenciales.

7.- Descalificacion de los licitantes.

7.1.- Por no cumplir con todos y cada uno de los requisitos solicitados, en virtud de que todos y cada uno de los
mismos son esenciales en esta invitacion.

7.2.- Por no presentar dentro del sobre la garantia de seriedad solicitada, o bien, cuando el valor de ésta sea
inferior al 10% (diez por ciento) del valor total de la propuesta sin incluir el i.v.a., o si esta garantia no se
encuentra debidamente requisitada.

7.3.- Si se comprueba que tienen acuerdo con otras empresas participantes para elevar los precios de los
servicios que se estan concursando.

7.4.- Por agregar cualquier punto o concepto adicional no solicitado en la presente invitacion, que sea presentado
en sus propuestas técnica/econdmica y que éste afecte a los intereses del poder judicial del estado de puebla.

7.5.- Si se comprueba que incurrieron en falsedad en la informacion presentada.

7.6.- Cuando se compruebe que algun licitante se encuentre dentro de los supuestos que marca el articulo 77 de
la Ley.

7.7.- Si su propuesta no indica el periodo de prestacion del servicio 6 si éste no cumple con los plazos requeridos.

7.8.- Si en la propuesta técnica/econémica, existe informacién que se contraponga.
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7.9.- Si se demuestra que el licitante utiliza o ha utilizado documentacién no auténtica, falsa, apdcrifa o declarado
falsamente en este o cualquier otro procedimiento de adjudicacién previsto por la ley en el que se encuentre
participando, cualquiera que sea el estado del procedimiento en cuestion.

7.10.- En aquellos casos en que la inclusion sea de elementos que impliquen condiciones superiores a las
establecidas, se estara a lo que al efecto determine la convocante, previo analisis de la conveniencia de la
aceptacion de dichas condiciones, por lo que de determinarse que no son convenientes y por ende representan
ofrecimiento de condiciones inferiores, sera procedente la descalificacion.

7.11.- Por no presentar el anexo 3, o bien la informacion solicitada no coincida conforme a lo solicitado en el
anexo 1.

7.12.- La presentacion de su propuesta sin firma, sin vigencia de la cotizacion, cotizada en moneda extranjera o
por otro medio no contemplado expresamente en esta invitacion, implica su descalificacion.

7.13.- En caso de que la carta solicitada en el punto 2.1 se presente con alguna restriccion o salvedad.

7.14.- Por no presentar o por no cumplir con algun requisito legal, técnico o econdémico de los puntos 2, 3, 4y 5
de la presente invitacion.

7.15.- Por no considerar en su propuesta los cambios derivados del acta de aclaraciones.
8.- Criterios de adjudicacion.

8.1.- El criterio de adjudicacion sera en favor de aquel licitante que cumpla con los requisitos legales, técnicos,
economicos y que oferte el precio mas bajo por la totalidad del servicio.

En caso de no ofertar la partida del anexo 1 o si la partida no cumple técnica o econdmicamente, el licitante
quedara descalificado.

8.2.- Si resultare que dos o mas propuestas satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados y exista un
empate en el precio ofertado, se realizara una puja a la baja mismo que sera informado a los licitantes.

9.- Declaracion del procedimiento de concurso por invitacion desierto o cancelado.

9.1.- Cuando las propuestas presentadas no retnan los requisitos esenciales previstos en esta invitacion, con
fundamento en el articulo 92 fraccion | de la ley.

9.2.- Si después de efectuada la evaluacién, no fuese posible adjudicar el contrato objeto del presente concurso
con ningun licitante, porque sus precios rebasen el presupuesto autorizado, de conformidad con el articulo 92
fraccion Il de la Ley.

9.3.- Cuando no se presente ninguna propuesta con fundamento en el articulo 92 fraccion Il de la ley.

9.4.- Por asi convenir a los intereses de la convocante, y/o contratante, de conformidad con el articulo 92 fraccion
IV de la Ley.

9.5.- Por casos fortuitos o de fuerza mayor, de conformidad con el articulo 91 de la Ley.

9.6.- Por restricciones presupuestales.

10.- Evento y notificacién de fallo, el dia 26 de agosto de 2020 a las 14:00 hrs.

10.1.- De resultar adjudicado se le podra dar a conocer mediante via telefonica y debera acudir a las oficinas de la

convocante por la copia del fallo o bien se le enviara por correo electronico, esto a partir de que se haya concluido
el evento correspondiente. Una vez avisado al licitante acerca del fallo, es responsabilidad del licitante acudir ya
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que, de no hacerlo, se da por entendido que fue recibido y por lo tanto notificado para cualquier efecto. La
convocante se libera de cualquier responsabilidad en caso de que el licitante carezca del fallo.

Se solicita a los licitantes estar al pendiente del fallo, en caso de cualquier duda favor de comunicarse al teléfono
(222) 2137370 ext. 6230

No es obligatorio que el proveedor acuda a este evento.

11.- Garantia de cumplimiento y vicios ocultos de contrato.

11.1.- El licitante ganador garantizara los vicios ocultos y cumplimiento del contrato, mediante fianza, cheque
certificado o de caja e hipoteca otorgada a favor del Poder Judicial del Estado de Puebla, por un importe
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total incluyendo el |.V.A. esta debera garantizar el cumplimiento
de la entrega del servicio adjudicado, asi como la indemnizacion por vicios ocultos y debera presentarse a la firma
del contrato citado, de conformidad al formato del anexo 12, en caso de ser fianza.

11.2.- Cabe destacar que en caso de que el proveedor adjudicado no presente la garantia de cumplimiento, le
sera aplicado lo sefialado en el articulo 105 de la ley.

12.- Contrato.
12.1.- El licitante ganador debera presentarse a firmar y recibir el contrato dentro de los 05 dias habiles siguientes
a la comunicacion del fallo, en las instalaciones del Departamento de Adquisiciones, del Consejo de la Judicatura

del Poder Judicial del Estado de Puebla.

13.- Modificacion de los contratos.
La contratante podra modificar el contrato en las situaciones y formas que se sefialan a continuacion.

13.1.- La contratante bajo su responsabilidad y por razones fundadas podra modificar el contrato dentro de los
seis meses posteriores a su firma, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, o
separadamente el 20% (veinte por ciento) de los conceptos y volimenes establecidos originalmente en los
mismos. Estos se formalizaran por escrito, de conformidad con el articulo 112 de la ley. Lo anterior en caso de
que las unidades aplicativas requieran cantidades adicionales, lo cual se hara saber al proveedor con cinco dias
naturales de anticipacion por parte de la contratante.

14.- Rescision del contrato. La contratante podra rescindir administrativamente el contrato cuando el proveedor no
cumpla con las obligaciones derivadas del mismo, tales como:

14.1.- Si no se cumple con la prestacion de los servicios en el tiempo y forma convenidos.

14.2.- Por el incumplimiento de las demas obligaciones del contrato celebrado.

14.3.- Cuando las diversas disposiciones legales aplicables al respecto asi lo sefalen.

14.4.- Por casos fortuitos o de fuerza mayor.

15.- Transportacion del personal.

15.1.- La forma de traslado del personal que utilice el proveedor, sera bajo su absoluta responsabilidad y debera
garantizar la seguridad del personal y material a utilizar en condiciones 6ptimas, tales que preserven la calidad

durante el transporte.

15.2.- El traslado de los insumos y equipo a utilizar, maniobras de carga, descarga y custodia de los mismos, no
implicaran costos adicionales, quedando éste a cargo del proveedor.

16.- Lugar de prestacion de los servicios.
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16.1.- El servicio de digitalizacion debera presentarse en las instalaciones que ocupa el Centro de Justicia Penal
en prolongacion 11 sur nimero 11921 Colonia ex Hacienda Castillotla, C.P. 72498 Puebla, en un horario de 9:00
am a 18:00 horas.

16.2.- El inicio de los servicios o entrega de bienes se debera notificar o entregar a la convocante con una
anticipacion minima de 24 hrs., lo anterior de conformidad con lo dispuesto por el articulo 107 fraccién IV de la
ley, mediante el formato entregado al proveedor adjudicado. (Formato del anexo 9)

16.3.- La revision de los servicios prestados se hace consistir en una facultad de la convocante, la cual puede o
no ejercer, de acuerdo a lo dispuesto por el art. 133 de la ley, sin que lo dispuesto por la fraccion XllI del articulo
45 de la Ley se contraponga a aquella disposicion.

17.- Devoluciones

17.1.- La contratante podra hacer observaciones de los servicios cuando se comprueben deficiencias en la
calidad de los servicios suministrados por el proveedor.

17.2.- Una vez que la factura del proveedor es sellada por la contratante, acusando el recibo del servicio, se
entiende que el mismo es recibido de conformidad, sin que sea requisito que este comité avale dicha factura para
el tramite de pago que corresponda.

17.3.- Los servicios a los que se refiere el anexo 1 de las presentes bases, deberan ser brindados con los
suministros ofertados, el utilizar materiales distintos a los ofertados puede ser causa de recision de contrato.

17.4.- E| proveedor al que se le adjudique contrato asumird la responsabilidad total para el caso en que al
suministrar el servicio para la contratante infrinja la ley de fomento y proteccion de la propiedad industrial.

18.- Sanciones y penas convencionales.

18.1.- Las sanciones seran las que la contratante establezca de acuerdo a los ordenamientos legales vigentes
19.- Pago.

19.1.- La factura debera ser expedida, a nombre del Poder Judicial del Estado de Puebla y tendra que cubrir los

requisitos fiscales correspondientes conforme a lo dispuesto por el articulo 29 y 29 a del Codigo Fiscal de la
Federacion, de acuerdo a lo siguiente:

Poder Judicial del Estado de
Nombre
Puebla
R.F.C. PJE 740702 BHA
Birszsin 5 oriente numero 9 Colonia
! Centro C.P. 72000

El pago se realizara con la presentacion de sus facturas de manera quincenal dentro del periodo de prestacion del
servicio, contra entrega de avance de la digitalizacion y a entera satisfaccion de las areas, dentro de los 30 dias
naturales, las facturas deben presentarse debidamente selladas y firmadas de recibido, misma que debera
cumplir con los requisitos fiscales y la descripcion debera corresponder exactamente a lo ofertado en su
propuesta técnica.

19.2.- Toda esta documentacion debera contener fecha de recibido, nombre y firma de quién recibe y sello de la
unidad receptora.

19.3- No se otorgaran anticipos a los proveedores adjudicados.
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19.4.- La contratante no cubrira factura que no esté validada en su totalidad, ademas no liberara el pago de las
facturas correspondientes si éstas no cuentan con toda la documentacién que ampare la total realizacion del
servicio.

19.5.- Solo sera cubierto por la contratante el IVA, cualquier otro impuesto o derecho debera ser cubierto por
parte del proveedor.

20.-Controversias

20.1.- Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o ejecucion derivadas de esta invitacion,
se resolveran con apego a lo previsto en |a Ley.

ENJAMENT|E
CUATRO VECES HEROICA PUEBLATIE ZARAGQZA A 21 DE AGOSTO DE 2020
RA PEREZ XILOTL
DMIN STR/AéZ’ION Y PRESUPUESTO DEL CONSEJO DE LA
ECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE

DIRECTOR GENERAL DE LA C
JUDICATURA DEL PODER J

DE REQUERIR MAYOR INFORMACION, COMUNICARSE A LOS TELEFONOS (222) 213 7370 EXT. 6223 DE 09:00 A 18:00 HORAS. O ACUDIR A PROLONGACION DE LA 11 SUR NUMERO 11921 COLONIA EX HACIENDA
CASTILLOTLA, PUEBLA, PUEBLA. TELEFONO (222) 213 7370 EXT. 6223
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Anexo 1

No. del procedimiento: Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020

Referente a la contratacion del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del

Poder Judicial del Estado de Puebla

Partida | Cantidad | Unidad Descripcién detallada del servicio Periodo Periodo de
de prestacién del garantia
medida servicio
1 1 Servicio | I. Descripcion general del servicio Sera del Durante la
primer dia vigencia del
Se requiere contratar el Servicio de Digitalizacion de | habil siguiente | contrato y 2
Expedientes Administrativos y de los Libros de| alafirma del meses
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del contrato y posteriores
Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del | hasta el 28 de | a la entrega
Poder Judicial del Estado de Puebla, bajo la| octubre de total del
modalidad de contrato abierto de conformidad al 2020. servicio.

articulo 108 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal
y Municipal, por lo que el monto de la contratacion
estara en funcibn a las cantidades minimas,
quedando las cantidades maximas sujetas a las
necesidades y a la suficiencia presupuestal del Poder
Judicial del Estado de Puebla.

Il. Lugar y Horario, Periodo del Servicio y Periodo de
Garantia:

1. Lugar: El Proveedor debera presentar el servicio
en las instalaciones que ocupa el Centro de Justicia
Penal en prolongacion 11 sur nimero 11921 colonia
ex Hacienda Castillotla, C.P. 72498 Puebla, en un
horario de 9:00 am a 18:00 horas.

2. Periodo del servicio: el periodo del servicio sera del
primer dia habil siguiente a la firma del contrato y
hasta el 28 de octubre de 2020.

3.- Periodo de garantia: durante la vigencia del
contrato y 2 meses posteriores a la entrega total del
servicio

IIl. Descripcion especifica del servicio.

Se requiere la contratacion del Servicio de
Digitalizaciéon de Expedientes Administrativos y de los
Libros de Acuerdos Correspondientes a la
Presidencia del Honorable Tribunal Superior de
Justicia ambos del Poder Judicial del Estado de
Puebla, siendo la Secretaria de Acuerdos, de la
Direccion  Administrativa el Departamento de
Adquisiciones, La Direccion de Recursos Humanos y
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Partida

Cantidad

Unidad
de
medida

Descripcion detallada del servicio

Periodo
prestacion del
servicio

Periodo de
garantia

la Direccién de Presupuesto y Recursos Financieros.

El proveedor debera digitalizar un minimo de 409,477
(cuatrocientos nueve mil cuatrocientos setenta vy
siete) imagenes y un maximo de 1,023,691 (un milléon
veintitrés mil seiscientas noventa y un) imagenes y de
acuerdo a la siguiente distribucion:

Secretaria de Acuerdos cantidad minima 330
(trescientos treinta) imagenes, cantidad maxima 825
(ochocientos veinticinco) imagenes.

Direccion Administrativa (departamento de
adquisiciones) cantidad minima 36,965 (treinta y seis
mil novecientos sesenta y cinco) imagenes, cantidad
maxima 92,412 (noventa y dos mil cuatrocientos
doce) imagenes.

Direccion de Recursos Humanos cantidad minima
345,780 (trecientos cuarenta y cinco mil setecientos
ochenta) imagenes, cantidad maxima 864,450
(ochocientos sesenta y cuatro mil cuatrocientos
cincuenta) imagenes.

Direccion de Presupuesto y Recursos Financieros
cantidad minima 26,402 (veintiséis mil cuatrocientos
dos) iméagenes, cantidad maxima 66,004 (sesenta y
seis mil cuatro) imagenes.

Los expedientes Administrativos y Libros de
Acuerdos sujetos al proceso de digitalizacion seran
Entregados por los responsables de las diferentes
areas en orden, al personal del proveedor en este
caso al Coordinador de digitalizacion, él recibira los
expedientes y firmara de conformidad el inventario
entregado, realizando el conteo por foja util para la
cuantificacién y validacion de imagenes digitalizadas.

Preparacioén de la Informacion:

a) Antes de la digitalizacion de documentos el
proveedor debe realizar una revision fisica de los
expedientes administrativos y libros de acuerdos.

b) Retirado de documentos de las carpetas

c) Retirado de clips y grapas

d) Despegar y pegar documentos

e) Ordenar documentacion.

El proveedor hara entrega de los expedientes y libros
de acuerdos digitalizados en el orden en que fueron
proporcionados por la contratante, es decir los
primeros entregados tendran que ser los primeros
procesados.
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Partida | Cantidad

Unidad
de
medida

Descripcion detallada del servicio

Periodo
prestacion del
servicio

Periodo de
garantia

Los expedientes administrativos y libros de acuerdos
por ningun motivo saldran de las instalaciones de la
contratante.

El proveedor debera considerar en el proceso de
digitalizacién de los expedientes administrativos vy
libros de acuerdos que pueden ser en tamafo carta
y/o oficio, la digitalizacion se debera entregar en
formato pdf con una resolucién de 300 dpi, la cual
permitira una resolucién que arroje una copia fiel del
original.

La digitalizacion e indexacion de las imagenes de los
expedientes administrativos y libros de acuerdos se
deberan entregar en una unidad de disco duro
externo portatil, el proveedor debera considerar que
pueden ser varias unidades.

La contratante brindara un espacio fisico para la
instalacion de los equipos del proveedor.

El proveedor debera contar equipos técnicos, de
comunicacioén y soluciones de telecomunicaciones de
acuerdo a lo siguiente:

1) Un servidor NAS para almacenamiento
centralizado de archivos con procesador de cuatro
nicleos de 64 bits 2 Gb de memoria DDR vy
almacenamiento de 4TB.

2) 5 equipos de computo, con las siguientes
caracteristicas:

Intel Core i7, procesador de 3.4 GHz, 16 GB de RAM
3) 5 escaneres especializados para la digitalizacion
de alta velocidad que cubren las siguientes
funciones:

- Escaneres con requisitos Energy Star.

* Limpieza de imagenes

» Emision de formatos de archivos PDF de una sola
pagina o de varias paginas.

+ Garantia de visibilidad de los documentos
escaneados.

IV.- Personal Requerido.

El proveedor debera contar con el siguiente personal
para realizar la prestacion del servicio:

a) Coordinador de digitalizacién

b) Persona de soporte técnico

c) Personal complementario

V.- Condiciones generales del servicio:
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Partida | Cantidad

Unidad
de
medida

Descripcion detallada del servicio

Periodo
prestacion del
Servicio

Periodo de
garantia

El proveedor debera garantizar la calidad del servicio
durante la vigencia del contrato y 2 meses
posteriores a la entrega total del servicio.

El soporté técnico tendra vigencia durante los 2
meses posteriores a la entrega total del servicio.

El proveedor debera ser responsable del equipo,
herramientas y materiales que utilice para la
prestaciéon del servicio y que en ningin momento la
contratante serd responsable de pérdidas o
deterioros del mismo.

El proveedor realizara el servicio en el plazo y
lugares indicados por la contratante.

El proveedor debera considerar posterior a la entrega
total del servicio, que en caso de que se requiera,
debera subsanar inconsistencias en la digitalizacion o
rehacer alguna fase de la digitalizacion.

El proveedor deberéd conducirse con la atencién y
cuidado requeridos para no dafar, extraviar, cortar,
manchar o deteriorar cada uno de los documentos
gue pasen a su resguardo.

Utilizar equipos de su propiedad para la captura y/o
validacion y digitalizacion, software de escaner,
dispositivos para almacenamiento de imagenes
necesarios, asi como todo el material, accesorios,
software y equipamiento que considere necesario
para el cumplimiento de las metas sefialadas para el
servicio.
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Anexo 2

No. del procedimiento: Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020

Referente a la contratacion del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

El formato de preguntas debera ser llenado de la siguiente manera:

Apartado de referencia:
En este apartado el licitante debera mencionar a que punto, partida o anexo de la invitacion se refiere.
En el caso de que sea un comentario general, dejar el apartado de referencia en blanco.

Apartado de pregunta:
En este apartado el licitante debera hacer su pregunta u observacion.

Importante: se le solicita al licitante, no modificar el presente formato y solo asentar los datos requeridos. En el
caso de que requiera mas filas solo insertar las mismas, ademas se debera presentar en formato Word.

Nombre del licitante

1 Referencia

Pregunta

Respuesta
2 Referencia
Pregunta

Respuesta
3 Referencia
Pregunta

Respuesta

4 Referencia

Pregunta

Respuesta
5 Referencia

Pregunta

Respuesta

Lugar y fecha
Nombre del representante legal

Anexo 3
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PODER JUDICIAL

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA

DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios
y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Puebla.

No. del procedimiento: Concurso por Invitacion C-ADQ-014-2020
Referente a la contratacion del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de

Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

Fecha: 21 de agosto de 2020

Propuesta técnica

Licitante:
Partida | Cantidad | Unidad Descripcion detallada del servicio Periodo Periodo de
de prestacion garantia
medida del servicio
1 1 servicio Plasmar descripcion del anexo 1 Sera del Durante la
primer dia | vigencia del
habil contrato y 2
siguiente de meses
la firma del | posteriores
contratoy | alaentrega
hasta el 28 total del
de octubre servicio
de 2020.

Lugares de prestacion del servicio: segun anexo 1

Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos sera causa de descalificacion
Firmada y sellada en todas y cada una de sus hojas, indicando nombre y puesto de la persona autorizada.

Nota: el proveedor debera respetar y llenar el presente formato con toda la informacion solicitada, ya que, en caso
de no hacerlo asi, sera causa de descalificacién. Este formato se presentara en Word.

Lugar y fecha

Nombre y firma del representante
Legal y/o persona fisica
Sello
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PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 4
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios

y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Puebla.

No. del procedimiento: Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020
Referente a la contratacion del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial

del Estado de Puebla.

Fecha: 21 de agosto de 2020
Propuesta econdémica

Nombre del Licitante:

Unidad Deschbeisn Cantidades | Cantidades Precio Subtotal a | Subtotal a
Partida | Cantidad de P . .| minimas de | maximas de ... | cantidades | cantidade
1 detallada del servicio | . . L Unitario L g
Medida imagenes imagenes Minimas |s Maximas
1 1 Servicio | Plasmar la 409,477 1,023,691
descripcion de la
propuesta técnica
anexo 3.
Importe total con letra a cantidades minimas: Subtotal
IVA
(16%)
Importe total con letra a cantidades maximas:
Total

“Los precios seran firmes hasta la total prestacion del servicio”

Vigencia de la cotizacion: 30 dias habiles

Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos sera causa de descalificacion

Firmada y sellada en todas y cada una de sus hojas, indicando nombre y puesto de la persona autorizada.

nota: el proveedor debera respetar y llenar el presente formato con toda la informacion solicitada, ya que, en caso
de no hacerlo asi, sera causa de descalificacion. Este formato se presentara en Excel.

Lugar y fecha

Nombre y firma del representante
Legal y/o persona fisica
Sello
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PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 5

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios
y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Puebla.

No. del procedimiento: Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020

Referente a la contratacién del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

Fecha: 21 de agosto de 2020
Manifiesto de no encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal

Por medio de la presente yo a nombre de mi representada manifiesto bajo protesta de
decir verdad que:

e Cuento con facultades suficientes para suscribir a nombre de su representada la propuesta
correspondiente.

e Que el poder con el que acredito mi representacioén no me ha sido revocado ni limitado en forma alguna.

e Que mi representada no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo 77 de la ley; asi como
tampoco se encuentra inhabilitado, o su registro en el padrén de proveedores suspendido o cancelado
para participar en cualquier procedimiento de adjudicacion por resolucion de la contraloria municipal o por
la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado.

e Que conozco en su integridad y manifiesto mi conformidad con todos vy cada uno de los puntos vy
requisitos esenciales establecidos en la invitacion C-ADQ-014-2020, asi como los cambios derivados de
las aclaraciones.

Atentamente

Nombre de la empresa

Sr.
Representante legal autorizado
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PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 6

Carta compromiso de inscripcion al padrén de Proveedores
del Poder Judicial del Estado de Puebla

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios
y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Puebla.

No. del procedimiento: Concurso por Invitaciéon C-ADQ-014-2020

Referente a la contratacién del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial
del Estado de Puebla

Fecha: 20 de agosto de 2020

Personas fisicas:

Por medio de la presente me comprometo, en caso de resultar adjudicada, a inscribirme o actualizarme (elegir lo
que aplique) en el Padron de Proveedores del Poder Judicial del Estado de Puebla a la firma del contrato.

Personas morales:
Por medio de la presente me comprometo, en caso de que mi representada resulte adjudicada, a inscribirla o

actualizarla (elegir lo que aplique) en el padrén de proveedores del poder judicial del estado de puebla a la firma
del presente contrato.

(Nombre y firma del representante legal o de la persona fisica)

Nota: El licitante debera presentar este formato en caso de no estar inscrito o actualizado en el padrén de
proveedores del poder judicial del estado de puebla al momento de presentar sus propuestas; asimismo debera
considerar las adecuaciones necesarias en caso de ser persona fisica o moral, considerando si se inscribira al
padron o revalidara su registro.
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PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 7
Deficiencias o vicios ocultos

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios
y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Puebla.
No. del procedimiento: Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020
Referente a la contratacién del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.
Fecha: 20 de agosto de 2020

Por medio de la presente manifiesto bajo protesta de decir verdad que de resultar adjudicado en el procedimiento
C-ADQ-014-2020 me comprometo a:

Garantizar los servicios ofertados en cuanto a deficiencias en la ejecucion, vicios ocultos y calidad, durante el
periodo del contrato, contados a partir de la firma del mismo.

Atentamente

Nombre de la empresa

SI.
Representante legal autorizado

Pagina 23 de 30



PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 8
Formato para acreditar la personalidad del licitante

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios
y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Puebla.

No. del procedimiento: Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020

Referente a la contratacién del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

Fecha: 20 de agosto de 2020
(Nombre), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido

debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en la
presente invitacion, a nombre y representacion de: (persona fisica o moral)

Registro federal de contribuyentes:

Domicilio. - calle y numero:

Colonia: Delegacion o municipio:
Cadigo postal: entidad federativa:
Teléfonos: fax:

Correo electrénico:

no. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: fecha

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:

Apellido paterno: apellido materno: nombre(s)

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica niumero: fecha:

Nombre, numero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Firma)
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PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 9

Formato de notificacion de entrega de bienes y/o servicios

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios
y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Puebla.

No. del procedimiento: Concurso por Invitaciéon C-ADQ-014-2020

Referente a la contratacion del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

Fecha de notificacion:

Poder judicial del Estado de Puebla
Presente:

No. de procedimiento:

Referente a:

Por medio de la presente de acuerdo al articulo 107 fracciéon IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal manifiesto bajo protesta de decir verdad que los datos que aqui
asiento corresponden al inicio de los servicios o entrega de bienes.

Nombre o razon social del proveedor adjudicado:

Departamento solicitante:

Fecha de inicio del servicio o entrega d los bienes:

Hora de inicio de servicios o entrega de bienes:

Sr.
Representante legal autorizado
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PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 10
Formato de conflicto de interés

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios
y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Puebla.

No. del procedimiento: Concurso por Invitacién C-ADQ-014-2020

Referente a la contratacién del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de
Acuerdos correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial
del Estado de Puebla.

Fecha: 20 de agosto de 2020

“Conflicto de Interés”

Nombre o razén social:
Representante legal:

Registro de proveedor numero:

Bajo protesta de decir verdad, y consciente de las penas en que incurren quienes, ante autoridad distinta a la
jurisdiccional, en términos de lo dispuesto por el articulo 254 del Cadigo Penal del Estado Libre y Soberano de
Puebla que establece “I. Quien al declarar ante cualquier autoridad en ejercicio de sus funciones o con motivo de
ellas, faltare a la verdad en relacion con los hechos que motivan la intervencién de ésta; Il. Quien siendo
autoridad, rinda informes en los que afirme una falsedad o niegue u oculte la verdad en todo o en parte’;
manifiesto conocer los principios institucionales que rigen en el poder Judicial del Estado de Puebla, y las
disposiciones relativas al conflicto de intereses contempladas en los articulos 3 fraccion VI, 47, 49 fracciones | y
IX, 58, 59, 60, 65, 66, 67, 68, 69, 70,72, 81, 82, 83 y 84 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
asi como los supuestos contenidos en el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico Estatal y Municipal y 55 de la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma para el
Estado de Puebla.

Una vez leido su contenido declaro bajo protesta de decir verdad que estoy informado de los supuestos en los
que se puede incurrir en conflicto de intereses y declaro bajo protesta de decir verdad que no desempefio empleo,
cargo o comision en el servicio publico, o en su caso, que, a pesar de desempeifiarlo, con la formalizacion del
contrato, no se actualiza un conflicto de interés, con el poder judicial del Estado de Puebla.

Al mismo tiempo y como complemento de lo anterior, ratifico que (si) - (no) cuento con una politica de integridad
con los requisitos que establece el articulo 25 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas en mi
negocio o empresa.

Por otra parte, me comprometo a que durante la vigencia del contrato no ofrezca, por mi o por mi interpésita
persona dinero, bienes muebles o inmuebles mediante enajenacion en precio notoriamente inferior al que tenga
en el mercado ordinario, donaciones, servicios, empleos, cargos o comisiones al personal del Tribunal de Justicia
del Estado de Puebla.

De igual manera, desempefiaré las funciones y actividades que me corresponden conforme al contrato bajo
principios de imparcialidad, objetividad y con apego a la legalidad.

Acepto que esta declaracion es una reflexion individual y compromiso personal con el Poder Judicial del Estado
de Puebla, y conozco las disposiciones legales, reglamentarias y éticas que rigen a esta institucion, asi como los
alcances y consecuencias de mi incumplimiento.

Lugar y fecha:
Atentamente
Nombre de la empresa

Sr.
Representante Legal autorizado
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PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 11

Fianza de seriedad de propuestas

Ante o a favor de: Poder Judicial del Estado de Puebla

Para garantizar por (nombre de la persona fisica o moral), con R.F.C. , con domicilio en
. el sostenimiento de la propuesta presentada en el
procedimiento de Adjudicacién a través de la Concurso por Invitacion nimero: C-ADQ-014-2020, relativo ala a
la contratacién del Servicio de Digitalizacién de expedientes Administrativos y de los libros de Acuerdos
correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial del
Estado de Puebla, realizado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla de conformidad con el articulo 126 fraccion | de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, por un importe total
de $ (numero) ( letra m.n.) sin incluir .V.A.

Esta fianza permanecera vigente aun cuando se interpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte
resolucion firme por autoridad competente.

El sostenimiento de la propuesta es por un periodo minimo de 60 (sesenta) dias contados a partir del acto de
apertura de propuestas.

En los casos de hacerse exigible la fianza, esta compaiiia afianzadora pagara en los términos, de ley la cantidad
de $(numero) ( letra m.n.) que corresponde al 10% del monto total del contrato a cantidades
maximas sin incluir |.V.A. como garantia de sostenimiento de oferta, para lo cual, (compaiiia afianzadora) acepta
someterse expresamente al procedimiento de ejecucion (con exclusion de cualquier otro) establecido en los
articulos 178, 279, 282, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.
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PODER JUDICIAL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 12

Fianza de cumplimiento

Ante o a favor de: Poder Judicial del Estado de Puebla

Para garantizar por (nombre de la persona fisica o moral), con R.F.C. , con domicilio en
, el fiel y exacto cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones derivadas del procedimiento de Concurso por Invitaciéon numero: C-ADQ-014-2020, relativo a
la a la contratacion del Servicio de Digitalizacion de expedientes Administrativos y de los libros de Acuerdos
correspondientes a la Presidencia del Honorable Tribunal Superior de Justicia ambos del Poder Judicial del
Estado de Puebla, realizado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Puebla conformidad con el articulo 2 fraccion Ill, 80
fraccion XVIl y 129 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal,
derivado del contrato no. , por un importe total de $ (numero) (letra m.n.)
incluyendo el I.V.A.

Esta fianza permanecera vigente en cuanto al cumplimiento del pedido, desde la fecha de su expedicion hasta la
total terminacién de las obligaciones derivadas del mismo, aun cuando se otorguen prorrogas o esperas y para
los casos en que se interpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte resolucién firme por autoridad
competente.

Asi mismo, esta fianza se otorga para garantizar el pago de la indemnizacién en los casos de vicios o defectos
ocultos de los servicios adjudicados, quedando vigente un afio posterior a la prestacion de los mismos.

En los casos de hacerse exigible la fianza esta compaiia afianzadora pagara en los términos, de Ley la cantidad
de $ (numero) ( letra m.n.) que corresponde al 10 % del monto total del contrato a cantidades
maximas con |.V.A. como garantia de su cumplimiento asi como contra vicios o defectos ocultos, para lo cual,
(compafia afianzadora) acepta someterse expresamente al procedimiento de ejecucion (con exclusion de
cualquier otro) establecido en los articulos 178, 279, 282, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas.
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PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE PUEBLA

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS. SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA

CONCURSO POR INVITACION C-ADQ-014-2020

Anexo 13

Cuadro econémico de Distribucion

Cantidades Cantidades Subtotal a Subtotal a
Areas a digitalizar minimas de maximas de Precio Unitario cantidades cantidades
imagenes imagenes Minimas Maximas
Secretaria de Acuerdos 330 825 $ $
Direccién de Recursos
Hamanos 345,780 864,450
$
Direccion de
Presupuesto y Recursos 26,402 66,004
financieros
Departamento de
Adquisiciones =8485 2l
Subtotal
Gran total de Imagenes 409,477 1,023,691 IVA (16%)
Total

Vigencia de la cotizacién: 30 dias habiles

“Los precios seran firmes hasta la total prestacion del servicio”

Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos sera causa de descalificacion
Firmada y sellada en todas y cada una de sus hojas, indicando nombre y puesto de la persona autorizada.

nota: el proveedor debera respetar y llenar el presente formato con toda la informacién solicitada, ya que, en caso
de no hacerlo asi, sera causa de descalificacion. Este formato se presentara en Excel.

Lugar y fecha

Nombre y firma del representante

Legal y/o persona fisica
Sello
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DEL ESTADO DE PUEBLA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico Estatal y Municipal

Articulo 77

La Secretaria, los Comités Municipales, las Dependencias y las Entidades se abstendran de recibir propuestas o
celebrar contrato alguno en las materias a que se refiere esta ley, en su caso, con las personas siguientes:

I. Aquéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa de los procedimientos de adjudicacion y
contratacion, tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algun
beneficio para €l, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios 0 sociedades de las
que el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte;

Il. Las que desempefien un empleo cargo o comision en el servicio publico, o bien las sociedades de que dichas
personas formen parte, asi como las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio
publico;

lll. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la contratante les hubiere rescindido
administrativamente mas de un contrato dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la
notificacion de la primera rescision, impedimento que prevaleceré ante todas las dependencias o entidades
estatales y municipales durante dos afios calendario contados a partir de la notificacién de la rescision del
segundo contrato;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resoluciéon de la SEDECAP, los Comités Municipales o la Contraloria
Municipal, en los términos de este ordenamiento o de la ley de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas para el estado de puebla; o su inscripcion en el padrén de proveedores se encuentre suspendida o
cancelada;

V. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas del servicio o en la prestacion de
los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de otro u otros contratos celebrados de la misma
Administracion Publica Estatal o Municipal, siempre y cuando éstas hayan resultado gravemente perjudicadas.

VI. Aquellas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra o sujetas a concurso de
acreedores;

VIl. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio en un procedimiento de
contratacion y que se encuentren vinculadas entre si por algln socio o asociado comun;

VIIl. Las que pretenden participar en un procedimiento de contratacion y previamente hayan realizado o se
encuentren realizando, por si 0 a través de empresas que conformen parte del mismo grupo empresarial, en virtud
de otro contrato, trabajos de analisis y control de calidad, preparacién de especificaciones, presupuesto, o la
elaboracién de cualquier documento vinculado con el procedimiento con el que se encuentran interesados en
participar;

IX. Aquellas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial pretendan ser
contratadas para elaboracion de dictdmenes, peritajes y avallos, cuando estos hayan de ser utilizados para
resolver discrepancias derivadas de los contratos en que dichas personas o empresas sean parte;

X. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por esta Ley contraviniéndola o sin estar facultadas
para hacer uso de derecho de propiedad intelectual, o las que actuen dolosamente o de mala fe; y

XI. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de Ley.
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