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ACTA DE SITIO
FOJA 1
En la Ciudad de Puebla, Puebla; siendo las 15:00 horas del dia 30 de Abril de 2021 los CC.
Juan Gutiérrez Bonilla y Sonia Lépez Trejo; personal adscrito al Organo Interno de Control del
Poder Judicial de Estado de Puebla; se constituyeron legalmente en las instalaciones que
ocupa el Almaceén General dependiente al Departamento de Recursos Materiales del Poder
Judicial del Estado de Puebla; ubicado en Periférico Arco Sur, nimero 4000, Reserva Territorial
Atlixcayotl, San Andrés Cholula Puebla, C.P. 72810; con el objeto de levantar el acta de sitio
correspondiente a la Orden de Auditoria numero 014/2020 de fecha 29 de septiembre de 2020
y hacer constar en forma circunstanciada lo siguiente:
PERSONALIDAD: La presente diligencia se desahoga con el C. Luis Lépez Herrera,
Coordinador General del Alimacén del Departamento de Recursos Materiales del Poder Judicial
del Estado de Puebla; quien se identifica como quedd establecido en acta de inicio de fecha
29 de septiembre de 2020 a Foja 1.
ANTECEDENTES: Este acto se realiza en atencién a la orden de auditoria numero 014/2020
de fecha 29 de septiembre de 2020, signado por el Contralor del Poder Judicial del Estado de
Puebla C. Hugo Lopez Silva, en la cual se indica la practica de dicha Auditoria para verificar el
debido cumplimiento de las obligaciones legales, reglamentarias y administrativas en el

ejercicio de los recursos publicos, aplicando los principios de eficacia, eficiencia, economia, \\\

transparencia y honradez en todas las operaciones del gasto e ingresos publicos, por el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de agosto de 2020.
Acto seguido se le requiere al C. Luis Lopez Herrera, Coordinador General del Almacén del
Departamento de Recursos Materiales del Poder Judicial del Estado de Puebla, para que )
designe a dos testigos de asistencia, apercibido de que en caso de negativa, seran nombrados

por el personal que practica la diligencia, a lo que manifest6 aceptar el requerimiento y designa
como testigos de asistencia a los CC. Marco Antonio Lozada Arroyo y Javier Palacios Ramirez;
quienes se identifican con credenciales expedidas por el H. Tribunal Superior de Justicia, Poder
Judicial del Estado de Puebla, como quedd establecido en acta de inicio de fecha 29 de
septiembre de 2020 a Foja 1 para el primero, y con matricula 4319 para el segundo (ANEXO
XVII). Dichas personas aceptan el cargo conferido sin producir objecion alguna y en sefial de
protesta de su fiel desempefio firman al margen y al final de la presente acta. \‘\
HECHOS.- Mediante oficio No. C-352/2020 de fecha 30 de septiembre de 2020, se solicit
la C. Luis Lopez Herrera, Coordinador General de Almacén del Departamento de Recurso: 2\
Materiales del Poder Judicial del Estado de Puebla; exhiba y ponga a disposicion del personal \
actuante, la informacién y documentacion que se relaciona en el mismo. Mediante escrito de AN
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contestacion de fecha 07 de octubre de 2020, pone a disposicién de éste Organo Interno de
Control la informacién y documentacion solicitada, en las instalaciones que ocupa el almacén
general, para su revision y desahogo de los procedimientos de auditoria correspondientes, la
cual se analiz6 en forma selectiva por el periodo del 01 de Enero al 31 de agosto de 2020.-----
Del resultado de la aplicacion de los procedimientos de auditoria efectuados en forma selectiva
a la informacién y documentacion comprobatoria y justificativa proporcionada, se detectaron
las siguientes:
OBSERVACIONES:
1.- De la verificacion efectuada a la plantilla de personal del Aimacén General, se puedo
constatar que la C. Jennifer Roci6é Zafra Gémez, no se encuentra considerada en la plantilla de

personal de la Direccion de Recursos Humanos ya que en ésta se encuentra dada de alta la
C. Hanna Valeria Zayas Ortega.

2.- El sistema de registro de entradas, salidas y existencias de los bienes adquiridos, se
controla a través de un registro de Excel el cual fue cargado con la lista de productos, codigo
de producto, unidad de medida y familia a la que pertenece; sin embargo éste sistema de
registro no cumple con la Norma-01-13-002 Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles y
Almaceén (Registros Electrénicos) emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONACQC).
3. Procedimiento de Adjudicacion No. Al-ADQ-009/2020.- Adquisicion de gel antibacterial.

3.1.- Derivado del analisis efectuado a los reportes de entradas y salidas, asi como la
verificacion fisica de las existencias en almacén de Gel Antibacterial, se detecta un faltante de
766 litros. ANEXO |.
3.2.- Derivado de la revision efectuada a los reportes de salida por concepto de Gel

Antibacterial, se detecta que se realizaron entregas equivalentes a 699 litros; las cuales estan
amparadas con remisiones de salida global, sin que se especifique a que Organo Jurisdiccional

o Area Administrativa se le entregé el bien. ANEXO I
3.3.- De la verificacion aritmética efectuada a los reportes de salida por concepto de Gel
Antibacterial, se detecta que existe una diferencia de 5 litros, toda vez que en dicho document

se reportan 2,964 litros y en la verificacién aritmética arroja un resultado de 2,959. ANEXO Il
4. Procedimiento de Adjudicacion No. AI-ADQ-015/2020.- Adquisicion de cubre bocas de
tela.

4.1.- No coincide la fecha de registro de entradas al almacén proporcionado por el ar
auditada (Junio), con la fecha de la factura presentada por el proveedor (16-Julio-2020). -------
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4.2.- No coincide la descripcién y especificaciones del producto manifestadas en el contrato
(Cubre bocas textil tricapa, lavable y reutilizable. Cara exterior: 100% algodon. Filtro 1: 100%

poliéster. Cara interior: 100% algodoén), con la descripcion manifestada en la factura
(Mascarillas).

4.3.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion
fisica de las existencias en almacén por concepto de cubre bocas de tela, se detecta un faltante
de 2,747. ANEXO IV.

4.4 .- La factura emitida por el proveedor, no cuenta con el sello oficial del almacén. ----------—---

4.5.- Derivado de la revision efectuada a los reportes de salida por concepto de Cubre Boca
de tela, se detecta que se realizaron entregas equivalentes a 2,081 piezas; las cuales estan
amparadas con remisiones de salida global, sin que se especifique a que Organo Jurisdiccional
o Area Administrativa se le entrego el bien. ANEXO V
5. Procedimiento de Adjudicacion No. Al-ADQ-018/2020.- Adquisicién de 5,000 caretas.----
5.1.- De acuerdo a los reporte de entradas de almacén, ingresaron en el mes de junio 5,000
caretas; sin embargo segun notas de remision del junio de 2020, solo se entregaron por parte
del proveedor 3,346.
5.2.- Segun reporte de entradas se recibieron 5,000 caretas y de acuerdo a las remisiones de
entrega por los meses de junio y julio solo se justifican 4,696, por lo que existe una diferencia
de 304 caretas. ANEXO VI
5.3.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion
fisica de las existencias en almacén por concepto de caretas, se detecta un faltante de 1,408
caretas. ANEXO VL.
5.4.- Derivado de la revision efectuada a los reportes de salida por concepto de caretas, se
detecta que se realizaron entregas equivalentes a 1,053 unidades; las cuales estan amparadas
con remisiones de salida global, sin que se especifique a que Organo Jurisdiccional o Area
Administrativa se le entregé el bien. ANEXO VII.
6. Procedimiento de Adjudicacion No. 1-ADQ-005/2020.- Adquisicion de material de
limpieza.
6.1.- Contrato CJPJEP-I-ADQ-005-2020, partida 26 y 40, por concepto de Jabén Liquido para\

manos 221 ml. Marca Blumen y Papel higiénico Jumbo doble hoja 300 mts/10cm hoja; se X
detectd lo siguiente:

W/// == he

6.1.1.- En el contrato para la adquisicién de material de limpieza, en la clausula PRIM
partida 26 dentro de las especificaciones se estipula Jabén liquido para manos 221ml. Mca.
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Blumen, sin embargo en los reportes de entrada y salida de almacén, se hace mencion a Jabén
Liquido Dial.

6.1.2.- Segun el reporte de salidas del almacén por concepto de jabén liquido dial, es a partir
del 18 de marzo de 2020, sin embargo no coincide con la fecha de recibido plasmado en el
CFDI del proveedor que es el 25 de marzo de 2020.
6.1.3.- Segun el reporte de salidas del almacén por concepto de papel higiénico jumbo doble
hoja 300 mts/10cm, es a partir del 18 de marzo de 2020, sin embargo no coincide con la fecha
de recibido plasmado en el CFDI del proveedor que es el 25 de marzo de 2020. -------------=----
6.2.- Contrato CJPJEP-I-ADQ-005-2-2020, partida 44, por concepto de Rollo toalla matic Slip

C/6Pzas 80 mts blanco, Mca. Slip; se detecté lo siguiente:

6.2.1.- Segun el reporte de salidas del almacén por concepto de Rollo toalla matic Slip C/6Pzas
80 mts blanco, Mca. Slip, es a partir del 19 de marzo de 2020, sin embargo no coincide con la
fecha de recibido plasmado en el CFDI del proveedor que es el 24 de marzo de 2020. ----------
6.2.2.- Se exhiben 2 copias fotostaticas del CFDI Serie A Folio 23415 de fecha 24 de marzo de
2020, en las cuales en una de las copias se plasman 2 sellos de recibido del almacén (19 de
marzo y 24 de marzo de 2020) y una firma ilegible; en la otra copia 1 sello de recibido del
almacen con fecha 24 de marzo de 2020 y la leyenda "recibido a entera satisfaccion" y una

antibacterial y termémetros. \
7.1.- Contrato CJPJEP-I-ADQ-013-1-2020, partida 1y 2, por concepto de Cubre bocas de una \

firma ilegible.
7. Procedimiento de Adjudicacién No. I-ADQ-013/2020.- Adquisicién de cubre bocas, gel \
\

capa de tela no tejida con costuras laterales y liga de sujecion color verde fuerte y Cubre bocas
doble capa de tela no tejida con costuras laterales y liga de sujecidn color azul; se detecté lo
siguiente: ~—

7.1.1.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion
fisica de las existencias en almacén por concepto de Cubre bocas de una capa de tela no tejida
con costuras laterales y liga de sujecién color verde fuerte y Cubre bocas doble capa de tela
no tejida con costuras laterales y liga de sujecion color azul; se detecta un faltante de 4,23

piezas. ANEXO VIil.
7.1.2.- Derivado de la revision efectuada a los reportes de salida por concepto de Cubre bocas

e

bocas doble capa de tela no tejida con costuras laterales y liga de sujecién color azul, se_

de una capa de tela no tejida con costuras laterales y liga de sujecion color verde fuerte y

detecta que se realizaron entregas equivalentes a 6,910 piezas; las cuales estan amparadas
PASA AFOJAS5
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con remisiones de salida global, sin que se especifique a que Organo Jurisdiccional o Area
Administrativa se le entrego el bien. ANEXO IX.
7.2.- Contrato CJPJEP-I-ADQ-013-2-2020, partida 4, por concepto de Termémetro infrarrojo
para oido, frente y ambiente, 3 en 1, rango de medicion de temperatura de 10 C - 50 C, tiempo
de lectura de 1 segundo con pantalla LCD.; se detecté lo siguiente:
7.2.1.- De la revision efectuada a los reportes de entradas y documentacion soporte de dichas
entradas, por concepto de Termometro infrarrojo para oido, frente y ambiente, 3 en 1, rango
de medicion de temperatura de 10 C - 50 C, tiempo de lectura de 1 segundo con pantalla LCD;
se detecta que existe un documento que ampara la entrega de dichos bienes, los cuales fueron
recibidos por una persona ajena al almacén infringiendo con lo establecido en la CLAUSULA
TERCERA del contrato en la cual se estipula que la entrega debera ser en el almacén general
del Poder Judicial; ademas de que la fecha de recepcion es del 13 de marzo de 2020 y la fecha
de firma de contrato es del 10 de abril del mismo afio.

7.2.2.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion
fisica de las existencias en almacén por concepto de Termémetro infrarrojo para oido, frente y
ambiente, 3 en 1, rango de mediciéon de temperatura de 10 C - 50 C, tiempo de lectura de 1
segundo con pantalla LCD; se detecta un faltante de 128 unidades, toda vez que en el reporte
de salida se especifica la entrega de 22 piezas a los diferentes Organo Jurisdiccional o Area
Administrativa, ademas de que resulta incongruente que se le hayan entregado 150 piezas a
Presidencia.
7.3.- Contrato CJPJEP-I-ADQ-013-4-2020, partida 6 y 7, por concepto de Cubre bocas N95
mascarilla desechable para particulas no toxicas, respirador purificador de aire que contiene
un medio filtrante electroestatico alta tecnologia disefio para tener particulas y neblina solidas

libres de aceite, con una eficiencia minima del 95% no obstaculiza la respiracion y Mascarilla
cubre bocas tipo concha, elemento filtrante externo e interno, 100% polipropileno con cinta
elastica y soporte interno superior con contorno interno metalico de aluminio; se detecté lo
siguiente. b

\

7.3.1.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacior
fisica de las existencias en almacén por concepto Cubre bocas N95 mascarilla desechab
para particulas no toxicas, respirador purificador de aire que contiene un medio filtka
electroestatico alta tecnologia disefio para tener particulas y neblina solidas libres de aceite
con una eficiencia minima del 95% no obstaculiza la respiracion y Mascarilla cubre bocas tipo
concha, elemento filtrante externo e interno, 100% polipropileno con cinta elastica y soporte
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interno superior con contorno interno metélico de aluminio; se detecté que no se encuentran
registrados los bienes antes citados por lo que existe un faltante de 100 Cubre bocas N95
mascarilla desechables y 250 Mascarillas cubre bocas tipo concha; ademas de que dichos
bienes fueron recibidos por una persona ajena al almacén segun remision No. 011 con fecha
13 de abril de 2020, infringiendo con lo establecido en la CLAUSULA TERCERA del contrato
en la cual se estipula que la entrega debera ser en el Almacén general del Poder Judicial. -----
8. Procedimiento de Adjudicacion No. I-ADQ-018/2020.- Suministro de materiales varios de
higiene y prevencion.

8.1.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion
fisica de las existencias en almacén por concepto de Tapete sanitizante de PVC, base de
charola galvanizada, con espuma mas germicida cuaternario para su uso. (150 Lt.) de 45 X 65
cm.; se detecta un faltante de 115 piezas. ANEXO X.
8.2.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion

fisica de las existencias en almacén por concepto de Termo nebulizador inaldmbrico o manual,
disparo 20,000 FT cubicos, 1500 PSI, con almacenamiento de liquido de 4 Lt. de 69X34.: se
detecta un faltante de 11 piezas. ANEXO XI.
8.3.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion

fisica de las existencias en almacén por concepto de Spray de jardin pulverizador, aspersion
fina, boquilla ajustable de alta presién, modo manual, de 1.5. Lt. de 24X10 cm; se detecta un
faltante de 68 piezas. ANEXO XII.
8.4.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion

fisica de las existencias en almacén por concepto de Bomba de aspersion fumigadora de
presion fina, boquilla ajustable de alta presion modo manual de 40X9 cm; se detecta un faltante
de 12 piezas. ANEXO XiIil.
8.5.- Derivado del analisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion
fisica de las existencias en almacén por concepto de Termémetro digital infra rojo, uso
hospitalario; se detecta un faltante de 3 piezas. ANEXO XIV.
9. Procedimiento de Adjudicacion No. C-ADQ-006/2020.- Adquisicion de material eléctrico:
9.1.- De la revision efectuada a los reportes de entradas y documentacion soporte de diet

entradas, por concepto de Luminaria luna 23 SSD marca Magg y Cable POT 12 marca

se detecta que las fechas iniciales de salida son 07 de julio de 2020 y 28 de julio del mismo
afo respectivamente, sin embargo la fecha de recibido en el almacén segun factura No. 113
fue el 17 de agosto de 2020.
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9.2.- De la revision efectuada al contrato y reportes de salida por concepto de Luminaria luna
23 SSD marca Magg; se detecta que la fecha inicial de salida es el 07 de julio de 2020, por lo
que existe inconsistencia toda vez que el contrato se formalizé con fecha 21 de Julio de 2020.-
10. Procedimiento de Adjudicacion No. L-ADQ-003/2020.- Adquisicién de materiales, Utiles
y equipos menores de oficina.

10.1.- Derivado del anélisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion
fisica de las existencias en almacén por concepto de Libro florete de 240 fojas estrella F/F
forma francesa rayado, color indistinto, marca Formata; se pudo constatar que a la fecha de la
verificacion fisica (octubre de 2020), no se habian entregado por parte del proveedor 250
piezas; infringiendo con lo establecido en la CLAUSULA TERCERA, en la cual se estipulé como
fecha limite de entrega el dia 19 de junio de 2020, ANEXO XV.
10.2.- Derivado del anélisis efectuado al contrato, reportes de entradas, salidas y verificacion
fisica de las existencias en almacén por concepto de Papel Bond, minimo 92% de blancura,
tamafio oficio, paquete con 500 hojas, marca Xerox; se pudo constatar que a la fecha de la
verificacién fisica (octubre de 2020), no se habian entregado por parte del proveedor 16,920
paquetes con 500 hojas c/u; infringiendo con lo establecido en la CLAUSULA TERCERA, en
la cual se estipuldé como fecha limite de entrega el dia 19 de junio de 2020, ANEXO XVI. ------
FECHA COMPROMISO DE SOLVENTACION:
Una vez leidas las observaciones que se desprenden de la auditoria al C. Luis Lépez Herrera,
Coordinador General del Aimacén del Departamento de Recursos Materiales del Poder Judicial
del Estado de Puebla; se le concede un plazo de 10 dias habiles; a partir de la firma de la
presente acta para solventar las observaciones mencionadas.
LECTURA Y CIERRE DEL ACTA:
No habiendo mas hechos que hacer constar, se da por terminada esta fase de la diligencia

siendo las 17:30 horas del dia de su inicio, levantandose en original y copia, de las cuales se
entrega una perfectamente legible al C. Luis Lopez Herrera, Coordinador General del Aimacén
del Departamento de Recursos Materiales del Poder Judicial del Estado de Puebla; después

de firmar al margen y al final de todas y cada una de las fojas que la integran, las persona/q-ue"‘“\

en ella intervinieron.

Conste
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Firmas
POR EL ALMACEN GENERAL DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE PUEBLA

~;

,-—-7/

4 V £
C. LU@ LOPEZ HERRERA
COORDINADOR GENERAL

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO

< -,
C. JUAN | |EF\" EZ BONILLA C. SONIA LOPEZ TREJO

TESTIGOS DE ASISTENCIA.

C. MHC/O ANTONIO LOZADA ARROYO C. JAVIER PALACIOS RAMIREZ
FIN DE ACTA

Las cinco firmas que obran en esta foja son parte integrante del acta de sitio de la auditoria 014/2020 de
fecha 29 de septiembre de 2020.




