
NOMBRE DEL PUESTO: Jefe de Departamento 

NIVEL MÍNIMO DE ESTUDIOS: Licenciatura en Derecho, Contador Público 
EXPERIENCIA MÍNIMA: Mínimo de 1 año en actividades similares en Área 
contable/administrativa 
HABILIDADES TÉCNICAS: 
Análisis de oficios y acuerdos 
Administración de tiempo 
Manejo de Personal 
Conocimiento en leyes 
Administración de procedimientos 
APTITUDES: 
Liderazgo 
Integridad 
Honradez 
Diplomacia 
Organización 
Respeto 
Compromiso 
Seguridad 
Confianza 
REQUERIMIENTO ESPECIAL Disponibilidad de tiempo y conocimientos legales 


