
Nombre del Puesto: Jefe de Caja General  

NIVEL MÍNIMO DE ESTUDIOS:  Licenciatura en Contaduría Pública (Titulado)  
EXPERIENCIA MÍNIMA:  Un año en el ejercicio de su profesión; 

además de conocimientos específicos en 
contabilidad gubernamental y finanzas. 

HABILIDADES TÉCNICAS:    
- Dominio de software especializado en 
materia contable y presupuestal (sistema 
contable gubernamental y microsip).   
- Conocimientos en información financiera  
- Dominio de Office; especialmente Excel.  
- Contabilidad general y gubernamental  

APTITUDES:  Análisis, responsabilidad, diplomacia, eficacia, 
eficiencia, organización, pensamiento 
sistémico, concentración, discreción, 
confiabilidad, ética personal y profesional, 
honradez, habilidad y precisión matemática, 
trabajo en equipo, trabajo bajo presión.  


