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SOFTWARE

| KARLA MENDEZ AGUAYO

Primaria: Colegio Maria del Rosario 1999-2005
Secundaria: Colegio Marfa del Rosario 2005-2008
Preparatoria: Colegio Marfa del Rosario 2008-2011

Licenciatura: Instituto de Ciencias Juridicas de Puebla Incorporada a la
Benemérita Universidad Auténoma de Puebla 2011-2016.

Aprendo rapido.
Sé trabajar en Equipo.
Perseverante.
Sociable.
Espafiol 85%
Inglés 30%
Manejo de informatica:
Internet
Redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, YouTube, entre otras).

Microsoft (word, power point y excel).



EMPRESA: DESPACHO LIC. BENITO RAUL MENDEZ ESPINOSA “BM ABOGADOS”
PUESTO: ABOGADA LITIGANTE
PERIOD0:2016-2019

FUNCIONES: ABOGADO POSTULANTE DE BANCOS Y DIVERSOS CLIENTES PARTICULARES, AS!
COMO LA RECUPERACION DE ASUNTOS DE CARTERA VENCIDA LITIGIOSA, TURNADOS PARA SU
TRAMITACION.

EMPRESA: HONORABLE TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE PUEBLA

PUESTO: AUXILIAR DE SECRETARIA DE ACUERDOS PAR JUZGADO SEPTIMO ESPECIALIZADO EN
MATERIA MERCANTIL.

PERIODO: JUNIO 2015 ~ DICIEMBRE 2015

FUNCIONES: ELABORAR ACUERDO BAJO VIGILANCIA DEL TITULAR, TURNAR EXPEDIENTES,
ACCEDER AL SISTEMA DEL TRIBUNAL, REALIZAR ACUERDOS DE “TRAMITE”, DEAHOGAR
DILIGENCIAS, EXPEDIR COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS SOLICITADOS ENTRE LAS
PARTES, LLEVAR Y RESGUARDAR LOS DOCUMENTOS AL SECRETO DEL JUZGADO.

EMPRESA: SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA
PUESTO: AUXILIAR DE DEFENSOR PUBLICO
{PRACTICAS PROFESIONALES)

FUNCIONES: DEFENDER Y ASESORAR A USUARIOS, ASI COMO AYUDAR EN TRAMITES DENTRO DE
LOS JUZGADOS CIVILES Y FAMILIARES, DARLES SEGUIMIENTO A DIFERENTES ASUNTOS, DAR
ASESORIAS BAJO SUPERVISION, ELABORACION DE DIVERSOS ESCRITOS PARA DARLE IMPULSO
PROCESAL A LOS ASUNTO, PRESENTAR ESCRITOS Y DARLES SEGUIMIENTO DENTRO DEL
JUZGADO.

PERIODO: ENERO 2016- MAYO DE 2016
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
PUESTO: EJECUTOR FISCAL

FUNCIONES: RECUPERAR LA DEUDA TRIBUTARIA A CARGO DEL CONTRIBUYENTE QUE NO
CUMPLIO CON SUS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS A TIEMPO; AS| COMO REALIZAR EMBARGOS DE
BIENES Y CUENTAS BANCARIAS, INFORMES, ACCEDER AL SISTEMA DE EL INSTITUTO.

PERIODO: SEPTIEMBRE 2019- NOVIEMBRE 2020



