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Servicio Médico Forense

INTRODUCCION

El manual operativo se elabora ante la necesidad real de que el Servicio Médico
Forense del H. Tribunal Superior de Justicia del Estado, cuente con un documento que
permita implementar un sistema de calidad con la finalidad de contar con mejores
elementos de ejecucién y control de sus actividades en beneficio del buen
funcionamiento de esta area.

De la misma forma, el manual proporcionard a esta Direccibn mayores y mejores
elementos para la planeacion, organizacion, ejecucion y control de sus programas de
trabajo, conforme a sus atribuciones y competencias; lo que permitira mejorar su
capacidad de responder al Ministerio Publico y otras autoridades que lo requieran, para
una mejor y mas expedita Procuracién e Imparticion de Justicia en beneficio de la
ciudadania; asi mismo, conseguira la rapida adaptacion del personal a las actividades,
procedimientos, normas y politicas establecidas por la Direccion, para la oportuna y
eficiente toma de decisiones.

Finalmente la informacion de este documento administrativo-operativo serd accesible a
todo el personal que integra el Servicio Médico Forense, para su consulta y guia en la
ejecucion eficiente y eficaz de sus actividades.
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l. MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

Federal
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Diario Oficial de la Federacion 5 de Febrero de 1917
Ultima reforma 29 de Julio de 2010

e Ley General de Salud
Diario Oficial de la Federacién 29 de Abril de 1986

e Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Medio Ambiente
Diario Oficial de la Federacion 28 de Enero de 1988
Ultima reforma 6 de Abril de 2009

e Norma Oficial Mexicana
NOM-158 SSA1-1996 publicada en el Diario Oficial de la Federacion de
fecha 20 de Octubre de 1997
NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002 publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 17 de Febrero de 2003

Estatal
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla
Periédico Oficial 30 de Abril de 1985
Ultima reforma 01 de Mayo de 2008

e Ley de Salud para el Estado de Puebla
Periodico Oficial 15 de Noviembre de 1994
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Ultima reforma 29 de Octubre de 2010

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Puebla
Periddico Oficial 23 de Diciembre de 1986

Ultima reforma 25 de Marzo de 2009

Cdédigo de Procedimientos en Materia de Defensa Social para el Estado
de Puebla

Periédico Oficial 23 de Diciembre de 1986
Ultima reforma 25 de Marzo de 2009

Caodigo en Materia de Defensa Social para el Estado de Puebla
Periddico Oficial 23 de Diciembre de 1986

Ultima reforma 25 de Marzo de 2009

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Puebla.
Periddico Oficial 30 de Diciembre de 2002

Ultima reforma 04 de Febrero de 2011

Reglamento Interno del Servicio Médico Legal del Estado de Puebla
Aprobado el 14 de Diciembre de 1989

Periddico Oficial 15 de Diciembre de 1989
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RELACION DE PROCEDIMIENTOS

P013-001 Integracion de los documentos para el ingreso de cadaver y practica de
Necropsia Médico Forense.

PO13-002 Préactica de Necropsia Médico Forense para determinar la causa de muerte.

PO13-003 Elaboracion y entrega de Dictamen de Necropsia Médico Forense al
Ministerio Publico.

PO13-004 Entrega de Certificado de Defuncién o Muerte Fetal y cadaver a los
familiares.

PO13-005 Atencion al publico que acude a reconocer al cadaver en calidad de no
identificado.

PO13-006 Métodos de identificacion al cadaver en calidad de no identificado.

PO13-007 Entrega de Certificado de Defuncién 6 Muerte Fetal al Agente del Ministerio
Publico en caso de que el cadaver no sea ldentificado.

PO13-008 Envio de cadaver en calidad de no identificado a la fosa comun del Pantedn
Municipal.

PO13-009 Busqueda de personas extraviadas en los archivos del area de Identificacion
del Servicio Médico Forense.

PO13-010 Solicitud de Certificados de Defuncion y Certificados de Muerte Fetal a los
Servicios de Salud del Estado.

PO13-011 Designacion, aceptacion, protesta, elaboracion y entrega de Dictdmenes
Forenses.

PO13-012 Metodologia de trabajo del Médico Forense adscrito a las Agencias del
Ministerio Puablico.

PO13-013 Administracion, registro, control y distribucion de los materiales de consumo
de limpieza, articulos de oficina, viaticos y vales de gasolina.
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IIl. OBJETIVO ESPECIFICO

El objetivo especifico del Servicio Médico Forense del H. Tribunal Superior de

Justicia es auxiliar a las Autoridades Judiciales para la Pronta y Expedita Procuracién
e Imparticion de Justicia.
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IV. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
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Servicio Médico Forense

“INTEGRACION DE LOS DOCUMENTOS PARA EL INGRESO
DE CADAVER Y PRACTICA DE NECROPSIA MEDICO

FORENSE”
P013-001
Tiempo del B o
o Fecha de elaboracion Fecha de revision
procedimiento
Variable Octubre, 2011 Octubre, 2011
Dra. Julia Luna Zarate. Directora Dra. Julia Luna Zarate
Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes. M.F. Directora
ELABORO REVISO
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P013-001

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- El personal que labora en el Servicio Médico Forense debera proporcionar un trato
digno y amable a todo ciudadano que acuda a realizar cualquier tramite a las
instalaciones de esta Institucion, de lo contrario seran sancionados de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento Interno del Servicio Médico Forense, en su

* Capitulo Sexto, Articulo 24, y lo establecido en la Ley Organica del Poder Judicial.

2.- Todos los servicios que proporcione a la ciudadania el Servicio Médico Forense,
seran gratuitos, de lo contrario el personal que no se ajuste a esta norma y politica de
operacion, sera sancionado de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno del
Servicio Médico Forense, en su * Capitulo Sexto, Articulo 24, y lo establecido en la Ley
Organica del Poder Judicial.

3.- Los Directivos, Médicos Forenses y las Trabajadoras Sociales estan obligados a
proporcionar en forma y tiempo la informacion que soliciten las Autoridades Judiciales, y
el informe pertinente al familiar relacionado con el cadaver correspondiente, de lo
contrario seran sancionados de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno del
Servicio Médico Forense, en su *Capitulo Sexto, Articulo 24, asi como lo establecido
en la Ley Organica del Poder Judicial.

4.- Los familiares y autoridades que realicen cualquier tramite ante el Servicio Médico
Forense deberan presentar con caracter de obligatorio y como documento de
identificacion: Credencial de elector, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte,
Cédula Profesional, Gafete de Identificacion de Servidor Publico, en caso contrario, no
se dara tramite a su solicitud.

5.- El oficio de Solicitud de Ingreso de cadaver a las Instalaciones del Servicio Médico

Forense deberda cubrir los requisitos establecidos segun el anexo AP0O13-001.1.
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6.- No se recibira el oficio de Ingreso de cadaver cuando no cubra lo establecido en el
anexo AP0O13-001.1.

7.- El Oficio de Solicitud entregado por la Autoridad Ministerial para la practica de
necropsia en las instalaciones del Servicio Médico Forense debera cubrir los requisitos
establecidos, segun el anexo APO13-001.2.

8.- No se recibira el oficio de practica de Necropsia Médico Forense cuando no cubra lo
establecido en el anexo APO13-001.2.

* En base a las reformas propuestas al actual reglamento interno del Servicio Médico Forense.

** E| contenido establecido en las Normas y Politicas de Operacion del Manual de Procedimientos
de la Direccion.

puntos 1 al 8, tratindose de algun caso de trascendencia o relevancia, estaran sujetos a criterio
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P013-001

Objetivo: Recepcionar Oficios de Ingreso de cadaver y Practica de Necropsia Médico

Forense

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Trabajo Social

Recibir documentacion oficial de ingreso
de cadaver y practica de necropsia por
parte del C. Agente del Ministerio Publico
en turno, verificar datos, sellar las copias
de los documentos y entregar a la
autoridad solicitante.

Indicar al Técnico prosector el ingreso de
cadaver.

Informar a Médico Forense de guardia de
la solicitud de ingreso de cadaver y
practica de necropsia.

Registrar el nimero de ingreso de cadaver
que corresponde por afio, nombre del
occiso o0 numero del cadaver en calidad de
no identificado, nimero de Averiguacion
Previa o Constancia de Hechos, Agencia
del Ministerio Publico, fecha y hora de
ingreso.
Recibir  oficio de inhumacion vy
documentacién para la realizacién del
Certificado de defuncién.

Realizar formato de gestién de cadaver y
restos humanos en calidad de no
identificados, con ficha de identificacion,
datos de ingreso, filiacion, ropas y anexar

Integrar documentos al archivo.

Oficio de Ingreso de cadaver.

Oficio de practica de Necropsia
Médico Forense.

Acuse del oficio de Ingreso de
cadaver.

Acuse del oficio de practica de

Necropsia

Libro de Gobierno de ingresos y

egresos de cadaver.

Ficha de

cadaver.

identificacion  de

Formato de gestién de cadaver
y restos humanos en calidad de

no identificados.

Médico de Guardia

Archivar documentos oficiales

Oficio de Practica de Necropsia

Médico forense.
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Dictamen Médico Forense de

Levantamiento, Reconocimiento,

Inspeccién Y Necropsia

Fin de Procedimiento
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Diagrama de Flujo

P013-001

“Integracion de documentos para el ingreso de cadaver y de practica de

Necropsia Médico Forense”

Trabajo social

recibe oficios.

Oficio Ingreso,

!

Trabajo Social
verifica datos,

Necropsia

Trabajo Social
elabora formato de

sella acuse de
oficio

\ 4

A 4

gestion de cadaver
y restos humanos no
identificados

A 4

Trabajo Social
Informa a Médico de guardia
del ingreso y la practica de
necropsia médico forense.

Trabajo Social
Indica a técnico prosector
el ingreso de cadaver

|

Trabajo social

Registra datos en libro de

Ingresos y egresos de
cadaver

Integra los documentos
en archivo.

Oficio
Necropsia
Médico
forense

’J—

Of. Ingreso de
cadaver
Of. Necropsia
Médico forense
Formato de

Oficio de ingreso

gestion de
cadavery
restos

humanos no
identificados

Ficha de
Identificacion |-
de cadaver

Médico de Guardia archiva
Documentos oficiales.

Dictamen
Oficio Necropsia.

Fin
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“PRACTICA DE NECROPSIA MEDICO FORENSE PARA
DETERMINAR LA CAUSA DE MUERTE”

P013-002
Tiempo del _ o
o Fecha de elaboracién Fecha de revision
procedimiento
Variable

Octubre, 2011 Octubre, 2011

Dra. Julia Luna Zarate. Directora

Dra. Julia Luna Zarate
Dr. José Luis Tovar Solis. Subdirector )
Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes.MF Directora
ELABORO REVISO
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P013-002

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- No se practicara Necropsia Médico Forense en los siguientes casos:

a) * Cuando el Oficio de Solicitud de préactica de Necropsia Medico Forense no

cumple con todos los requisitos establecidos en el anexo AP0O13-001.3

2.- Se practicara Necropsia Médico Forense en los siguientes casos:

a) Cuando el oficio de Inspeccién, reconocimiento y Practica de Necropsia

Médico Forense cumpla con los requisitos establecidos segun el anexo
APO13-001.2

b) Cuando esté presente todo el equipo de investigacién actuante.

* En base a las reformas propuestas al actual reglamento interno del Servicio Médico Forense

** E| contenido establecido en las Normas y Politicas de Operacion del Manual de Procedimientos

puntos 1 al 8, tratandose de algin caso de trascendencia o relevancia, estaran sujetos a criterio
de la Direccion.
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P013-002

Necropsia Médico

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Técnico prosector

Ingresar cadaver a sala de Necropsia.

Medico de Semefo

Médico de agencia

Recibir Oficio para realizar la Necropsia Médico
Forense por parte de Ministerio Publico y transcribir

los datos del levantamiento de cadaver.

Oficio de levantamiento
cadaver y préctica

Necropsia Médico Forense.

de
de

Médico de Semefo

Indicar a todo el equipo de investigacién actuante

ingresar a la sala de necropsia.

Ministerio PuUblico

Dar fe de todo lo actuado durante el procedimiento
de Préctica de Necropsia Médico Forense

Averiguacion Previa o

Constancia de Hechos.

Peritos

Recolectar indicios antes, durante y después de la
practica de Necropsia Médico Forense para

integracion de la investigacion.

Dictamen Pericial

Trabajo social

Tomar impresiones fotograficas de frente y perfil
del rostro del cadaver, vestimentas, sefas
particulares, lesiones externas y panoramicas de

todo el cuerpo.

Material fotografico digital.

Médico de Semefo

Médico de Agencia

Realizar Inspeccion y Reconocimiento externo del
cadaver, describir vestimentas y pertenencias,
filiacion, sefas particulares, localizar, describir y
ubicar las lesiones, establecer el

cronotanatodiagndstico.
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Técnico Prosector

Retirar la vestimenta, lavar al cadaver y actla bajo
las indicaciones de los Médicos Forenses de

guardia.

Técnico Radiélogo

Tomar placas de Rayos X, en caso que se amerite
y por indicacién de los Médicos Forenses de
guardia, antes de la apertura del cadaver

Tomar placas de Rayos X en caso de cadaver en
calidad de no identificado como un método de
identificacién o para determinacién de edad.

Placas de Rayos X

Estomatélogo

Forense

Realizar Necropsia Oral por indicacién del Médico
Forense de guardia.

Realizar el Identoestomatograma en los casos de
cadaver en calidad de no identificado.

Intervenir para ldentificar el agente causal cuando
el cadaver presenta lesiones producidas por

mordedura, ya sea de origen humano o animal.

Identoestomatograma
Dictamen en Estomatologia
Forense

Antropéloga

Forense

Realizar estudios antropométricos al cadaver o
restos Oseos cuando el caso lo requiera, por

indicacion de los médicos de guardia.

Dictamen Antropolégico Forense
Dar formato a letra

Técnico Prosector

Proceder a la diseccion y apertura de cavidades
(craneo, térax y abdomen), asi como de cuello, y si

el caso lo amerita realizar disecciones especiales.

Médico de Semefo

Médico de Agencia

Observar macroscépicamente cada uno de los
tejidos y o6rganos del cuerpo, dependiendo de la
causa de muerte, sugerir y realizar la toma de
muestras biolégicas, fluidos y de tejidos, entregar
directamente al Perito en Criminalistica o Ministerio
Publico para su traslado al Ilaboratorio
correspondiente, fijar fotograficamente la entrega de
las mismas y de esta forma dar inicio a la cadena

de custodia.

Material fotografico digital
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forense con el objetivo de corroborar la causa de
muerte.

& o,
b 3&#?
%}&"
Servicio Médico Forense
Realizar estudio quimico de fluidos corporales:
sudor, saliva, semen, asi como de sangre, orina,
Quimica heces fecales, contenido gastrico indicios tomados | Dictamen Quimico Forense
Forense ante y durante la practica de la necropsia médico

Trabajo Social

Tomar impresiones fotograficas de todo el
procedimiento externo y de la apertura de las
cavidades, asi como de los indicios que se localicen
antes y durante la practica de la Necropsia Médico
Forense

Fijar fotogréficamente la entrega de los mismos,
para que de esta forma se inicie la cadena de
custodia.

Material fotografico digital

Técnico Prosector

Proceder a la sutura, lavado e ingreso del cadaver
al frigorifico al término de la Necropsia Médico
Forense , 0 en su caso entrega del mismo a los

familiares

Médico de Semefo

Médico de Agencia

Elaborar dictamen de Necropsia Médico Forense.

Dictamen de Inspeccion,
Reconocimiento y Necropsia
Médico Forense

Fin de Procedimiento
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P013-002

Diagrama de Flujo

“Practicade Necropsia Médico Forense”

Médicos de guardia realizan inspeccion,
reconocimiento y necropsia médico forense

\ 4

Inicio

v

Médicos de guardia Estomatc’)logo
Indican intervencion. Antrop(’)logo

Técnico Rx
\ 4 Quimico
Técnico prosector ingresa
cadaver a sala de necropsia.

Técnico prosector colabora y
v procede a la diseccion 'y Técnico prosector sutura
Médico de guardia indica ingreso apertura de cadaver. »| cadaver y lo ingresa al frigorifico
de todo el equipo actuante. 0 en su caso entrega a familiar
A 4
Médicos de guardia observan v
macroscopicamente tejidos y di q dia elab
érganos del cadaver. Médicos de guardia elaboran
Dictamen de Necropsia
\ 4 Médico Forense
Trabajadora social toma fotografias T
digitales de todos los v L_/._l
procedimientos. Médicos de guardia sugiere
la toma de muestras del - A 4
cadaver. Fin
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“ELABORACION Y ENTREGA DE DICTAMEN DE NECROPSIA

MEDICO FORENSE AL MINISTERIO PUBLICO”
P013-003

Fecha de revisién

Fecha de elaboracién

Tiempo del
procedimiento
Variable Octubre, 2011 Octubre, 2011
Dra. Julia Luna Zérate. Directora Dra. Julia Luna ZAarate
Dr. José Luis Tovar Solis. Subdirector )
Directora
REVISO

Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes.MF

ELABORO
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P013-003

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- Debera de elaborarse y firmarse el Dictamen de Necropsia Médico Forense por dos

Médicos, 0 en su caso por uno solo (en Distritos Judiciales).

2- Deber& de elaborarse el Dictamen de Necropsia Médico Forense cumpliendo con la

metodologia establecida en el formato respectivo.
3- Estaréd rubricado por los médicos que elaboran el Dictamen.

4- Debera entregarse el Dictamen de Necropsia Médico Forense a la brevedad posible,
excepto en los casos en que se requiera estudios especiales para poder establecer

cientificamente la o las causas de muerte.

5- En caso de algun error en los datos establecidos en el Dictamen Médico Forense de
Necropsia, se solicitar4 ante la autoridad ministerial la aclaracion y rectificacion de los

mismos, ya sea a través de comparecencia, declaracion ministerial o ampliacion del

dictamen.
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P013-003

Objetivo: Elaborar y entregar Dictamen Médico Legal de Levantamiento, Inspeccién,

Reconocimiento y Necropsia Médico Forense al Ministerio Publico.

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Médico de Agencia

Transcribir los datos contenidos en el oficio de
practica de Necropsia Medico Forense al formato
de levantamiento, reconocimiento externo,
inspeccién y necropsia médico forense, asi como,
caracteristicas del lugar del levantamiento, clima
imperante, posicion en que se encontré el
cadaver, antecedentes relacionados con el caso,
descripcion de vestimentas y pertenencias,

signos tanatolégicos, filiacion, sefias particulares.

Oficio de

Inspeccion,

Levantamiento,
reconocimiento
externo y practica de Necropsia
Médico Forense.
Dictamen de Levantamiento,
Reconocimiento externo y

Necropsia Médico Forense.

Médico de Semefo

Médico de Agencia

Realizar la descripcion médico forense exacta de
lesiones y hallazgos a la apertura de las
cavidades (craneo, térax y abdomen) incluyendo
cuello, indicar disecciones especiales si el caso lo
amerita.
Determinar la  causa de muerte y
cronotanatodiagndstico,

El dictamen de Necropsia Médico Forense se
firma, sella y entrega a la autoridad ministerial

actuante.

Dictamen Médico Legal de
Levantamiento, Inspeccion,
Reconocimiento y Necropsia

Médico Forense.

Médico de Semefo

Transcribir Dictamen de Necropsia Médico

Forense en el Libro de gobierno.

Libro de Gobierno de Registro de

Dictamenes.

Fin del procedimiento
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Diagrama de Flujo

P013-003

Reconocimiento y Necropsia Médico Forense al Ministerio Publico”.

Inicio

Médico de agencia
transcribe levantamiento de
cadaver

Médicos de guardia transcriben

signos tanatolégicos, filiacion
sefas particulares, lesiones y
hallazgos a la apertura de

cavidades

l

Médicos de guardia
determinan la causa de muerte y
el Cronotanatodiagnostico.

DICTAMEN

Médicos de guardia firman el
Dictamen de Levantamiento,
Inspeccién, Reconocimiento y

Necropsia Médico Forense

Médicos de guardia
entregan dictamen a
Ministerio Publico

DICTAMEN

Médico de Semefo transcribe
dictamen a libro de gobierno

Fin
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Servicio Médico Forense

“ENTREGA DE CERTIFICADO DE DEFUNCION O MUERTE
FETAL Y DEL CADAVER A LOS FAMILIARES”

P013-004
Tiempo del B o
o Fecha de elaboracion Fecha de revision
procedimiento
Variable Octubre, 2011 Octubre, 2011

Dr. Julia Luna Zarate Dra. Julia Luna Zarate

Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes. MF

Dr. José Luis Tovar Solis. Subdirector Directora

ELABORO REVISO
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P013-004

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- El personal que labora en el Servicio Médico Forense debera proporcionar un trato
digno y amable a todo ciudadano que acuda a realizar cualquier tramite a las
instalaciones de este servicio , de lo contrario seran sancionados de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento Interno del Servicio Médico Forense, en su

* Capitulo Sexto, Articulo 24, y lo establecido en la Ley Organica del Poder Judicial.

2.- Todos los servicios que proporcione a la ciudadania el Servicio Médico Forense,
seran gratuitos, de lo contrario el personal que no se ajuste a esta norma y politica de
operacion sera sancionado de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno del
Servicio Médico Forense, en su * Capitulo Sexto, Articulo 24, y lo establecido en la Ley
Orgénica del Poder Judicial.

3.- Para la entrega del Cadaver y su respectivo Certificado de Defuncion o de Muerte
Fetal, el familiar debera presentar el oficio original dirigido al Juez del Registro Civil para
la inhumacion o cremaciéon del cadaver que le fue entregado por parte de la Autoridad
Ministerial, de lo contrario no se procedera con la entrega de los mismos.

4.- Los familiares deberdn presentar documentos oficiales en original y copia, que
acrediten parentesco, para proceder a la entrega del cadaver y certificado de defuncién,
de lo contrario no se podran realizar los tramites respectivos.

5.- En el caso que la autoridad Ministerial indique que un cadaver y el Certificado de
Defuncién o de Muerte Fetal sean entregados a otra persona que no sea familiar del
0cCCiso, se acatara la indicacion, siempre y cuando, esta sea a través de oficio.

6.- Para hacer entrega del cadaver, el familiar o la persona que designe la autoridad
Ministerial, se hard acompafar de los representantes de un servicio funerario que haya
contratado, o por personal de Participacion Social, pues de lo contrario no se procedera

a la entrega del mismo.
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Servicio Médico Forense

7.- En caso de que el familiar del occiso, que acude al Servicio Médico Forense
presentara una alteracion emocional, se le proporcionara la atencion médica inmediata
y en caso de ser necesario, se solicitara su traslado a una unidad hospitalaria.

8.- Debera el Médico Forense de guardia efectuar el llenado del Certificado de

Defuncién o de Muerte Fetal y entregarlo a su familiar.

9.- Técnico Prosector por indicacion directa del Médico Forense de guardia debera
entregar el cadaver a los familiares o a la persona que designe el Ministerio Publico, una
vez que se haya cumplido con los requisitos establecidos.

* En base a las reformas propuestas al actual reglamento interno del Servicio Médico Forense

** E| contenido establecido en las Normas y politicas de operacion en los puntos del 1 al 8 estaran

sujetos a criterio de la Direccion o por tratarse de algun caso de trascendencia o relevancia.

Pagina 29 de 160



7Y

GRBUNAL g,

b ol
"ng 20°

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE PUEBLA

Servicio Médico Forense

P013-004

Objetivo: “Entregar Certificado de Defuncion o Muerte Fetal y del cadaver a los

familiares”

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Trabajo Social

Recibir documento original dirigido al Juez del
Registro Civil para la inhumacién o cremacion del
cadaver.

Verificar que los datos estén correctos, de lo
contrario, se devuelve oficio a Ministerio publico
para que realice las correcciones pertinentes.
Solicitar a los familiares acta de nacimiento del

occiso y presentar su identificacion oficial.

Oficio de inhumacién o cremacioén
del cadaver

Acta de Nacimiento del occiso
Identificacion oficial

Médico de

guardia

Elaborar el certificado de defuncion de acuerdo a
los datos contenidos en el oficio del Juez del
Registro Civil, los proporcionados por el familiar
gue lo reconoce y con los datos contenidos en el
Dictamen de necropsia Médico Forense.

Médico

Levantamiento,

Dictamen Legal de
Inspeccion,

Reconocimiento y Necropsia Médico

Forense.

Oficio del Registro Civil

Certificado de defuncién.

Trabajo Social

Entregar el cadaver, previo reconocimiento e
identificacion directa, estando presentes en estas
instalaciones personal del servicio funerario o

participacion social.

Técnico

Prosector

Extraer cadaver del frigorifico y entrega al servicio

funerario correspondiente.

Trabajo Social

Registrar los datos del Agente del Ministerio
Pudblico actuante, nombre del occiso, nimero de
Averiguacion Previa o Constancia de Hechos,
Agencia del Ministerio Publico, fecha y hora de

egreso, causa de muerte.

Oficio de egreso del cadaver

Fin del procedimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

“Entrega de certificado de defuncidn,

P013-004

Muerte Fetal y de cadaver a su familiar”

Trabajadora Social recibe
documento para
Inhumacién o cremacion

de cadaver

Trabajadora
Social
verifica
datos

Trabajadora Social solicita
documentos de identificacién oficial
del cadaver y del familiar.

Acta de
nacimiento, Ife

N
Médico de guardia del SEMEFO
elabora Certificado de

Of. de
inhumacion

Técnico prosector extrae el
Cadaver del frigorifico.

|

Previo reconocimiento directo
de cadaver por familiares
, S€ hace entrega al servicio
funerario.

Trabajadora Social registra en

Defunciéon o Muerte Fetal

Libro de Gobierno de Ingresos
y Egresos de cadaver

J
Acta de Nacimiento, Dictamen
de Necropsia, Certificado de
Defuncion o Muerte Fetal

Fin
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DEL ESTADO DE PUEBLA

Servicio Médico Forense

“ATENCION AL PUBLICO QUE ACUDE A RECONOCER AL

CADAVER NO IDENTIFICADO?”

P013-005

Tiempo del procedimiento

Fecha de elaboracién

Fecha de revision
Variable

Octubre, 2011 Octubre, 2011
Dr. Joseé Luis Tovar Solis. Subdirector Directora
Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes. MF
ELABORO

REVISO
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Servicio Médico Forense

P013- 005
NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- El personal que labora en el Servicio Médico Forense debera proporcionar un trato
digno y amable a todo ciudadano que acuda a realizar cualquier trdmite a las
instalaciones de este servicio, de lo contrario serdn sancionados de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento Interno del Servicio Médico Forense, en su

* Capitulo Sexto, Articulo 24, y lo establecido en la Ley Organica del Poder Judicial.

2.- Todos los servicios que proporcione a la ciudadania el Servicio Médico Forense, seran
gratuitos, de lo contrario el personal que no se ajuste a esta norma y politica de operacion
sera sancionado de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno del Servicio
Médico Forense, en su * Capitulo Sexto, Articulo 24, y lo establecido en la Ley Organica
del Poder Judicial.

3.- El familiar debera solicitar informes directamente al area de Trabajo Social.

4.- El personal de Trabajo Social o de Identificacion debera efectuar busqueda de
personas desaparecidas o extraviadas en base a los datos proporcionados por los
familiares en los libros de gobierno existentes en las instalaciones del Servicio Médico
Forense, asi como en los archivos fotograficos en cadaveres en calidad de no
identificados.

5.- El personal de trabajo Social o0 de identificacion mostrara las fotografias
seleccionadas que concuerden con los datos proporcionados por los familiares.

6.- Trabajadora Social debera avisar en tiempo y forma al médico forense de guardia, en
el caso de lograr la identificacion del cadaver que se encuentra en calidad de no
identificado.

7.- Tendrd acceso uno o dos familiares a la sala de identificacion junto con personal de
trabajo social o de identificacion para efectuar el reconocimiento del cadaver.

8.- La Trabajadora social debera indicar al familiar el tramite legal a realizar una vez
identificado el cadaver.
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Servicio Médico Forense

9.- La Trabajadora Social debera indicar al familiar el tramite legal a efectuar, en el caso
de que el cadaver identificado haya sido

inhumado en la fosa comUn del Pantedn
Municipal.

* En base a las reformas propuestas al actual reglamento interno del Servicio Médico Forense

** E| contenido establecido en las Normas y politicas de operacién en los puntos del 1 al 9 estaran

sujetos a criterio de la Direccion o por tratarse de algun caso de trascendencia o relevancia.
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Servicio Médico Forense

P013-005

Objetivo: Atender al publico que acude a reconocer al cadaver que se encuentra en

calidad de no identificado.

Responsable Actividad Documento/ formato

Brindar informes al publico en general que acude a
las instalaciones del Servicio Médico Forense, una
vez que proporcionan antecedentes: edad de la | Fotografias del cadaver en

persona, sexo, fecha de su desaparicion, vestimentas, | calidad de no identificado, si
seflas particulares y con estos datos se lleva la | se tiene.

Trabajo Social blasqueda en el archivo de cadaveres no identificados.
Mostrar fotografias seleccionadas con la finalidad de
gue reconozcan a su familiar, si esto sucede, mostrar | Fotografias digitales.
el cadaver en forma directa, previa autorizacion del

médico de guardia.

Extraer el cadaver del frigorifico y pasar a la sala de
Técnico prosector identificacion.

Indicar el procedimiento legal a efectuar, numero de
Averiguacion previa o Constancia de hechos,
ubicacidn de la Agencia del Ministerio Publico actuante
para que realice los tramites legales correspondientes.
Entregar al familiar documentos para la inhumacion o | Oficio de inhumacién o
cremacion de cadaver en caso de haberse realizado el | cremacion de cadaver.
protocolo de inhumacién de cadaver no identificado y
Trabajo Social estando aun el mismo en las instalaciones del
SEMEFO. Acta de Defuncion
Se solicita a la persona que identifico el cadaver sus
datos generales

Dar una tarjeta a los familiares con el namero de
Averiguacion Previa o Constancia de Hechos y la
ubicacion de la agencia del Ministerio Publico

correspondiente, indicandole el tramite legal a
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efectuar, cuando el cadaver ya no se encuentra en las

instalaciones del Servicio Médico Forense porque ya
fue inhumado.

Técnico Prosector

Trasladar el cadaver al frigorifico, cuando adn se
encuentre en las instalaciones del SEMEFO y sea
identificado, mientras los familiares realizan los

trAmites legales y del servicio funerario para su
entrega.

Fin del procedimiento
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P013-005

DIAGRAMA DE FLUJO

“ATENCION AL PUBLICO QUE ACUDE A RECONOCER

CADAVER EN CALIDAD
DE NO IDENTIFICADO”

Familiar identifica

El cadaver ya no

el cadaver esta en
Trabajadora Social Instalaciones.
brinda informes
al publico que acude
. 0 \4
a identificar el
cadaver

Técnico prosector
extrae el cadaver de

A

frigorifico
Trabajadora Social
solicita antecedentes y Y Y
Fotografias de familiar Técnico Prosector pasa Trabajadora Social
Desaparecido o Ell GIBREr & Sl e 8l —| indica procedimiento
extraviado. Identificacion legal a los familiares
Técnico prosector
deposita el cadaver A 4
en el friaorifico Fin
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“METODOS DE IDENTIFICACION AL CADAVER EN CALIDAD

DE NO IDENTIFICADO”
P013-006

Tiempo del

Fecha de elaboracién

dimi Fecha de revision
procedimiento

Variable Octubre, 2011 Octubre, 2011

Dra. Julia Luna Zarate. Directora Dra. Julia Luna Zarate
Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes. MF

Directora

ELABORO REVISO
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P013- 006

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- El personal de Trabajo Social o de ldentificacion debera elaborar el formato de

gestién de cadaver y restos humanos no identificados, con los datos contenidos en el
anexo AP013-006.4.

2.- El personal de Trabajo Social o de Identificacion estd obligado a llevar el control,

registro y archivo de cadaver en calidad de no identificado, coincidiendo con el nimero
que es proporcionado por el C. Agente del Ministerio Publico.
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P013-006

Objetivo: Aplicar los métodos de identificacion al cadaver en calidad de no

Identificado.

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Trabajo Social

Tomar impresiones fotograficas del rostro del
cadaver, de frente y perfiles.

Describir sefias particulares, arcadas dentarias y
vestimenta.

Ingresar las fotografias en el formato de Gestion
de cadaver y restos humanos no identificados.
Registrar los datos en el archivo de cadaver en
con el ndmero

calidad de no identificado

otorgado por el Agente del Ministerio Publico.

Fotografias digitales.

Formato de Gestion de
cadaveres y restos humanos

no identificados.

Ficha de

cadaver.

identificacion de

Estomatélogo Forense

Realizar el ldentoestomatograma y anexar al
formato de Gestion de cadaver y restos humanos

no identificados.

Formato de Gestion de
cadaver y restos humanos no
identificados.

Identoestomatograma.

Técnico Radiélogo

Tomar placa de Rayos X, para la busqueda de

sefias particulares internas, congénitas o

adquiridas en tejido 6seo o blanco como un

método de identificacion.

Placas de Rayos X.
Formato de Gestion de
cadaver y restos humanos no

identificados.

Antropéloga

Forense

Realizar estudio antropoldgico y somatométrico
del cadaver.

Tomar huellas dactilares al cadaver

Formato de Gestibn de
cadaver y restos humanos no
identificados.

Ficha decadactilar

Dictamen Antropologico

Forense

Fin del procedimiento
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P013-006
DIAGRAMA DE FLUJO

“Estudios de identificacion de cadaver en calidad de no identificado”

Métodos de
Identificacion de cadaver
en calidad de no
identificados

Estomatélogo Forense
realiza ldentoestomatograma

Antropodloga realiza estudios
Antropométrico/somatométrico
Toma huellas dactilares
de cadaver en calidad de no

A 4

Trabajadora Social 0
personal de identificacion
elabora formato de gestion
de cadaver no identificado

Realizan
estudios

identificado
Formato
Formato
Ficha de
ldentificacion
Técnico radiélogo toma A4
placas de Rx para Anexar al formato
identificacién de cadaver de gestién de cadaver

y restos humanos no

Identificados
Formato

Concluido
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Servicio Médico Forense

“ENTREGA DE CERTIFICADO DE DEFUNCION O MUERTE
FETAL AL AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO EN CASO
DE QUE EL CADAVER NO SEA IDENTIFICADO

P013-007
Tiempo del . o
o Fecha de elaboracion Fecha de revision
procedimiento
Variable Octubre, 2011 Octubre, 2011

Dr. Julia Luna Zarate . ,
o ] _ Dra. Julia Luna Zarate
Dr. José Luis Tovar Solis. Subdirector

Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes.MF Directora

ELABORO REVISO
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Servicio Médico Forense

P013-007

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- El personal de Trabajo Social debera recabar el oficio dirigido al Juez del Registro
Civil realizado y presentado por el Agente del Ministerio Publico después de 72 horas
como lo marca el Cédigo Civil del Estado de Puebla, Articulo 912 y 919, para la
inhumacion de cadaver en calidad de no identificado.

2.- El Médico Forense de guardia estd obligado a elaborar y entregar al Ministerio
Publico el Certificado de Defuncion.

3.- El personal de Trabajo Social tiene la obligacion de Transcribir en el libro de registro

y control de entrega de Certificado de Defuncién, los datos respectivos.
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Servicio Médico Forense

P013-007

Objetivo: Entregar Certificado de Defuncion al Ministerio Publico en caso de que el

cadaver no sea identificado.

Responsable Actividad Documento/ formato

Recibir oficio original y copia dirigido al Juez del
Registro Civil por parte de las Personas para la | Oficio al C. Juez del Registro
Trabajo Social inhumacién de cadaver en calidad de no | Civil

identificado por parte del Ministerio Publico,
después de 72 horas como lo marca el Cdédigo
Civil del Estado de Puebla.

Elaborar el Certificado de Defuncién con los datos | Oficio al C. Juez del Registro
del oficio dirigido al Juez del Registro Civil y el | Civil.

Dictamen Medico Forense de Levantamiento, | Dictamen de Necropsia

Medico Forense Inspeccién, Reconocimiento y Necropsia. Certificado de defuncién

Solicitar al Ministerio Publico que verifique que los
datos estén correctos.

Registrar el nimero de folio, nUmero de cadaver
no identificado, causa de muerte y el nombre del | Libro de Registro de Certificados
Trabajo Social Ministerio Publico que recibe el Certificado de | de Defuncion

Defuncion en el libro de registro y control de
certificados de defuncion del Servicio Médico
Forense.

Recibir Acta de Defuncién por parte del Ministerio
Pudblico, una vez realizados los tramites ante el | Acta de Defuncion

Registro Civil

Fin de Procedimiento
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P013-007
DIAGRAMA DE FLUJO

“Entrega de certificado de defuncion al Ministerio Publico en caso de

Cadaver en calidad de no identificado”

\ 4 . h
Médico Forense
Trabajadora Social \ o elabora Certificado
recibe i ded

oficio de inhumacioén de Defuncién
cadaver no identificado Oidio de Inhumacion
por parte del Ministerio CDiCF?med” dde “IfofOPS,i?

Pl:lbllCO ertificado de Defunciéon

Oficio de
inhumacion

Médico Forense W

entrega certificado
de defuncion al ertificado de
defuncién

Ministerio Publico

Trabajadora Social
Registra folio, nimero de
cadaver , causa de
muerte, nombre del

Ministerio Publico

Trabajadora Social recibe
Acta de Defuncion por
parte del Ministerio

PUblico Fin ]
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Servicio Médico Forense
“ENVIO DE CADAVER NO IDENTIFICADO A LA FOSA COMUN

DEL PANTEON MUNICIPAL”
P013-008

Tiempo del

o Fecha de elaboracion
procedimiento

Fecha de revision
Variable

Octubre, 2011 Octubre, 2011
Dra. Julia Luna Zarate. Directora

Dr. José Luis Tovar Solis. Subdirector

DRA. JULIA LUNA ZARATE
Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes. MF DIRECTORA
ELABORO REVISO
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P013-008

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- El personal de Trabajo Social tiene la obligacion de recibir la copia del oficio dirigido
al Juez del Registro Civil, para inhumacion de cadaver no identificado.

2.- El Médico Forense de guardia deberd entregar el Certificado de Defuncion al
Ministerio Publico para su tramite ante el registro civil.

3.- El personal de Trabajo Social tiene la obligacion de elaborar el oficio dirigido al
administrador del Pantedn Municipal para que permita la inhumacién de cadaver no
identificado en la fosa comun, firmado por el Director o los Subdirectores del Servicio
Médico Forense.

4.- El personal de Trabajo Social o de Identificacion tendra que llamar telefénicamente al
administrador del Pantedn Municipal para que indique el dia y hora en que se realizara

la inhumacién del cadaver no identificado.

5.- El personal de Identificacion tendra la obligacion de integrar los documentos en el
archivo de los cadaveres no identificados.
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Servicio Médico Forense

P013-008

Objetivo: Enviar el cadaver no identificado a la fosa comun del Pantedn Municipal.

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Trabajo Social

Recibir copia de oficio para la inhumacién de

cadaver no identificado, dirigido al Juez del
Registro Civil elaborar oficio de inhumacion del
cadaver dirigido a las autoridades administrativas

del Pantedn Municipal.

Oficio al C. Juez del Registro
Civil.
Oficio de

cadaver dirigido al administrador

Inhumacion  de

de Pante6n Municipal.

Médico de guardia

Elaborar y entregar el certificado de defuncién al
Ministerio Publico.

Certificado de defuncién

Trabajo Social

Realizar oficio dirigido al administrador del
Panteén Municipal para que permita la inhumacién
en la fosa comudn del cadaver no identificado,
firmado por el Director o los Subdirectores del
Servicio Médico Forense.

Sacar 2 juegos de copias de la orden de
inhumacién, del oficio dirigido al juez del registro
civil y  del oficio dirigido al administrador del
Pante6n Municipal.

Llamar telefénicamente a la administracion del
Panteén Municipal para que indique el dia y hora
para realizar la inhumacion.

Integrar en archivo: acuse del oficio recibido del
Pante6n Municipal, ficha decadactilar, copia del
Certificado de Defuncidn, ficha de identificacion.
Entregar Acta de Defuncion. Orden de inhumacion
y cadaver al familiar, si este es identificado
cuando los documentos para enviarlo a la fosa
comun ya fueron elaborados, pero aun se
encuentra el cadaver en las instalaciones del

Servicio Médico Forense.

Certificado de defuncién
Oficio Inhumaciéon de cadaver
Orden de inhumacién

Acuse de orden de inhumacién

Acta de Defunciéon
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DEL ESTADO DE PUEBLA

Servicio Médico Forense

Técnico Prosector

Colocar al cadaver no identificado en la camioneta
oficial para trasladarlo a la fosa coman.

Realizar los trdmites con el Administrador del
Pante6n Municipal para la inhumacion en la fosa
comun de cadaver no identificado.

Regresar a las instalaciones del Servicio Médico
Forense y entregar el oficio de acuse a trabajo
social.

Oficio al C. Juez del Registro
Civil.

Oficio al Administrador del
Pante6n Municipal.

Orden de inhumacion

Acuse de orden de inhumacion.

Fin de procedimiento

Pagina 49 de 160




#yp,

(RIBUNAL g,

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE PUEBLA

Servicio Médico Forense
P013-008

DIAGRAMA DE FLUJO
“Envio de cadaver no identificado al Panteén Municipal”

Trabajadora Social
gira oficio al Administrador
del Pante6n Municipal para
inhumacién en fosa comun
del cadaver no identificado.

Trabajadora Social requisita

Oficio del juez,
Técnico Prosector realiza

Orden de inhumacioén
Efectla oficio para P
inhumacién firmado por el traslado y tramlt.e.s en el
Director o subdirectores del Panteén Municipal
Servicio Médico Forense recaba acuse.
ACUSE

A\ 4

Trabajadora Social
llama por teléfono al
Administrador del
Pantedn Municipal
quien indicar fecha y hora
para la inhumacion

i
)

Oficio del Juez,
Orden de
Inhumacioén

Trabajadora Social
envia oficios a Juez del
Registro civil y administrador
del panteén municipal

Oficio de orden para
Inhumacion
acuse

A

Trabajadora Social

archiva documentos Of icio de Orden

para Inhumacién
acuse
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Servicio Médico Forense

“BUSQUEDA DE PERSONA EXTRAVIADA EN LOS ARCHIVOS
DEL SERVICIO MEDICO FORENSE”
P013-009

Tiempo del

o Fecha de elaboracion
procedimiento

Fecha de revisién
Variable

Octubre, 2011 Octubre, 2011
Dra. Julia Luna Zarate. Directora

Dr. José Luis Tovar Solis. Subdirector

Dra. Julia Luna Zarate
Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes. MF Directora
ELABORO REVISO
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Servicio Médico Forense

P013-009

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- El personal que labora en el Servicio Médico Forense deberd proporcionar un trato
digno y amable a todo ciudadano que acuda a realizar cualquier tramite a las
instalaciones de este servicio, de lo contrario seran sancionados de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento Interno del Servicio Médico Forense, en su

* Capitulo Sexto, Articulo 24, y lo establecido en la Ley Orgénica del Poder Judicial.

2.- Todos los servicios que proporcione a la ciudadania el Servicio Médico Forense, seran
gratuitos, de lo contrario el personal que no se ajuste a esta norma y politica de operacion
sera sancionado de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno del Servicio
Médico Forense, en su * Capitulo Sexto, Articulo 24, y lo establecido en la Ley Organica
del Poder Judicial.

3.- El personal de Trabajo Social o del area de ldentificaciébn tendra la obligacion de
realizar interrogatorio directo a las personas que acudan a las instalaciones del Servicio
Medico Forense para la obtencion de datos relacionados con el cadaver a identificar.

4.- El personal de Trabajo Social o del area de Identificacién debera efectuar basqueda
en base a los datos proporcionados por los familiares en los libros de gobierno existentes
en las instalaciones del Servicio Médico Forense, asi como en los archivos fotograficos
de los cadaveres no identificados.

5.- El personal de Trabajo Social o del area de Identificacion tendra que mostrar las
fotografias seleccionadas que concuerden con los datos proporcionados por los
familiares.

6.- Trabajo Social Indicara a los familiares el procedimiento legal al familiar en caso de

identificacion o inhumacion de cadaver.
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Servicio Médico Forense

P013-009

Objetivo: Buscar a la persona extraviada en los archivos de cadaver no Identificado del
Servicio Médico Forense.

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Trabajo Social

Atender a las personas que acuden a solicitar
informes y realizar tramites en el Servicio Médico
Forense.

Realizar interrogatorio: edad, fecha de desaparicion
de persona, vestimenta, sefias particulares y busca en
el archivo de cadaver no identificado.

Mostrar fotografias seleccionadas, en caso de ser
reconocido por su familiar, encontrandose todavia el
cadaver en el Servicio Médico Forense, indicar al
Técnico Prosector el traslado del cadaver a sala de

identificacién, previa informacién al médico de guardia

Fotografias de la persona
En calidad de
desaparecida.

Fotografias digitales del
cadaver en calidad de no

identificado.

Técnico prosector

Extraer el cadaver del frigorifico y pasar a sala de
identificacién.

Trabajo Social

Dar una tarjeta al familiar con el numero de
Averiguacion Previa o Constancia de Hechos y la
ubicacion de la agencia del Ministerio Publico para
que realicen los tramites correspondientes, en caso de
reconocimiento de cadaver. .

Indicar el tramite a realizar cuando el cadaver ya no
se encuentre en las instalaciones del Servicio Médico

Forense.

Tarjeta con nimero de
Averiguacion Previa o
Constancia de Hechos y
ubicacion de Agencia del

Ministerio Publico.

Técnico Prosector

Ingresar al frigorifico el cadaver, una vez que se

identifica, mientras se realizan los tramites

correspondientes.

Fin de Procedimiento
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Servicio Médico Forense

P013-009
DIAGRAMA DE FLUJO

“Busqueda de persona extraviada en los archivos del Servicio Médico Forense”

A 4

El familiar identifica El cadaver se encuentra
El cadaver de la en las instalaciones
persona extraviada.
Trabajadora Social o
personal de Identificacion
procede a la busqueda de
personas extraviadas en

archivos del Servicio
Médico forense

\ 4 \ 4
Técnico prosector extrae
El cadaver ya no esta cadaver del frigorifico, lo
en las instalaciones
Trabajadora Social
Atiende a todas las

pasa a sala de
identificacién
personas que acuden a
solicitar informes

A 4

\ 4

Trabajadora Social 0

‘( Trabajadora Social
'L Indica tramite legal a
clal o seguir
personal de Identificacion
muestra fotografias
Archivadas y se buscan
antecedentes
v
Fin
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE PUEBLA

Servicio Médico Forense

“SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE DEFUNCION Y
CERTIFICADOS DE MUERTE FETAL A LOS SERVICIOS DE
SALUD DEL ESTADO”

P013-010
Tiempo del B o
o Fecha de elaboracién Fecha de revision
procedimiento
Variable Octubre, 2011 Octubre, 2011

Dra. Julia L Zarate. Di . .
ra. Julia Luna Zarate. Directora Dra. Julia Luna Zarate

Dr. José Luis Tovar Solis. Subdirector

Lic. Luis Herrera Lépez. Administrador Directora

ELABORO REVISO
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Servicio Médico Forense

P013-010
NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- El administrador del Servicio Médico Forense tendré la obligacién de solicitar a los
Servicios de Salud la dotacidon de Certificados de Defuncién y Certificados de Muerte
Fetal.

2.- El oficio de solicitud de Certificados de Defuncion y Muerte Fetal debera contener los
datos establecidos segun el anexo AP013-006.5. Adjuntando el anexo APO13-006-6 y
en caso de Muerte Fetal APO13-006.6 Bis

3.- El personal de Trabajo Social tendr& la obligacion de llevar un control estricto de los
certificados de defuncién a través de bitacora, asi como su resguardo.

4.- Trabajo Social tendra la obligacion de transcribir en el libro de registro y control de
certificados de defuncién y Muerte Fetal los datos establecidos segun el anexo AP013-
006-6.

5.- El Administrador tendra la obligacion de llevar la relacion de los certificados de
defuncion y Muerte Fetal que fueron utilizados en el Servicio Médico Forense, a la
Secretaria de Salud para la entrega de una nueva dotacion.

8.- Los certificados de defuncion y Muerte Fetal que son proporcionados al Servicio
Médico Forense deberan ser utilizados Unica y exclusivamente para certificar las

causas de muerte establecidas a través de la respectiva Necropsia Médico Forense.
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Servicio Médico Forense

013-010

Objetivo: Solicitar Certificados de Defuncion a los Servicios de Salud del Estado.

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Administrador

Solicitar y recibir por parte de los Servicios de
Salud la dotacion de Certificados de Defuncion.
Proporcionar a Trabajo Social los certificados de
defuncién y Muerte Fetal para su control y
resguardo.

Presentar Bitacora de control de solicitud de los
certificados de defuncién y Muerte Fetal ante los
Servicios de Salud del Estado.

Solicitar al personal de trabajo social informacién
sobre existencia de formatos para certificados de
defuncién, constatar que estos hayan sido
transcritos correctamente al libro de registro y

control.

Certificado de defuncion.
Certificado de Muerte Fetal
Bitacora de relacion de
certificados de defuncién y
Certificados de Muerte Fetal.

Trabajo Social

Resguardar y controlar la administracion de los
certificados de defuncién y Muerte Fetal, vigilar
el uso Unico y exclusivo para el Servicio Médico
Forense.

Certificado de defuncion y de

Muerte Fetal

Médico de guardia

Elaborar la los certificados de

relacion de
defuncién y Muerte Fetal, utilizados durante su
turno, registrar nimero de folio, fecha, nombre
del occiso y del familiar que recibe el certificado

de defuncién, causa de muerte.

Relacion de certificados de

defuncion y Muerte Fetal

Trabajo Social

Elaborar oficio de solicitud de certificados de
defuncién y Muerte Fetal, para los Servicios de
Salud del Estado, conteniendo numero de folio
inicial y terminal, firmado por el Director o

subdirectores en su caso.

Oficio de

certificados

solicitud de
de defuncion vy

Muerte Fetal

Fin de Procedimiento
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Servicio Médico Forense

DIAGRAMA DE FLUJO

P013-010

“Oficio de Solicitud de Certificados de Defuncion y Muerte Fetal a los

Servicios de Salud del Estado”

Administrador

entrega los Certificados de
Defuncién y Muerte Fetal a
Trabajadora Social para su

resguardo

A 4

Trabajadora Social
proporciona
a Médico de guardia los
Certificados de
Defuncion y Muerte Fetal
gue se requieran.

Administrador solicita
Certificados de
Defuncion y Muerte
Fetal.

Trabajadora Social
elabora la relacion de los
Certificados de Defuncion y
Muerte Fetal utilizados
durante el turno

Trabajadora Social elabora
oficio de solicitud de
Certificados de Defuncién y
Muerte Fetal a los servicios de
Salud del Estado.

Fin
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TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE PUEBLA

Servicio Médico Forense

“DESIGNACION, ACEPTACION, PROTESTA, ELABORACION Y
ENTREGA DE DICTAMENES FORENSES”

P013-011
Tiempo del B o
o Fecha de elaboracion Fecha de revision
procedimiento
Variable Octubre, 2011 Octubre, 2011
Dra. Julia Luna Zarate. Directora Dra. Julia Luna Zéarate
Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes. MF Directora
ELABORO REVISO
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Servicio Médico Forense

P013-011

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- El personal secretarial tendra la obligacion de recepcionar los oficios de solicitud de
designacion de perito, de acuerdo a lo establecido en el Anexo APO13-001.7.

2.- El personal secretarial debera informar a la Direccion de la solicitud para
designacion de peritos.

3.- El personal secretarial debera elaborar oficios para informar a las autoridades y al
perito que ha sido designado.

4.- El personal secretarial deberd entregar los oficios de designacién de perito al
comisario para su entrega a las autoridades respectivas.

5.- Deberan los peritos recibir y firmar de enterado los oficios de nombramiento.

6.- Los peritos deberan acudir a aceptar y protestar los cargos designados.

7.- Los Peritos tendran que solicitar los autos necesarios, para la obtencion de
informacion que les permita elaborar el dictamen pericial.

8.- Los peritos estaran en condiciones de solicitar una nueva valoracion de las personas
involucradas, si asi, se requiere.

9.- Tendran la obligacion los peritos de solicitar el nUmero de dictamen y entregar por
escrito el dictamen respectivo, el cual debera tener un sustento cientifico y estar
debidamente firmado, dentro del término marcado por la autoridad.

10.- Tendran la obligacién los peritos de integrar un archivo de sus dictamenes.

11.- El comisario tendra la obligacion de entregar los dictamenes emitidos por los

peritos y otros documentos a las autoridades respectivas.
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DEL ESTADO DE PUEBLA

Servicio Médico Forense P013-011

Objetivo: Designar, aceptar, protestar, elaborar y entregar Dictimenes Forenses.

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Secretaria

Recepcionar todos los oficios remitidos al Servicio
Médico Forense.

Sellar y firmar con fecha y la hora de recibido el
acuse. Informar a la Direccion para que designe al
perito que va a intervenir en: Comparecencia, Opinion
meédica, Interrogatorio, Valoracidon, Revaloracion,

Determinacién de edad, Tercero en Discordia y otros.

- Oficio de designacidn de perito
- Oficio de Nombramiento de
perito

- Acuse de contestacion ala

autoridad solicitante.

Director

Designar a los Peritos para intervenir dentro de un

expediente o proceso.

Oficio designacion de perito.

Secretaria

Elaborar oficio de designacién correspondiente para
informar a la autoridad y personal que intervendra en
el caso.

Colaborar con la Direccion del Servicio Médico
Forense, Subdirectores y Peritos en la transcripciéon
de dictamenes e impresién de los mismos, dar el
numero de dictamen, sellar con fecha y hora de
recibido.

Proporcionar los dictimenes respectivos al comisario
para su entrega a las autoridades correspondientes.
Elaborar la guia para envio por mensajeria,
archivando copia de la misma.

En caso de ser documentacion foranea, guardar
copias de los dictdmenes de los peritos en el archivo

del area administrativa.

Oficio designacion de perito.

Dictamen

Recibir oficio de designacion por parte de la
Direccion, aceptar y protestar cargo como Perito
Tercero en Discordia, Opinién Médica, Determinacion

de Edad, Responsabilidad Profesional y Exhumacion

Oficio de designacion de perito

Dictamen
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Servicio Médico Forense

Subdirector

en el Juzgado que lo solicita.

Recabar de los autos, la informacion necesaria para
elaborar su dictamen.

Solicitar copias de lo que considere de importancia
en actuaciones del Proceso o Expediente, las cuales
deberan ser proporcionadas por el Juzgado que
solicito al perito.

Solicitar de ser necesario a través de oficio, una
nueva valoracion de las personas o cadaver
involucrados.

Solicitar a la secretaria el nimero de dictamen.

Emitir en forma escrita su dictamen acatando el
tiempo establecido por la autoridad para su entrega.
Solicitar se imprima y selle los dictamenes emitidos.
En caso de Juzgado Forédneo el dictamen es enviado
por mensajeria, sellando copia de recibido para el
perito, con fecha y hora.

Entregar dictamen en forma personal, a la Secretaria
quien sella, estableciendo fecha y hora de recibido
Archivar copia del dictamen.

Acudir con todo el personal actuante al lugar y
realizar el procedimiento respectivo, en caso de

exhumacion

Psicologa

Recibir oficio de designacion por parte de la
Direccion, aceptar y protestar el cargo en el Juzgado.
Solicitar la informacion de los autos necesaria para
necesarios para elaborar su dictamen.

Solicitar copias de lo que considere de importancia
en actuaciones del Proceso o Expediente, las cuales
deberan ser proporcionadas por el Juzgado que
solicito al perito.

Realizar valoraciones Psicolégicas y Tercero en

discordia.

Oficio designacion de perito

Dictamen
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Servicio Médico Forense

Psicologa

Valorar Psicolégicamente: en casos de Pérdida de la
Patria Potestad, Derechos de Visita y Convivencia.
Valorar a través de entrevista directa e indirecta,
aplicar pruebas psicologicas y emitir de forma escrita
el Dictamen.

Valorar Psicolégicamente 3° en Discordia: solicitar
copias de dictamenes psicoldgicos que obren en
autos y de lo que considere de importancia.

Solicitar a través de oficio nueva valoracion de las
personas involucradas.

Solicitar a la secretaria el nimero de dictamen.

Emitir en forma escrita su dictamen, acatar el tiempo
establecido por la autoridad para su entrega.

Solicitar se imprima y selle el dictamen emitido.
Entregar dictamen en forma personal, a la Secretaria
quien sella, estableciendo fecha y hora de recibido

Archivar copia del dictamen.

Estomatologo

Recibir oficio de designacion por parte de la
Direccién, aceptar y protestar el cargo.

Solicitar la informacion de los autos necesaria para
elaborar su dictamen.

Solicita copias de lo que considere de importancia
en actuaciones del Proceso o Expediente, las cuales
deberan ser proporcionadas por el Juzgado que
solicito al perito.

Solicitar en caso de ser necesario solicitar valorar a
la persona, cadaver o restos dseos involucrados.
Solicita a la secretaria el nimero de dictamen.

Emitir en forma escrita su dictamen acatando el
tiempo establecido por la autoridad para su entrega.
Solicitar se imprima y selle el dictamen.

Entregar personalmente el dictamen Entregar

dictamen en forma personal, a la Secretaria quien

Oficio designacion de perito

Oficio de comparecencia

Copias de actuaciones
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Servicio Médico Forense

Estomatologo

sella, estableciendo fecha y hora de recibido.

Archiva copia del dictamen.

En caso de exhumacion acude con todo el personal
actuante al lugar y realiza el procedimiento
respectivo.

Medico Forense

Recibe oficio de designacién por parte de la
Direccion, acepta y protesta el cargo en el Juzgado
en caso de: Opinion médica, Reclasificacion definitiva
de lesiones, Determinacién de edad.

Solicita la informaciéon de los autos, necesaria para
elaborar su dictamen o proporcionar su opinion
médica.

Solicita copias de lo que considere de importancia
en actuaciones del Proceso o Expediente, las cuales
deberan ser proporcionadas por el Juzgado que
solicito al perito.

De ser necesario solicita a través de oficio valorar a
la persona involucrada.

Solicita a la secretaria el nimero de dictamen.

Emite en forma escrita su dictamen acatando el
tiempo establecido por la autoridad para su entrega.
Solicita se le imprima y selle el dictamen.

Entregar dictamen en forma personal, a la Secretaria
quien sella, estableciendo fecha y hora de recibido
Archiva copia del dictamen.

Oficio designacion de perito

Dictamen forense

Antropdloga

Forense

Recibe oficio de designacién por parte de la
Direccion, acepta y protesta el cargo en el Juzgado
en caso de: identificacién y Determinacion de edad.
Solicita la informacion de los autos, necesaria para
elaborar su dictamen.

Solicita copias de lo que considere de importancia
en actuaciones del Proceso o Expediente, las cuales

deberan ser proporcionadas por el Juzgado que

Oficio designacion de perito

Dictamen forense
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Servicio Médico Forense

Antropodloga

Forense

solicito al perito.

De ser necesario, solicita valorar a la persona,
cadaver o restos 0seos involucrada.

Solicita a la secretaria el nimero de dictamen.

Emite en forma escrita su dictamen acatando el
tiempo establecido por la autoridad para su entrega.
Solicita se le imprima y selle tres o cuatro tantos en
caso de juzgados Penales.

Entregar dictamen en forma personal, a la Secretaria
quien sella, estableciendo fecha y hora de recibido
Archiva copia del dictamen.

En caso de exhumacion acude con todo el personal
actuante al lugar y realiza el procedimiento
respectivo.

Quimica Forense

Recibe oficio de designhacion por parte de la
Direccién, acepta y protesta el cargo en el Juzgado.
Solicita la informacién de los autos necesaria, para
elaborar su dictamen.

Solicita copias de lo que considere de importancia
en actuaciones del Proceso o Expediente, las cuales
deberan ser proporcionadas por el Juzgado que
solicito al perito. De ser necesario, solicita valorar a la
persona o el cadaver.

Solicita a la secretaria el nimero de dictamen.

Emite en forma escrita su dictamen acatando el
tiempo establecido por la autoridad para su entrega.
Solicita se le imprima y selle el dictamen.

Entregar dictamen en forma personal, a la Secretaria
quien sella, estableciendo fecha y hora de recibido
Archiva copia del dictamen.

En caso de exhumacion acude con todo el personal
actuante al lugar y realiza el procedimiento

respectivo.

Oficio designacion de perito

Dictamen en quimica
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Secretaria

Proporciona el nUmero de dictamen a los Peritos.

Recibe el dictamen y en caso de ser de Juzgado
Foraneo lo envia por mensajeria.

Anotando nimero de guia, sellando copia de recibido
con fecha y hora.

Dictamen

Guia de envio.

Fin del Procedimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

“Designacion, aceptacion, protesta, elaboracion y entrega de Dictamenes
Forenses”

Subdirector

Subdirector recibe oficio

de designacion, acepta y
protesta cargo en el

Juzgado que lo solicita .
Subdirector entrega a
secretaria el dictamen
i para ser enviado por
. mensajeria en caso de
v juzgado foraneo.

Subdirector solicita copia de
dictdmenes del Expediente o
Proceso, realiza valoracion de [

A

Entregar dictamen en forma
personal, a la Secretaria quien

la persona involucrada

en caso necesario ,
sella, estableciendo fecha vy

hora de recibido

|

Subdirector archiva copia
del dictamen

Subdirector acude con
todo el personal

Secretaria proporciona W
namero de dictamen e J

imprime el mismo

actuante en el caso de
exhumacién de cadaver

Fin
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Servicio Médico Forense

P013-011-2

“Designacion, aceptacion, protesta, elaboracion y entrega de

Inicio

Dictamen Forense”

Médico Forense

Médico Forense recibe oficio
de designacion de perito.
Acepta y protesta cargo
al Juzgado que lo solicita

A 4

Médico Forense solicita copia
de dictdmenes de Expediente
o Proceso realiza valoracion
de personas involucradas en
caso de ser necesario

\ 4

\ 4

Secretaria envia por
mensajeria el dictamen en
caso de juzgado foraneo

Médico

Forense
dictamen

emite

designado,
Entregar dictamen en forma

personal, a la Secretaria

quien sella, estableciendo
fecha y hora de recibido

A 4

Médico Forense
archiva copia del
dictamen

Secretaria proporciona
numero de dictamen e
imprime el mismo

Fin

Pagina 68 de 160



TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE PUEBLA

Servicio Médico Forense

P013-011-3

DIAGRAMA DE FLUJO

“Designacion, aceptacion, protesta, elaboracion y entrega de

Dictamenes Forenses”

Psicéloga

. ( Psicdloga recibe oficio de
Inicio :L designacién, acepta y

protesta cargo en
Juzgado que lo solicita

Entregar dictamen en forma
l personal, a la Secretaria

quien sella, estableciendo
fecha y hora de recibido

Psicologa solicita copia de
dictamenes del expediente o
proceso realiza valoracion de

la persona Involucrada en

caso de ser necesario

l

Secretaria proporciona
numero de dictamen e
imprime el mismo

l

Entrega a secretaria el
dictamen para ser enviado por
mensajeria en caso de
Juzgado foraneo.

A 4

Psicologa
Archiva copia de Dictamen

-/

Fin

N
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P013-011-4

DIAGRAMA DE FLUJO

“Designacion, aceptacion, protesta, elaboracion y entrega de

Dictamenes Forenses”

Estomatologo

v

o Estomatélogo recibe oficio
@ de designacion, acepta y
protesta cargo en
Juzgado que lo solicita

l Entregar dictamen en forma

personal, a la Secretaria

Estomatdlogo solicita copia de quien  sella, estableciendo
dictdmenes del expediente o — > fechay hora de recibido

proceso realiza valoracion de

personas Involucradas en caso
de ser necesario

A 4

Estomatélogo
Y Archiva copia del
Secretaria proporciona Dictamen
namero de dictamen e

imprime el mismo

A 4

Estomatoélogo acude con
todo el personal actuante

A 4

en caso de exhumacion
Estomatélogo entrega a w de cadaver
secretaria el dictamen para
ser enviado por mensajeria v
en caso de juzgado foraneo. =
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DIAGRAMA DE FLUJO

“Designacion, aceptacion, protesta, elaboracion y entrega de

Dictamenes Forenses”

Antropdloga

( Antropdloga recibe oficio de
S designacion de perito

@ 'k Acepta y protesta cargo

a Juzgado que lo solicita

l

Entregar dictamen en forma

Antropdloga solicita copia de personal, a la Secretaria quien
dictamenes del expediente o sella, estableciendo fecha vy
proceso realiza valoracion de hora de recibido
personas, cadaver u
osamentas

A 4

Antropdloga entrega a
secretaria el dictamen para
ser enviado por mensajeria
en caso de Juzgado foraneo

Secretaria proporciona
namero de dictamen e J

imprime el mismo

Fin
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“Metodologia de Trabajo del Médico Forense en las

Agencias del Ministerio Publico”

P013-012

Tiempo del

o Fecha de elaboracion
procedimiento

Fecha de revision
Variable

Octubre, 2011 Octubre, 2011
Dra. Julia Luna Zarate. Directora

Dr. José Luis Tovar Solis. Subdirector

Dra. Julia Luna Zarate
Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes. MF Directora
ELABORO REVISO
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P013-012

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- Es obligacién del Médico de turno llegar a la Oficina Médico Forense de su
adscripcion puntualmente.

2.- Es obligacion del Médico cubrir el servicio las 24 o 48 horas de acuerdo al turno que
le corresponda.

3.- Tratar con dignidad y respeto a toda persona que sea valorada por el Médico
Forense.

4. Es obligacion del Médico acudir a interrogatorios, comparecencias y junta de peritos
las veces que la autoridad competente lo requiera.

5.- Es obligacién del Médico Forense adscrito a la Agencia del Ministerio Publico valorar
a las personas agraviadas o probable responsable mediante el oficio respectivo.

6.- El Médico debera entregar en tiempo y forma a la autoridad correspondiente y
durante el turno respectivo los dictamenes de: Levantamiento de cadéaver, Inspecciony
Reconocimiento y Necropsia Médico Forense, Ginecolégico y proctoldgico, Lesiones o
Psicofisiol6gico, Toxicoldgico, Determinacion de edad y otros con sustento cientifico.

7.- Es obligacion del Médico de turno transcribir al Libro de Gobierno, el Dictamen
completo.

8.- Es obligacion del Médico de turno presentar el Libro de Gobierno cuando se haya
terminado, para el intercambio de uno nuevo, y no perder la secuencia de la numeracion
de dictamenes.

9.- El médico de turno revisara a los detenidos que se encuentren a disposicion

ministerial y si es necesario canalizarlo a la Unidad Médica correspondiente.
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10.- El médico deberd comparecer a cualquier diligencia Médico Forense ante la
autoridad Ministerial que lo requiera.

11.- Debera informar oportunamente de los casos relevantes que se presenten durante
su jornada laboral a la Direccion o Subdireccion del Servicio Médico Forense.

12.- Es obligacion del Médico Forense entregar en tiempo y forma el informe mensual de
actividades, y en caso de no cumplir sera sancionado de acuerdo al criterio de la
Direccién o Subdireccion del Servicio Médico Forense.

13.- Es obligacion del médico adscrito a la Agencia Especializada en Homicidios o
Delitos Culposos el acudir con el personal actuante al lugar de los hechos o del
hallazgo de cadaver.

14.- El Médico de Homicidios o Delitos Culposos, debera trasladarse a las instalaciones
del Anfiteatro del Servicio Médico Forense para la practica de Necropsia Médico
Forense.

15.- El Médico de guardia y el Médico de agencia realizaran la préactica de Necropsia
Gnicamente mediante oficio de solicitud y ante la presencia del Ministerio Publico.

16.- El Médico de guardia y el Médico de la Agencia del Ministerio Publico deberan
realizar la Necropsia y elaborar el dictamen respectivo.

17.- Es obligacion del Médico adscrito al consultorio del H. Tribunal Superior de Justicia
de otorgar Consulta y campafias de prevencion a trabajadores del Poder Judicial.

18. Es obligaciéon del Médico adscrito al Hospital Universitario, examinar lesionados en
areas de hospitalizacion, para realizar Dictamen de Clasificacion de lesiones o

Psicofisiologico y entregar el mismo a la administracién del Hospital.
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Servicio Médico Forense

P013-012

Objetivo: Conocer la metodologia de trabajo del Médico Forense en las Agencias del
Ministerio Publico.

Responsable

Actividad

Documento/ formato

Medico Forense
adscrito Agencia
especializada en la
Investigacion de

Homicidios.

Recibir

Ministerio Publico del

informacion verbal por parte del
fallecimiento de una
persona, acude con el equipo de investigacion al
lugar de los hechos o hallazgo.

Realizar el levantamiento de cadaver bajo la
autorizacion del Ministerio Publico.

Recabar datos relacionados con el lugar de
levantamiento como son: ubicaciéon del lugar,
clima imperante, posicion del cadaver,
vestimentas, se traslada a las instalaciones del
Servicio Médico forense para inspeccion,
reconocimiento y necropsia médico forense del
cadaver.

Recabar y recepcionar oficio de Practica de
levantamiento de cadaver, reconocimiento y

necropsia medico forense.

Oficio de levantamiento de
cadaver, reconocimiento y
practica de  necropsia

médico forense.

Medico Forense
adscrito Agencia
especializada en la
Investigacion de

Homicidios.

Realizar la necropsia medico Forense en
colaboracién con el médico de turno del Servicio
Médico Forense.

Efectdar valoracion ginecolégica-proctoldgica al
cadaver en caso que lo amerite.

Tomar indicios y muestras a peticion del Agente
del Ministerio Publico.

Elaborar y firmar el dictamen respectivo.
Transcribir el Dictamen de necropsia médico
forense al libro de gobierno.

Entregar el dictamen respectivo a la Autoridad

solicitante.

Dictamen de
Levantamiento, Inspeccion,
Reconocimiento y

Necropsia Médico Forense.
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Realizar un informe mensual de los dictamenes
emitidos y otras actividades a la Direccion del
Servicio Médico Forense.

Médico Forense
adscrito a la Agencia
Especializada en la
Investigacion de

Homicidios

Realizar valoracion y dictamen de Clasificacion
de lesiones, Psicofisiolégicos, Toxicologicos,
Reclasificaciébn de lesiones y determinacion de
edad, solicitado a través de oficio por parte del
Ministerio Publico a las personas relacionadas
con el caso.

Transcribir el Dictamen respectivo al libro de
gobierno.

Entregar el dictamen respectivo a la Autoridad
solicitante.

Acudir ante las autoridades judiciales cuando es
requerido para interrogatorio comparecencias,
junta de peritos.

Rendir un informe mensual de los dictamenes
emitidos y otras actividades a la Direccién del
Servicio Médico Forense.

Oficio de Dictamen de:

- Clasificacion de Lesiones

Psicofisiologico.

- Toxicolégico.

- Reclasificacion de
Lesiones

- Determinacién de edad

Médico Forense
adscrito a la Agencia
del Ministerio Publico

Investigadora

Recibir y recepcionar oficio de la autoridad
ministerial para valorar a la persona agraviada o
probable responsable.

Emitir Dictamen de: Clasificacion de lesiones,
Psicofisiologico, Toxicoldgico, Reclasificacion de
lesiones y determinacion de edad.

Transcribir el Dictamen respectivo al libro de
gobierno.

Entregar el dictamen respectivo a la Autoridad
solicitante.

Brindar apoyo a jueces calificadores y otras
autoridades cuando lo soliciten.

Acudir ante las autoridades judiciales cuando es

requerido para interrogatorio, comparecencias,

Oficio

Dictamen:

para realizar
- Clasificacién de lesiones

- Psicofisiologico

- Toxicolégico
-Reclasificacion de
lesiones

- Determinacion de edad
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junta de peritos.

Rendir un informe mensual de los dictamenes
emitidos y otras actividades a la Direccién del
Servicio Médico Forense.

Médico Forense
adscrito a la Agencia
del Ministerio Publico
Especializada en

Delitos Culposos

Recibir y recepcionar oficio de la autoridad
ministerial para valorar a la persona agraviada o
probable responsable.

Emitir el dictamen de Clasificacion de Lesiones,
Psicofisioldgico,

Toxicologico, Levantamiento,

Reconocimiento, Inspeccién de cadaver vy
Necropsia Médico Forense, Reclasificacion de
Lesiones y Determinacion de edad.

En valoraciones toxicolégicas dependiendo del
probable téxico se sugiere toma de muestras
para estudio de laboratorio.

Apoyo a jueces calificadores u otras autoridades
cuando lo soliciten.

Acude al lugar de los hechos o hallazgo junto

con el equipo de investigacién a efectuar el
levantamiento de cadaver, anotando
caracteristicas del lugar, clima imperante,

posicion del cadaver y si éste se realiza en
hospital un resumen del expediente clinico.
Realiza y entrega el dictamen respectivo.
Trascribe el dictamen en el libro de gobierno.
Acude ante las autoridades judiciales cuando es
requerido para interrogatorio, comparecencias,
junta de peritos.

Rinde un informe mensual de los dictamenes
emitidos y otras actividades a la Direccion del
Servicio Médico Forense.

Oficio para dictamen de

- Clasificacién de lesiones

- Psicofisioldgico

- Toxicolégico.
-Levantamiento,
Reconocimiento,
Inspeccion del cadaver y
practica de  Necropsia
Médico Forense.

- Reclasificacion de
lesiones

- Determinacién de edad

- Dictamenes médicos
Forenses.

- Libro de Gobierno del

registro de dictamenes.

- Oficio de comparecencia
- Oficio de interrogatorio
- Oficio junta de peritos

- Informe mensual
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Médico Forense
adscrito a los

Juzgados Penales

Recibir y recepcionar oficio de parte del C. Juez
para llevar acabo la reclasificacion definitiva de
lesiones, Psicofisiolégico, Tiempo de sanidad.
Revisar el proceso para buscar dictamenes
relacionados con el caso, notas médicas o
expedientes clinicos, estudios de laboratorio y
gabinete.

Si es necesario efectuar exploracion fisica a la
persona  para  revalorar las lesiones
mencionadas en el dictamen o dictamenes para
dar una conclusién.

Realizar el dictamen respectivo con nuamero
consecutivo que se lleva en el libro de gobierno
de la oficina.

Transcribir el dictamen en el libro de gobierno.
Acudir ante las autoridades judiciales cuando es
requerido para interrogatorio, comparecencias,
junta de peritos.

Rendir un informe mensual de los dictimenes
emitidos y otras actividades a la Direccién del
Servicio Médico Forense.

Oficio para efectuar
dictamen de:

- Reclasificacién definitiva
de lesiones

- Psicofisiologico

- Sanidad.

Médico Forense
adscrito al Hospital

Universitario

Se reporta con Administrador del Hospital
Universitario.

Se traslada para examinar a los lesionados en
areas de hospitalizacion.

Realizar valoracion fisica en forma directa a los
lesionados y de forma indirecta mediante
expediente médico de hospital.

Realizar Dictamen de Clasificacién de Lesiones

Dictamen

Expediente Médico de

Hospital.
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o Psicofisioldgico.

Entregar Dictamen por escrito en

el
Departamento de Medicina legal del hospital.

Entregar informe mensual de sus actividades al
Servicio Médico Forense. Informe mensual de

actividades.

Fin de Procedimiento
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“Metodologia del trabajo del Médico Forense en Agencias
del Ministerio Publico”

Agencia Especializada en Homicidios

Médico Forense acude al
levantamiento de cadaver en
hospital, domicilio o via publica junto
con Ministerio Publico y Peritos

v
Médico Forense anota datos b Médico Forense entrega dictamen
importantes: hora, lugar, de necropsia al
clima, posicién del cadaver, Ministerio Publico actuante.
vestimentas revisa expediente,

Oficio
Dictamen

| — — —

Médico Forense realiza valoracion y

Médico Forense se traslada al dictamen ala persona que le
anfiteatro para reconocimiento, indique Ministerio Publico mediante
inspeccion y practica de Necropsia oficio correspondiente

Médico Forense - J

A 4

4 N\
Médico Forense transcribe dictamen

A en libro de gobierno, reporta

Médico Forense realiza necropsia mensualmente un informe de

en colaboracién con personal dictamenes

actuante, elabora dictamen de \ /

necropsia conjuntamente con Dictamen

meédico de guardia de semefo,

ambos firman. v
Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO

“Metodologia del trabajo del Médico Forense en las
Agencias del Ministerio Publico”

Agencia Investigadora

Médico Forense realiza valoracion
clinica ala persona que le indique el
Ministerio Publico

mediante el oficio correspondiente
[

v

Médico Forense interroga nombre,
edad, estado civil, escolaridad,
Antecedentes heredo familiares,
Patoldgicos, no patoldgicos,
padecimiento actual.

Médico Forense realiza exploracion
fisica y descripcién de lesiones
valora estudios de
Laboratorio y gabinete

_/
OTICIo, Dictamen

\ 4

Médico Forense sugiere la toma de
v muestra para estudio quimico para
Médico Forense revisa a persona establecer el toxico o droga

agraviada o probable responsable

\ 4

Médico Forense elabora dictamen,
entrega a Ministerio Publico actuante.
Transcribe dictamen en libro de
gobierno. Reporta informe mensual

A 4

Médico Forense emite Dictamen de
lesiones, Psicofisiolégico,
toxicolégico, Reclasificacion de
lesiones y Determinacion de edad

DICIAITIETI
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P013-012-2

“Metodologia del trabajo del Médico Forense en las
Agencias del Ministerio Publico”

Agencia Especializada en Delitos Culposos

Médico Forense recibe oficio de solicitud
de dictamen de Clasificacién de lesiones,
Psicofisiologico, Toxicoldgico,
Levantamiento, Reconocimiento,
Inspeccion y Necropsia Médico Forense,
de cadaver, Reclasificacion de lesiones y

\Demrmmamnn de edad J

A 4

Médico Forense indica la

Médico Forense realiza
valoracién médico forense a la toma de, muestras para
» estudio quimico, se entregan

persona que le indique el > RIS, S =
Ministerio Publico mediante a Ministerio Publico

l ‘,

Médico Forense entrega el
dictamen al Ministerio Publico
actuante transcribe el
dictamen en libro de gobierno.

Dictamen

Médico Forense interroga
nombre, edad, estado civil,
escolaridad, Antecedentes
heredo familiares, Patolégicos,
no patolégicos, padecimiento

actual .
v
l Médico Forense asiste al
~ Juzgado a junta de peritos,
Médico Forense realiza interrogatorios,
exploracion fisica a comparecencias
lesionado y/o detenido para
elaborar el dictamen ctamen
) v
Fin
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“Metodologia del trabajo del Médico Forense en las Agencias
del Ministerio Publico”

Médico Forense de Distrito Judicial y Municipios.

Médico Forense realiza valoracion
médico forense a la persona que le

indique el Ministerio Publico mediante
el oficio correspondiente

v

Médico Forense efectia valoracion

Médico Forense
ginecoldgica y proctoldgica, Realiza determinacion de la edad
androlégico en presencia de un Reclasificacion de lesiones

familiar y/o personal femenino de la Opiniones médicas
agencia

\ 4
4 i )
Médico Forense Acude a
Médico Forense realiza examen COPEMEEEREE, MR 6D s,
e L . levantamiento de cadaver
clinico toxicologico Sugle_re, la tqma Practica necropsias médico legal.
de muestras para estudio quimico

A 4

Médico Forense Elabora y entrega el
dictamen al Ministerio Publico

actuante. Transcribe dictamen en libro
de gobierno, reporta informe mensual

Fin

A 4

Médico Forense realiza exploracion
fisica y descripcion
de lesiones, valora estudios de
Laboratorio y gabinete

-
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DIAGRAMA DE FLUJO
“Metodologia del trabajo del médico forense en las
Agencias del Ministerio Publico”

Juzgados Penales

Médico Forense recibe oficio de
solicitud de dictamen de: reclasificacion
de lesiones o Psicofisiolégico, tiempo
de sanidad, opinién médica de lesiones

Médico Forense recepciona y Médico Forense realiza exploracién
registra oficio, Programa dia, hora, fisica a lesionados en caso de ser
juzgado y nimero de proceso necesario para elaborar el
dictamen
Dictamen
A 4
( 7z . .
Médico Forense entrega dictamen al
Médico Forense revisa proceso, C. Juez actuante. _
busca dictamenes de clasificacion y Transcribe el dictamen en libro de
reclasificacion de Gobierno.
lesiones, notas médicas, estudios - ~
de laboratorio y gabinete g v §
Médico Forense asiste al Juzgado a
interrogatorios, comparecencias,
¥ juntas de peritos.
Médico Forense mterroga,npmbre, Reporta informe mensual
edad, qn?ecedentes _pa_tologlcos, no - . OTCTEITTEN
patoldgicos, padecimiento actual l
Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO

P013-012-4
“Metodologia del trabajo del Médico Forense en las
Agencias del Ministerio Publico”

Consultorio del H. Tribunal Superior de Justicia

Médico Forense consulta a
los trabajadores que laboran
en el H. Tribunal Superior de

Justicia

Médico Forense realiza toma

de signos vitales, chequeo de

glucosa, tension arterial, talla
y peso

Médico Forense J

Médico Forense realiza
campafias de prevencion
y control de enfermedades
croénico-degenerativas

Y

—

A 4

Proporciona tratamiento médico
de inicio.

N N\
Médico Forense

Prescribe recetas, certificados de
Sanidad o enfermedad.

Médico Forense solicita
medicamentos, recetarios y
equipo médico a Direccién

administrativa

Requisicion

A 4

Médico Forense registra a
pacientes, entrega informe
mensual de actividades al

N Y

Servicio Médico
Recetas Forense
Ariificados o de
L_rnédic} v pacientes

Informe mensual

Fin
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“Metodologia del trabajo del Médico Forense en las
Agencias del Ministerio Publico”

Hospital Universitario
Medico Forense se reporta
/ con administrador del Hospital
Universitario

Médico Forense procede a
trasladarse para examinar a

entrega dictamen a la
administracion del Hospital
Universitario

( Médico Forense

los lesionados en areas de
hospitalizacién

l

Médico Forense
Procede al examen fisico
directo de los lesionados

[
»

Médico Forense
Reporta informe mensual

Médico Forense

Realiza dictamen de Clasificacion v
de lesiones o Psicofisioldgico En
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Tiempo del » L
o Fecha de elaboracion Fecha de revision
procedimiento

Variable Octubre, 2011 Octubre, 2011

Dra. Julia Luna Zérate. Directora
Lic. Luis Herrera Lépez

Dra. Julia Luna Zarate
Dra. Blanca Leticia Passos Dorantes. MF

Directora

ELABORO REVISO
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P013-013

NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION

1.- EI Administrador del Servicio Médico Forense tendrd la obligacion de solicitar la
requisicion del material de limpieza, de oficina, viaticos y vales de gasolina ante el
personal de recursos humanos y area de almacén a través de oficio.

2.- EL Administrador del Servicio Médico Forense proporcionara los vales de gasolina
cuando sea utilizado el vehiculo para el servicio correspondiente.

3.- El Administrador debera suministrar mensualmente el material de limpieza y

articulos de oficina a médicos forenses.
4.- El Administrador deberd suministrar el material de limpieza al personal de

intendencia.
5.- ElI Administrador debera suministrar los materiales de oficina al personal

administrativo.
6.- EI Administrador deber& suministrar el uso de bitacoras para el control del material

de limpieza y articulos de oficina.
7.- EI Administrador debera implementar el uso de bitacoras para el control de los vales

de gasolina.
8.- El Administrador debera entregar los viaticos necesarios al personal cuando sean

requeridos
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Servicio Médico Forense

P013-013

Objetivo: Administrar, registrar, controlar y distribuir los materiales de consumo de

Limpieza, articulos de oficina, viaticos y vales de gasolina

Responsable

Documento/ formato

Administrador

Actividad

Realizar apertura de las puertas de acceso al Servicio
Médico Forense.

Verificar la llegada del personal y les hace entrega de

las tarjetas de control de asistencia y horario para que
chequen su hora de entrada.

Descargar incidencias del dia en las fichas del personal.
Coordinar y entrega material de limpieza a empleadas de
intendencia.

Coordinar al personal de vigilancia en las tareas a
realizar.

Realizar un balance mensual de los materiales que se
necesitan para la operacién del Servicio Médico Forense.
Realizar requisicion de material e insumos al almacén
general.

Solicitar viaticos y vales de gasolina para cubrir las
necesidades del Servicio proporcionandolos cuando se
utiliza el vehiculo oficial y el personal.

Entregar material de oficina, limpieza y médico los
primeros dias de cada mes a las diferentes areas del
SEMEFO, médicos de la capital y médicos de Distrito.
Supervisar a los proveedores de servicios (Planta de
de
Residuos infecto-contagiosos R.P.P.B., Fotocopiadora,

tratamiento de aguas residuales, Recoleccion
abastecimiento de agua).

Supervisar las instalaciones del Semefo para notificar a la
direccion de la misma, las areas y materiales en mal
estado. Comunicar a Servicios Generales la falla o el

problema en sus instalaciones.

-Tarjetas reloj

chocador de horarios.

-Libro de bitacora
-Formato personal
para trabajadores.
-Formato de

Requisiciéon

-Solicitud de viaticos.

-Bitacora de vehiculo

-Oficio de solicitud de

certificados de
defuncion.
-Relacion de

Certificados de

Defuncién.
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Servicio Médico Forense

Llevar la relacion de bitacora de vehiculos (kilometraje,
tarea para la que se requiere el vehiculo, a quien se le
asigna)

Coordinar la peticibn y entrega de viadticos para
comparecencias de peritos en Distritos Judiciales del
estado.

Solicitar y recibir por parte de los Servicios de Salud los
Certificados de Defuncion y Muerte Fetal.

Proporcionar a Trabajo Social, los formatos de
Certificados de Defuncién y Muerte Fetal para su control y
resguardo. Llevar la Bitacora de control de solicitud de los
Certificados de Defuncion y Muerte Fetal ante los

Servicios de Salud del Estado.

Fin del Procedimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

P013-013

“Administracion, registro, control de los materiales de consumo de

limpieza, articulos de oficina, viaticos y vales de gasolina”

A 4

Administrador realiza la apertura
de puertas, control de personal,
y administracion de insumos.

Tarjeta para
checar

\ 4

Administrador realiza balance
mensual de los materiales que se
necesitan para la operacion
Del Servicio Médico Forense

bitacoras

\ 4

Realiza requisicion de material de
Insumos al almacén general del
Tribunal Superior de Justicia

Requisicién

Administrador

Administrador Proporciona vales
de gasolina cuando se utiliza
vehiculo asignado al Servicio
Médico Forense en diligencia

oficial

Vales p/gasolina

\ 4
Administrador Entrega material
médico, oficina y de limpieza a las

diferentes area del semefo.

formato

\ 4

Administrador debera supervisar
a los proveedores de
servicio que realizan su trabajo en
el semefo, reporta fallas

Administrador coordina la solicitud
y entrega  de viaticos

A 4

Administrador acude por
certificados de
Defuncion y Muerte Fetal a los

Servicios de Salud.

formatos
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ANEXOS
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ANEXOS

APO13-001.1

a) El oficio de solicitud ingreso de cadaver al Servicio Médico Forense debera
ser dirigido al Director.

b) Debera contener:

e Nombre y firma del Agente del Ministerio Publico o de la Autoridad
Judicial que lo solicita.

e Nombre de la Agencia del Ministerio Publico actuante.

e Numero de Averiguacion Previa o Constancia de Hechos.

e Nombre del cadaver o numero de cadaver en calidad de no
identificado, sexo y edad aproximada.

e Establecera el procedimiento medico forense a efectuar.

e Lugary fecha.

e Debe presentar sello oficial.

APO13-001.2.

a) El oficio de solicitud de practica de necropsia Médico Forense debera ser
dirigido a los médicos de guardia.

b) Debera contener:

e Nombre y firma del Agente del Ministerio Publico o Autoridad Judicial que lo
solicita.

e Nombre de la Agencia del Ministerio Publico que esta interviniendo en el caso.
e Numero de Averiguacion Previa o Constancia de Hechos.

e Nombre de cadaver o nimero de cadaver en calidad de no identificado, sexo
y edad aproximada.
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e Lugary fecha.

e Debe presentar sello oficial.

APO13-001.3.
a) Si el oficio solo indica la realizacion del procedimiento de inspeccion y
reconocimiento de cadaver.
b) Cuando la Indicacion sea dada verbalmente por la Autoridad Ministerial.
c) Cuando represente un alto riesgo de infecto-contagiosidad para el personal
actuante.
d) Cuando no se cuente con el instrumental quirtrgico indispensable.
e) Cuando no se cuente con el material de proteccion indispensable para su
practica.

f) Cuando los peritos no hayan recabado los indicios que se encuentran en el
cadaver.

AP013-006.4.
a).- Trabajadora Social toma impresiones fotograficas digitales del cadaver.
b).- Trabajadora Social realiza ficha decadactilar.
c).- Estomatélogo efectia odontograma.
f).- Técnico radiélogo efectla placas de Rayos x.
0).- Antropdlogo efectla estudio antropoldgico.
h).- Médico Forense efectia descripcion de sefias particulares.
i).- Médico forense efectua descripcion de vestimenta.

J).-- Médico de guardia toma muestras de tejidos para procesar ADN en casos
especificos.

AP013-006.5.

a).- Numeros de folios tanto inicial y terminal.
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b).- Firma del Director del Servicio Médico Forense.

c).- Sello Oficial del Servicio Médico Forense.

APO13-006.6.

a).- Numero de folio.

b).- Fecha.

c).- Nombre del occiso.

d).- Causa de muerte.

e).- Familiar que recibe el Certificado de Defuncion.

f).- Nombre del médico que expide el certificado.

APO13-006.6. BIS

a).- Numero de folio.

b).- Fecha.

c).- Edad Gestacional y Sexo

d).- Causa de muerte.

e).- Familiar que recibe el certificado de Muerte Fetal.

f).- Nombre del médico que expide el certificado.

APO13-001.7.

a).- El acuse debe sellarse de recibido.

b).- Debe de establecerse la fecha y la hora al recibirlo.
c).- Debe ser firmado por la persona que lo recibe.

APO13-002 Marco Juridico Administrativo.
APO13-003 Reguerimientos
APO13-004 Propuesta de modificaciones al Reglamento Interno del Servicio

Médico Forense del H. Tribunal Superior de H. Justicia.
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A013-001

“CFORMATOS DE DICTAMENES MEDICO FORENSE”

FO013-001 Dictamen Medico Legal de Lesiones y/o Psicofisiologico.

F013-002 Dictamen Medico Legal Toxicoldgico.

FO013-003 Dictamen Médico Legal de Levantamiento, Inspeccion, Reconocimiento de

Cadaver y Necropsia Médico Forense.

F013-004 Dictamen Médico Legal Ginecolégico y Proctolégico.

F013-005 Formato de Gestion de Cadaver y Restos Humanos no Identificados.
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AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO EN TURNO
PRESENTE

EL
SUSCRIBE:

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE PUEBLA

F013-001

AVERIGUACION PREVIA No.
ASUNTO: SE EMITE DICTAMEN FORENSE
DE LESIONES Y/O PSICOFISIOLOGICO

DICTAMEN No.

QUE

MEDICO LEGISTA DEL H. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE PUEBLA, ADSCRITO A ESTA AGENCIA,
DESIGNADO PARA INTERVENIR DENTRO DE LA AVERIGUACION PREVIA CITADA AL RUBRO, EN CUMPLIMIENTO A SU

OFICIO NUMERO DE FECHA DE

EMITE A USTED EL SIGUIENTE:
DICTAMEN

SIENDO LAS HORAS. DEL DIA

DE

DE 20

DEL

SE TUVO A LA VISTA
EN

AEL (LA) C.

HISTORIA CLINICA
FICHA DE IDENTIFICACION:

AL INTERROGATORIO DIRECTO ( ) INDIRECTO ( )

NOMBRE:

EDAD SEXO , ESTADO CIVIL

LUGAR DE ORIGEN:

LUGAR DE RESIDENCIA:

DOMICILIO:

ESCOLARIDAD:

OCUPACION:

ANTECEDENTES HEREDO FAMILIARES:
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ANTECEDENTES PERSONALES NO PATOLOGICOS

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE PUEBLA

F013-001

ANTECEDENTES PERSONALES
PADECIMIENTO ACTUAL.

EXPLORACION FiSICA:
ESTADO DE CONCIENCIA ORIENTACION

FACIES ACTITUD

MARCHA CONSTITUCION

CONFORMACION MOVIMIENTOS ANORMALES:

CUALES

(Sh (NO)

SIGNOS VITALES

EXPLORACION NEUROLOGICA

MEMORIAS CONSERVADAS ( ) ALTERADAS ( ) CUAL

REFLEJOS OSTEOTENDINOSOS: PRESENTES ( ) AUSENTES ( ) ALTERADOS ( )

DISMINUIDOS ( ) AUMENTADOS ( ) CUALES

EXPLORACION DE PARES CRANEALES: NORMALES ( ) ANORMALES ( ) ALTERADOS ( )
CUALES

LENGUAJE: COHERENTE ( ) CONGRUENTE ( ) INCOHERENTE ( )
INCONGRUENTE ( ) DISLALIA ( ) DISARTRIA ( )

EXPLORACION POR APARATOS Y SISTEMAS:

DESCRIPCION DE LESIONES:
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F013-001

OBSERVACIONES Y/O DATOS DEL
EXPEDIENTE:

DIAGNOSTICO:

PRONOSTICO:

TRATAMIENTO SUGERIDO O INSTITUIDO EN O POR

CONCLUSIONES

EL (LA) C.

DE ANOS DE EDAD,
PRESENTA (O) LESIONES PRODUCIDAS POR:
QUE
ORIGINARON:
Y SE CLASIFICAN COMO
ATENTAMENTE
PUEBLA PUE., A DE DE 20

C. MEDICO LEGISTA
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C. LIC.

F013-002

AV. PREVIA No.
ASUNTO: SE EMITE DICTAMEN MEDICO
LEGAL TOXICOLOGICO
No.

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO
PRESENTE
EL (LA) QUE SUSCRIBE

MEDICO LEGISTA DEL H.

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE PUEBLA, ADSCRITO (A) A ESTA AGENCIA, DESIGNADO
(A) PARA INTERVENIR DENTRO DE LA AVERIGUACION PREVIA CITADA AL RUBRO, EN CUMPLIMIENTO A SU

OFICIO No.

DE FECHA DE

DE 20 ,

EMITE A USTED EL SIGUIENTE:

DICTAMEN

SIENDO LAS HORAS DEL DIA

DEL 2011

SE TIENE A LA VISTA AL (LA)
C.

EN

HISTORIA CLINICA
AL INTERROGATORIO DIRECTO () INDIRECTO ( )

NOMBRE:

EDAD , SEXO

ESTADO CIVIL

LUGAR DE ORIGEN:

DOMICILIO:

LUGAR DE RESIDENCIA:_

OCUPACION:

ESCOLARIDAD:

ANTECEDENTES PERSONALES NO PATOLOGICOS:
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F013-002

TABAQUISMO (SI) NO) DESDE
CUANDO

CUANTOS CIGARROS AL DIA

ACTUALMENTE NO. DE CIGARROS AL
DIA

ALCOHOLISMO (Sl) (NO) DESDE CUANDO

CADA CUANDO (FRECUENCIA)
CANTIDAD

ACTUALMENTE

OTRAS DROGAS (SI) (NO) CUAL
(ES)

DESDE CUANDO CANTIDAD POR DIA
FRECUENCIA

ACTUALMENTE

CONSIDERA QUE LA DROGA HA CAMBIADO O ALTERADO SU CONDUCTA
(Sl) (NO)
PORQUE

DESDE
CUANDO

PADECIMIENTO ACTUAL: QUE OCURRIO, CUANDO COMO, DONDE, CON QUE, POR QUE.
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F013-002

INTERROGAR TIPO DE DROGA

FORMA DE ADMINISTRACION
CANTIDAD

FECHA Y HORA DE INICIO DE INGESTA O ADMINISTRACION POR OTRA VIA

COMIO (SI)(NO)
QUE CcoMIO

HORA EN QUE DEJO DE INGERIR LA DROGA
ACTIVIDADES QUE REALIZO

COMBINO DROGAS (SI) (NO)

CUALES

EXPLORACION FiSICA:
ESTADO DE CONCIENCIA

ORIENTACION
FACIES
ACTITUD

MARCHA CONSTITUCION

CONFORMACION MOVIMIENTOS ANORMALES sy (NO)
CUALES:

SIGNOS VITALES

EXPLORACION NEUROLOGICA

CONCIENCIA: CONSCIENTE ( ) ORIENTACION TIEMPO  SI( ) NO ()
CONSCIENTE ( ) LUGAR SI( )NO ()
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F013-002
OBNUBILADO PERSONA SI() NO()
TRANSTORNOS DE LA ATENCION: SI() NO()

CONFUSION SI() NO()
DELIRIO SI() NO()
EXCITACION SI() NO()
EUFORIA SI() NO()
SOMNOLENCIA SI() NO()
ESTUPOR SI() NO()
SEMICOMA SI() NO()
COMA SI() NO()
ALIENTONORMAL  SI() NO() ETILICO SI() NO()

OTRO SI() NO() ESPECIFIQUE A QUE

LENGUAJE COHERENTE  SI( ) NO()
CONGRUENTE SI( ) NO()
DISLALIA SI() NO()
DISARTRIA SI() NO()

PUPILAS

TAMARNO FORMA

REFLEJOS PUPILARES

CONJUNTIVAS: NORMALES SI() NO() HIPERHEMICAS SI() NO()
PARES

CRANEALES

ACTITUD

CONSTITUCION

CONFORMACION

FACIES

PESO TALLA
SIGNOS VITALES

TA: PULSO:

FR.

MARCHA:

EQUILIBRIO: DE PIE SENTADO
ROMBER
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F013-002

PUNTA
TALON

VUELTAS

CAMINAR EN LINEA
RECTA

PRUEBAS DE DEDO NARIZ
DEDO

ABRIR Y CERRAR
0JOS

PRONOSUPINACION DE MANOS

EXPLORACION POR APARATOS Y
SISTEMAS

DESCRIPCION DE LESIONES: SI( ) NO ()
CUALES:
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F013-002
SE TOMA MUESTRA PARA LABORATORIO: SI( ) NO( )

DEQUE: SANGRE () ORINA( )

FECHA Y HORA DE TOMA DE

MUESTRA

QUIEN TOMA LA MUESTRA

CADENA DE CUSTODIA; SE ENVIA O SE DA A

DIAGNOSTICO:

PRONOSTICO:

TRATAMIENTO O SUGERENCIAS

OBSERVACIONES

CONCLUSIONES:
EL (LA) C.

, DE ANOS DE EDAD
PRESENTA (O) LESIONES  SI() NO () SE ENCUENTRA CON INTOXICACION AGUDA POR:

CLASIFICACION DE LESIONES SI EXISTEN:
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ATENTAMENTE

DE

NOMBRE:

DE 20
EL C.MEDICO LEGISTA.

CED. PROF.
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F013-003

AVERIGUACION PREVIA No.
ASUNTO: SE EMITE DICTAMEN MEDICO LEGAL
DE LEVANTAMIENTO DE CADAVER,
INSPECCION RECONOCIMIENTO Y NECROPSIA.
DICTAMEN No.

LIC.
AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO
PRESENTE.

LOS SUSCRIBEN
MEDICOS LEGISTAS DEL H. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE PUEBLA,
ADSCRITOS A ESTA AGENCIA, DESIGNADOS PARA INTERVENIR DENTRO DE LA AVERIGUACION

PREVIA CITADA AL RUBRO, EN CUMPLIMIENTO A SU OFICIO NUMERO SIN
NUMERO DE FECHA DE , EMITEN A USTED EL
SIGUIENTE:

DICTAMEN
SIENDO LAS HORAS. DEL DIA DE DE

NOS CONSTITUIMOS ACOMPARNADOS DE USTED Y DE LA POLICIA MINISTERIAL, ASi COMO DE
PERITOS EN CRIMINALISTICA (' SI ) ( NO ) Y EN FOTOGRAFIA ( SI) ( NO )
EN EL LUGAR DE LOS HECHOS, UBICADO EN:

SIENDO UN LUGAR: ABIERTO ( ) CERRADO ( )
CORRESPONDIENDO

CLIMA IMPERANTE PARA PRACTICAR EL LEVANTAMIENTO DEL CADAVER DE:
Y/O DESCONOCIDO
No. DE ANOS APROXIMADAMENTE. QUIEN SE ENCONTRABA EN POSICION
DE:
CON LA CABEZA DIRIGA HACIA PIES HACIA

CON LOS MIEMBROS SUPERIORES
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MIEMBROS INFERIORES
OBSERVACIONES:

F013-003

DESCRIPCION DE ROPAS Y PERTENENCIAS:

SIGNOS TANATOLOGICOS:

ANTECEDENTES RELACIONADOS CON EL CASO Y / O EXPEDIENTE CLINICO:
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F013-003
POSTERIORMENTE Y SIENDO LAS HS. DEL DIA DE DE NOS
CONSTITUIMOS EN EL ANFITEATRO DE LOS SERVICIOS PERICIALES PARA PRACTICAR EL
RECONOCIMIENTO Y NECROPSIA DEL CADAVER DE:
QUIEN PRESENTA LO SIGUIENTE:
EXAMEN EXTERNO
MEDIA FILIACION:
EDAD SEXO GRUPO ETNICO COLOR DE PIEL
ESTATURA PESO KGS. COMPLEXION CONFORMACION
CRANEO: FORMA CABELLO: COLOR FORMA:

CARA: FORMA FRENTE CEJAS
COLOR 0JOS TAMANO COLOR NARIZ:
FORMA TAMARNO BASE BOCA TAMANO

LABIOS COMISURAS DENTADURA: COMPLETA ()

INCOMPLETA ( ) PARTICULARIDADES

OREJAS: FORMA TAMARNO LOBULOS
SENAS PARTICULARES:

CONGENITAS () ADQUIRIDAS ()
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F013-003

BARBA BIGOTE
CICATRICES: TIPO
LOCALIZACION

LUNARES: TIPO

TATUAJES: TIPO LOCALIZACION
CARACTERISTICAS PARTICULARES:

DESCRIPCION DE LESIONES FORMA TAMANO, PROFUNDIDAD, COLOR, CARACTERISTICAS
PARTICULARES Y UBICACION
EXACTA:

A LA APERTURA DE CAVIDADES:
CRANEO:

CUELLO:

TORAX:
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F013-003

ABDOMEN:

MIEMBROS SUPERIORES:

MIEMBROS INFERIORES

GENITALES EXTERNOS:

TOMAN FOTOGRAFIAS:  SI () NO ( )
QUIEN

SE TOMAN MUESTRAS:  SI () NO ()
QUIEN:

CUALES:

CADENA DE CUSTODIA:

SE ENTREGAN A:
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F013-003

OTROS INDICIOS LOCALIZADOS:
DESCRIBIRLOS:

OBSERVACIONES:

CONCLUSIONES:
POR LO ANTES DESCRITO PODEMOS DECIR QUE:
1. LA (S) CAUSA (S) DE LA MUERTE DE QUIEN SE LLAMO:

Y/O DESCONOCIDO NUM,

DE ANOS DE EDAD FUE (FUERON)
LESION (ES) PRODUCIDA (S) POR O A CONSECUENCIA
DE:

2. EL CRONOTANATODIAGNOSTICO AL MOMENTO DEL LEVANTAMIENTO DEL CADAVER O
NECROPSIA () ES DE: CONSIDERANDO EL CLIMA, LUGAR DE
HECHOS, CONDICIONES DE VESTIMENTA, CAUSA DE MUERTA Y SIGNOS TANATOLOGICOS.
3. PRESENTANDO PATOLOGIA (S) PREEXISTENTE (S): Sl () NO( ) CUAL (ES)

4. TIPO DE MUERTE:

5. OTRAS:

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUE., A DE DE

C. MEDICOS FORENSES
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F013-004
AVERIGUACION PREVIA No.
ASUNTO: SE EMITE DICTAMEN LEGAL
GINECOLOGICO Y/O PROCTOLOGICO.

DICTAMEN No.
LIC.
AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO
PRESENTE.
La que suscribe
Dra., Medico

Legista del H. Tribunal superior de justicia del estado de Puebla, adscrito a esta agencia, designado para intervenir
dentro de la averiguacion previa citada al rubro, en cumplimiento a su oficio de fecha

de de emite a usted el siguiente:
DICTAMEN
Siendo las hrs., del dia de de se tuvo a la vista en el servicio

Médico Legal, ala C:

HISTORIA CLINICA

FICHA DE IDENTIFICACION:
AL INTERROGATORIO: DIRECTO ( ) INDIRECTO ()

Nombre: edad __afios

Sexo: estado civil:

Lugar de origen:

Lugar de residencia:

Domicilio:

Escolaridad:

Ocupacion:

F013-004
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Antecedentes heredo familiares:

Antecedentes personales no patoldgicos:

Antecedentes personales patoldgicos:
Antecedentes Ginecobstétricos:
Menarca: ciclos:

Gestas: partos:

Inicio de vida sexual activa a los: afos.

abortos: cesareas:

Fecha de ultima menstruacion:

Numero de parejas sexuales:

Fecha de ultima relacién sexual consentida:

infecciones de transmision sexual:

Método anticonceptivo:
PADECIMIENTO ACTUAL:

EXPLORACION FiSICA:

Estado de conciencia: Orientacion:
Facies: Actitud:
Marcha: Constitucion:
Conformacion: Aliento:
Cuales:

Movimientos anormales:

Talla: Cm. Peso:

Kg.

En presencia de la Lic.

agente del Ministerio Publico, se le pide

se descubra de la cintura hacia arriba y posteriormente de la cintura hacia abajo, observandose lo siguiente:

1.- AREA EXTRAGENITAL: (resto del cuerpo que no esta incluido en area para genital y genital).

2.-AREA PARAGENITAL: (cara interna de muslos y nalgas).

F013-004
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3.- AREA GENITAL: (genitales externos, periné y region ano rectal).

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE PUEBLA

a) Vulva:
e Monte de Venus:
e Labios Mayores y Menores:
b) Himen:
e Forma:
e Escotaduras:
e Desgarros:
¢) Vagina:
d) Utero:
e) Periné:
f) Region Ano rectal:

Caracteres sexuales secundarios:
Signos de infecciones de transmision sexual:
Signos y sintomas de embarazo:

Toma de muestras:

CONCLUSIONES:

Después de haber examinado a la ciudadana:

1. Estado Psicofisiologico:
2. Revision ginecoldgica:
- area extragenital:
- area para genital:
- area genital:
3.- Revision de la region ano rectal:

4.- Clasificacion de lesiones:

ATENTAMENTE
PUEBLA, PUE., A DE

C. MEDICO LEGISTA

Ced. Profesional.

DE 20

se concluye lo siguiente:
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F013-005

Formato No.:

GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS
POST MORTEM

Infantil 0 a 5 afios B

Menor 6 a 12 afios : ] Cédigo de estado
Joven 12 a 17 aiios :

Adulto + de 18 afios

A Datos del cadaver al ingresar al Servicio Médico Forense

Av. P.: Numero/Expediente:

Sexo: Edad con la que ingresa:
Fecha de ingreso:

B Tipo de Caso

”

Cadaver desconocido [ cadaver identificado sin reclamar [ (los que ingresan con nombre y quedan
a disposicion del m.p. 6 no viene por el cuerpo)
Cadéver desconocido en caso de desastre Natural [__] Accidental [—_] Provocados E=E)

INFORMACION MINISTERIAL

C Hallazgo del cadaver (seiialar si hay mas cuerpos asociados al mismo evento)
Fecha: / / HOra s iiis i Sexo: M [ ] F [_] Ideterminado [_]
S o Edad: Ministerial __________ Novalorable [ ]

Lugar y direccion donde fue encontrado:

Circunstancias del hallazgo {descripeion del lugar, incalizacicn, posicion, por quien y coino fue descubierto el cadaver}

Atado I Las manos L_-:]Los pies :]Ambos £ (Describa como y con que tipo de atadura)

Ojos vendados [ ] Mordaza [ cabeza con bolsa pléstica |:] Cabeza envuelta con cinta adhesiva  [_]
Observaciones:

C ESTUDIOS REALIZADOS
Medicina [_] Odontologia [ | Antropologia [_]Genética [ ] Fotografia [_]Dactiloscopia [_JRrRx [_]
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Formato No.:
GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS
POST MORTEM
Infantil 0 a5afos [ Joven 12 a 17 afios s |

Menor 6 a 12 afios [] Adulto + de 18 afios [ ] Cédigo de estado

2 Descripcion de la ropa y calzado
2.1 Nombre de la prenda 2.2 Material 2.3 Color 2.4 Dibujo/bordadolfranjas 2.5 Marca y origen 2.6 Talla

2.7 Descripcion del calzado:

Tipo: Modelo: Color: Marca: Talla:

3 ACCESORIOS Y OBJETOS

Descripcion:

1B

F013-005
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Formato No.:
GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS
POST MORTEM
Infantil 0 a5afos [ Joven 12 a 17 afios L]
Menor 6 a12anos []

Adulto + de 18 afios —]
Descripcion de Senas Particulares:

Cédigodeestado [ [ [ [ [

Nombre y Firma del Perito

2B
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Formato No.:
GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS
POST MORTEM
Infantil 0a5afios [] Joven12a17afios [
Menor 6 a12aios [] Adulto + de 18 aios [ Cédigo de estado
E Descripcion fisica externa Esta parte sera_llenada por el médico, cuando no se cuente con Antropolégo Forense.

1 Condicién general del cadaver:
Completo [ ] Incompleto ] Segmento corporal [] Bien preservado [__] Descompuesto []
Quemado [_] Carbonizado ] Osamenta completa [ Incompleta ]
Describa:

1.1. Tiempo aproximado de muerte:

2 Sexo:M ] F . [] Metodo Utilizado: ;
3 Estimacion de edad: ; Metodo Utilizado:
., 4 Estatura: cm Metodo Utilizado:

5 Peso: Kg. 6 Pie der.: cm Pie izq.: cm.

3 Complexion: 4 Color de piel:
Delgado [] Blanca ] Albino []
Mediano [_] Morena Clara [] Amarillo []
Robusto [_] Morena Oscura [_] Otro (especifique)
Obeso [] Negra [
Otro (especifique)

4 Cabello .

4.1 Tamano: 4.2Tipo: 4.3Color:
Corto ] Lacio | Castario Claro [__] Entrecano ]
Mediano al hombro [] Semiondulado [] Oscuro [ Blanco/canoso —
Largo ] Ondulado [ Negro [1 No valorable E=d
Rapado ] Chino/Rizado [ ] Rubio [
No valorable ] Crespo [ Pelirrojo 2]

4.4 Modificaciones: 4.5 Tenido: Color
Base/permanente [ ] Extensiones [] Tatuado []
Alaciado =] Trenzado ] Peluca []
Mechas 1 Rastas [] Bisode []
Corte tipo militar  [_] Corte tipo mohicano []  Color:

4.5Calvicie/alopecia: Incipiente [_] Frontal [__] Coronal [] Tonsural [_]

5 Cejas: 5.1 Modificaciones:

Pobladas [] Rasuradas [ ] Teiiidas: Color

Regulares [] Tatuadas [ ] Perforaciones conpearcing: D [_] 1 []

Escasas ] No valorable [] Sin pearcing [_]

Depiladas  [] Obliterada [ ] D 11 [
6 Ojos

6.1 Color [ ] 6.2 Particularidades:

Café claro [ ] Lentes de contacto: [ ] Color

Café oscuro [_] Lente intraocular: - D = v

Negros ] Ausencia del globo ocular: D[] 1 [

Azules 1 Protesis ocular: D[] 1 [

Verdes .l Patologias:

Grises ]

No valorable E

Pagina 119 de 160



vy,

sRIBU NAL g,

o>

Y9304 20 ©

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

DEL ESTADO DE PUEBLA
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Infantil 0 a5afos []
Menor 6a12afos [

Formato No.:

GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS

POST MORTEM
Joven 12 a 17 afios —
Adulto + de 18 aios . []

Cédigo de estado

Observaviones:

7 Nariz:
7.1 Forma 7.2 Particularidades 7.3 Traumatismos con desviacién:
Ancha | Perforaciones: [] Punta [] o 181 P [ 1 e |
Aguilefia [_] Con pearcing: [] Alader. [] 7.4 cirugia (especifique)
Recta Sin pearcing: [] Ala lzq. E]
Obliterada
Observaviones:
8 Vello facial
8.1 Region: 8.2 Color: 8.3 Volumen: 8.5 Corte o estilo: 8.4 Modificaciones:
Barba [] Castaio [] Abundante [] cCerrada Tedida [ ]
Bigote [ ] Negro [] Lampifo [] Rasurada Color:
Patila [__] Rubio ] De candado
Pelirrojo | Depilada
Entrecano D Otro(especifique) D Tatuada D
Canoso/Blanco %
No valorable:

9 boca:
9.1 Tamaiio:

Chica B
Mediana

Grande []
Observaciones:

10 Labios:

10.1 Grosor 10.2 Modificaciones 10.3 Regién '

Delgados [ ] Tatuados | Superior DE )

Medianos [ _] Perforaciones. [ ] Inferior DL 1 El

Gruesos E Con pearcing [ ]

Mixtos Sin pearcing 10.4 Cirgias/Patologias (especifique)
Obliterada B

No valorable []

Saliente []

Retraido EI
Recto

10 Proyeccion del menton:

10.1 Modificaciones 10.2 Cirugia (especifique) 10.3 Patologias

Perforacion =]

Con pearcing E
Sin pearcing

Obliterada

11 Pabelléon Auricular
Completos
Incompletos

11.1 Modificaciones 11.3 Patologias

Perforaciones c rete/s:

11.2 Cirugia (especifique)

Con arete/s D 1]

Sinarete’'s D[] 1
Obliteraciones: D |

Protesis auditivas D 1]
12 Deformaciones: .
Manos p[J 1] Describa:
Pies p[J1[J Describa:
Acortamiento de miembro pélvico: D[] 1 [] Describa:
Otros (Especifique):
4
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Formato No.:
GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS
POST MORTEM

Joven 12 a 17 aiios —
Adulto + de 18 afios [ Cédigo de estado

Infantil 0 a5afios []
Menor 6 a 12 afios []

13 Particularidades en la regién corporal Marcar o dibujar

Describa:

Nombre y Firmé del Perito
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Infantil 0a5afos [
Menor 6 a 12 afios [

Joven 12 a 17 anos
Adulto + de 18 arios

Formato No.:

GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS

POST MORTEM
|
|

Cédigo de estado

F CONDICION MEDICA

1 Intervenciones Quirurgicas 1.1 Heridas recientes (describa):

Apéndice [] Histerectomia []

Cesdrea [ Hernia —

Vesicula [ Corazén =

Otras (describa): 1.2 Fracturas antiguas: ‘(describa)
2 Implantes o i ;

Piel [ Tornillos ] Otros (describa):

Placa de osteosintesis [ Gluteos L) s il

Corazén —1 Marcapasos []

Mamas e .

3 Enfermedades sistémicas
Cirrosis | - VIH
Otros (describa):

3 Cancer: CI

4 Enfermedades de la piel
Dermatitis: —
Otros (describa):

Herpes

3 Soriasis [ Onicomicosis [

5 Probable habito de:
Onicofagia [

Indicio de uso de drogas describa:

En que dedos:

6 Observaciones generales:
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Formato No.:
GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS
POST MORTEM
Infantil 0 a5afos [ Joven 12 a 17 aiios —
Menor 6 a 12 afios [] Adulto + de 18 afios [ Cédigodeestado [ [T

Sexo: M[JF [] Metodo empleado (en caso de esqueletizados u osamentas)
Estimacion de edad: Metodo empleado:

Esta parte sera llenada por el médico, cuando no se cuente con Odontélogo Forense.
1 CARACTERISTICAS DENTAL

41 DENTICION ADULTA (Anotar las iniciales en los recuadros y Marcar las patologias. alteraciones. tratamientos. etc prefarentemente utilizar colores)

{Utilizar hoja de anotaciones dentales para el lienado)

IIIIIIIIIIIIIIIII

1514 13 12 11 21 22 23 24 25 26 27 28

G ,
-~ DR —

48 47 46 45 44 43 424 32 33 34 35 36

Max

C= Caries (rojo)
R= Resina (azul marino)
&=Amalgama (azul marino)

I= Incrustacion (azul marino)
{Anotar si es de metal o éstetica)

OBSERVACIONES

CTM= Corona total metal (azul marino)

(anotar el color del metal)
CTE= Corona total estética (azul marino)

PF=Protesis Fija (azul marino)
PR=Prétesis Removible (azul marino)
PT=Proétesis Total (azul marino)

X=Ausencias (rojo)

RR=// Resto radicular (rojo)

DI=Desgaste Incisal (azul cielo)

DO=Desgaste oclusal (azul cielo)
JtU Malposiciones

(marcar con flechas)  (azul marino)

Fecha de elaboracion:

][ Diastemas (azul marino)
Recesion gingival (naranja)
Sarro (café)

Nombre y firma del perito:
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Formato No.:

GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS
POST MORTEM
Joven 12 a 17 aiios =1

Infantil 0 a5afos [
Adulto + de 18 aiios —

Menor 6 a 12 afios []

Sexo: M[JF []

Estimacién de edad:

Cédigo de estado

Metodo empleado (en caso de esqueletizados u osamentas)
Metodo empleado:

Esta e sera_llenada por el ico, cuando no se cuente co ntélogo Forense,
CARACTERISTICAS DENTAL
1 DENTICION INFANTIL {Anotar las iniciales en los recuadros y Marcar las patoiogias, alteraciones, tratamientos, elc preferentemente utilizar colores)

(Utilizar hoja de anotaciones dentales para el lienado)

N N N N

. NADADAA .

32 BB EDTD
@@@@@@@@@@

w HRIVWYYIHE =

III]

Derecho Izquierdo

84

83 82 81 71 75

r

IIIllIIIl

C= Caries (rojo)
R= Resina (azul marino)
&=Amalgama (azul marino)
SF= Sellador de fosetas y fisuras
{azul marino)

CTM= Corona total metal (azul marino)
(anotar el color del metal)
CTE= Corona total estética
X=Ausencias (rojo)
RR=// Resto radicular (rojo)
Di=Desgaste Incisal (azul cielo)
DO=Desgaste oclusal (azul cielo)
ERUP= Erupcionando

JU Malposiciones

(marcar con flechas) (azul marino)

{azul marino)

][ Diastemas (azul marino)
Recesion gingival (naranja)
Sarro (café)

OBSERVACIONES

Fecha de elaboracion:

Nombre y firma del perito:
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( Se dibuja una croheta abierta entre

_ F013-005
ERUP ERUPCIONADO (se
marca con que parte dela encia cubre a ROJO
la corona clinica)

AB SIGNIFICADO SIMBOLO COLOR

Do DESGASTE OCLUSAL AZUL

CIELO

DI DESGASTE INCISAL AZUL
CIELO
DIASTEMA

diastema)

las piezas en donde se encuentre el

i

MARINO
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AB. SIGNIFICADO SIMBOLO |[COLOR
PREPARACION DE CAVIDAD AZUL
PC ( se dibuja el contorno de la cara o caras que @
abarque) MARINO
CORONA TOTAL ESTETICA AZUL
CTE (En la Interpretaciéon Especificar el material 9
Porcelana 6 Acrilico MARINO
CARILLA PORCELANA (| e AZUL
Se ilumina la cara labial y el tercio inciso palatino) MARINO
CORONA TOTAL METAL (Se AZUL
| ilumina toda la corona, en caso de ser de metal
CTM i -
dorado se pone un * y se especifica en la
interpetracion) MARINO
CORONA TRES CUARTOS (Se AZUL
C3/4 ilumina el contorno de las caras incisal,mesial y & ;
distal) MARINO
CORONA CUATRO QUINTOS AZUL
cdis (Se ilumina el contorno de las caras incisal,
mesial, distal y cervical) MARINO
PROTESIS TOTAL AZUL
PT ( Se iluminan los dientes y el proceso 3| MARINO Y
alveolar) ROSA
PROTESIS REMOVIBLE AZUL
PR (Se 'Se 111.1m.man los ponticos y ‘el proceso s1. tiene MARINO Y
acrilico, si tiene metal se marca en la parte lingual
o palatina) ROSA
GANCHO AZUL
G (Se ilumina el contorno del gancho sobre la
cara donde se encuentren) MARINO
SELLADOR DE FOSETA Y FISURAS ROJOY
SF AZUL
(Se ilumina las fosetas y fisuras) MARINO
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SIMBOLO

COLOR

AB.

SIGNIFICADO

(En el caso que "presente la aparatologiase

ligaduras y se describe en la interpretacion)

BRACKETTS

se dibujan los brackttes, bandas, arcos o

pigmentaéibhes, dientes supernumerarios

Se utiliza cuando se encuentan:

abrasiones, necrosis, hipoplasias,

etc.

"AZUL

SE

SIN ESPACIO (
Se marca con una flecha el cierre

- de espacio)

MARINO
AZUL

MALPOSIC[ONES ( Hacia LABIAL o)
VESTIBULAR LINGUAL O PALATINO,
MESIAL O DISTAL, la flecha se marca dentro
de la raiz del diente)

MARINO

INTRUSION E EXTRUCCION

(Se marca la ﬂecha por debajo de la

ralz)

el

<
—

DIENTE SUPERNUMERARIO
( Se d|bu1a entre los dientes en que se
encuentra)

AMOR

“AMORFO
(Cuando el diente no tiene la anatomia
: normal)

MOVILIDAD

(Solo se escribe la inicial y en la

interpretacion se anota el grado)
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AB. SIGNIFICADO SIMBOLO COLOR
MUNON AZUL
MUN
~ (Se dibuja el mufion) MARINO
PROTESIS FIJA ' AZUL
(Se marcan las ausencias y se ilumina
las coronas, se pone un asterisco en
PF caso de que sea estética 6 de metal y en
la interpretacion se indica si es porcelana
o acrilico o provicional, o metal plateado
o dorado) P 4 MARINO
CARIES ‘ ~

w,' ROJO

(Se ilumina la cara donde se encuentre)
CAVIDAD CARIOSA

cC

ROJO

(Se iluminan las caras que abarque)
FRACTURA DEL ESMALTE

ROJOY
e
FXE 5

' AZUL

(Se marca una linea ondulada)

MARINO
FRACTURA DE LA CORONA ROJOY
FXC (Se marca una linea ondulada hasta el @ AZUL
: tercio que abarque) : MARINO
NECROSIS PULPAR
* GRIS
(Se iluminan la corona)
ABRASION AZUL
(Abrasién se registra con *y se dibuja
sobre la cara:en donde se encuente y se
ilumina) CIELO
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AB. SIGNIFICADO SIMBOLO COLOR
AUSENTE DE LA CAVIDAD 3p
(Cuando la pieza no se encuentra presente en la d
AC cavidad oral, como 3° molares y laterales pudiendo ser| ROJO
por anodoncia o por estar impactados, se corrobora

con radiografia)

AUSENTE ANTE MORTEM

AM (Cuando la pieza fue extraida y el % % ROJO

proceso esta regenerado)
AUSENTE POST MORTEM
(Cuando la pieza se salio del alveolo sin
haber fractura y no se encuentran en la
cavidad oral)

AUSENTE POR FRACTURA
(Cuando la pieza se perdio por un
traumatismo, existiendo fractura 6sea y
no se encuentran en la cavidad oral)
AVULSIONADO
(Cuando la pieza se encuentra fuera del
alveolo, se anotan las caracteristicas que

presenté y se marca con rojo el alveolo)
RESTO RADICULAR

PM ROJO

AFX ROJO

AVUL ROJO

RR (Cuando la corona clinica se perdio y ROJO
solo queda la raiz)

AMALGAMA
& (Se iluminan las caras donde se @ AZUL

encuentra la amalgama) :
RESINA ' '
' AZUL
AZUL

R (Se iluminan las caras donde se

encuentra la resina)
INCRUSTACION

1 (Se iluminan las caras donde se

encuentra la amalgama)
OBTURACION TEMPORAL

oT (Se iluminan las caras donde se AMARILLO

encuentra la amalgama)
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GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS

Formato No.:

Infantil 0 a 5 anos
Menor 6 a 12 afos

POST MORTEM

Joven 12 a 17 ainos
Adulto + de 18 anos

Codigo de estado

CONTEMPORANEO: [_]
Sexo: M

HISTORICO: [ ]
F 1 Metodo Utilizado:

Estimacion de edad: Metodo Utilizado:
Talla: Metodo Utilizado:

Long.H. Largos:

AF. BIOL.:

Condicién del material

IExceIente [ Buenar— RegularC Mala —] Muy Mala 3 Pulverizado 1 Completo ] Incompleto l:l]

CELDAS PARA DIENTES

Simbologia: [_]

Material Asociado

Patologias:

b tond daddds

Observaciones:

Fecha:

Nombre y firma del perito:

8
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. 3 Formato No.:
GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS
POST MORTEM
Infantil 0 a5afos [ Joven 12 a 17 aiios —
Menor 6a12afios [] Adulto + de 18 afios [ Cédigo de estado
G_GENETICA
1. Tomas biolégicas
Sangre en papel FTA (I Indique de que parte es la toma:
Mdsculo [] Indique de que parte es la toma:
Tejido en bloque de cera 1 Indique de que parte es la toma:

Hueso [] Indique de que parte es la toma:

H RADIOGRAFIAS TOMADAS AL CADAVER

TIPO DESCRIPCION
DENTALES

TORAX

(MJ_ENLBROS SUPERIORES

MIEMBROS INFERIORES

CRANEQ

ANO

OTRAS
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Formato No.:
GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS
) POST MORTEM
Infantil 0 a5afos [] Joven 12 a 17 aiios —
Menor 6a12afos [] Adulto + de 18 aiios = Cédigo de estado
FICHA DECADACTILAR
NOMBRE: DESTINO:
FECHA: SEXO: EDAD: FECHA:
EXP.: AV. PREVIA: CASO:
OBSERVACIONES:
IZQUIERDO DERECHO
PULGAR INDICE PERITO. INDICE , PULGAR
Sh‘)’-‘\-‘
ANVERSO
-
o il
3 w | =
AL
238
Hao
o il 9
o So8 PULGARES INDICES MEDIOS ANULARES MERIQUES
e oc o:‘g i
; ago
3 a 2 §
, 2°z |3
2“3
;‘_ w
REVERSO
10
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Infantil 0 a5afos []
Menor 6 a12aiios [

Formato No.:
GESTION DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS NO IDENTIFICADOS

POST MORTEM
Joven 12 a 17 aiios =

Adulto + de 18 afios [

Cadigo de estado
FOTOGRAFIAS DE FILIACION
FECHA:
FOTOGRAFO:
DERECHO FRENTE PERFIL IZQUIERDO
1
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A013- 002
“MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO”

Federal

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Diario Oficial de la Federacion 5 de febrero de 1917

Ultima reforma del 29 de julio de 2010.

Articulo 128. Todo funcionario publico, sin excepcion alguna, antes de tomar
posesion de su cargo, prestara la protesta de guardar la Constitucion y las leyes que

de ella emanen.

2. Ley General de Salud
Diario Oficial de la Federacion 29 de abril de 1986

3. Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Medio Ambiente
Diario Oficial de la Federacion, 28 de enero de 1988
Ultima reforma el 6 de abril de 2009.

4. Norma Oficial Mexicana

NOM-158.SSA1-1996, publicada en el Diario Oficial de la Federacién de
fecha 20 de octubre de 1997.

Salud Ambiental.

Especificaciones técnicas para equipos de diagndéstico

meédico con Rayos X

NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002 publicada en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 17 de febrero de 2003.

Tratamiento de residuos peligrosos Bioldgicos Infectocontagiosos.
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Estatal

5. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla
Periédico Oficial. 30 de abril de 1985

Ultima Reforma del 01 de mayo de 2008.

ARTICULO 125.- El Congreso del Estado expedira la Ley de Responsabilidades de
los servidores publicos, asi como las demas normas tendientes a sancionar a los
servidores publicos que incurran en responsabilidad de acuerdo con las siguientes
disposiciones:

lll.- La comision de delitos por parte de cualquier servidor publico sera perseguida y
sancionada en los términos de la Legislacion Penal
IV.- Se aplicaran sanciones administrativas a los servidores publicos por los actos u

omisiones que afecten la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que
deban observar en el desempefio de sus empleos, cargos o

comisiones.
6. Ley de Salud para el Estado de puebla

Periddico Oficial, 15 de Noviembre de 1994

Ultima reforma 29 de octubre de 2010

7. Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Puebla
Periddico Oficial, 23 de diciembre de 1986

Ultima reforma del 25 de marzo de 2009.

Articulo 724.- Se acompafara a la solicitud un dictamen escrito del médico que, en
su caso, hubiere atendido al presunto incapaz.

Articulo 725.- En todos los dictamenes, los peritos médicos estableceran,
precision, lo siguiente:

con
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I.- Diagnéstico de la enfermedad,;

.- Pronéstico de la misma;

[ll.- Manifestaciones caracteristicas del estado actual del incapacitado;
IV.- Tratamiento conveniente para procurar la salud del incapaz, y

V.- Si la enfermedad diagnosticada produce estado de incapacidad mental.

Articulo 726.- Formulada la solicitud de interdiccién el Juez nombrara dos peritos
médicos, psiquiatras si los hubiere en el lugar, para que en presencia de él, de la
persona que hubiere promovido la interdiccion y del Ministerio Publico, reconozcan

al presunto incapacitado, y emitan opinién acerca de su capacidad o incapacidad.

8. Codigo de Procedimientos en Materia de Defensa Social para el Estado
de Puebla

Periddico Oficial, 23 de diciembre de 1986

Ultima reforma del 25 de marzo de 20009.

Articulo 100.- Los dictamenes y certificados médicos de los legistas se rigen por

las siguientes disposiciones:

I.- En el Distrito Judicial de Puebla, dos médicos legistas haran los reconocimientos
gue sean necesarios en las causas de Defensa Social y daran los dictamenes y
certificados correspondientes;

Il.- En los demas distritos judiciales, el médico legista respectivo, desempefiara los
trabajos a que se refiere la fraccion anterior; y los dictamenes y certificaciones que
expida, se pasaran por conducto del Juez de Defensa Social del Distrito mas
cercano, al médico legista de éste, para que dentro del plazo de ocho dias emita la
opinion que proceda;

[ll.- En el supuesto previsto en la fraccion Il anterior, si no hubiere acuerdo en los

dictamenes de esos médicos legistas, se pasaran al Servicio Médico Legal para que
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dentro de ocho dias contados desde aquél en que reciba dichos dictamenes, emita el

suyo, el cual servira de base en la causa respectiva.

Articulo 123.- La Ley reconoce como medios especificos de prueba

lll.- Los dictamenes de peritos

Articulo 136.- Si para el examen de alguna persona o de algun objeto se requieren

conocimientos especiales, se procedera con intervencién de peritos.

Articulo 140.- Los peritos deberan tener titulo oficial en la ciencia o arte a que se
refiera el punto sobre el cual deba dictaminarse, si esa profesion o arte estuvieren
legalmente reglamentados.

Articulo 143.- Son aplicables a la prueba pericial, las siguientes disposiciones:

I.- La prueba pericial se verificard bajo la direccion del funcionario que la hay
decretado;

II.- El funcionario judicial que decreto la prueba, hara a los peritos las preguntas que
crea oportunas, les dara por escrito o de palabra, pero sin sugestion alguna, los
datos que tuviere, haciéndose constar estos hechos en el acta de la diligencia;

[ll.- Dicho funcionario podra asistir, si lo juzga conveniente, al reconocimiento que
los peritos hagan de las personas o de los objetos;

IV.- El mismo funcionario fijara a los peritos el tiempo en que deberan cumplir su
cometido;

V.- Si transcurrido el tiempo fijado a los peritos, para cumplir su cometido, no rinden
su dictamen o si legalmente citados y aceptado el cargo, no concurrieren a

desempeiiarlo, se hard uso de alguno de los medios de apremio;
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VI.- Si a pesar del primer apremio el perito o los peritos no cumplieren con las
obligaciones sefialadas en la fraccion anterior, se hara su consignacién como reos de
delito de desobediencia a un mandato legitimo de la autoridad.

XIV.- Los peritos, con excepcion de los médicos legistas, deberan ratificar ante el Juez o
Tribunal sus dictdmenes y certificados;

XV.- Los peritos, inclusive los médicos legistas, deberan ampliar sus dictimenes y

certificados, cuando el funcionario que conoce de la averiguacion lo crea conveniente, o
cuando lo soliciten las partes.

9. Cadigo en Materia de Defensa Social para el Estado de Puebla
Periddico Oficial, 23 de diciembre de 1986
Ultima reforma del 25 de marzo de 2099

Articulo 313.- Para la aplicaciéon de las sanciones correspondientes, solo se tendra
como mortal una lesion, cuando concurran las circunstancias siguientes:

l.- Que la muerte se deba:

a).- a las alteraciones causadas por la lesion en el érgano u 6rganos interesados;

b).- 0 a alguna de sus consecuencias inmediatas;

C).- 0 a una complicacion originada inevitablemente por la misma lesion, y

gue no pudo combatirse, ya por ser incurable, ya por no tenerse al alcance los recursos
necesarios;

lll.- Que si se encuentra el cadaver del occiso, declaren dos peritos, después de hacer la
autopsia, que la lesion fue mortal, sujetandose para ello, a las reglas contenidas en este
articulo, en los siguientes y en el Codigo de Procedimientos en Materia de Defensa
Social;

IV.- Que si no se encuentra el cadaver, o por otro motivo no se hiciere la autopsia,

declaren los peritos, en vista de los datos que obren en la causa, que la muerte fue
resultado de las lesiones inferidas.
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Articulo 314.- Cuando se realicen los supuestos previstos en el articulo anterior, se
tendra como mortal una lesion aunque se pruebe:

I.- Que se habria evitado la muerte con auxilios oportunos;

lll.- Que a la muerte contribuyeron la constitucion fisica de la victima, o las

circunstancias en que recibié la lesion.

Articulo 315.- No se tendra como mortal una lesion, aunque muera el que la recibid,
cuando la muerte sea resultado de una causa anterior a la lesion y sobre la cual ésta no
haya influido, o cuando la lesién se hubiere agravado por causas posteriores, como la
aplicacion de medicamentos nocivos, operaciones quirdrgicas desgraciadas, excesos o

imprudencias del paciente o de los que lo asistieron.

10. Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Puebla.
Periédico Oficial. 30 de diciembre de 2002.
Ultima reforma del 04 de febrero de 2011

ARTICULO 124.- La Direccion de Servicios Periciales sera el 6rgano de seleccion,
administracion y control de los Peritos que, conforme a los lineamientos de las leyes
vigentes y de su propio Reglamento, desempefien tales funciones como auxiliares de la
actividad jurisdiccional de las Salas y de los Juzgados, debiendo contar con el personal
necesario para su buen funcionamiento. Para efectos del antedicho Reglamento, habra
peritos de base y peritos honorarios, hombrados estos por el Pleno y cuyo ejercicio

duraré dos afios, prorrogables.

ARTICULO 125.- Los Subdirectores de Medicina Forense vy Criminalistica,

indistintamente, supliran al Director en faltas temporales y accidentales; ademas,
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deberan auxiliarlo como funcionarios ejecutivos en labores administrativas vy
académicas.

ARTICULO 126.- El Departamento Técnico auxiliara en forma coordinada a las dos
Subdirecciones citadas en el articulo anterior en todas y cada una de sus funciones;
asimismo, controlard y supervisara las funciones del personal pericial y secretarial,

informando periédicamente al Director de todas estas actividades.

ARTICULO OCTAVO TRANSITORIO.- El servicio Médico Legal, con todos sus recursos
determine el Pleno del Tribunal Superior de Justicia, pasara a formar parte de La
Procuraduria General de Justicia del Estado, de acuerdo con las disposiciones juridicas
aplicables. EIl personal que a la fecha de expedicion de la presente Ley labora en el

servicio meédico legal, conservara todos los derechos que actualmente le son
reconocido.

11. Reglamento Interno del Servicio Médico Legal del Estado de Puebla
Aprobado el 14 de diciembre de 1989
Periddico Oficial. 15 de diciembre de 1989.
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A013-003

REQUERIMIENTOS

PARA UN NIVEL COMPARABLE CON LOS MEJORES SERVICIOS
MEDICO FORENSES DEL PAIS.

Poder brindar un mejor servicio a la ciudadania, a la imparticion de justicia, y a las
autoridades que requieren de las actividades del Servicio Médico Forense, es necesario
contar con el personal adecuado, tanto médico como de otra indole, el Servicio Médico
Forense demanda Peritos especializados en las diversas areas como son:

-Medico Psiquiatras, necesarios para la correcta intervencion en Juicios de Interdiccion y
Diagnéstico de enfermedades mentales, que puedan deslindar de la responsabilidad, a los
ciudadanos que son imputables por padecer estas enfermedades.

-Histopat6logo, la necesidad de los estudios histopatologicos, para poder determinar con
exactitud la causa de muerte, responsabilidad de algunos médicos u otros profesionistas en
el area de la salud.
-Médicos Forenses: la apertura de agencias del Ministerio Publico es demandante, por lo
tanto es necesario aumentar el nimero de Médicos Forenses que actualmente laboran en el
Servicio Médico Forense.
-Técnico Prosector para el correcto funcionamiento y atencion del Servicio Médico Forense
son necesarios tres técnicos aperturadores, para cubrir las necesidades minimas en la

practica de necropsia.

-Equipo Tecnoldgico, reactivos quimicos y las instalaciones adecuadas.
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A013-004
PROPUESTA DEL NUEVO REGLAMENTO

DEL SERVICIO MEDICO FORENSE DEL HONORABLE
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA.

PODER JUDICIAL DEL ESTADO
REGLAMENTO INTERNO DEL SERVICIO MEDICO FORENSE DEL H.
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

Al margen un sello con el Escudo Nacional y una leyenda que dice: Estados
Unidos Mexicanos. Honorable Tribunal Superior de Justicia del Estado.

El Honorable tribunal Superior de Justicia del Estado de Puebla con fundamento en lo
dispuesto por el Capitulo V, Articulo 124, Articulo 125, Articulo 126 de la Ley Organica

del Poder Judicial del Estado; expide el reglamento Interno del Servicio Médico Forense
del Estado de Puebla, y:

CONSIDERANDO

Que es necesario continuar la labor legislativa que el Licenciado Rafael Moreno Valle,
Gobernador Constitucional del Estado, se propuso realizar las modificaciones al
presente Reglamento Interno que rigen el Servicio Médico Forense del Honorable
Tribunal Superior de Justicia para satisfacer las numerosas peticiones que se hicieron

durante su campafa politica por parte de los habitantes de nuestro Estado.
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Que en la dltima reforma de los Articulos 122, Base cuarta y 116 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se atiende a los medios para lograr que la
justicia mexicana satisfaga las aspiraciones del pueblo y fortalezca la convivencia y la
solidaridad de la Nacién, disponiéndose que las leyes garanticen la independencia de
los Organos Jurisdiccionales y constituyan los medios para lograr la cabal ejecucion de
sus resoluciones; ratificAndose la garantia de libertad y el gratuito acceso a la
jurisdiccion y el derecho de los individuos para que la justicia no sea solamente pronta y

gratuita, sino ademas completa e imparcial.

Para que la reforma judicial en Puebla, constituya un nuevo periodo en la historia
de nuestras instituciones; es indispensable darle vida, apoyo, y convertirla en
procedimiento cotidiano en derecho celosamente reivindicado, es necesario darle

impulso y hacer posible que se extienda y se profundice, que se convierta en institucion.

Es por ello, que se estima conveniente reformar el presente reglamento interno
que rige al Servicio Médico Forense, cuyos integrantes son los auxiliares del Poder
Judicial del Estado, dentro de los cuales se encuentran los Médicos Forenses, Quimico
forense, Antropélogo forense, Odontélogo Forense, Psicélogas, Técnicos Prosectores,
etc., cumplan fielmente la importante misiébn que tienen encomendada para que la
administracion de justicia sea expedita, pronta y cumplida en los Tribunales del Estado,

y se observen en ellos la disciplina y eficiencia necesarias.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar la actividad

Médico Forense y Pericial, en la Procuracion y Administracion de Justicia, cuya

observancia sera en todo territorio del Estado de Puebla.
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ARTICULO 2.- En la Capital del Estado de Puebla, los reconocimientos seran
practicados  por un Meédico Forense, expidiendo sus dictimenes y opiniones
sujetdndose a las exigencias previstas por los Codigos de Procedimientos en Materia
de Defensa Social, Codigo de Procedimientos en Materia Civil y Familiar, Codigo en
Materia de Defensa Social para el Estado de Puebla.

ARTICULO 3.- La Direccién del Servicio Médico Forense, tendréd como sede geogréafica
el Estado de Puebla, estando integrado en los términos que dispone la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado y el presente Reglamento.

ARTICULO 4.- El Consejo de Servicio Médico Forense por objeto ser un 6rgano de
revisibn y de dictaminacion de los peritajes discordantes, que no se encuentren
fundamentados cientificamente requiriendo de comprobacion pericial; emitiendo el
dictamen que servira de base en la causa respectiva.

ARTICULO 5.- Son obligaciones del Consejo Médico Forense las establecidas en la
Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado, los Cédigos de Procedimientos Civiles,
Penales, Familiares y Procedimientos en Materia de Defensa Social y Ademas

dictaminar cuando el caso lo requiera, asociado con peritos de las diferentes
especialidades medicas.

CAPITULO SEGUNDO
SERVICIO MEDICO FORENSE

ARTICULO 6.- La Direccion del Servicio Médico Forense estara integrada por:
I.  El Director General
Il.  El Consejo Médico Forense

[1l.  Subdirector Foraneo
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IV.  Subdirector Urbano
V. Jefe del Departamento de Investigacion y Ensefianza.
VI.  Médicos Forenses
VII.  Antropdlogo Forense
VIIl.  Estomatdlogo Forense
IX.  Técnico Radiélogo
X.  Psicologo
Xl.  Otros Peritos
XIl.  Técnico Prosector
XHIl.  Administrador
XIV. Trabajo Social
XV. Comisario
XVI.  Secretaria
XVII.  Area de Vigilancia.
XVIIl.  Intendencia

ARTICULO 7.- Las ordenes para practicar reconocimientos Periciales y Médico
Forenses se formularan por escrito, firmado por la autoridad competente con el sello de
la oficina respectiva; pero en casos urgentes y cuando la premura o la diligencia asi lo

amerite podra ser verbal, a reserva de ser ratificada por escrito a la brevedad posible.

ARTICULO 8.- Los reconocimientos o examenes clinicos se practicaran en las
instalaciones de las oficinas de los servicios periciales, oficinas medico forenses o en el

lugar donde indique la autoridad que lo solicite.
ARTICULO 9.- Los dictamenes que emitan los Médicos Forenses y demas Peritos

deben contener:

I.  Protocolo
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[I. Datos generales
lll.  Antecedentes relacionados con el caso.
IV.  Descripcion de lesiones
V. Conclusiones
VI.  Autoridad que ordena el reconocimiento, nombre de la persona en estudio, fecha,

nombre y firma del perito que expida el dictamen, sello de la respectiva oficina
del Servicio Médico Forense.

ARTICULO 11.- Todos los dictamenes que se emitan deberan entregarse a la

brevedad posible y dentro del término marcado por la Autoridad que lo solicite.

ARTICULO 12.- Los Médicos Forenses que valoren o examinen a una persona con

deficiencia mental o patologia mental solicitaran sea revalorado por un perito psiquiatra
o0 psicélogo.

CAPITULO TERCERO
DILIGENCIA DE NECROPSIAS

ARTICULO 13.- Queda prohibido que los Médicos Forenses practiquen:

I.  Necropsias Médico Forenses, Expedicion de Certificados de Defuncion vy
Dictamenes Periciales y Médicos Forenses fuera de los lugares donde esten
designados, salvo por disposicion Judicial que indique lo contrario.

II. Los Certificados de Defuncion y Muerte Fetal, dotados al Servicio Médico Forense

deberan utilizarse exclusivamente para certificar muertes de tipo violenta en

donde existe la intervencidn ministerial.
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. En caso de que los peritos del Servicio Médico Forense no acaten las
disposiciones anteriormente establecidas, seran sancionadas de acuerdo a lo
establecido en el Capitulo Sexto, Articulo 32.

ARTICULO 14.- Se practicaran las valoraciones, examenes periciales y Médico
Forenses a la brevedad posible, una vez recibido y firmado el oficio por parte del C.
Agente del Ministerio Publico o de la Autoridad competente, sin que exceda el término
del turno respectivo o el establecido por dicha Autoridad.

ARTICULO 15.- Las Necropsias Médico Forense, se practicaran durante las 24 horas de

los 365 dias del afo.

1. En la Capital del Estado por dos Médicos Forenses; el Médico que realiza el
Levantamiento de Cadaver y el Médico Forense adscrito al Servicio Médico
Forense en turno.

2. En los Distritos Judiciales y en los Municipios en los que existen dos 0 mas
Médicos Forenses, la necropsia se practicara por dos de ellos o por quien el

Director del Servicio Médico Forense designe.

3. En los demas Distritos Judiciales en donde exista un Médico Forense se

practicara solamente por este.

ARTICULO 16.- El dictamen de reconocimiento externo en la diligencia del

Levantamiento de cadaver debe contener los datos siguientes:
I. Descripciéon del lugar del hecho o del hallazgo.

Il.  Posicion y orientacion del cadaver.

[ll.  Descripcion de vestimentas.
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Descripcién de Fenémenos Cadavéricos y Cronotanatodiagndstico.
V. Identificacion

VI.  Filiacion
VII.  Descripcion de las lesiones externas del cadaver.

ARTICULO 17.- Los dictamenes de Necropsia Médico Forense deberan contener
ademas de los requisitos citados en el articulo que antecede, la descripcién de lesiones,

de los hallazgos que se encuentren a la apertura de las cavidades, tipo de muerte y
como conclusion la determinacion de la causa de la muerte.

ARTICULO 18.-

La Necropsia Médico Forense se practicard en los respectivos
Anfiteatros de las oficinas Médico Forense del Poder Judicial del Estado.

CAPITULO CUARTO
EXHUMACION

ARTICULO 19.- Las exhumaciones de los cadaveres, se llevaran a efecto por peticién
de la Autoridad competente por dos Médicos Forenses o0 por un solo Médico en los
casos que no se cuente con otro y por el personal técnico necesario, con sujecion a las

reglas que previenen el Codigo Civil, Cédigo de Procedimientos en Materia de Defensa
Social, Ley Estatal de Salud y Ley General de Salud.

CAPITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SERVICIO MEDICO FORENSE

ARTICULO 20.- SON OBLIGACIONES DEL DIRECTOR DEL SERVICIO MEDICO
FORENSE.
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I. Rendir a las autoridades Ministeriales y judiciales en la Averiguacion del delito los
informes y dictimenes que soliciten, y que consten en el archivo.

II. En caso de ausencia de un Médico Forense ordenara quien cubra el respectivo
turno.

[ll. Cuidar que los dictamenes Médico Forense y periciales tengan un sustento cientifico.

IV. Proporcionar a la Autoridad Judicial uno o mas peritos de las diferentes
especialidades médicas y periciales, cuando el caso lo requiera.

V. Practicar u ordenar a los subdirectores, la supervision de las diferentes areas que
conforman el Servicio Médico Forense.

VI. Para el mejor servicio de la Administracion de Justicia efectuara rotaciéon de los
Médicos Forenses, Peritos y Técnicos Prosectores, Trabajadoras Sociales por
necesidades propias del servicio.

VII. Tramitar todos los asuntos de la competencia del Pleno, respecto de las faltas
cometidas por los miembros del Servicio Médico Forense que contravengan a lo
establecido por la Ley Organica del Poder Judicial y en este Reglamento Interno,
recibiendo en su caso las quejas que se formulen, dictando las providencias de mero
tramite en dichos asuntos, dando oportunamente cuenta al Pleno para que se
pronuncie la resolucion correspondiente.

VIIl. Representar en todos los actos publicos al Servicio Médico Forense.

IX. Proponer capacitacion y actualizacion a los integrantes del Servicio Médico Forense.
Asi como revision y analisis de dictimenes Médico Forense y Periciales.

X. Remitir cada afo al Honorable Tribunal Superior de Justicia del Estado por duplicado
un inventario de los muebles y materiales de trabajo de las oficinas Médico Forense.
XI. Ser Jefe de la oficina Médico Legal o Forense; conforme a las obligaciones y

atribuciones que le impone la Ley Organica del poder Judicial y el presente

reglamento.

ARTICULO 21.- SON OBLIGACIONES DE LOS SUBDIRECTORES
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I. Suplir al Director en sus faltas temporales y accidentales por designacion del Pleno.

II. Auxiliar al Director en las funciones administrativas y académicas.

lll. Realizar supervisiones administrativas a las oficinas Médico Forense e informar al
director de las irregularidades para dar solucién a las mismas.

IV. Vigilar la asistencia y puntualidad de todo el Personal que labora en el Servicio
Médico Forense.

V. Informar al Director de las condiciones de funcionalidad que guardan las oficinas,
mobiliario, equipo, y deméas establecimientos que conforman el Servicio Médico
Forense.

VI. Las demas que le confiere el Pleno del Tribunal Superior de Justicia 0 que sean
consecuencia natural de su actividad.

VII. Emitir dicthmenes Terceros en Discordia y otros, cuando sean designados por el
Director del Servicio Médico Forense.

VIII. Deberan elaborar la estadistica mensual de las actividades de los Médicos
Forenses para informacion al Pleno del Honorable Tribunal Superior de Justicia.

IX. Deberan de elaborar calendario de actividades, capacitacién y vacaciones del

personal que conforma el Servicio Médico Forense.

ARTICULO 22.- SON OBLIGACIONES DE LOS MEDICOS FORENSES:

I. Asistir puntualmente y dentro del horario que dure la guardia, en el &rea donde sea
nombrado por el Director del Servicio Médico Forense.

II. Permanecer en su area laboral durante el tiempo que dure su guardia.

[ll. Portar bata y gafete que lo identifique como un integrante del Servicio Médico
Forense.

IV. Contar con disponibilidad de tiempo y localizable en cualquier momento.

V. Efectuar las valoraciones o examenes que le sean solicitados por la Autoridad

Ministerial y otras Autoridades a través del respectivo oficio.
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VI. Entregar en tiempo y forma los dictamenes médico forenses que le sean requeridos,
los cuales deben de contar con sustento cientifico.

VII. Dar un trato digno a toda persona que requiera atencion por parte del personal que
labora en el Servicio Médico Forense.

VIII. Realizar las actividades que le sean conferidas por la Direccibn o  Subdirecciones
del Servicio Médico Forense en apoyo al adecuado funcionamiento de este, cuando
asi se requiera.

IX. Podréa ser sancionado cuando incurra en faltas u omisiones de acuerdo a lo
establecido en el Capitulo Sexto, Articulo 32.

X. Tendra la obligacion de entregar en tiempo y forma su informe mensual de
actividades, y en caso de no hacerlo podra ser sancionado de acuerdo alo
establecido en el Capitulo Sexto, Articulo 32 de este reglamento interno.

XI. Deberan presentarse cuando sean requeridos en forma verbal o por escrito ante el
Director o Subdirectores del Servicio Médico Forense, en caso de no hacerlo seran
sancionados de acuerdo a lo dispuesto en el Capitulo Sexto, Articulo 32 de este
reglamento interno.

XIl. Tendran que adecuarse a los cambios de adscripcion y de horario determinados por
la Direccion Servicio Médico Forense, de acuerdo a las necesidades del servicio.

Xlll. Todos los asuntos referentes al adecuado funcionamiento del Servicio Médico
Forense deberan ser tratados en primera instancia con el Director, de no ser asi, podran
ser sancionados de acuerdo a lo dispuesto en el Capitulo Sexto, Art. 32, de este
reglamento interno.

XIV. Toda incapacidad de tipo médico presentada ante la Direccion Servicio Médico
Forense sera remitida a la Direccion de Recursos Humanos para que realicen los
tramites correspondientes

XV. Tendran que informar a la Direccibn o Subdirecciones inmediatamente en forma

verbal o por escrito todo caso especial o de relevancia.
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ARTICULO 23.- SON OBLIGACIONES DEL ESTOMATOLOGO FORENSE:

I. Efectuar las valoraciones odontologicas y los respectivos dictamenes donde sea
nombrado por el Director o Subdirectores del Servicio Médico Forense.

Il. Realizar y actualizar constantemente el archivo de cadaveres no identificados.

[ll. Participar en auxilio de los Médicos Forenses en las exhumaciones.

IV. Realizar las actividades que le sean conferidas por la Direccion o Subdirecciones en

apoyo al adecuado funcionamiento del Servicio Médico Forense.
V. Emitir dictAmenes en tiempo y forma, con un sustento cientifico.
VI. Tendra la obligacion de entregar en tiempo y forma su informe mensual

VII. Serd sancionado de acuerdo al Capitulo sexto, Articulo 32 de no cumplir con lo
establecido.

ARTICULO 24.- SON OBLIGACIONES DEL ANTROPOLOGO FORENSE:

I. lidentificacién de cadaveres por medio de estudio antropoldgico e ldentificacion de
restos 0seos.

Il. Realizacion de necropsias
[ll. Apoyo en las exhumaciones.

IV. Intervenir en caso de determinacion de edad.

V. Acudir a las diligencias de opiniones medicas, comparecencia, interrogatorios, junta
de peritos en los diferentes juzgados

VI. Aceptacion, protesta y elaboracion de dictamenes Terceros en Discordia.

ARTICULO 25.- SON OBLIGACIONES DE LOS PSICOLOGOS
I. Aceptacion, protesta y elaboracion de dictamenes Terceros en Discordia.
Il. Realizar valoraciones, examenes con la respectiva elaboracion de los dictamenes en

los asuntos donde sea designado por el Director o Subdirectores del Servicio Médico
Forense.
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lll. Realizar las actividades que le sean conferidas por la Direccion o Subdirecciones
del Servicio Médico Forense en apoyo al adecuado funcionamiento de los mismos.

IV. Sera sancionado de acuerdo al Capitulo Sexto, Articulo 32 de no cumplir con lo
establecido.

ARTICULO 26.- SON OBLIGACIONES DEL TECNICO RADIOLOGO.

I. Realizar Estudios radiol6gicos cuando el Médico Forense, Odontélogo y Antropdlogo
Forense lo requiera.

II. Dar Mantenimiento y preparacion de la maquina reveladora, de liquidos y chasis de
forma continua para su adecuado funcionamiento.

lll. Realizar actividades que le sean conferidas por el Director o Subdirectores en apoyo
al buen funcionamiento del Servicio Médico Forense cuando asi se requiera.

IV. Sera sancionado de acuerdo al Capitulo Sexto, Articulo 32 de no cumplir con lo
establecido.

ARTICULO 27.- SON OBLIGACIONES DE LAS TRABAJADORAS SOCIALES:
I. Recepcion de Ingresos y egresos de cadaveres.
Il. Controlar los Libros de Gobierno de su area (entrega-recepcion, libro de registro y
control de Certificados de Defuncion y Muerte Fetal).
I11. Controlar el registro y distribucion de Certificados de Defuncion y Muerte Fetal.

IV. Atender y orientar a los familiares del occiso en apoyo para sus tramites legales
ante el Ministerio Publico.

V. Realizar oficios de cadaveres no identificados para su inhumacion en la fosa
comun del Pantedn Municipal.

VI. Apoyo a Médicos Forenses en cuestiones administrativas.

VII. Vigilar que los equipos de trabajo (computadora, copiadora, camara fotografica y
cargador de pilas) estén en condiciones de ser utilizadas.
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VIII. Realizar las actividades que le sean conferidas por la Direccidbn o

Subdirecciones en apoyo al adecuado funcionamiento del Servicio Médico
Forense cuando asi se requiera.

IX. Sera sancionado de acuerdo al Capitulo Sexto, Articulo 32 de no cumplir con lo
establecido.

ARTICULO 28.- SON OBLIGACIONES DEL COMISARIO:

I. Entregar oficios y documentacion a las diferentes oficinas del Gobierno del

Estado, tanto del Fuero Comun, Fuero Federal, Municipio, Honorable Tribunal

Superior de Justicia, Juzgados Penales, Civiles, Familiares, CNDH, Servicios de
Salud del Estado.

Il. Envio de mensajeria destinada a los Distritos Judiciales.

I1l. Realizar actividades que le sean indicadas por el Director o Subdirectores en

apoyo al buen funcionamiento del Servicio Médico Forense cuando asi se
requiera.

IV.Seré& sancionado de acuerdo al Capitulo Sexto, Articulo 32 de no cumplir con lo
establecido.

ARTICULO 29.- SON OBLIGACIONES DE LOS TECNICOS PROSECTORES:

I. Auxiliar a los Médicos Forenses en la practica de necropsia médico forense,

exhumaciones u otras diligencias en que se requiera su intervencién conforme
las indicaciones que se reciban.

II. Limpiezay orden del anfiteatro las veces que sean necesarias y requeridas para

el buen desempeiio de las labores que les fueren encomendadas por los

Médicos Forenses.

lll. Sera sancionado de acuerdo al Capitulo Sexto, Articulo 32 de no cumplir con lo

establecido.
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ARTICULO 30.- SON OBLIGACIONES DEL AREA ADMINISTRATIVA:

|. Realiza la apertura de las puertas de acceso del Servicio Médico Forense.

Il. Verifica la llegada del personal y entrega tarjetas para checar.

lll. Coordinar y entregar material de limpieza a empleadas de intendencia.

IV. Realizar balance mensual de los materiales que se necesitan para el Servicio Médico
Forense.

V. Proporcionar vales de gasolina por parte del personal de recursos humanos.

VI. Entregar material médico, de limpieza y de oficina los primeros dias de cada mes a
meédicos de la capital y de distrito.

VII. Supervisar a los proveedores de servicios que realizan su trabajo en el Servicio
Médico Forense ( planta de tratamiento de aguas residuales, recoleccién de R.P.B.I.,
copiadora).

VIII. Llevar la relacion de bitacora de kilometraje y asignacién de vehiculo.

IX. Coordinar la peticion y entrega de viaticos y de Certificados de Defuncién y Muerte

Fetal.

X. Seré& sancionado de acuerdo al Capitulo Sexto, Articulo 32, de no cumplirse con lo
establecido.

ARTICULO 31.- SON OBLIGACIONES DE LAS SECRETARIAS:

I. Recepcionar todos los oficios recibidos durante su turno.

Il. Registrar los oficios en los libros y libretas de control:

Ill. Realizar Oficios de comparecencias de los peritos, oficios varios, opiniones médicas,
registro de entrega de informes.

IV. Archivar la documentacion foranea, de la capital, dictamenes y oficios diversos.

V. Enviar los dictimenes a las diferentes dependencias que solicitan la participacion

del Servicio Médico Forense.

VI. Sera sancionado de acuerdo al Capitulo Sexto, Articulo 32 de no cumplir con lo
establecido.
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CAPITULO SEXTO

DE LAS SANCIONES

ARTICULO 32.-Todo el personal que labora en el Servicio Medico Forense podra ser
sancionado por incurrir en omisiones o faltas establecidas en las normas de operatividad

que rige al Servicio Medico Forense y lo establecido en este reglamento interno:
a).- Amonestacion verbal.

b).- Acta administrativa.
c).- Cambio de adscripcién
d).- Cambio de horario.

e).-Se dara cuenta del acta administrativa, de expediente al Pleno del Honorable
Tribunal Superior de Justicia.
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Estructura Orgéanica

Direccion General de la Comision Administrativa de la Junta de
Administracion.

Direccion

Directora General

Servicio Médico Forense.
Direccion

Directora General
Subdireccion del Servicio Médico Forense
Subdirector Urbano

Subdirector Foraneo

Administrativo
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ORGANIGRAMA CON EL QUE ACTUALMENTE OPERA
EL SERVICIO MEDICO FORENSE
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